unipampa BASE DE CONHECIMENTO

Universidade Federal do Pampa

AUXILIO MORADIA

DEFINICAO

O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas comprovadamente realizadas pelo
servidor com aluguel de moradia ou com meio de hospedagem administrado por empresa
hoteleira.

SETOR RESPONSAVEL
Diviséo de Concessdo de Pagamentos (DCP) da Coordenadoria de Administracdo de Pessoal
(CAP) da Pro-reitoria de Gestao de Pessoas.

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS
1. O auxilio-moradia sera concedido ao servidor gue tenha se deslocado de seu domicilio para

ocupar cargo em comissao de nivel igual ou superior a CD-3.

2. O auxilio-moradia abrange apenas gastos com alojamento, ndo sendo indenizaveis as
despesas de condominio, energia, telefone, alimentacdo, bebidas, Imposto Predial e Territorial
Urbano - IPTU, taxas e outras despesas acessorias do aluguel ou da contratacdo de
hospedagem.

3. O auxilio-moradia ser& concedido ao servidor que tenha se deslocado do local de residéncia
ou de seu domicilio para ocupar cargo em comissdo, desde que atendidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

I - ndo exista imdvel funcional disponivel para uso do servidor;

Il - 0 cOnjuge ou companheiro do servidor ndo ocupe imovel funcional;

111 - o servidor ou seu cOnjuge ou companheiro ndo seja ou tenha sido, nos 12 (doze) meses
que antecederam a sua nomeagdo, proprietario, promitente comprador, cessionario, ou
promitente cessionario de imoével na localidade em que se dard o exercicio do cargo em
comissdo, incluida a hipotese de lote edificado;

IV - nenhuma outra pessoa que resida com o servidor receba auxilio-moradia, ou qualquer
outra verba de idéntica natureza;

V - o local de residéncia ou domicilio do servidor, quando de sua nomeagéo, nédo se situe
dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracéo urbana ou microrregido, constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado mantidas
com paises limitrofes.

Vale ressaltar que com relacdo a sede da Reitoria em Bagé, o municipio de Dom Pedrito
enguadra-se neste impedimento legal.

VI - o servidor ndo tenha sido domiciliado no Distrito Federal ou no Municipio onde for
exercer o cargo em comissdo, nos Gltimos 12 (doze) meses, desconsiderando-se prazo inferior a
60 (sessenta) dias dentro desse periodo;

VII - o deslocamento néo tenha sido por forca de lotagdo ou nomeagéo para cargo efetivo; e

V111 - o deslocamento tenha ocorrido ap6s 30 de junho de 2006.

4. Para fins de concessdo do auxilio-moradia, no ato do requerimento, o servidor devera
declarar, sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos de que trata a Instrugdo Normativa
n° 57/2021 e que comunicara a unidade de gestdo de pessoas do 6rgdo ou entidade qualquer
impedimento superveniente que acarrete a cessacdo da qualidade de beneficiario.

5. O servidor deverd requerer o auxilio-moradia obrigatoriamente através do sistema Sigepe
Servidor.
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6. Ao servidor que preencha os requisitos para a percepcao do auxilio-moradia sera ressarcido
o montante efetivamente despendido e comprovado com moradia, somente a titulo de aluguel,
ficando garantido a todos 0s que preencherem 0s requisitos o ressarcimento até o valor de R$
1.800,00 (um mil e oitocentos reais).

7. Apos o deferimento do requerimento do auxilio-moradia, o servidor devera, mensalmente,
requerer o ressarcimento das despesas realizadas, obrigatoriamente, por meio do sistema
Sigepe, com a apresentacdo de 1 (um) dos seguintes documentos:

a) recibo emitido pelo locador do imével ou por seu procurador, ou, ainda,
comprovante de depdsito ou transferéncia eletrbnica do aluguel para conta
bancaria indicada no contrato, desde que essa forma de pagamento seja prevista no
contrato;

b) nota fiscal do estabelecimento hoteleiro; ou

c) boleto bancério autenticado ou acompanhado de comprovante de pagamento pelos
meios eletrénicos disponiveis, e que permita relacionar o pagamento ao contrato vigente.

DOCUMENTOS NECESSARIOS
- Ato de nomeagdo do cargo em comissao;

- Contrato de locagdo do imdvel.

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAQAO:
1. Acessar o Modulo Moradia no Sigepe;
2. Solicitar imovel funcional
3. Solicitar auxilio moradia
4, Solicitar ressarcimento do auxilio moradia

1°) O servidor solicita o imoével funcional via moédulo MORADIA do Sigepe: Menu
Solicitacdes - Solicitar Moradia;

2°) As solicitacBes sdo encaminhadas ao Gestor de Imoveis (Coordenador de Administragdo de
Pessoal - Progepe) analisar a disponibilidade de imével funcional;

3% Com a indisponibilidade de imovel funcional a solicitacdo retorna para o servidor
complementar os dados para o auxilio-moradia. Neste momento, o servidor anexa a o ato de
nomeagdo do cargo em comissdo e o contrato de locacdo do imdvel e encaminha a solicitagéo
para 0 Gestor de Pessoas (Divisdo de Concessdo de Pagamentos - Progepe) para analise e
autorizacdo do beneficio.

4°) O servidor solicita o ressarcimento do auxilio-moradia, mensalmente, no menu Solicitagdes
— Solicitar Ressarcimento, anexando os comprovantes (Boleto ou Nota Fiscal e comprovante
do pagamento do aluguel);

5°) O Gestor de Pessoas recebe, mensalmente, o pedido para analise e autoriza o pagamento do
beneficio.
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FUNDAMENTO LEGAL
Lei 8.112, de 11/12/1990;
Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 57, de 10/06/2021
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Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
1 Acessar 0 Sigepe Aplicativo ou Web
2 . Solicitar moradia Sige

Servidor - gepe
3 Enviar para o Gestor de Sigepe
Imbveis gep
4 Analisar a disponibilidade de Sigepe
) imovel funcional gep
Gestor de Imoveis
5 Devolve para o servidor Sigepe
6 Solicitar auxilio-moradia Sigepe
Servidor
7 Enviar para o Gestor de Sigepe
Pessoas
8 Anql!sar a Sol!cnagao do Sigepe
auxilio-moradia
Gestor de Pessoas
9 Devolve para o Servidor Sigepe
10 ) Solicitar o ressarcimento Sigene
Servidor moradia (mensalmente) gep
Analisar a solicitacdo de
11 ressarcimento-moradia e Sigepe
Gestor de Pessoas aprovar (mensalmente)
Conferir o valor do auxilio-
12 moradia no contracheque do Sigepe

servidor (mensalmente)




