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ACESSO SISREF — PRINCIPAIS FUNCOES

e Acesso ao SISREF

* https://sisref.sigepe.gov.br/sisref/entrada.php

* Registros do SISREF:

- ENTRADA - Inicio do expediente

- INICIO INTERVALO - Inicio do almogo

- FINALIZAR INTERVALO - Término do almocgo
- SAIDA - Término do expediente

« Compensacao de hordrio - Registro

e Solicitacao de trabalho em dia nao util
* Visualizacao da frequéncia do més
* Visualizagao da frequéncia de meses anteriores

e Solicitacao de trabalho externo

e Visualizar demonstrativo de compensacoes

UNIPAQMPA universidade Federal do Pampa




ACESSO SISREF - 1? TELA

s I s RE F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia
Login
- E— O servidor devera incluir o CPF, a
SENHA e sinalizar o RECAPTCHA e
Senha 9 « clicar em “Entrar”.
Acesso Biométrico F\
Mo
O Acesso Biométrico ainda
Y

NBD 80U LN 0bG nao esta disponivel pelo
S Ministério da Economia.

Para Recuperag¢ao de Senha

I e Disponibiliza os Manuais das funcionalidades
de servidor/estagiario e chefia.
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* 12 ACESSO AO SISREF

 Servidor: https://sisref.sigepe.gov.br/sisref/entrada.php

s I s RE F Sistema de Registro Eletronico
de Frequéncia

Login

- No primeiro aceso deve ser
o — utilizando o CPF e a data
|: ; —_— de nascimento do servidor

CF Senha 10101990 no formato ddmmaaaa

Acesso Biométrico /E\ Exemp|0: 10/10/1990
-
Senha: 10101990

N&o sou um robd

\

L
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s I s R E F Sizperma de Regizireg Eletrdnics
da Frequancis

TROCA DE SENHA

Siape 123123

Senha Usada Atualmente I I < Ultlma senha utilizada

Nova Senha (com B digitos) I I —

Devera cadastrar nova senha

@ Confirmar Mova Senha (com 8 digitos) I | 1 CcOM 08 dIIgItOS

+\oltar
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* RECUPERAR A SENHA DO SISREF

Login: CPF e Senha
SISREF

Login

Sisterna de Registro Eletronico

de Frequéncia

CPF 012.345.678-90

Senha

Acesso Biométrico

N&o sou um robd

TS T

O servidor que esquecer a senha
podera recupera-la.
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* RECUPERAR A SENHA DO SISREF

REINICIAR SENHA

Para reiniciar a senha & I
nascmento

PRy ] LER P A e
APOs a reinicializacad da 5
Sua senna 1ol reiniclaliza

CPF

= Voltar

Devera incluir o CPF
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* RECUPERAR A SENHA DO SISREF

REINICIAR SENHA

rFara reiniciar senna Inorme os 4aaos soNcs

Ap6s & reinicializaciio da senha, serd encaminhado um o detentor da matricula, informando que
sua senha foi reinicializada para a senha padr. ata to - ddmmaaaa).
Usuario
Orgdo £1000 - MMFDH
Unidade 000000554 - COORD ADMIN E INFORMACAQ FUCIONAL
SIAPE . Matricula com 7 digitos
Identificagdo Unica : Identificacdo Unica com 9 digitos
Data de Nascimento < Data de Nascimento no formato ddmmaaaa

Os dados de Matricula e Identificagdo Unica podem ser obtidos no contracheque ou no aplicativo

SouGov (Cadastro -> Meu perfil -> Meus dados Funcionais -> Cadastro funcional -> Informacdes bdasicas).
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e  Manuais do SISREF

Login: CPF e Senha

Sisterna de Registro Eletronico

SISREF de Frequéncia
Login
CPF 012.345678
Senha 10101990
O servidor/estagiario podera
Acesso Biométrico ;\ R .
(ﬁ'ﬁL acessar os manuais do sistema
2=/ [ e comunicados.

N&o sou um robd
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e Manuais do SISREF

s I s R E F Sistema de Registro Eletrinico G sai
air
de Frequéncia

MANUAL

para controle de frequéncia com codificagdo para

a Instrucdo Normativa

MP n® 02/2018

Podera acessar/baixar os manuais
disponibilizados pelo Ministério
da Economia:

- MANUAL DO SERVIDOR
- MANUAL DA CHEFIA

Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos M s - Bloco C - 7° andar - Brasilia - DF - 70046-900 | Telefone 0800 9783009
Desenvolvido em Acordo de Cooperacao Técnica I ME | Versdo 2.7.0.6.0 (2021-03-01 15:35:00)
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* Registro de ENTRADA no SISREF

Login: CPF e Senha
SISREF | imeie

Login

de Frequéncia

CPF 012 345 678.90 — O servidor devera incluir o CPF, a
SENHA e sinalizar o RECAPTCHA e

- - | clicar em “Entrar”.
Acesso Biométrico ;\
Ao incluir os dados de Mo
acesso e clicar em
“Entrar” o sistema ja . : -
.— , Ndo sou um robd .
registrara a entrada.
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 Registro de ENTRADA no SISREF

SI S RE F Sisl a de Registro Eletrénico.
de Frequéncia

® 7:19:29 ®00:02:01

MEUS DADOS

SIAPE NOME LOTACAO
1231231 CADASTRO DA SILVA 2 81000000000554

MINHAS AUTORIZAGOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSAC.ﬁO HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BANCO DE HORAS HORAS EXTRAS
DADOS DO SEU SETOR
4 H HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
Serd registrado a bjcga i) B g I
07:00:00 s 20:00:00 00:00:00 00:00:00 as 00:00:00 00.00:00

ENTRADA,
considerando 15
minutos de tolerancia \

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

. ~ ENTRADA INTERVALO SAIDA
(automatizagdo do 07:02:00 00:00:00 35 00:00:00h 00:00:00h |

proprio SIREF), ao
acessar o sistema.

Solicitar trabalho
em dia ndo dtil
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 Registro de ENTRADA no SISREF

SI S RE F i de Regisiro Eletrdnico
de Frequéncia

Computo das Horas

Hora atual
\ HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS / trabalhadas no dia
®00:02:01

® 7:19:29

MEUS DADOS Identifica se esta
Dados do y autorizado pela
. .. — SIAPE NOME LOTACAD .
servidor/estagiario 1231231 CADASTRO DASILVA = 1000000000 chefia a acumular
banco de horas

MINHAS AUTORIZAGOES

—
REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO < Id ifi
HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BANCO DE HORAS entifica se esta

Identifica se esta e
autorizado pela / e HTeRe autorizado a utilizar
o banco de horas

chefia a fazer DADOS DO SEU SET

compensacao HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
00:00:00 00:00:00 as 00:00:00 00.00:00
REGISTRO DE COMPARECIMENTO
Identifica se esta HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021
autorizado pela ENTRADA INTERVALO SAIDA
07:02:00 00:00:00 &5 00:00:00h 00:00:00h

UL UU

chefia a registrar
o horario fora do
horario do setor

Solicitar trabalho
em dia ndo dtil
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 INICIO INTERVALO - Inicio do almoco
s I S RE F il:::u': :s.isu,-, i

HORA ATUAL

® 13:06:11

HORAS TRABALHADAS

®06:06:11

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTAGAD
1231231 CADASTRO DASILVA @ &1000000000554
MINHAS AUTORIZACE}ES
REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSACAO HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BANCO DE HORAS HORAS EXTRAS
DADOS DO SEU SETOR
, HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
Na Salda pa raoa | mogo 07:00:00 35 20:00:00 08:00:00 200 as 14:00:00 18:00:00
4 H “" ”
dever3 clicar “INICIAR REGISTRO DE COMPARECIMENTO
para reglstrar a saida. . ez .
HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021
ENTRADA SAIDA

INTERVALD
07:00:00h |=3 00:00 &s 00:00:00h m

i

em dia ndo (til

00:00:00h

unipampa
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SISREF | 2™

HORAS TRABALHADAS

® 13:06:44 ® 06 horas

MEUS DADOS
MAT. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE
COMPENSACAO
MAQ
DADOS DO SEU SETOR
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 3= 20:00:00 06:00:00 :00 as 14:00:00 00,00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

INTERVALOD SAIDA
00:00:00h

S ST I
as 00:00:00h WULULEUL

ENTRADA

Ficara registrado o horario
da saida para o almoc¢o
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 FINALIZAR INTERVALO - Término do almoco
SISREE| R2r s

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

() 13:53.25 ®06:08:03

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTAK;:EO
1231231 CADASTRODASILVA @

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
C'_OMPENSAC.&[) HOBARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMCO DE HORAS HORAS EXTRAS
No retorno do
DADOS DO SEU SETOR ,
) ) almoco devera
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA . w“ ”
07:00:00 s 20:00:00 08:00:00 12:00:00 &s 14:00:00 18:00:00 clicar “FINALIZAR

para registrar o
horario.

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

ENTRADA INTERVALO / SA
07:00:00h 13:06:37 35 00:00:001| [ Rl 00:00:00h

U

Solicitar trabalho
em dia ndo (til
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SISREF | 2™

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS
® 13:55:14 ® 06 horas

MEUS DADOS

MAT. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE

COMPENSACAOQ
NAD

DADOS DO SEU SETOR

HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 a5 20:00:00 08:00:00 1 .0 00:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

SAIDA

IaTalalae
00:00:00n

ENTRADA

Ficard registrado o horario
do retorno do almocgo
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SAIDA - Término do expediente

SISREF

Sistesna de Registro Eletrdnice:

HORA ATUAL

® 18:03:30

HORAS TRABALHADAS

®010:01:30

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTAGAD
1231231 CADASTRO DASILVA & 81
MINHAS AUTORIZACOES
REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO

COMPENSAC.&O HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMNCO DE HORAS HORAS EXTRAS
AUTORIZADA AUTCRIZADC N&o possuf N&o possuf N&o possuf
DADOS DO SEU SETOR
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 &s 00:00:00 15:00:00

ENTRADA
AT AR
LRSS Y

Solicitar trabalho
em dia ndo (til

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

SA,

00:00:00H]

No final do expediente
de trabalho deverd
clicar “MARCAR SAIDA”
para registro do
horario.

unipampa
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Sistema de Registro Eletrénico

de Frequéncia

SISREF

MEUS DADOS
MAT. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE
1231231 CADASTRO DA SILVA 81000 - MMFDH 000( 54 -
RD. N. E
ACAQ FUCIONAL
COMPENSACAD
AUTORIZADA
DADOS DO SEU SETOR
HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
00:00:00 as 00:00:00 15:00:00

VUL a5

HORARIO DO SETOR
07:00:00 2= 20:00:00

ENTRADA INTERVALO
07:02:00h 13:30:53 as 14:30:53h

HORAS REALIZADAS NO DIA
+10:02h

L
ACAD DO

RESULTADO DO DIA

+0200hR
WL

Ficard registrado o horario
do término do expediente
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Compensacao de hordrio - Registro

Registra o
guantitativo de horas
realizadas no dia.

Sistema de Registre Eletrdnica
de Frequéncia

SISREF

MEUS DADOS
MAT. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE |nformag§o de quando
1231231 CADASTRO DA SILVA 81000 - MMFDH 000000554 : .
COORD.A o servidor estiver
) e Ca B U autorizado pela chefia a
COMPENSACAD -
AUTORIZADA fazer compensacgao de
DADOS DO SEU SETOR horas (comuns) dentro
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA do més corrente.
07:00:00 2= 20:00:00 07:00:00 00:00:00 as 00:00:00 5:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

ENTRADA INTERVALO
07:02:00h 3:30:53 as 14:30:53h

H@S REALIZADAS NO DIA RESULTADO DO DIA
+10:02h +02:00h
|

(SF VY
L ] \

o T

E ES C RE S HOEAS
URME A DESTINACAD DO CREDITO DE HORAS W

SAIDA

C
= Fd

[sRVE N

Registra o saldo de horas
do dia que o servidor
podera definir onde ira
utilizar, desde que ja
autorizado pela chefia.
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S I s RE F Sistema de Registre Eletrdnica
de Frequéncia

MEUS DADOS
MAT. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE
1231231 CADASTRO DA SILVA 81000 - MMFDH 000000554 -
COORD.A E
INFORMACAQO FUCIONAL
COMPENSACAD
AUTORIZADA

DADOS DO SEU SETOR

HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO
07:00:00 2= 20:00:00 07:00:00 00:00:00 as 00:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

HORA DE SAIDA

DE
00:00

ENTRADA INTERVALO SAIDA
07:02:00h 13:30:53 as 14:30:53h 80452 O servidor devera indicar como sera
HORAS REALIZADAS NO DIA RESULTADO DO DIA / computado o horario excedente do
+10:02h 02:00h .
—_— dia:
- COMPENSAR ATRASOS E FALTAS JUSTIFICADAS;

r'

COMPENSAR A
COMPENSAR AUS

- COMPENSAR AUSENCIAS PARA INSTRUTORIA;
- BANCO DE HORAS; e
- RECESSO DE FINAL DE ANO.
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* Solicitacao de trabalho em dia nao util

sl S R E F Sistema de Registro Eletrdnico
de Frequéncia

® 18:03:30 ®010:01:30

MEUS DADOS

SIAPE NOME LOTAGAD
1231231 CADASTRO DA SILVA =@ 81000000000 554

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSACﬁO HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMNCO DE HORAS HORAS EXTRAS
O servidor devera DADOS DO SEU SETOR
solicitar previamente HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 &s 00:00:00 15:00:00

a chefia autorizacao

para trabalhar em dia REGISTRO DE COMPARECIMENTO

néo utll e assim poder HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021
computar as horas ENTRADA INTERVALO saibA
07:02:00h 13:30:53 35 14:30:53h 00:00:00h |8

trabalhadas.

Solicitar trabalho
em dia ndo (til
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SI S RE F Sisterma de Registro Bletrinica
e Fredusnds

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA TRABALHO EM DIA NAO UTIL

DADOS DO SERVIDOR

Devera incluir o
dia ndo util que ira
trabalhar e clicar
em “Continuar”
para chefia efetuar
autorizacao

Mat. SIAPE NOME ORGAD UNIDADE
1231231 CADASTRO DA SILVA 81000 - MMFDH 000000554 - COORD.ADMIN. E INFORMACAO
FUCIOMNAL
Data de Inicio
SITUACAD DAS SOLICITAGOES
Data da Sclicitagdo Situagdo Data/Hora
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* Visualizacao da frequéncia do més

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

® 18:03:30 ®010:01:30

MEUS DADOS

SIAPE NOME

23123 CADASTRO DA SILVA =@ 811

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSA@KO HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMNCO DE HORAS HORAS EXTRAS
DADOS DO SEU SETOR
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 &s 00:00:00 15:00:00
O servidor REGISTRO DE COMPARECIMENTO
pode ra visualizar HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

a sua frequéncia ENTRADA INTERVALO SaioA
A ( 13:30:53 &5 14:30:53h 00:00:00h
do més.

Solicitar trabalho
em dia ndo (til
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Espelho de Frequéncia do Servidor

SISREF | ==

REGISTRO DE COMPARECIMENTO
SIAPE NOME SITUACﬁO
1231231 ASTRO DA SILVA NAO HOMOLOGADO
ORGAO UNIDADE ADMISSAD
81000 - MMFDH 000000554 - COORD.ADMIN. E INFORMACAO FUCIONAL 03/01/2021
2 HORARIO DO SERVIDOR
HORARIO DO SETOR - -
ENTRADA INICIO DO ALMOCO FIM DO ALMOCO SAIDA
07:00:00 as 20:00:00 07:00:00 00:00:00 00:00:00 15:00:00
Ao Clicar nesse
0972021 Campo o)

Dia Entrada Ida Intervale Volta Intervalo Saida Resultado Jernada Prevista Saldo do Dia Ocorréncia se rVI d o r po d e ra’
01/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 0o comunicar a
02/00/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 H

' Chefia sobre
03/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 a |gu ma
S 04/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 N .
ocorrencia que
D 05/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 . ,
precisara de
00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 .
ajuste em sua
F 07/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000
folha de
08/00/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 R .
frequéncia.
09/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000
10/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000
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Espelho de Frequéncia do Servidor

JUSTIFICATIVA PARA OCORRENCIA

Mat. SIAPE NOME ORGAD LOTAGAOD

23123 CADASTR A SILVA 81000 - MMFDH 000000554 - COORD.ADMIN. E INFORMACAO
FUCIONAL

Dia

Ocorréncia

Justificativa do Servidor

O servidor devera incluir justificativa clara e objetiva para a chefia quanto
ao ajuste das ocorréncias que devera ser feito em sua folha de
frequéncia.

Ex: Ajuste de horario, Atestado de comparecimento a Consulta médica.
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Espelho de Frequéncia do Servidor

S I s RE F SHtenms de P.e"g'&l.ll:- Eletr
de Frequéneia

5 25/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000
D 26/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000
27/08/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 08:00 08&:00 99999
28/00/2021 07:01:00 00:00:00 00:00:00 00:00 08:00 (08:0( B8888
29/09/2021 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 08:00 - 08:00 99999
30/09/2021 07:58:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00 08:00 00:00 88888

Relatério do Banco de Horas para o Servidor

Periode Inicial Periodo Final Total de Horas Acumuladas Total de Horas Usufruidas Saldo Final do Banco de Horas
00:00 00:00 00:00

Relatdrio de Horas Comuns para o Servidor

Débito Més
Debito Anterior que

MES/AND Més Anterior Eré.ds:tos Suh::I.otaI Aparece sem Sub-;[mal Déb:ros Sall;m Ocorréncia
14 : - Compensagio o
[i0]
Horas Comuns - 09/ 2021 00:00 0000 00:00 00:00 00:00 - 24:00 -24:00 00112,19112,00047,09393

Observagao: O saldo do més & parcial e esta sujeito a alteragdes.
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Espelho de Frequéncia do Servidor

HORARIO DO SETOR

Dia Entrada

W Ze W

Ui e 21e

WU e DEFARLR S

S 04/09/2021 00:00:00

D 05/08/2021 00:00:00

Ida
Intervalo

Ui

00:00:00
00:00:00

ATEN(_ZﬁO: »» Ha ocorréncials) com cédigo 88888 na ficha do servidor ««

HORARIO DO SERVIDOR

ENTRADA INICIO DO ALMOGOD FIM DO ALMOCO SAIDA
24510 00:00:00 03:3C 0800 0430 » BBBEE  Aerer
15:43:48 03:28 08 437 » 00047 Atera Abonar
16:00:13 00:00:00 020 0200 0340 » BB8BE  Aerer
00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000 Alterar Excluir
00:00:00 00:00:00 00:00 00:00 00:00 00000  Alwerar Excluir

Quando o servidor/estagiario fizer alguma solicitacdo a chefia
ficard sinalizado na sua frequéncia com este simbolo (»), para
a chefia poder analisar a solicitacdo e/ou ajustar ocorréncia
gue estara em vermelho.
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* Visualizacao da frequéncia de meses anteriores

sl S R E F Sistema de Registro Eletrdnico
de Frequéncia

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

® 18:03:30 ®010:01:30

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTA{_';EO
1231231 CADASTRODASILVA @ 81000000000554

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSA;‘.ﬁO HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BANCO DE HORAS HORAS EXTRAS
AUTORIZADA AUTORIZADO Mo possui M&o possui MN&o possui
DADOS DO SEU SETOR
. , HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
O servidor podera 07:00:00 3s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 s 00:00:00 15:00:00

visualizar suas
frequéncias dos
meses anteriores,

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

. , . ENTRADA INTERVALOD SAiDA
desde o inicio dos 07:02:00h 13:30:53 35 14:30:53h 00:00:00h |
registros no
sistema.

Solicitar trabalho
em dia ndo (til
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SI S RE F Sistema de Registro Bletrdnico
de Frequinda

CONSULTA FREQUENCIA DE MESES ANTERIORES

Devera colocar o
“Més e o Ano” —
da Frequéncia que
deseja consultar” e
Clicar em “continuar”

Informagdes
Meés:
Ano:

UNIPAQMPA universidade Federal do Pampa




SISREF

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

Sievema de R
de Frequéncia

SIAPE

L3123

ORGAD

PR,
81000 -

HORARIO DO SETOR

07:00:00 as 20:00:00

Dia

D 01/08/2021

02/08/2021

MMFDH

Entrada
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00

00:00:00

Tatalalal
U,

I

ENTRADA

(=]
=~
p=]
=)
(=]
=

Ida Intervalo

00:00:00

00:00:00

=1

[=)
=
[=]
(=]
=)
=

(=]
=
(=]
(=]
=
=

(=]
=
(=]
(=]
=1
=

[=)
=
[=]
[=]
=
=]

A
LW

Volta Intervalo

00:00:00

n
u

Q

10:00:0

[=]

=
=
o=}
(=]
(=]
(=]

(=]
=]
=]
)
(=]
(=]

[=)
=]
]
(=]
(=]
=]

(=]
=]
]
(=]
(=]
(=]

NOME

DASTRO DA SILVA

UNIDADE

HORARIO DO SERVIDOR

INICIO DO ALMOCO

on-n0-0n
ululiou

SITUACAD

NAO HOMOLOGADO

554 - COORD.ADMIN. E INFORMACAO FUCIONAL

08/2021

Saida

00:00:00

FIM DO ALMOCO saiDa
00:00:00 15:00:00
<+
Resultado Jornada Prevista Saldo do Dia Ocorréncia
00:00 00:00 00:00 00000
00:00 08:00 99999
00:00 08:00 08:00 99999
00:00 08:00 99999
00:00 08:00 - 08:00 99999
00:00 08:00 08:00 99999

O Servidor
podera gerar o
arquivo em
formato PDF da
folha de ponto de
meses anteriores.
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* Solicitacao de trabalho externo

sl S R E F Sistema de Registro Eletrdnico
de Frequéncia

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

® 18:03:30 ®010:01:30

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTA{_';EO
1231231 CADASTRODASILVA @ 81000000000554

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSAC.&O HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMNCO DE HORAS HORAS EXTRAS
AUTORIZADA AUTCRIZADC N&o possuf N&o possuf N&o possuf
DADOS DO SEU SETOR
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 &s 00:00:00 15:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

Solicitacao de trabalho
externo a chefia, por
servidor que executa

atividades do cargo fora do
| | Orgdo.
Q Solicitar trabalho Ex.: Fiscais, Pesquisadores

em dia ndo (til

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

ENTRADA INTERVALO SAIDA
07:02:00h 13:30:53 &s 14:30:53h 00:00:00h |

UNIPAQMPA universidade Federal do Pampa




* Visualizar demonstrativo de compensacoes

Sisterma de Registro Eletrdnice

Frequéncia

HORA ATUAL HORAS TRABALHADAS

® 18:03:30 ®010:01:30

MEUS DADOS
SIAPE NOME LOTA{_';EO
1231231 CADASTRODASILVA @

MINHAS AUTORIZACOES

REGISTRO FORA DO ACUMULO DE USUFRUTO DO
COMPENSAC.&O HORARIO DO SETOR BANCO DE HORAS BAMNCO DE HORAS HORAS EXTRAS
AUTORIZADA AUTCRIZADC N&o possuf N&o possuf N&o possuf
DADOS DO SEU SETOR
HORARIO DO SETOR HORA DE ENTRADA INTERVALO HORA DE SAIDA
07:00:00 s 20:00:00 07:00:00 00:00:00 &s 00:00:00 15:00:00

REGISTRO DE COMPARECIMENTO

HORARIOS DO SERVIDOR - 24/09/2021

ENTRADA INTERVALO SAIDA
07:02:00h 13:30:53 &s 14:30:53h 00:00:00h

O servidor podera
visualizar o
demonstrativo de

compensagoes sulisitar trabalho

em dia naw 3+l

unipampa

Universidade Federal do Pampa



SISREF Sistema de Ry tro Eletrdnico
Visualizacao do
. DEMONSTRATIVO DE COMPENSAC@ES DO SERVIDOR
demonstrativo de
~ SIAPE LOTACAO
compensagoes , 1231231 000000554
dO SerV|d0r como HORASCOMUNS | BANCODEHORAS  RECESSO DE FIM DE ANG
total de horas
A Relatério de Horas Comuns para o Servidor
registradas.
Débito Més
Débito e Anterior que oz
MES/AND Més Anterior CrE.dI[DS Sak Total Aparece sem Sub-Total DEFMDS saldo Ocorréncia
; (8) o] e (E} () 16
LY Compensagao
o
Horas Comuns - 09 / 2021 00:00 00:00 00:00 00:00 - 24:00 - 24:00 00112,19112,00047,09393

Legendas:

MES/ANO: I\iés = 3
(A) DEBITO MES AN
(B) CREDITOS: Ho
(C) SUB-TOTAL: (4-5
(D) DEBITO MES ANTERIOR QUE APARECE SEM COMPENSACA
(E) SUB-TOTAL: C
(F) DEBITOS
(G) SALDO: (=-

o
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Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEPE

Coordenadoria de Administracao de Pessoal - CAP
Divisao de Registros e Movimentac¢oes Funcionais - DRMF

As duvidas de operacionalizacao do sistema deverao ser
encaminhadas a
Divisao de Registros e Movimentag¢des Funcionais - DRMF:

E-mail: drmf.progepe@unipampa.edu.br

Registramos o agradecimento ao Ministério da Economia - ME e ao Ministério da Mulher, da Familia e dos
Direitos Humanos - MMFDH que preparam os slides e autorizaram sua utiliza¢éo para o treinamento das equipes.
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