BASE DE CONHECIMENTO - SEI

Colaboragao Técnica

DEFINIGAO

Afastamento do servidor, no pais, para prestar colaboracao técnica a outra instituicao
federal de ensino ou de pesquisa e ao Ministério da Educagdo com 6nus para a Instituicao
de origem.

REQUISITOS BASICOS

1. Interesse das instituicbes na colaboragao técnica do servidor;

2. Necessidade de que o servidor esteja vinculado a convénio com Acordo de Cooperagao
Técnica vigente, firmado entre as instituicoes(*), tendo prazos, responsabilidades e
finalidades definidos;

3. Concordancia do servidor e aprovacao pelo dirigente maximo de cada 6rgao.

(*) Acordos de Cooperagdo Técnica vigentes na Unipampa (dividas poderdo ser
esclarecidas com a Divisio de Gestdo de Convénios - PROPLAN,

contato: convenios@unipampa.edu.br);

INFORMAGOES GERAIS

1. Podera ser autorizado o recebimento de servidores de outras instituicdes federais e/ou o
afastamento de servidores pertencentes ao quadro de pessoal da Unipampa, desde que
aprovados no estagio probatoério, para a prestagao de colaboragéo técnica, em matéria
de sua competéncia, em programas e atividades de ensino, pesquisa, extensao e
desenvolvimento institucional;

2. O(A) ocupante de cargo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educacdo podera afastar-se de suas fungdes para prestar colaboragdo a outra instituicao
federal de ensino ou de pesquisa e ao Ministério da Educacao, com énus para a instituicao
de origem, ndo podendo o afastamento exceder a 4 (quatro) anos. (Art. 26-A da Lei n°
11.091/2005;
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3. O ocupante de cargos do Plano de Carreiras e Cargos do Magistério Federal, sem
prejuizo dos afastamentos previstos na Lei no 8.112/90, podera afastar-se de suas funcoes,
assegurados todos os direitos e vantagens a que fizer jus, (Art. 30, incisos Il e lll, da Lei n°
12.772/2012) para as seguintes finalidades:

a) prestar colaboragéo a outra instituicdo federal de ensino ou de pesquisa, por periodo de
até 4 (quatro) anos, com énus para a instituicdo de origem;

b) prestar colaboragao técnica ao Ministério da Educagao, por periodo nao superior a 1 (um)
ano e com O6nus para a instituicao de origem, visando apoio ao desenvolvimento de
programas e projetos de relevancia.

4. A autorizacdo do afastamento para prestar colaboracdao técnica far-se-a mediante
Portaria publicada no Diario Oficial da Uni&do pela autoridade maxima do 6rgao de origem do
servidor;

5. E vedada a previsdo de efeitos retroativos nas portarias de autorizago ou prorrogacéo
do afastamento de servidor para prestar colaboragao técnica, bem como a convalidacao de
ato cujos efeitos ja se exauriram;

6. O servidor afastado para prestar colaboragao técnica devera apresentar, semestralmente,
relatério técnico ao Coordenador do programa, projeto ou atividade, com os resultados do
projeto desenvolvido, devendo o mesmo ser apreciado pelo dirigente da Unidade de origem;

7. Ao final da vigéncia do Acordo de Cooperacdo Técnica, o servidor afastado devera
apresentar ao Coordenador do Projeto, relatério de Prestacdo de Contas final, que devera
ser encaminhado, no prazo de 60 dias a contar do término do ajuste, a Divisdo de Gestéo
de Convénios. (duvidas poderao ser esclarecidas com a Divisdo de Gestao de Convénios -

PROPLAN, contato: convenios@unipampa.edu.br);

8. O afastamento de servidor para prestar colaboracao técnica podera ser interrompido, a
qualquer tempo, no interesse da Administragéo, a pedido do servidor ou ao final do projeto;

9. Nao ha reposicéo de servidor afastado para prestar colaboracao técnica;
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10. Em caso de necessidade mudanca de sede, o servidor tera o prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados a partir da publicacdo da portaria de afastamento, para assumir as
atribuicdes na Instituicdo de destino, incluindo-se nesse prazo o tempo necessario para
deslocamento;

11. As despesas com deslocamento e hospedagem ficardo a cargo do servidor afastado ou
da instituicdo recebedora;

12. A frequéncia do servidor devera ser encaminhada a Divisdo de Registros e
Movimentacao Funcional DRMF/CAP/PROGEPE, (duvidas sobre este processo podem ser
encaminhadas ao endereco eletrénico drmf.progepe@unipampa.edu.br) pela instituicao de
destino/recebedora, até o quinto dia util do més posterior ao trabalhado;

PROCEDIMENTOS

« ApOs celebracdo do acordo de Cooperacdo de que a UNIPAMPA seja parte, a
Unidade de Interesse, ou o servidor interessado no afastamento, devera abrir
processo no SEI: “PROGEPE - Afastamento para Colaboragcdo Técnica”,

% Apos a devida instrugcdo, o processo devera ser encaminhado para Divisdo de
Acompanhamento Funcional e Afastamentos — DAFA/CAP/PROGEPE, para a
analise e providéncias necessarias junto as instancias competentes pela analise do
pedido;

« Sao necessarios os seguintes documentos:

a) Formulario “PROGEPE — Afastamento para Colaboragdo Técnica” (devidamente
preenchido e assinado);

b) Acordo de Cooperagao Técnica vigente, firmado entre as instituicées
(duvidas poderao ser esclarecidas com a Divisdao de Gestdo de Convénios -

PROPLAN, contato: convenios@unipampa.edu.br);

c) Publicagdo no DOU do Extrato do Acordo de Cooperagéo Técnica;
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d) Plano de Trabalho das atividades a serem desenvolvidas, devendo ser
compativeis com o cargo efetivo do(a) servidor(a);

e) Concordancia do(a) servidor(a) que prestara Colaboracao Técnica; e

f) Concordancia da Chefia Imediata do(a) servidor(a) que prestara Colaboracao
Técnica;

MAPEAMENTO E FLUXO DO PROCESSO

- Fluxo processual:
Disponivel para acesso através do link:

https://processos.unipampa.edu.br/progepe/colaboracao tecnica/#diagram/854391b7-7d24-4
0de-80cc-fa87dfc9b42d

- Manual do processo:
Disponivel para acesso através do link:

https://sites.unipampa.edu.br/processos/files/2022/10/manualizacao_do_processo colaborac
ao_tecnica.pdf

SETOR RESPONSAVEL

Divisao de Acompanhamento Funcional e Afastamentos - DAFA/CAP/PROGEPE/UNIPAMPA
(53) 3240-5403 - RAMAL: 3597

E-mail: dafa.progepe@unipampa.edu.br

PREVISAO LEGAL

e LEIN°8.112, DE 11 DE DEZEMBRO DE 1990
e LEIN°11.091, DE 12 DE JANEIRO DE 2005
e LEIN°®°12.772, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2012.
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