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Licenga por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia (LDPF)

DEFINICAO
A Licenca por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia é reservada ao servidor, quando,

se tratar de doenga do conjuge ou companheiro, dos pais, dos filhos, do padrasto ou
madrasta, do enteado, ou dependente que viva as suas expensas e conste do seu
assentamento funcional.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Pericias (DP) da Coordenadoria de Qualidade de Vida e Desenvolvimento de
Pessoal (CQVDP) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE).

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS
® A Licenca por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia somente sera deferida se
a assisténcia direta do servidor for indispensavel ao familiar e ndo puder ser
prestada simultaneamente com o exercicio do cargo.

e O atestado devera ser encaminhado por meio da plataforma digital do Governo
Federal (SouGov) no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data
do inicio do afastamento do servidor. No caso de ultrapassar este prazo, devera
preencher o formulario “Requerimento de Avaliacdo de Atestados e/ou Ndo

Comparecimento em Pericia”, que se encontra no Manual do Servidor, e enviar
para o e-mail da Divisdo de Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br).

e O atestado médico ou odontoldgico deve conter o CID (CAdigo Internacional de
Doencas), a justificativa quanto a necessidade de acompanhamento, o grau de
parentesco, a identificacdo do servidor, do paciente, e do profissional emitente e
seu registro no respectivo conselho e o tempo provavel de afastamento, de
forma legivel.

® Ao servidor é assegurado o direito de ndo autorizar a divulga¢do do CID ou a
especificacdo do diagndstico em seu atestado, hipdtese em que deverd
submeter-se a pericia oficial, ainda que a licenca ndo seja inferior a 15 (quinze)
dias corridos.

e Nos afastamentos inferiores a 15 (quinze) dias corridos, a pericia médica é
dispensada.

e A dispensa da pericia oficial fica condicionada a apresentagao de atestado
médico ou odontolégico encaminhado por meio de plataforma digital do


https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/requerimento-de-avaliacao-de-atestados-e-nao-comparecimento-em-pericia-1.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/requerimento-de-avaliacao-de-atestados-e-nao-comparecimento-em-pericia-1.pdf
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Governo Federal (SOUGov).

e Nos afastamentos por periodos superiores a 15 (quinze) dias corridos, deve ser
realizada pericia médica no familiar com a presenca do servidor.

® A pericia médica poderd ser realizada nas seguintes modalidades: avaliacao
presencial, avaliagdo por meio da telessaude (quando expressamente autorizada
pelo servidor) ou andlise documental.

e O servidor poderd optar pela pericia presencial até a conclusdo da avaliacao
pericial.

® Ao médico é assegurada a autonomia para escolher entre as modalidades de
realizacdo de pericia oficial. Caso considere necessario, o perito podera optar
pela pericia presencial a qualquer tempo.

® Encontrando-se o familiar do servidor impossibilitado de se locomover ou
hospitalizado, a avaliagdo pericial podera ser realizada em residéncia ou em
hospital (pericia externa). Neste caso, devera preencher o formulario “Solicitacdo
de Pericia Domiciliar ou Hospitalar”, que se encontra no Manual do Servidor, e

enviar para o e-mail da Divisdo de Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br).

® A licenca podera ser concedida, a cada periodo de 12 (doze) meses, por até 60
(sessenta) dias, consecutivos ou ndo, mantida a remuneracao do servidor. Apds
os 60 (sessenta) dias, por até mais 90 (noventa) dias, consecutivos ou ndo, sem
remuneracdo, nao ultrapassando o total de 150 (cento e cinquenta) dias,
incluidas as respectivas prorrogacoes.

e Contar-se-a apenas para fins de aposentadoria e disponibilidade o periodo de
Licenca por Motivo de Doenga em Pessoa da Familia com remuneracao.

® Ao servidor em estagio probatdrio, o estagio ficard suspenso durante a licenca e
sera retomado a partir do término do impedimento.

e [ vedado o exercicio de atividade remunerada durante o periodo da licenca.

e C(Caso ndo seja comprovada a necessidade do acompanhamento, o servidor ndo
tera sua licenca concedida, no todo ou em parte.

e Os professores substitutos nao fazem jus a esta licenca.


https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/solicitacao-de-pericia-domiciliar-ou-hospitalar-unipampa.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/solicitacao-de-pericia-domiciliar-ou-hospitalar-unipampa.pdf
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® A apresentacdo de atestado falso ou que contenha informacdo falsa sujeitara os
responsdveis as san¢des penais, administrativas, civeis e ao ressarcimento dos
valores indevidamente recebidos.

e E de responsabilidade do servidor comunicar sua chefia imediata a respeito do
periodo que ficard afastado do trabalho. O atestado e o diagndstico sdo
informacgdes sigilosas, as quais permanecem resguardadas apenas na Divisdo de
Pericias. Contudo, o fato de que havera um afastamento de salde e o periodo em
gue ele se dard precisa ser comunicado a chefia imediata, para a sua ciéncia e
para que ela possa reorganizar o trabalho durante a vigéncia do atestado.

IMPORTANTE: ndo ser@io aceitos para concessao de Licenca por Motivo de Doenca em
Pessoa da Familia atestados ou declara¢bes de Consulta Médica de rotina ou de
Procedimento Médico que ndo indiquem afastamento.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

e Formuladrio “PROGEPE — Licenga por Motivo de Doenga em Pessoa da Familia”
preenchido e assinado eletronicamente

e Atestado médico ou odontolégico encaminhado por meio de plataforma digital
do Governo Federal (SOUGov)

PROCEDIMENTO
APLICATIVO SOUGOV.BR

Ao entrar no menu, clicar em “Minha Saude” e depois em “Atestado”.
Selecionar a op¢do “Incluir’ para adicionar um novo documento.
De posse da foto legivel do atestado de saude, preencher os dados solicitados,
anexar a foto e fazer o envio do documento.
A partir dai, acompanhar a analise pelo préprio aplicativo.

5. Abrir processo no Sistema Eletronico de Informagbes (SEl) de Licenga por
Motivo de Doenca em Pessoa da Familia, conforme passo-a-passo a seguir.

OBSERVACOES:

e A fim de serem considerados e avaliados, os atestados deverdo estar legiveis e
serem encaminhados por ordem cronoldgica (do mais antigo para o mais
atual), além de obedecerem aos requisitos do Manual de Pericia Oficial em
Saude do Servidor Publico Federal.
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e Servidores com 2 (dois) vinculos (Ex.: Técnico Administrativo e Professor do
Magistério Superior), deverdo fazer o envio do atestado duas vezes, uma para
cada vinculo. O vinculo deve ser alterado apds o primeiro envio. A alteracao do
vinculo deve ser feita no menu “Selecionar Vinculo”.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI)

1. Clicar em Iniciar Processo e escolher o Tipo de Processo: “PROGEPE - Licenga por
Motivo de Doen¢a em Pessoa da Familia”. Preencher os campos:
- Especificacdo: exemplo “Licenca por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia - nome
do servidor(a) - SIAPE”
- Interessados: DP e o prdéprio servidor
- Nivel de Acesso: restrito
- Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (Artigo 31 da Lein2 12.527/2011)
- Salvar

2. No processo criado, incluir um novo documento, clicando em Incluir Documento

L' e escolher o Tipo de Documento: “PROGEPE — Licenca por Doen¢a em

Pessoa da Familia — (Formuldrio)”. Preencher o formulario e depois de concluido

Confirmar Dados/Salvar. Para assinar: clicar em 4 (assinar documento),
utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar em assinar.

L

3. Clicar no numero do processo, clicar em Enviar Processo = e preencher os
campos abaixo:
- Unidade: escolher a DP
- Enviar

4. Enviar imediatamente o atestado médico ou odontolégico para o e-mail da
Divisdo de Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br).

OBSERVACOES:

e O processo de Licenca por Motivo de Doenga em Pessoa da Familia tem carater
restrito, ou seja, tramita de unidade para unidade. Desta forma, respeitando as
questdes de sigilo que envolvem o tema, solicitamos que NAO anexe nenhum
documento a este processo. Os atestados, assim como todos os documentos
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comprobatdrios que justifiguem a Licenca por Motivo de Saude, deverdo ser
enviados para o e-mail da Divisao de Pericias.

e [ de responsabilidade do servidor manter sob sua guarda os documentos
originais enviados por e-mail ou através do aplicativo SouGov.br, pois podera
ser solicitada sua apresentacdo no ato pericial.

FUNDAMENTO LEGAL

Arts. 202 a 206 da Lei 8.112, de 1990

Decreto n? 7.003, de 9 de novembro de 2009

Decreto n? 11.255, de 9 de novembro de 2022

Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/decreto/d7003.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/decreto-n-11.255-de-9-de-novembro-de-2022-442990362

