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Acumulo de Carqgo

DEFINICAO

E a situacao do servidor que ocupa, conforme a Constituicio Federal, mais de um cargo, emprego
ou funcéo publica.

S8o considerados cargos, empregos ou fungdes pulblicas todos aqueles exercidos na
administracdo direta, em autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista ou
fundagdes da Unido, Estados ou Municipios, quer seja no regime estatutério, quer seja no regime
da Consolidacédo das Leis do Trabalho.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Registros e Movimentagdes Funcionais (DRMF) da Coordenadoria de
Administracdo de Pessoal (CAP) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

I,NFORMAQC)ES/CONDIQC)ES NECESSARIAS
E permitida a acumulagéo de:

1. dois cargos de professor;

2. um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;
3. dois cargos de médico;
4

dois cargos de profissionais da area de salde, gue ja estavam sendo exercidos antes de
05/10/88.

Deve-se verificar, sempre, a compatibilidade de horérios, respeitando-se intervalos para repouso,
alimentacdo e distancia a ser percorrida entre os locais de exercicio dos cargos, empregos ou
funcdes.

Se verificado que a acumulagdo esta de acordo com a Constitui¢do Federal, mesmo assim devera
ser analisada a compatibilidade de horérios.

O servidor que acumular cargos, empregos ou funcdes publicas em horarios incompativeis nao
podera se utilizar de licenca para tratar de interesses particulares, ou outro afastamento
semelhante em qualquer deles, uma vez que a situacdo de acumulacéo ilicita ndo esta ligada ao
exercicio do cargo, emprego ou fungdo, e sim a ocupacao do mesmo.

E proibida a acumulaco de proventos de aposentadoria com retribuicao pelo exercicio de cargos,
empregos ou fungdes publicas, exceto nas hipdteses de acumulagdo permitidas para a atividade,
mencionadas no item 02 acima, bem como os cargos eletivos e 0s cargos em comissao declarados
em lei de livre nomeacao e e exoneragdo. A proibicao acima descrita ndo se aplica aos servidores
inativos que, até 16/12/1998, tenham ingressado novamente no servi¢o publico, por concurso
publico de provas, ou de provas e titulos, e pelas demais formas previstas na Constitui¢do
Federal, sendo-lhes proibida a percepcdo de mais de uma aposentadoria pelo regime de
previdéncia dos servidores publicos, referidos no Artigo 40 da Constituigdo Federal, ressalvado
0 teto constitucional estabelecido (Artigo 11 da Emenda Constitucional nimero 20, D.O.U. DE
16/12/1998).

Séo considerados cargos técnicos ou cientificos os seguintes:

5. aqueles para cujo exercicio seja indispenséavel a escolaridade completa em curso de nivel
superior;
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6. aqueles para cujo exercicio seja indispensavel a escolaridade de, no minimo, nivel médio
(2° grau), com atribui¢des caracteristicas de "técnico". Exemplo: técnico de laboratério,
técnico em contabilidade (é necessario, em todas as situagdes, analisar este tipo de cargo
para verificar se é acumulavel com cargo de professor).

S&o considerados cargos ou empregos de profissionais da salde aqueles cujas atribuicdes estdo
voltadas exclusivamente para a area de saude.

Nos casos de acumulacdo ilegal, comprovada a boa-fé através de inquérito administrativo, o
servidor podera optar por um dos cargos, empregos ou funcdes.

Nos casos de acumulacdo ilegal, comprovada a ma-fé, a pena prevista é a de demisséo apds a
conclusdo do inquérito administrativo, sendo a portaria assinada pelo ministro de Estado
respectivo.

O professor em regime de trabalho de dedicacdo exclusiva ndo podera, em nenhuma hipétese,
ocupar outro cargo, emprego, funcdo publica ou privada, inclusive atividades como autbnomo
(escritdrio, consultdrio), exceto nos casos de:

1. participacdo em Orgdo de deliberacdo coletiva, relacionada com as fungdes de
Magistério;

2. participacdo em comissdes julgadoras ou verificadoras, relacionadas com o ensino ou a
pesquisa;

3. percepgdo de direitos autorais ou correlatos.

O que séo funcdes: sdo as atividades identificadas como fungdes gratificadas, cargos de direcdo,
fungdes de confianga, cargos de confianga ou outras denominag@es previstas em lei.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Formulérios:

“PROGEPE - Acumulo de Cargo - Formulario”

“PROGEPE — Acimulo de Cargo — Termo de Responsabilidade”
“PROGEPE — Acumulo de Cargo — Ciéncia da Chefia”
“PROGEPE - Declaragdo Op¢ao de Auxilio-Alimentacao”

Declaracéo emitida pelo Orgio de Recursos Humanos: comprovando a carga horaria semanal
e horérios diarios de trabalho no cargo que ocupa e a declaragdo da Ciéncia da Chefia ou Anexar uma
cOpia da publicagdo do ato de aposentadoria.

PROCEDIMENTO
Escolha Iniciar Processo - Tipo de Processo: “PROGEPE — Acumulo de Cargo ”, preencher
0S campos:

- Especificacdo: exemplo “Actmulo de Cargo - nome do servidor- ano”;

- Interessados: DRMF e o proprio servidor;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N° 12.527/2011);

- Salvar

No processo criado incluir um novo documento, escolhendo Incluir Documento d - Tipo
de Documento: “PROGEPE — Acumulo de Cargo - Formulério (Formulario) .
Preencher o formulario, depois de concluido salvar;
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#
Para assinar: clicar no s (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Para incluir a Declaracio emitida pelo Org&o de Recursos Humanos, clicar no nimero do

processo, na op¢do Incluir Documento d , escolhendo Tipo de Documento: “Externo”,
preencher os campos abaixo e 0os demais campos deixar em branco:
- Tipo de Documento: Anexo;
- Data do documento;
- Formato;
- Tipo de Conferéncia
- Interessados: DRMF e o proprio servidor;
- Nivel de Acesso: restrito;
- Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei N° 12.527/2011);
- Anexar arquivo: anexar a Declaracio emitida pelo Org&o de Recursos Humanos;
- Confirmar dados.
Clicar no nimero do processo;

Incluir Documento ] - Tipo de Documento: “PROGEPE - Acumulo de Cargo — Termo
de Responsabilidade”(Formulério) .
Preencher o formulario, depois de concluido salvar;

#
Para assinar: clicar no s (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Incluir Documento ] - Tipo de Documento: “PROGEPE - Acumulo de Cargo —
Ciéncia da Chefia”(Formulério) .
Preencher o formulario, depois de concluido salvar;

#
Para assinar: clicar no s (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Incluir Documento i - Tipo de Documento: “PROGEPE — Declaragdo Opcéo de
Auxilio-Alimentacéo (Formulério) .
Preencher o formulario, depois de concluido salvar;

*
Para assinar: clicar no s (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar;

Clicar no Enviar Processo , preencher os campos abaixo:
- Unidade: escolher a DRMF,;
- Enviar.
A DRMF recebe o processo e realiza a alteracdo dos dados do servidor.
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FUNDAMENTO LEGAL

BASE DE CONHECIMENTO

1. Artigo 37, incisos XVI e XVII e artigo 95, paragrafo unico, inciso | da Constituicdo
Federal.
2. Artigo 17, paragrafos 1° e 2° do Ato das Disposi¢bes Constitucionais Transitérias.
3. Artigos 118, 119, 120, 132, inciso XII e 133 da Lei n®8.112, de 11/12/90, com a
redacgéo alterada pela Lei n® 9.527, de 10/12/97.
4. Artigo 14, paragrafo 1°, alineas "a", "b", "c", "d" do Anexo ao Decreto n° 94.664, de
23/07/87.
5. Artigo 1° do Decreto n° 3.035, de 27/04/99.
6. Artigo 11 da Emenda Constitucional n® 20 de 15/12/1998 (D.O.U. 16/12/1998) /
Emenda Constitucional n° 34 de 13/12/2001.
Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
Preencher os formularios:
“PROGEPE — Acumulo de Cargo
1 - Formulario” No SElI
“PROGEPE — Acumulo de Cargo
) — Termo de Responsabilidade”
2 Servidor Assinar os formuldrios No SElI
3 Anexar digitalmente o Versao digital
comprovante ao processo PDF
4 EnV|a.r 0 processo para a Chefia No SE
Imediata
Preencher o formulario
5 ) ) “Acumulo de Cargo — Ciéncia No SEI
Chefia Imediata s
da Chefia
6 Enviar o processo para a DRMF | No SEI
7 Realizar a alteracdo de dados Nos sistemas
Diviso de Registros e do servidor SIAPE e SIE
Movimentagdes Funcionais ; i
3 Arquivar na Pasta Funcional do No sistema AFD

Servidor




