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Licenga para Tratamento de Saude (LTS)

DEFINICAO
Licenca concedida ao servidor para tratamento da propria saude, a pedido ou de oficio,

sem prejuizo da remunerac¢ao a que faz jus.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Pericias (DP) da Coordenadoria de Qualidade de Vida e Desenvolvimento de
Pessoal (CQVDP) da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE).

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS

e O servidor deve estar acometido de enfermidade que exija tratamento e que nao
Ihe permita exercer as atividades do cargo.

® O atestado deverd ser encaminhado por meio da plataforma digital do Governo
Federal (SOUGov) no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data do
inicio do afastamento do servidor. No caso de ultrapassar este prazo, deverd
preencher o formuldrio “Requerimento de Avaliacdo de Atestados e/ou Nio

Comparecimento em Pericia”, que se encontra no Manual do Servidor, e enviar para

o e-mail da Divisdo de Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br).

® Somente serdo aceitos os atestados emitidos por médico ou odontdlogo.

e O atestado médico ou odontoldgico deve conter o CID (Cédigo Internacional de
Doencas) ou a especificacdo do diagndstico, o nome do servidor, o nome do
profissional emitente e seu registro no respectivo conselho, a data de emissdo e o
tempo provavel de afastamento, de forma legivel.

® Ao servidor é assegurado o direito de ndo autorizar a divulgacdo do CID ou a
especificacdo do diagndstico em seu atestado, hipdotese em que deverd
submeter-se a pericia oficial, ainda que a licenga ndo exceda o prazo de 15 (quinze)
dias corridos.

® A pericia oficial podera ser dispensada para a concessdo de licenca para
tratamento de saude, desde que esta:

a) seja inferior a 15 (quinze) dias corridos, situacdo em que o atestado médico sera
recepcionado administrativamente e registrado no SIASS, ou;
b) somada a outras licencas para tratamento de saude, gozadas nos 12 (doze) meses


https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/requerimento-de-avaliacao-de-atestados-e-nao-comparecimento-em-pericia-1.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/requerimento-de-avaliacao-de-atestados-e-nao-comparecimento-em-pericia-1.pdf
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anteriores, seja inferior a 15 (quinze) dias, situacdo em que o atestado médico serd
recepcionado administrativamente e registrado no SIASS.

e A dispensa da pericia oficial fica condicionada a apresentacao de atestado médico
ou odontoldgico encaminhado por meio de plataforma digital do Governo Federal
(SOUGov).

® A pericia médica serd singular, apenas 1 (um) médico, quando o tempo de licenca
ndo exceder o prazo de 120 (cento e vinte) dias no periodo de 12 (doze) meses, a
contar do primeiro dia de afastamento. Ultrapassando este periodo, a pericia
médica sera realizada por junta médica, composta por 02 (dois) ou 3 (trés) médicos
peritos.

® A pericia médica podera ser realizada nas seguintes modalidades: avaliacdo
presencial, avaliacdo por meio da telessaide (quando expressamente autorizada
pelo servidor) ou analise documental.

e O servidor poderd optar pela pericia presencial até a conclusdo da avaliagcdo
pericial.

® Ao médico é assegurada a autonomia para escolher entre as modalidades de
realizacdo de pericia oficial. Caso considere necessario, o perito podera optar pela
pericia presencial a qualquer tempo.

® Encontrando-se o servidor impossibilitado de se locomover ou hospitalizado, a
avaliacdo pericial podera ser realizada em residéncia ou em hospital (pericia
externa). Neste caso, devera preencher o formuldrio “Solicitacdo de Pericia

Domiciliar ou Hospitalar”, que se encontra no Manual do Servidor, e enviar para o

e-mail da Divisdo de Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br).

® A licenga para tratamento da propria saude sera considerada como de efetivo
exercicio, para todos os fins e efeitos, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses,
cumulativo ao longo do tempo de servico publico prestado a Unido, em cargo de
provimento efetivo.

e Durante a licenca, o servidor recebera a remuneracdo integral, ndo podendo
exercer outra atividade remunerada.

e (Caso ndo seja comprovada a incapacidade laborativa alegada, o servidor ndo terd
sua licenga concedida, no todo ou em parte.


https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/solicitacao-de-pericia-domiciliar-ou-hospitalar-unipampa.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/files/2019/05/solicitacao-de-pericia-domiciliar-ou-hospitalar-unipampa.pdf
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e As férias programadas, cujos periodos coincidam, parcial ou totalmente, com
periodos de Licenga para Tratamento de Saulde, iniciados anteriormente as
mesmas, deverdo ser reprogramadas dentro do exercicio. Nao havera interrupgao
das férias caso o servidor seja acometido de doenga durante este mesmo periodo.

® A apresentacdo de atestado falso ou que contenha informacdo falsa sujeitarad os
responsaveis as sancdes penais, administrativas, civeis e ao ressarcimento dos
valores indevidamente recebidos.

e [ de responsabilidade do servidor comunicar sua chefia imediata a respeito do
periodo que ficard afastado do trabalho. O atestado e o diagndstico sdo
informacGes sigilosas, as quais permanecem resguardadas apenas na Divisdo de
Pericias. Contudo, o fato de que havera um afastamento de saude e o periodo em
gue ele se dara precisa ser comunicado a chefia imediata, para a sua ciéncia e para
gue ela possa reorganizar o trabalho durante a vigéncia do atestado.

CONDICOES ESPECIAIS:

® Os(as) professores(as) substitutos(as) tém a Licenca para Tratamento de Saude
concedida até um periodo mdaximo de 15 (quinze) dias, pelo Servi¢o de Pericia
Oficial (SIASS). Apds este prazo, as licengas serdo concedidas pelo Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS). Para tal, o periciado deverd encaminhar-se a pericia médica
do INSS, conforme o art. 75 do Decreto 3.048, de 1999.

® No caso de servidora gestante, é indispensavel informar a semana da gestagao no
formuldrio do SEI e enviar por e-mail um documento médico comprobatdério da
idade gestacional, por exemplo: laudo da ultima ecografia ou atestado médico.

e (Quando a servidora gestante técnica administrativa em educacgdo solicitar Licenca
para Tratamento de Saude (LTS) com CID referente a intercorréncia clinica
proveniente do estado gestacional e durante a vigéncia da licenca entrar na 382
semana de gestacdo, deverad abrir de imediato o processo “PROGEPE - Licenca
Gestante com Avaliacdo Pericial”, conforme base de conhecimento do SEI.

IMPORTANTE: n3o serdao aceitos para concessdao de Licenca para Tratamento de Saude,
atestados ou declaracdes de Consulta Médica de rotina ou de Procedimentos de Saude que
ndo indiquem afastamentos.



unipampa BASE DE CONHECIMENTO

Universidade Federal do Pampa

DOCUMENTOS NECESSARIOS

e Formulario “PROGEPE — Licenca Tratamento de Saude” preenchido e assinado
eletronicamente

e Atestado médico ou odontoldgico encaminhado por meio de plataforma digital do
Governo Federal (SOUGov)

PROCEDIMENTO

APLICATIVO SOUGOV.BR

Ao entrar no menu, clicar em “Minha Saude” e depois em “Atestado”.
Selecionar a op¢do “Incluir’” para adicionar um novo documento.
De posse da foto legivel do atestado de saude, preencher os dados solicitados,
anexar a foto e fazer o envio do documento.

4. A partir dai, acompanhar a analise pelo préprio aplicativo.

5. Abrir processo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl) de Licenga para
Tratamento de Saude, conforme passo-a-passo a seguir.

OBSERVACOES:

e A fim de serem considerados e avaliados, os atestados deverdo estar legiveis e
serem encaminhados por ordem cronoldgica (do mais antigo para o mais atual),
além de obedecerem aos requisitos do Manual de Pericia Oficial em Saude do
Servidor Publico Federal.

e Servidores com 2 (dois) vinculos (Ex.: Técnico Administrativo e Professor do
Magistério Superior), deverdo fazer o envio do atestado duas vezes, uma para
cada vinculo. O vinculo deve ser alterado apds o primeiro envio. A alteragao do
vinculo deve ser feita no menu “Selecionar Vinculo”.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI)

1. Clicar em Iniciar Processo e escolher o Tipo de Processo: “PROGEPE - Licen¢a para
Tratamento de Saude”. Preencher os campos:

- Especificagdo: exemplo “Licenca para Tratamento de Saude - nome do servidor(a) - SIAPE”
- Interessados: DP e o(a) proprio(a) servidor(a)

- Nivel de Acesso: restrito
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- Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (Artigo 31 da Lei n2 12.527/2011)
- Salvar

2. No processo criado, incluir um novo documento, clicando em Incluir Documento L e
escolher o Tipo de Documento: “PROGEPE — Licenca para Tratamento de Saude —
(Formuldrio)”. Preencher o formulario e, depois de concluido, Confirmar Dados/Salvar.

Para assinar: clicar em ’ (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar
em assinar.

—,
3. Clicar no numero do processo, clicar em Enviar Processo it e preencher os campos
abaixo:

- Unidade: escolher a DP

- Enviar

4. Enviar imediatamente o atestado médico ou odontoldgico para o e-mail da Divisao de
Pericias (dp.progepe@unipampa.edu.br), informando o nimero do processo do SEI.

OBSERVACOES:

e O processo de Licenga para Tratamento de Saude tem carater restrito, ou seja,
tramita de unidade para unidade. Desta forma, respeitando as questées de sigilo
que envolvem o tema, solicitamos que NAO anexe nenhum documento a este
processo. Os atestados, assim como todos os documentos comprobatdrios que
justifiquem a Licencga por Motivo de Saude, deverao ser enviados para o e-mail da
Divisao de Pericias.

e E de responsabilidade do servidor manter sob sua guarda os documentos
originais enviados por e-mail ou através do aplicativo SouGov.br, pois podera ser
solicitada sua apresenta¢ao no ato pericial.

FUNDAMENTO LEGAL

Arts. 202 a 206 da Lei 8.112, de 1990

Decreto n? 7.003, de 9 de novembro de 2009

Decreto n?11.255, de 9 de novembro de 2022

Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/decreto/d7003.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/decreto-n-11.255-de-9-de-novembro-de-2022-442990362

