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FREQUENCIA

O modulo Frequéncia foi criado com objetivo de migrar o
SISREF para o SOUGOV/SIGEPE, realizando a unificacao das
plataformas e o acesso centralizado via Gov.br/Autoriza.

Além da unificacao, ele facilita o registro de frequéncia,
contribui para a gestao de lideranca e reduz o retrabalho na
area de gestao de pessoas.
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FREQUENCIA

MIGRACAO SISREF ACESSO VIA SOUGOV

INTEGRACAO SIAPE ATE 12 REGISTROS DIARIOS

INTEGRACAO SIGEPE SERVIDOR PODE INFORMAR
AFASTAMENTOS OCORRENCIAS
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FREQUENCIA

Aplicativo SOUGOV
Android:

https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.serpro.sougov&hl=pt BR&gI=US&pli
=

10S: https://apps.apple.com/br/app/sou-gov-br/id1548698020

Web SOUGOV: https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/Home



https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.serpro.sougov&hl=pt_BR&gl=US&pli=1
https://apps.apple.com/br/app/sou-gov-br/id1548698020
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/Home
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PERFIL SERVIDOR

gg, o TS

Pesonalizar Tela Inicial Pesonalizar Tela Inicial

k Servidor(a)

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora L
° Avaliagao de Desempenho v a .
Personalizar
Oraio - Uora - Matricula :
i o ° ° Rendimentos IRPF bl =
Y | @ 6
Cargo ° Férias v ll & Autoatendimento Solicitagoes Outros
Saude Cadastro de i
Suplementar Dependente Moradia Q .
3 v s T
Consighacso Card na Tela Inicial
Contracheque | Setembro 2022 @
Resumo do ultime contracheque n $ Q c Minha Saude v a
@ Consulta Contracheque d
Brut i t Liquid i i v a
P e o Dados Pagamento de Auxilio Q Curriculo e Oportunidades - ="
L+ @ ] Bancarios Substituicdo Transporte Avaliagao de Desempenho
° Minha Previdéncia -
Meus Contracheques » ° Frequéncia v
A
E E. o ( D voltar para a tela inicial > Q Rendimentos IRPF w | -
Autoatendimento Auxili Solicitacao d
i e i i Auxilio olicitacdo de " B
Aqui vocé tem informacéo a hora que quiser Alimentacio Declaracio Outras Opgdes B Salvar personalizacio ° Ferias v a
= Y- N de autoatendimento . _
s ‘ig B ° Consignagao v a
" o - '
Frequéncia Curm.:uln e Consulta Fi £ Restaurar padrées > ° H 4
t o v v S
Oportunidades Contracheque Ar | l da tela inicial Minha Saude
o ) L ° Curriculo e Oportunidades v a
Ver todas as opgdes 3 Cards Disponiveis
Personalize sua tela inicial ° Mifiha Pravidincs -

Solicitagdes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.

—

A =
Aunilio Alimentagia e

Refeiio

nowo.

Saude Suplementar Auxilio Funeral

Vocé pode personalizar sua tela inicial com os itens de
Autoatendimento ou Solicitagoes preferidos ou mais
utilizados. Clique abaixo para personalizar

}' Personalizar tela inicial

Inicio Solicil

0 Consulta Afastamentos

0 Ficha Financeira Anual

0 Declaragoes

I Frequéncia I

) voltar para a tela inicial

=) Salvar personalizagao
de autoatendimento

/ ~~ Restaurar padroes \

=7
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PERFIL SERVIDOR

0l3, ! 2=}
Oraiio - Uora - Matricula
w
Cargo
Contracheque | Setembro 2022 @
Resuma do Ultimo contracheque
Bruto Descontos Liguide
LH e (]

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vect tem informacéo a hora que quiser

h ]
ey 2 e L
S e ==
Frequéncia Curriculo e Consulta Fit
Oportunidad, . heq Ar

Ver todas as opgdes »

Solicitagdes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
nova

A ==

A———— Aunilio Funeral
Refeigio

A = ) -

Salde Suplementar

Frequéncia

EEGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto

al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizagoes

abado

Visualizar Contas
H Horas Realizadas
- 00:00

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

Frequéncia

— REGISTRO DE PONTO
Registro de Ponto

Ficha de Frequéncia
Autorizacoes

Visualizar Contas

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO
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FUNCIONALIDADES

Registro de Ponto: Area para registro de ponto diario
Ficha de frequéncia: Ficha mensal do servidor

Autorizacgoes: Solicitacao de autorizacao prévia para
trabalho em dia nao util

Visualizar Contas: Acesso as contas habilitadas para o
servidor para controle de débitos

< Frequéncia

— REGISTRO DE PONTO
Registro de Ponto

Ficha de Frequéncia
Autorizacoes

Visualizar Contas

Selecione o tipo de registro

REGISTRAR
SAIDA
INicIO FIM
INTERVALO INTERVALO
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0l3, ! 2=}
Oraiio - Uora - Matricula
w
Cargo
Contracheque | Setembro 2022 @
Resuma do Ultimo contracheque
Bruto Descontos Liguide
[+ e (]

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui voeé tem informacio a hora que quiser
]
O KT _
o ey )4 P = L
Frequéncia Curriculo e Consulta Fit
Oportunidad, . heq Ar

Ver todas as opgdes »

Solicitagdes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.

—

A =
Auxilio Alimentagio e

Refeigio

A B = 2

(neva

Sadde Suplementar Auxilio Funeral

REGISTRO DE PONTO

PELO SERVIDOR

Fregueéncia

— REGISTRD DE PONTD

D Hora atual

14:38:27

272022 - Terga-feira

r Horas Reallzadas
00-00

Selecione o tipo de registro

ML
INTERVALD

REGI STRAR PONTO

Registros de hoje

=

RESES | HAR

SalDa

2 %

I
INTERVALD

Henhum regsio elebuacn

<{m

= JFICHA DE FREQUENCIA — FICHA DE FREQUENCIA
SRE—
I Registro de Ponto
CLAUDIO
Ficha de Frequéncia
MATRICULA CPF
Autorizagoes
SET/2022 i Visualizar Contas
Horério do Setor e satar
2% () 2
@
I'-ﬁc So Ec'e: f‘_c" '.':— ﬁ E ." -
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INTERVALOS E

FINALIZACAO DA
JORNADA DIARIA

O Hora atual

08:41:23

210912022 - Quarta-feira
Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

+) C g

REGISTRAR RECISTRAR
ENTRADA SAIDA
Fidl
INTERVALO

D Hora atual

08:43:20

210812022 - Quarta-feira
Horas Realizadas
00:00

Selecione o fipo de registro

) =

RERIITRAR REQIITRAR
ENTRADA SAIDA
INEGID
INTERVALO

© Hora atual

08:38:58

21/09/2022 - Quarta-feira
Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

%)

RECISTRAR
ENTRADA
IHECIC FIM
INTERVALO INTERVALO
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Contracheque | Setembro 2022 @

Resumo do aitimo contracheque

A =

Saide Suplementar

A &

Auxilio Alimentagioe Auxilio Funeral
Refeigio

ACOMPANHAR FICHA
DE FREQUENCIA

Registro de Ponto al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizacoes )
abado

Visualizar Contas

" | Horas Realizadas

00:00

Selecione o tipo de registro

L 2

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

< Frequéncia < Frequéncia

&= EEGISTRO DE PONTO

= REGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto

al
I Ficha de Frequéncia h6

Autorizagoes

ibado

Visualizar Contas

" | Horas Realizadas

00:00

Selecione o tipo de registro

T 4

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

Seus registros diarios no
més e de meses anteriores
podem ser acompanhados
pelo SouGov aplicativo
ou web.

Para isso,

em "Autoatendimento”,
selecione "Frequéncia”.
Apos, selecione a opcao
"Ficha de Frequéncia” no
menu.
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Dia 01
Dia 02

Dia 03
Dia 04

Dia 05

LA

Dia D&

- quinta-feira
Ausénc

a de Repistro

- sexta-faira
Ausin

cia de Registro

- sabado
- domingo

- segunda-feira

icia de Registro

- terga-feira

C UMD

FAL UL AL | 'r:)

Dia 0T

- quarta-feira

I:"dl_:l'db". @ do Hrwwd |F} :l

Dia 08
Dia 03

Dia 10
Dia 11

Dia 12

A,

- quinta-feira
Auzén

cia de Repistro

- sexta-feira
Ausincia

de Registro

- sabado
- domingo

- segunda-feira

=éncia de Regislro

ACOMPANHAR FICHA
DE FREQUENCIA

Registros do Més

Registros em verde: se o registro neste
dia aparece na cor verde, significa que a
carga horaria foi excedida;

Registros em azul: se o registro neste dia
aparece na cor azul, significa que a carga
horaria foi cumprida;

Registros em rosa: se o registro estiver
na cor rosa, significa que a jornada diaria
nao foi cumprida.
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Detalhamento do registro diario
(horarios exatos em que registrou o
ponto)

DETALHANDO

REGISTRO DIARIO

Frequéncia

Dia 01 - domingo

Dia 02 - segunda-feira

Auséncia de Registro

[+)

Inserir Mensagem

Detalhar Registro @

Saldo a Tratar

-08:00

Ocorréncia(s)

Informar Ocorréncia o

Nenhuma ocorréncia

Dia O3 - terca-feira

Auséncia de Registro
Dia 04 - quarta-feira

S ——ii I o Saldo doDia VA4

A = &

Caso vocé deseje informar alguma
particularidade que ocorreu em algum
registro do seu ponto como, por
exemplo, ndo registrou do ponto por
esquecimento ou registro do ponto fora
do horario.

E possivel que o proprio servidor informe
as ocorréncias do dia.
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0l3, ! 2=}
Oraiio - Uora - Matricula
w
Cargo
Contracheque | Setembro 2022 @
Resuma do Ultimo contracheque
Bruto Descontos Liguide
[+ e (]

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui voeé tem informacio a hora que quiser
SO KW
o ey 34 | -
Frequéncia Curriculo e Consulta
Oportunidad, . h

0

Ver todas as opgdes »

Solicitagdes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.

—

i =
Auilio Alimentagio e

Refeigio

nova

Sadde Suplementar Auxilio Funeral

EEGISTRO DE PONTO

VERIFICAR SALDO

Frequéncia

Registro de Ponto

al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizacoes )
abado

Visualizar Contas
D Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

DIARIO

:

Frequéncia

=— REGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto

al
I Ficha de Frequéncia b6

Autorizagoes

abado

Visualizar Contas
I;M Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INicIO FIM
INTERVALO INTERVALO

Registros do Més

Dla 01 - quinta-felra

husdnci di Regisin

o

a 02 - caxin-falra
Ausincia de Regisin

Dla 03 - sdbada

o

a 04 - domingo

o

a 06 - sxgunda-fakine

fusdncia oo Regisin

Dla DA - ferga-feira

Encia do Regisino

Dila 07 - quartz-falrs
=

L Irduzandineis ga Graxd T} |

Dila D2 - quinta-reira

usdncia de Regisin

Dila DB - saxta-Tairs

Lusdncia de Regisin
Dla 10 - cdbada
Dla 11 - dominga

Dla 12 - sxgundafaira
fusincia de Regesin

Dia 13 - terga-fabra
Ausdneia do Aegisine

A = ]

L

Registros do Més

Dla 01 - quinta-felra
husncia de Registro

Dla 02 - saxta-Talra
Ausdncia de Regisino

Saldo do Dia

-08:00

Ccorréncials)

Informar Dcorréncia ﬂ

Plasrifwrrm pomTinc

Dla 03 - cAbado
Dla 04 - demingo

Dla D6 - sagunda-falkre
Ausincia o Regsine

A B =
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Frequéncia

EGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizacoes )
abado

Visualizar Contas
|:| Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

INFORMAR
OCORRENCIAS

= REGISTRO DE PONTO
Registro de Ponto

al
I Ficha de Frequéncia b6

Autorizagoes

abado

Visualizar Contas
[:l Horas Realizadas
00:00

Selecione o tipo de registro

C

REGISTRAR
SAIDA
INicIO FIM
INTERVALO INTERVALO

< Frequéncia

Registros do Més

Dla 01 - quinfa-felra

Ausdncia da Regisino

Dla 02 - caxtn-faira

Ausdncia de Regisino
Dla OE - cdbada
Dla b4 - domingo

Dla DE - cegunda-foira

weincia oo Regising

O'la DB - terga-falra
Ausdneia oo Regisin

Dla 07 - quarts-fekrs
L‘:'ﬁl:"‘-:lrt] 2a Oraxld r"“

Dla 02 - quinia-feira
a2 o Regisine

Dla DB - caxta-fairy

Ausdnria de Regisino
Dla 10 - cdbado
Dla 11 - dominga

Dla 12 - cxgunda-aira

Ausincia de Regsin

Dla 18 - targa-fabra
Husincia do Regsine

A =

QOcorréncial(s)

Registros do Més Saldo a tratar

Dla 01 - quinta-feira e v
husencia oe Regesino

-08:00

G e

Dla 02 - saxta-faira B A
Auséncia de Registo

m Selecione a Ocorréncia *

Dstalbar Rogistrn Hora(s)

Saldo do Dia
Informe a Justificativa

-08:00

Ccorréncials)

Il Coorréncia ﬂ

Plasrifwrrm pomTinc

Dia D2 - cabado

Dla 04 - demingo

— - ) Voltar

A B = 2 A E

Dla 06 - sxgunda-faira
Ausincia o Regsine
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< Frequéncia < Frequéncia < Frequéncia

EEGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto

Ficha de Frequénc

Autorizagoes

Visualizar Contas

ia

al

)6

abado

w Horas Realizadas
L 00:00

Selecione o tipo de registro

INicIO
INTERVALO

RRRRRRRRR

™

FIM
INTERVALO

AUTORIZACAO PREVIA
PARA TRABALHO EM DIA

NAO UTIL

= REGISTRO DE PONTO - AUTORIZAGOES

Registro de Ponto al . . .
Solicitar Autorizagcao
Ficha de Frequéncia 6 Trabalho em dia nao util
I Autorizacoes ?
bad forme a data p G
Visualizar Contas
E Horas Realizad
00:00
Informe o motivo para sua Aut: G

RRRRRRRRR

INTERVALO INTERVALO

»
@
Be

Voce pode solicitar
autorizacao para trabalhar
em dia nao util.

A solicitacao sera analisada
pela chefia e vocé podera
acompanhar o status de sua
solicitacao pelo aplicativo,
podendo, inclusive, imprimir
a autorizacdo se necessario.
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EGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizacoes )
abado

Visualizar Contas

Horas Realizadas

00:00

Selecione o tipo de registro

=

REGISTRAR

SAIDA
INicIO FIM
INTERVALO INTERVALO

VISUALIZACAO DE

= REGISTRO DE PONTO

Registro de Ponto al

Ficha de Frequéncia )6

Autorizacoes
abado

I Visualizar Contas

Horas Realizadas

00:00

Selecione o tipo de registro

L 2

REGISTRAR

SAIDA
INiCIO FIM
INTERVALO INTERVALO

IIIIIIIIIIIII!!!!!!I!!!IIIIIIIIII IIIIIIIIIIIII!!!!!!!!!IIIIIIIIII IIIIIIIIIIIII!!!I!I!!!IIIIIIIIII

=— VISUALIZAR CONTAS

CONSULTAS E EXAMES

INICIO ~***"+* @
Saldo Atual Saldo a Consumir
44.00 00:00

v

@ Detalhar Conta ] Visualizar extrato

COPA DO MUNDO FEMININA FIFA 2023

 V— @ ............................. o
Saldo Atual Saldo a Consumir
00:00 00:00
v

@ Detalhar Conta E Visualizar extrato

FALTAS

A4 B &

A funcionalidade de contas foi
desenvolvida para organizar o
gerenciamento de algumas
situacdes que geram crédito e
débito de horas na frequéncia,
como por exemplo, banco de horas,
GECC, consultas e exames, horas
comuns e dentre outras

No campo de visualizar contas vocé
pode consultar informacdes sobre o
saldo atual e o saldo a
consumir/compensar para cada tipo
de conta, assim como o extrato da
conta. Ainda, é possivel detalhar
informacdes ou visualizar o extrato.



DUVIDAS SERVIDOR
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PERGUNTAS
FREQUENTES

Perguntas Frequentes (Perfil Servidor): https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-
gov.br/frequencia/frequencia-1

g =l



https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/frequencia/frequencia-1
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OBRIGADO

TIRA-DUVIDAS SEMANAIS SOBRE O FREQUENCIA/SOUGOV A PARTIR DE 2024

Divisao de Registros e Movimentacoes Funcionais
drmf.progepe@unipampa.edu.br
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