unipampa BASE DE CONHECIMENTO - SEI

Universidade Federal do Pampa

PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO
PPP

DEFINICAO ) )
Solicitacdo de emissdo do PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO (PPP)
referente ao periodo trabalhado na Universidade Federal do Pampa.

SETOR RESPONSAVEL
Divisdo de Atencdo a Saude e Seguranca do Trabalho (DASST) da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas (PROGEPE).

INFORMACOES/CONDICOES NECESSARIAS
- Preenchimento do formulério de solicitag&o.

DOCUMENTOS NECESSARIOS
- Formulario “PROGEPE - Solicitacdo de PPP”
(No SEI “Incluir Documento ”, escolha a op¢do “PROGEPE - Solicitagdo de PPP (Formulario) )

PROCEDIMENTO
SERVIDOR:
Obs.: No caso de servidor desligado da instituicdo, 0 mesmo devera entrar em contato com a

DASST por meio de correio eletrbnico (dasst.progepe@unipampa.edu.br), possibilitando a
abertura do respectivo processo via SEI.

Para a abertura do processo, escolher Iniciar Processo - Tipo de Processo: “PROGEPE - Perfil
Profissiografico Previdenciario (PPP) ” e preencher os campos:

- Especificacdo: exemplo “PPP - nome do servidor - ano”;

- Interessados: Proprio servidor e a DASST;

- Nivel de Acesso: restrito;

- Hipdtese Legal: Informacédo Pessoal (Artigo 31 da Lei n® 12.527/2011);

- Salvar.

No processo criado, incluir o formulario de solicitacdo do PPP, devendo escolher Incluir

Documento d - Tipo de Documento: “PROGEPE - Solicitacdo de PPP (Formulario) .
Preencher o formulério, e, depois de concluido, Confirmar Dados.

&
Para assinar, clicar em s (assinar documento), utilizar a senha de acesso ao GURI e clicar em
assinar.

Apos, o servidor deve encaminhar o processo a DASST:

=)
- Clicar em Enviar Processo :
- Unidade: escolher a DASST;

- Enviar.

FUNDAMENTO LEGAL
Portaria SGP/SEDGG/ME n° 10.360, de 06/12/2022.
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Etapas Quem faz? O que fazer? Como?
1 Servidor Preencher e assinar o formulario No SEI
2 Servidor Enviar o processo a No SEI
DASST/PROGEPE
DASST/PROGEPE Solicitar a DRMF/PROGEPE 0s . .
R Via correio
3 dados administrativos do eletranico
interessado
4 DRMF/PROGEPE Informar os dados administrativos No arquivo
do interessado digital
5 DASST/PROGEPE Informar os dados de registros No arquivo
ambientais do interessado digital
6 DASST/PROGEPE Consultar quanto as CAT Via correio
registradas do interessado eletrnico
DASST/PROGEPE Enw_ar 0 arquivo digital pqntendo Via correio
7 as informac@es necessarias ao eletronico
Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
8 Pro-Reitor de Gestdo de Assinar o Perfil Profissiografico Formulario
Pessoas Previdenciario do interessado impresso
Pro-Reitor de Gestdo de Enviar o Perfil Profissiografico L
. o . N Formulario
9 Pessoas Previdenciério do interessado a iMDresso
DASST/PROGEPE P
DASST/PROGEPE Anexar copia digitalizada e
assinada do Perfil Profissiografico
10 Previdenciario do interessado ao No SEl
processo
DASST/PROGEPE Disponibilizar o Perfil Na Pré-Reitoria
11 Profissiografico Previdenciario ao de Gestdo de
interessado Pessoas
12 DASST/PROGEPE Concluir o processo No SEI
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