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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS E DECLARAGOES
PARA POSSE DE DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS

Observacao®: Caso suas duvidas ndo sejam sanadas com as instrucées abaixo, entre em contato pelo
e-mail drmf.progepe@unipampa.edu.br.

Observagiao?: Os formularios e declaracdes abaixo devem ser firmados com a data da publicacdo da
nomeacao ou posterior (limitada ao dia agendado para posse). O local deve ser preenchido com a
cidade Bagé/RS, cidade onde sera assinado o termo de posse.

1. Ficha Cadastral
OBS: Os campos DADOS PESSOAIS, DADOS FUNCIONAIS, ENDERECO, DADOS BANCARIOS e
ESCOLARIDADE devem ser necessariamente preenchidos.

1.1 Dados Pessoais

No campo “Naturalidade” informar a Cidade de nascimento;

No campo “Nacionalidade” informar o Pais de nascimento;

No campo “Nascido(a) no Exterior” informar se nasceu no Exterior;

No campo “Pessoa com Deficiéncia”, caso ndo tenha, escrever NAO. Caso seja PCD,
informar o CID - Classificacdo Internacional de Doencas;

No campo “Grupo Sanguineo” devera ser informado também o Fator RH;

No campo “Telefone” informar telefone de contato;

No campo “PIS/PASEP” informar o nUmero que consta na Carteira de Trabalho fisica
ou declaracdo emitida pela Caixa Econdmica Federal.

OBS: caso nao possua, entrar em contato o mais breve possivel pelo e-mail:
drmf.progepe@unipampa.edu.br

No campo “Estado Civil” descrever a situagao em que se encontra (solteiro, casado,
separado, divorciado, vilvo);

No campo “Unido Estavel” informar se possui Unido Estavel;

No campo “Comprovante militar” informar o nimero da inscricdo, e caso nao tenha,
informar o nimero do RA;

No campo “"Orgao expedidor”, que se refere ao comprovante militar, informar qual
Ministério que expediu tal certificado;

Ex: Ministério do Exército, Ministério da Defesa, Ministério da Aerondutica, etc.

No campo “Registro no Conselho” preencher com o nimero de registro da carteira
de identidade profissional, caso for requisitado em edital, para investidura no cargo;
No campo “Orgéo expedidor” preencher com o nome do Conselho da profissdo.

Ex: CRA (Conselho Regional de Administracao), CREA (Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia), etc.

1.2 Dados Funcionais

No campo “Cargo” informar o nome do cargo para o qual foi selecionado.

Ex: Professores: Professor do Magistério Superior, Substituto ou Temporario. Técnicos
Administrativos: Administrador, Técnico de Laboratoério/area, Fisioterapeuta,
Assistente em Administracao, etc.

No campo “Carga Horaria” marcar apenas uma opgao. Caso ndo se enquadre em 20h,
40h ou DE (dedicagao exclusiva), assinalar o ultimo campo informando ao lado a carga
horéria;
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e No campo “Regime de Trabalho” sera assinalada a opcdo referente ao cargo. Para
servidores efetivos, a opcdo é RJU (Regime Juridico Unico. Lei 8.112/90); e para Cargos
em Comissdo sem vinculo estatutario a opgdo é CC (Cargos em Comissdo).

1.3 Endereco
e Informar endereco onde reside;

1.4 Dados Bancarios (CONTA-SALARIO)
e No campo "Banco”: informar nome do banco

e No campo “Cidade”: informar a cidade da agéncia
e No campo “Agéncia”: informar o nUmero da agéncia
e No campo “Conta-salario”: informar o nimero da conta-salario

1.5 Escolaridade
e O local destinado a “ESCOLARIDADE" devera ser preenchido de acordo com a
exigéncia determinada em edital para o cargo no qual ocorreu a nomeacao:

“Nivel Médio": sé necessario o preenchimento para cargos de nivel intermediario,
informando se é médio Regular ou Técnico. Caso tenha sido nomeado para cargo de nivel
superior, esse campo ndo é obrigatorio;

“Graduacao”: informar o nome do curso, a universidade onde transcorreu o mesmo, a
cidade onde se localiza o curso e 0 ano em que concluiu;

"Especializag¢do”: informar o nome do curso, a universidade onde transcorreu o
mesmo, a cidade onde se localiza o curso e 0 ano em que concluiy;

“Mestrado”: informar o nome do curso, a universidade onde transcorreu o0 mesmo, a
cidade onde se localiza o curso e 0 ano em que concluiy;

“Doutorado”: informar o nome do curso, a universidade onde transcorreu o mesmo, a
cidade onde se localiza o curso e o ano em que concluiy;

2. Declaracéo de Bens e Valores
1) Informacdes:

e Informar nome e o cargo no qual estd sendo nomeado;

e No campo “Discriminacao” informar os bens que constam em nome proéprio. Entendem-se
como bens: imdveis, veiculos, contas corrente/poupanca, aplicagdes financeiras;

e No campo “Valor”, pode ser informado valor aproximado do bem, ndo sendo necessario
documento comprobatério no momento da posse.

3. Cadastro de Dependentes
1) Informacoes:

e No campo "Dependéncia” informar qual o grau de dependéncia existente entre a pessoa
informada e o servidor (ex: filho, esposa, companheiro);

o E obrigatério a apresentacdo do CPF dos dependentes para inclusdo em qualquer dos graus
de dependéncia;

e Informar o tipo de dependéncia, podendo marcar um ou mais campos disponiveis. Sao eles:
IRRF — Imposto de Renda Retido na Fonte, para dependentes econdmicos declarados pelo
servidor; Auxilio Pré-Escolar — quando o dependente for menor de 6 (seis) anos; Beneficiario
de Pensdo — beneficidrio em caso de falecimento do servidor;

e Caso o dependente nao seja um dependente econdmico, é possivel marcar apenas a opgao
Acomp. Pessoa da Familia, caso precise se ausentar para acompanhar o dependente nas
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situacOes previstas legalmente;

e Quando o dependente declarado for cdnjuge, informar os dados da certiddo de casamento;
no caso de filhos, preencher conforme certiddo de nascimento; e caso for companheiro(a),
informar os dados que constam na declaragédo de unido estavel.

4. Declaracdo — Art. 117
1) Informagdes:

e Segundo o Art. 117 da Lei 8112/90 ao servidor é proibido a participacdo em geréncia ou
administracdo de sociedade privada, exercer comércio, exceto na qualidade de cotista,
acionista ou comanditario. Assim, ndo havendo este impedimento, a pessoa nomeada podera
tomar posse.

5.1 Termo de Responsabilidade (sem acimulo de cargo)
1) Informacdes:

e Este termo esta relacionado com a proibi¢do do acumulo de cargos publicos presente na
Constituicdo Federal. No caso de Docentes, efetivos, temporarios ou substitutos, apenas sera
necessario assinalar o campo respectivo. Quando Técnico Administrativo, informar também
o cargo no qual foi nomeado.

e (Caso o candidato acumule cargos (nos casos previstos na Constituicdo Federal) e que
possuam compatibilidade de horarios, atentando-se ao conflito de interesses, devem
preencher a outra declaracao: 5.2 Declaracdao de Acimulo de Cargo (no caso de acumulo

de cargo previsto na legislacao)

6. Declaracao de Ciéncia de Proibicao de Acumulacao de Auxilio-Alimentacao
1) Informagdes:

e Exigéncia determinada pelo art. 9° da Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n° 80, de 18 de
agosto de 2021 em que o servidor necessita ter ciéncia de que esta proibido de acumular
auxilio-alimentagdo, podendo receber apenas um Unico beneficio, mediante opcéo.

7. Autorizacao — Decreto n°® 10.571/2020 (e-Patri)
1) Informacoes:

e De acordo com o art. 4° do Decreto n° 10.571, de 09 de dezembro de 2020, os agentes
publicos devem entregar declara¢des de bens e de situacdes que possam gerar conflito de
interesses no ato da posse ou da contratagcdo em cargo, funcdo ou emprego nos 6rgaos ou
nas entidades do Poder Executivo Federal.

8. Declaracéo de Seguro Desemprego
1) Informacdes:

e O servidor, a partir do efetivo exercicio no emprego para o qual foi convocado, ndo pode ser
beneficidrio do seguro-desemprego, conforme previsto no art. 24 da Lei n® 7.998, de 11 de
janeiro de 1990.
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9. Termo de Compromisso (exigido apenas para Docentes)
1) Informacdes:

e Emvirtude do disposto na Lei n® 12.772/2012, os Docentes vinculados ao regime de trabalho
de DEDICACAO EXCLUSIVA ndo podem exercer qualquer atividade remunerada publica ou
privada, fora da Universidade, salvo as expressamente permitidas em lei.
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