LEIA COM ATENGAO TODAS AS ORIENTAGOES, ANTES DE
PREENCHER O FORMULARIO.

BASE DE CONHECIMENTO
CONSULTA AO PDP

O Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) orienta as acgdes de
desenvolvimento realizadas pela instituicdo ou de interesse dos servidores.

O PDP é o principal instrumento da Politica Nacional de Desenvolvimento de
Pessoas - PNDP, Decreto N.° 9.991, de 28 de agosto 2019.

Segundo a PNDP, todo e qualquer pedido de participagdo em acao de capacitagao
que ocorrera no presente ano, tais como: licenga para capacitagao; afastamento
integral para pds-graduacao; afastamento do pais (curso, evento, visita, pesquisa,
intercambio ou miss&o) ou participacdo em congressos/eventos, cursos de
capacitacao de curta duragao, deve estar relacionado com, pelo menos, uma das
necessidades de desenvolvimento registradas no PDP do ano vigente.

O PDP é elaborado anualmente através do Levantamento de Necessidades de
Capacitacdao em consulta aos servidores.

«** A consulta ao PDP da Unipampa devera ser realizada nos seguintes casos:
1- Consulta para Licenga Qualificagao;

2 - Consulta para Afastamento do Pais;

3 - Consulta para Afastamento Integral para Qualificagao - stricto sensu; e;

4 - Consulta para Participagao em cursos de capacitagao ou eventos externos

I ATENCAO 1|
O servidor somente podera se afastar para participar de capacitagao/ evento/ curso
pos-graduacéo/ afastamento do pais, se a agcdo de desenvolvimento pretendida
estiver prevista no PDP da Universidade. Para verificar o enquadramento, o servidor
deve CONSULTAR a Escola de Formagdo de Servidores (EServ), através do
formulario CONSULTA AO PDP.

=] DEFINIGOES:

Licenca Capacitagao - Licenca concedida ao servidor apds cada quinquénio de
efetivo exercicio, no interesse da Administracdo, a fim de que o mesmo possa
afastar-se do cargo efetivo, sem perda da remuneragao, por até trés meses, para
participar de acoes de capacitagao/ desenvolvimento (dentro ou fora do pais) ou
para elaboragao de monografia, trabalho de conclusdao de curso, dissertagao
de mestrado ou tese de doutorado


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9991.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%209.991%2C%20DE%2028%20DE%20AGOSTO%20DE%202019&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional,afastamentos%20para%20a%C3%A7%C3%B5es%20de%20desenvolvimento.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9991.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%209.991%2C%20DE%2028%20DE%20AGOSTO%20DE%202019&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional,afastamentos%20para%20a%C3%A7%C3%B5es%20de%20desenvolvimento.

Afastamento do pais - Afastamento para participagcdo em curso de capacitagao,
evento, visita, pesquisa, intercambio ou missdo no exterior (fora do pais).

Afastamento Integral para Qualificagdo - Afastamento para participagdo em

programa de pés-graduacgao stricto sensu ou pos-doutorado.

Participacao em cursos e eventos externos - O(A) servidor(a) participara como
OUVINTE, APRESENTADOR ou CONVIDADO em curso de capacitagao ou evento
externo.

Participacao - como OUVINTE, APRESENTADOR ou CONVIDADO.
Evento - conferéncias, congressos, encontros, jornadas, seminarios, simpaosios,
reunides, féruns, coléquios, convencgdes, workshops, evento cientifico, cultural ou

técnico, ou qualquer evento de mesma natureza.

Cursos e eventos externos - Em outras instituicdes, externas a Unipampa.

Como solicitar a CONSULTA AO PDP?

Antecedéncia minima, desejavel, de quarenta e cinco (45) dias da data de
inicio do curso ou evento.

Preencha o formulario | para consulta ao PDP.

Formulario de consulta ao PDP (login institucional)

s Apos o envio do formulario, sua solicitagdo sera respondida em até 5
dias uteis para o e-mail informado.

" Sera enviada uma declaragdo que devera ser anexada ao processo
pretendido pelo servidor, conforme orientagdes do Manual do Servidor.

# Caso nao encontre nenhum enquadramento do PDP para sua
solicitacdo, envie um e-mail informando a situacdo para:

escoladeformacao@unipampa.edu.br

s Duvidas sobre a CONSULTA AO PDP? Envie um e-mail para:
escoladeformacao@unipampa.edu.br

* Importante:

Caso haja prioridade ou urgéncia na analise, envie um e-mail para
escoladeformacao@unipampa.edu.br com o titulo: URGENCIA NA ANALISE -
NOME DO SERVIDOR, acompanhado de uma justificativa detalhada sobre a
necessidade. Apds a avaliagdo da solicitacdo de urgéncia, a ESERV informara o


https://forms.gle/ubUkVRfdGjxpWJ4W8
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/manual-do-servidor/
mailto:escoladeformacao@unipampa.edu.br
mailto:escoladeformacao@unipampa.edu.br

resultado da analise, por e-mail.

Pedidos de prioridade podem alterar a ordem de atendimento, ultrapassando
outras solicitagdes na fila. Por isso, solicitamos que essas solicitagdes sejam feitas
de forma ponderada e, apenas, em casos realmente necessarios. A melhor forma de
evitar contratempos € por meio de planejamento antecipado.

DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS NO FORMULARIO,
CONFORME PROCESSO:

LICENGA QUALIFICAGAO, anexar:
a) participagdo em curso de capacitagao/ desenvolvimento:
- Conteudo ou programacéo do curso;

b) elaboragdo de monografia, trabalho de conclusao de curso, dissertacédo de
mestrado ou tese de doutorado:
- Matricula do programa

AFASTAMENTO DO PAIS, anexar:

- carta de aceite ou convite (se for o caso)

- Conteudo/programacéao do curso/evento/ missao/ intercambio/visita (se for o
caso)

AFASTAMENTO INTEGRAL PARA QUALIFICAQAO
néo ha necessidade de anexar nenhum documento.

PARTICIPAGAO EM CURSOS E EVENTOS EXTERNOS, anexar:

- conteudo ou programagcao do curso/evento;

- aceite de apresentacgao - no caso de apresentacao em evento, o aceite da
apresentacao do trabalho, se for o caso;

- carta Convite ou documento comprobatério da atividade a ser desenvolvida -
no caso de convite para participagao em evento, se for o caso;

I Caso queira, somente, informar um evento ou curso que ja
tenha participado, registre no formulario:

Formulario Informe de participagao em evento ou curso
externo - 2025: https://forms.gle/BAnFhin8hLXuNZXBS8.



https://forms.gle/BAnFhjn8hLXuNZXB8

