unipampa e araduncho Guia de Processos Académicos

Universidade Federal do Pampa (PROG RAD)

EMISSAO DE CERTIFICADOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

A UNIPAMPA expede certificado dos cursos de pos-graduacao lato sensu aos alunos
gue obtiverem aproveitamento nos componentes curriculares do Curso e no trabalho de
conclusédo de curso ou monografia, segundo os critérios de avaliacdo previamente
estabelecidos, mediante parecer circunstanciado do Coordenador do Curso e da Pro-
Reitoria de Pos-Graduacdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢coes académicas e

legais.

Legislacéo:
« RESOLUCAO CONSUNI/UNIPAMPA N° 62, de 26 de setembro de 2013 - Normas
para a pos-graduacdo na modalidade lato sensu

Inscricdes: Apds a finalizacdo de curso lato sensu pela Coordenacdo de Curso e a
revisdo pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo (PROPPI), a planilha
para certificacdo sera enviada a Divisdo de Documentacdo Académica (DDA) para que

seja iniciado o processo de emisséao dos certificados.
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Procedimento

Acéo

Responsavel

Procedimento

1 | Finalizar curso

Coordenador de
Curso

Realizar procedimentos para finalizacdo do

curso lato sensu junto a Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacao
(PROPPI).

2 | Revisar finalizacéo de curso

Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-
Graduacao e

Revisar a finalizagdo de curso lato sensu e as
informacdes contidas na planilha para
certificacdo dos concluintes. Apds a revisao,
enviar a planilha para a Divisdo de

Inovagao Documentacdo Académica.
Gerar, imprimir, registrar os certificados e
encaminhar para assinatura do Reitor ou seu
Divisdo de representante legal.
3 | Emitir certificados Documentacgédo Enviar os certificados assinados e o protocolo
Académica de entrega para a Secretaria Académica do
campus onde o curso foi realizado.
Arquivar livro de registro de certificados.
Encaminhar os certificados para assinatura da
Direcédo do campus.
Entregar os certificados para os concluintes ou
. representantes legais mediante assinatura no
4 | Entregar certificados Secrgtar|a protocolo de entrega
Académica

Encaminhar  protocolo de entrega de
certificados e procuragbes, quando houver,
para a Pré-Reitoria de Pesquisa, Poés-
Graduacéao e Inovagao.

5 | Arquivar processo

Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-
Graduacéo e
Inovacao

Anexar os protocolos de entrega de certificados
e procuracdes no processo fisico do curso e
arguivar o processo.
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