unipam Pré-Reitoria - ~
pampa de Graduacao Guia de Processos Académicos

Universidade Federal do Pampa (PROG RAD)

OFERTA DE COMPONENTENS CURRICULARES E
LANCAMENTO DE NOTAS, FREQUENCIAS e CONCEITOS

A OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES do curso € proposta pela
Coordenacédo de Curso, conforme o Projeto Pedagodgico de Curso (PPC), e encaminhada
para Coordenacdo de Curso elaborar a oferta do campus. ApoOs concluida pela
Coordenacdo Académica, a oferta do campus é encaminhada apreciacédo pela Comissao
Local de Ensino e aprovacdo do Conselho do Campus. Apds aprovada, a Secretaria
Académica é responsavel pelo registro da oferta no Sistema de Informacédo para o Ensino
— SIE. Todas as etapas descritas tém periodos préprios para realizacdo descritos no
Calendario Académico.

Apls o registro da oferta no SIE, no periodo estipulado no Calendario
Académico, os docentes podem realizar o lancamento de notas, frequéncias e conceitos

no Portal do Professor no Sistema GURI (https://quri.unipampa.edu.br).

No caso do docente perder o prazo para o0 lancamento de
notas/frequéncia/conceitos, deve encaminhar a Divisdo de Registros Académicos, via
chamado, através do sistema GAUCHA (https://gaucha.unipampa.edu.br/), a solicitagdo

para a abertura do sistema fora de prazo com justificativa formal. Junto a solicitacdo deve
ser enviado memorando padrdo disponibilizado pela Divisdo de Registros Académicos

gue deve ser preenchido, assinado e anexado ao chamado.

Legislacéo:
e Resolucdo CONSUNI N° 05, de 17 de junho de 2010 — Regimento Geral
e Resolugdo CONSUN N° 29, de 28 de abril de 2011 — Normas de Graduacao

e Calendario Académico
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Lancamento de Notas. Frequéncias e Conceitos
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Procedimento
Acdao Responsavel Procedimento
~ No periodo previsto no Calendario Académico,
Coordenacao <~ a ~ PO
propbe a Coordenagéo Académica a oferta de
de Curso : . )
componentes curriculares no Periodo Letivo
No periodo previsto no Calendario Académico,
encaminha para Comissao Local de Ensino, a
Coordenacao | proposta de oferta de componentes do
Académica campus elaborada a partir da reunido das
ofertas propostas por todos o0s cursos da
Unidade.
No periodo previsto no Calendario Académico,
Comisséao homologa a oferta dos componentes
1 | Ofertar componentes curriculares Loca_l de currlcyla_res proposta_t pela Coordenagéo
Ensino Académica e encaminha ao Conselho do
Campus.
Conselho do .
Aprova a oferta de componentes curriculares.
Campus
Divisédo de
Registros Configurar o parametro de oferta no SIE
Académicos
No periodo previsto no Calendario Académico,
Secretaria registra no SIE a oferta de componentes
Académica curriculares e tramitar 0s componentes

curriculares para matricula.

Sub-processo: Realizar matricula

Secretaria Tramitar componentes curriculares para
Académica langcamento de notas.
2 Abrir Portal do Professor para —
lancamentos Divisdo de Configurar parametro de Histérico para
Registros
. abertura do Portal do Professor.
Académicos
Apos a liberacdo do Pardmetro de Histdrico,
Registrar notas, frequéncias e/ou os docentes poderao registrar  as
3 . Docente P . .
conceitos notas/frequéncias/conceitos, via Portal do
Professor — GURI.
Fechar Portal do Professor para D|V|s_ao de Configurar parametro de Historico para
4 Registros
lancamentos P fechamento do Portal do Professor.
Académicos
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Caso docente tenha perca o prazo para realizar o lancamento

Solicitar reabertura do sistema

Solicita, via chamado, no sistema GAUCHA, a
reabertura do sistema fora de prazo,

5 | para registro de notas, frequéncias Docente anexando memorando conforme modelo
el/ou conceitos fora do prazo disponibilizado pela Divisdo de Registros
Académicos.
Reabrir 0 sistema para Registro de Diviséo de Apos receber', via chamadq, a sohmtagaq do
A . : docente, a Divisdo de Registros Académicos
6 | notas, frequéncias e/ou conceitos Registros . - P
. configura o Pardmetro de Historico e reabre a
fora de prazo Académicos
turma no SIE.
. a Ap6s a liberagdo no SIE, o docente pode
Registrar notas, frequéncias e/ou X ~ :
7 . Docente registrar notas/frequéncias/conceitos fora de
conceitos fora do prazo .
prazo, via Portal do professor — GURI.
Fechar Portal do Professor para D|V|s_ao . Configurar parametro de Histérico para
8 Registros
lancamentos P fechamento do Portal do Professor.
Académicos
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