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OFERTA DE COMPONENTENS CURRICULARES E  
LANÇAMENTO DE NOTAS, FREQUÊNCIAS e CONCEITOS 

 

A OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES do curso é proposta pela 

Coordenação de Curso, conforme o Projeto Pedagógico de Curso (PPC), e encaminhada 

para Coordenação de Curso elaborar a oferta do campus. Após concluída pela 

Coordenação Acadêmica, a oferta do campus é encaminhada apreciação pela Comissão 

Local de Ensino e aprovação do Conselho do Campus. Após aprovada, a Secretaria 

Acadêmica é responsável pelo registro da oferta no Sistema de Informação para o Ensino 

– SIE. Todas as etapas descritas têm períodos próprios para realização descritos no 

Calendário Acadêmico.   

Após o registro da oferta no SIE, no período estipulado no Calendário 

Acadêmico, os docentes podem realizar o lançamento de notas, frequências e conceitos 

no Portal do Professor no Sistema GURI (https://guri.unipampa.edu.br). 

No caso do docente perder o prazo para o lançamento de 

notas/frequência/conceitos, deve encaminhar à Divisão de Registros Acadêmicos, via 

chamado, através do sistema GAUCHA (https://gaucha.unipampa.edu.br/), a solicitação 

para a abertura do sistema fora de prazo com justificativa formal. Junto à solicitação deve 

ser enviado memorando padrão disponibilizado pela Divisão de Registros Acadêmicos 

que deve ser preenchido, assinado e anexado ao chamado.  

 
Legislação:  

• Resolução CONSUNI Nº 05, de 17 de junho de 2010 – Regimento Geral  

• Resolução CONSUN Nº 29, de 28 de abril de 2011 – Normas de Graduação 

• Calendário Acadêmico 

 

 

https://guri.unipampa.edu.br/
https://gaucha.unipampa.edu.br/
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Fluxo do Processo  

 
Oferta de Componentes Curriculares 
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Lançamento de Notas. Frequências e Conceitos 
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Procedimento 
 

Ação Responsável Procedimento 

1 Ofertar componentes curriculares 

Coordenação 
de Curso 

No período previsto no Calendário Acadêmico, 
propõe à Coordenação Acadêmica a oferta de 
componentes curriculares no Período Letivo  

Coordenação 
Acadêmica 

No período previsto no Calendário Acadêmico, 
encaminha para Comissão Local de Ensino, a 
proposta de oferta de componentes do 
campus elaborada a partir da reunião das 
ofertas propostas por todos os cursos da 
Unidade.   

Comissão 
Local de 
Ensino 

No período previsto no Calendário Acadêmico, 
homologa a oferta dos componentes 
curriculares proposta pela Coordenação 
Acadêmica e encaminha ao Conselho do 
Campus. 

Conselho do 
Campus 

Aprova a oferta de componentes curriculares. 

Divisão de 
Registros 

Acadêmicos 
Configurar o parâmetro de oferta no SIE 

Secretaria 
Acadêmica 

No período previsto no Calendário Acadêmico, 
registra no SIE a oferta de componentes 
curriculares e tramitar os componentes 
curriculares para matrícula. 

Sub-processo: Realizar matrícula 

2 
Abrir Portal do Professor para 
lançamentos 

Secretaria 
Acadêmica 

Tramitar componentes curriculares para 
lançamento de notas. 

Divisão de 
Registros 

Acadêmicos 

Configurar parâmetro de Histórico para 
abertura do Portal do Professor.  

3 
Registrar notas, frequências e/ou 
conceitos 

Docente 

Após a liberação do Parâmetro de Histórico, 
os docentes poderão registrar as 
notas/frequências/conceitos, via Portal do 
Professor – GURI. 

4 
Fechar Portal do Professor para 
lançamentos 

Divisão de 
Registros 

Acadêmicos 

Configurar parâmetro de Histórico para 
fechamento do Portal do Professor. 
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Caso docente tenha perca o prazo para realizar o lançamento 

5 
Solicitar reabertura do sistema 
para registro de notas, frequências 
e/ou conceitos fora do prazo 

Docente 

Solicita, via chamado, no sistema GAUCHA, a 
reabertura do sistema fora de prazo, 
anexando memorando conforme modelo 
disponibilizado pela Divisão de Registros 
Acadêmicos.  

6 
Reabrir o sistema para Registro de 
notas, frequências e/ou conceitos 
fora de prazo 

Divisão de 
Registros 

Acadêmicos 

Após receber, via chamado, a solicitação do 
docente, a Divisão de Registros Acadêmicos 
configura o Parâmetro de Histórico e reabre a 
turma no SIE.  

7 
Registrar notas, frequências e/ou 
conceitos fora do prazo 

Docente 
Após a liberação no SIE, o docente pode 
registrar notas/frequências/conceitos fora de 
prazo, via Portal do professor – GURI. 

8 
Fechar Portal do Professor para 
lançamentos 

Divisão de 
Registros 

Acadêmicos 

Configurar parâmetro de Histórico para 
fechamento do Portal do Professor. 

 


