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Universidade Federal do Pampa (PROG RAD)

DIPLOMACAO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Os diplomas de pés-graduacéo stricto sensu (Doutorado ou Mestrado) serdo emitidos
pela Divisdo de Documentacdo Académica/PROGRAD, apoés verificacdo de cumprimento
de todos os requisitos determinados na Resolucdo N° 115/2015 e no Regimento do

Programa, mediante homologacgéao pela Comissao Coordenadora.

Legislacéo:
e Resolugdo CONSUNI/UNIPAMPA N° 115, de 22 de outubro de 2015 — Normas da

P&6s-Graduacdo stricto sensu

Inscri¢des:
Apés defesa da dissertacdo/tese, entrega da versdo final do documento, regularizacéo
junto a Biblioteca e homologacdo do titulo, o discente devera solicitar na Secretaria

Académica a abertura do processo de diplomacao, mediante a entrega dos documentos

necessarios.

Documentos Necessarios:
* Requerimento “Solicitacao de Diplomacgao”;
+ Comprovante de auséncia de débito na Biblioteca;
« Comprovante de entrega da versao final da Dissertacéo/tese na Biblioteca;
» Copia do Termo de Autorizacao de publicacédo da Dissertacao/tese;
+ Copia da Carteira de ldentidade (sem validade) ou documento equivalente para
conferéncia dos dados pessoais do titulado, e
» Copia do Diploma de Graduacao (frente e verso) e de mestrado (no caso de

diploma do doutorado, se for o caso).
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Procedimento

Acéo Responsavel Procedimento
Solicitar abertura do processo de
diplomacéao mediante entrega do
1 | Solicitar abertura do processo Discente requerimento “Solicitagdo de Diplomac&o” e

da documentagdo necesséria na Secretaria
Académica.

Realizar registros e organizar
documentacao

Secretaria Académica

Inserir o titulo da dissertagdo/tese nas
observagbes do histdrico escolar, conferir a
carga horaria realizada, a inexisténcia de
pendéncias, o registro de proficiéncia e
alterar a situacdo do discente no SIE para
“Formado”.

Anexar a ata da defesa publica, a ata da
homologacéo do titulo e o histérico escolar a
documentacdo apresentada pelo discente e
encaminhar a Pré-Reitoria de Pesquisa,
Pés-Graduacao e Inovacédo (PROPPI).

Em campus que possui setor de protocolo,
realizar a abertura do processo antes de
enviar a PROPPI.

Conferir documentacéo e
encaminhar para diplomacgéo

Pro-Reitoria de
Pesquisa, POs-
Graduacéo e Inovacéo

Abrir o processo fisico de diplomacao, se no
campus ndo possui setor de protocolo,
conferir a documentagéo de acordo com as
normas para diplomacdo e encaminhar o
processo para a Divisdo de Documentagéo
Académica/PROGRAD.
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4 | Emitir diplomas

Divisédo de
Documentagéo
Académica

Gerar, imprimir, registrar os diplomas e
encaminhar para assinatura do Reitor ou de
seu representante legal.

Arquivar livro de registro de diplomas.
Encaminhar os diplomas para Secretaria
Académica.

5 | Entregar diplomas

Secretaria Académica

Entregar diploma ao discente ou
representante legal mediante assinatura no
protocolo de entrega.

Encaminhar o protocolo de entrega para a
Divisédo de Documentacdo Académica.

6 | Finalizar processo

Divisédo de
Documentagéo
Académica

Anexar protocolo de entrega ao processo e
encaminha-lo & PROPPI.

7 | Arquivar processo

Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pds-
Graduacdo e Inovacéo

Arquivar processo.
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