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A

Coordenadores(as) de Curso
Cc

Coordenadores(as) Académicos(as)

Assunto: Sugestdo de Planilha de Checklist para revisao de Planos de Ensino pelos
Cursos de Graduacao

Prezados(as) Coordenadores(as) de Curso

1. Ao cumprimenta-los(las), informamos que segue apensada sugestao de Planilha de Checklist e
algumas orientagdes/observacdes para auxiliar/orientar a apreciagao/revisdo dos Planos de
Ensino pelas Comissdes de Curso, considerando que, de acordo com o Calendario Académico
da instituicdo, 1 a 13/08/2019 ¢ o prazo para avaliacdo dos Planos de Ensino no ambito das
Comissdes de Curso.

2. Comunicamos que a planilha e as orienta¢cdes foram organizadas com base na Resolucdo
29/2011 e no Instrumento de Avaliacao de Cursos de Graduacéo Presencial e a Distancia
(Reconhecimento e Renovagao de Reconhecimento de Cursos).

3. Assim, esta Pré-Reitoria salienta que o material enviado é uma sugestéo, podendo, dessa
forma, ser modificado/alterado de acordo com a realidade observada em cada curso.

4. A orientacdo da PROGRAD ¢ a de que, primeiramente, os docentes facam a insercao dos
Planos de Ensino no sistema GURI (sem finaliza-los, para permitir a edigdo). A partir disto, a
Coordenacéao do Curso deve baixar os planos para que os membros da Comissao de Curso
possam analisa-los. Neste processo, deve ser observado se a ementa, o objetivo geral, 0s
objetivos especificos e as bibliografias estdo de acordo com o PPC. Além disso, € importante
levar em consideracgao se:

a. atotalidade da carga horaria, com seus respectivos conteudos, foi registrada no
cronograma;

b. foi incluida no cronograma a apresentacdo do Plano de Ensino aos discentes, observando-
se o prazo do calendéario académico;



c. cada linha do cronograma contém os conteddos a serem trabalhados na aula, evitando-se
textos genéricos como“aula ndo presencial’, “video”, “seminario”, “exercicios”, etc., sem
especificacao do tema (mantendo em branco apenas as linhas das datas em que nao
havera aula);

d. as referéncias bibliograficas basicas e complementares do Plano de Ensino sdo as mesmas
gue constam no PPC. Pode ser acrescido ao plano o seguinte texto: “Bibliografia mais
atualizada podera ser indicada pelo professor durante o semestre” e/ou uma segunda lista
de bibliografia extra mais atualizada ou especffica para leitura no semestre corrente;

e. o Plano de Ensino descreve a quantidade de instrumentos avaliativos, com o0s respectivos
pesos e notas; os critérios de avaliacdo a serem utilizados pelo professor em cada
instrumento; bem como prevé trés tipos de avaliacdo (diagndéstica, formativa e somativa - de
acordo com o Instrumento de Avaliacdo de cursos de graduacao presencial e a distancia -
Inep);

f. ha previsédo de estratégias de recuperacdo de aprendizagem (de acordo com a Resolugéo
29/2011) e de recuperacao de desempenho;

g. o Plano de Ensino prevé um horario fixo de atendimento ao aluno, em uma proporcgao
minima de 1 hora para cada 4 horas de aula;

h. o Plano de Ensino contém textos aprovados pela Comissédo de Curso a respeito da
frequéncia e do plagio.

5. Também como sugestao, seguem textos referentes a frequéncia e plagio, conforme
mencionado na alinea h) do item 4:

Frequéncia: “A nota final minima para aprovacéo é 6,0, condicionada ao minimo de 75% de
frequéncia; as licengas e afastamentos discentes devem estar de acordo com as possibilidades
elencadas na Resolugéo 29/2011 e na legislacgéo vigente, conforme Oficio PROGRAD n°
133/2019."

Plagio: “Constitui-se plagio a copia parcial ou integral de materiais impressos ou da internet,
bem como a utilizagdo de ideias expostas nestes textos se ndo forem devidamente indicados o
Seu uso por citacdo expressa. O ambiente académico é de criacdo, de conhecimento e de
constituicdo de autoria, e ndo de copia. Assim, a todo trabalho plagiado sera atribuida nota 0,0
(zero) e ndo sera permitido ao discente refazé-lo.”

6. Apos analise, as planilhas de apreciacao dos Planos de Ensino (apontando as inconsisténcias
verificadas nos itens acima descritos) devem ser, entdo, enviadas por e-mail aos professores
responsaveis pelos componentes curriculares, para que possam realizar os ajustes antes de
encerrar 0os Planos de ensino no sistema GURI. Estes somente poderao ser finalizados apés
efetuadas as corregdes apontadas na validagao pelos pares.

7. Informamos que a equipe PROGRAD esta a disposicao para dirimir quaisquer duvidas, tanto no
e-mail prograd@unipampa.edu.br como no ramal 5450.

Sendo o que tinhamos para 0 momento, subscrevemo-nos,

Rita de Cassia Angeieski da Silveira
Coordenadora de Planejamento, Desenvolvimento e Avaliacao


mailto:prograd@unipampa.edu.br

'I Documento assinado eletronicamente por RITA DE CASSIA ANGEIESKI DA SILVEIRA,
;ﬂglz lil’ Coordenador(a), em 10/07/2019, as 14:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

i https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
k% acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cddigo verificador

A . (o) -
2R7eferencw\. Processo n°23100.013382/2019 SEIn° 0113806


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

