SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

Oficio Circular n? 3/2020 CPAcad/PROGRAD/UNIPAMPA
Bagé, 12 de setembro de 2020.

As
Secretarias Académicas dos Campi da Unipampa
Coordenagdes de Curso de Graduagao

Assunto: Orientagdes. Ajuste remoto de matricula com a Coordenagao de Curso.

Prezados(as) Senhores(as),

1. Ao cumprimentd-los(as) cordialmente, considerando o periodo de oferta das A.E.R.Es e
as recomendacdes de isolamento social, informamos que fica dispensada a apresentacdo de documentos
fisicos assinados pelos discentes, desde que os requerimentos e solicitacGes sejam realizadas através do
e-mail institucional do interessado. A utilizacdo do login e da senha servird como elemento de
autenticacdo e assinatura eletronica.

2. Dessa forma, encaminhamos o novo requerimento de matricula - adaptado ao novo
contexto -, no qual, a partir da solicitagdo do discente, o Coordenador de Curso devera preencher a
ultima coluna dos itens 2 e 3, indicando o deferimento ou indeferimento da solicitacdo de ajuste de
matricula.

3. Na sequéncia, para fins de instrucdo processual e controle, o Coordenador de Curso
deverd salvar o documento em formato pdf e envid-lo, via SEl, a Secretaria Académica, com um despacho
solicitando o ajuste da matricula nos componentes curriculares deferidos. Recomenda-se que o e-mail
enviado pelo aluno (salvo no formato pdf), o qual ele utilizou para o encaminhamento do requerimento,
seja, também, incluido no processo, comprovando a origem da solicitacdo do ajuste de matricula.

4. Ap6s realizado o ajuste, a Secretaria Académica deverad inserir um despacho informando
que a acdo foi executada.

5. Orientamos a criagdo de um processo por curso, por semestre (2020/1), que abrigara as
solicitacGes dos respectivos discentes.

6. Ainda, solicitamos que as coordenacdes de curso disponibilizem horarios para
orientacdo aos discentes sobre o ajuste de matriculas, seguindo o ranking de classificacdo. Tais
orientacdes deverdo ocorrer de forma ndo presencial, via Google Meet, ou outra plataforma que
acreditem ser a mais adequada.

7. Recomendamos as Unidades que divulguem os e-mails das coordenacgbes de curso, a fim
de que as solicitagdes de ajuste sejam encaminhadas exclusivamente para estes e-mails.



8. No que se refere aos ajustes de matricula, destacamos que o periodo previsto no
Calendario Académico é de 8 a 11 de setembro de 2020, no entanto, recomendamos que os contatos
com os alunos figuem centralizados de 8 a 10 de setembro, e que o dia 11 de setembro seja utilizado
para enviar as solicita¢des, via SEl, a Secretaria Académica para que efetuem os ajustes solicitados.

9. O mesmo procedimento podera ser adotado nos casos de mobilidade intrainstitucional
e/ou matricula de discentes de outros campi em componentes ofertados pelos cursos da Unidade.

10. Com relacdo ao regime especial, o candidato podera solicitar a matricula via e-mail,
conforme modelo anexo. Entretanto, devera ser requerido do mesmo o envio de um documento de
identificacdo, digitalizado (que podera ser por meio de fotografia).

11. Os modelos citados neste oficio circular estdo disponiveis no site da PROGRAD, no
seguinte link: https://sites.unipampa.edu.br/prograd/2020/09/01/orientacoes-para-a-e-r-es-registros-

academicos/.

11. Colocamo-nos a disposicdo para o esclarecimento de duvidas adicionais e
manifestamos votos de elevada estima e consideracao.

Atenciosamente,

Bruno Martinato
Coordenador de Processos Académicos
Pré-Reitoria de Graduacgao

eil Documento assinado eletronicamente por BRUNO MARTINATO DE BARROS, Coordenador de
:;E'mml: lily Processos Académicos, em 01/09/2020, as 17:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

Referéncia: Processo n? 23100.011326/2020-91 SEI n2 0350901


https://sites.unipampa.edu.br/prograd/2020/09/01/orientacoes-para-a-e-r-es-registros-academicos/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

