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APRESENTACAO:

A Coordenadoria de Avaliagao/PROPLAN, dentro das acbes de apoio
aos cursos de graduacgdo, no que tange aos aspectos regulatorios, organizou
este material em subsidio aos processos referentes as visitas in loco.

O material se constitui como SUGESTAO da documentacdo a ser
apresentada, bem como das formas de organizacdo por meio de sumario e
etiquetario para caixas e pastas arquivo.

bY

Disponibilizam-se também, os links de acesso a documentagdo
institucional e indicagbes de documentos afetos ao curso que poderdo ser
apresentadas na ocasiao da visita. Estes, no entanto, deverao ser organizados
conforme as especificidades de cada curso.




SUMARIO DAS CAIXAS!:

1. CAIXA 1- Legislacéo Federal e suas aplica¢des institucionais:

a. Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990 — Dispde sobre o regime
juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das
fundacgbes publicas federais;

b. Lei 11.091, de 12 de janeiro de 2005 — Dispde sobre a estruturagéao
do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagédo, no ambito das Instituicbes Federais de Ensino vinculadas
ao Ministério da Educacéo, e da outras providéncias;

c. Decreto n® 5.825, de 29 de junho de 2006- Estabelece as diretrizes
para elaboragdo do Plano de Desenvolvimento dos Integrantes do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo,
instituido pela Lei no 11.091, de 12 de janeiro de 2005;

d. Lei12.772, de 28 de dezembro de 2012- Dispde sobre a estruturacao
do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal,

e. Decreto 94.664, de 23 de julho de 1987 — Aprova o Plano Unico de
Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e Empregos de que trata a Lei
n° 7.596, de 10 de abril de 1987,

f. Resolucdo CONSUNI n°® 23 — Aprova o plano de desenvolvimento de
pessoal para 0s cargos integrantes da carreira do magistério publico
superior e para 0s ocupantes de cargos técnico-administrativos em
educacéo;

g. Resolucdo CONSUNI n° 24 — Aprova o programa de capacitacdo dos
integrantes da carreira do magistério publico superior e do plano de
carreira dos cargos técnico-administrativos em educacéo;

h. Resolucdo CONSUNI n® 25- Aprova as normas para afastamentos de
servidores para participacdo em atividades académico-profissionais
externas a universidade;

i. Resolucdo CONSUNI n® 70 — Aprova a programacdo de acgdes de
capacitacéo dos servidores — 2014;

]. Resolucdo CONSUNI n® 72- Aprova o programa de avaliacdo de
desempenho dos servidores técnico-administrativos em educacao;

k. Resolucdo CONSUNI n° 74- Aprova as normas para implantacao da
Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD);

I. Resolucdo CONSUNI n° 75- Revoga a Resolucao 34/2011 e aprova
as normas gerais da promocao funcional para a classe de professor
associado e progressao funcional na classe de professor associado;

! Na organizacéo apresentada como SUGESTAO as caixas serdo o espaco onde deverdo ser guardadas as
documentagdes devidamente identificadas e separadas por tema. Sugere-se que a documentagéo esteja
organizada em pastas ou envelopes tamanho oficio com identificacdo do subtema.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/l11091.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5825.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12772.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/D94664.htm
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-23_2010-Plano-de-Desenvolvimento-de-Pessoal.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-24_2010-Programa-de-Capacita%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-25_2011-Normas_para_Afastamentos.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/nudepe/files/2012/02/Res.-70_2014-Plano-A%C3%A7%C3%B5es-de-Capacita%C3%A7%C3%A3o-Servidores-2014.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/12/Res.-72_2014-Programa-de-Avalia%C3%A7%C3%A3o-de-Desempenho-TAEs.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-74_2014-Normas-Implanta%C3%A7%C3%A3o-CPPD.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-75_2014-Promo%C3%A7%C3%A3o_Progress%C3%A3o-Professor-Associado-Alterada-pela-Res.-92.pdf

. Resolucdo CONSUNI n° 79- Aprova as diretrizes para 0os encargos

docentes relacionados as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
gestéo institucional do quadro de docentes permanentes;

Resolucdo CONSUNI n® 80- Aprova o programa de avaliacdo de
desempenho para fins de desenvolvimento na carreira dos
professores;

Portaria n°® 1566, de 04 de outubro de 2011- Substitui com alteragdes
a Instrucdo Normativa n° 005/2008, que trata da avaliagdo
emergencial dos servidores docentes e técnico-administrativos em
educacdo da Universidade Federal do Pampa para fins de estagio
probatério e de mérito para efeito de progresséo funcional.

2. CAIXA 2- Documentos institucionais gerais:

a.

Lei 11.640, de 11 de janeiro de 2008 - Institui a Fundacéo
Universidade Federal do Pampa - UNIPAMPA e da outras
providéncias;

Publicacdo da Lei 11.640, no Diario Oficial da Unido;

Projetos de Desenvolvimento Institucional da UNIPAMPA
(2009/2013; 2014/2018);

Estatuto da UNIPAMPA;

Resolucdo CONSUNI n° 27- Altera o Estatuto da UNIPAMPA para
viabilizar o processo de escolha do Reitor e Vice-reitor

Resolugdo CONSUNI n° 05- Regimento Geral da UNIPAMPA.
Resolucdo CONSUNI n°® 28- Aprova as alteragbes no Regimento
Geral da UNIPAMPA para viabilizar o processo de escolha de Reitor
e Vice-reitor

3. CAIXA 3- Formas de ingresso

a.

Portaria_normativa n° 02, de 26 de janeiro de 2010: institui e
regulamenta o Sistema de Sele¢éao Unificada — SiSU;
Portaria_Normativa n® 06, de 24 de fevereiro de 2010 — altera a
Portaria Normativa n°® 02 de 26 de janeiro de 2010;

Editais, termos e chamadas para ingresso;

Modelos de declaracbes e formularios referentes as formas de
ingresso.

4. CAIXA 4- Biblioteca

a.

b.

Resolucdo CONSUNI n® 31- Aprova o Regimento do Sistema de
Bibliotecas- SisBi;

Resolucdo CONSUNI n°® 56- Aprova as alteracbes no Regimento do
Sistema de Bibliotecas (SisBi) - Resolugéo n° 31, DE 30 de junho de
2011:

Politica_de Desenvolvimento de Colecbes do Sistema de Bibliotecas
da Universidade Federal do Pampa (SISBI-UNIPAMPA);



http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-79_2014-Diretrizes-de-Encargos-Docentes.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-80_2014-Avalia%C3%A7%C3%A3o-Progress%C3%A3o-Docente-Alterada-pela-Res.-922.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/12/Port._1.566_-_Compilada.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11640.htm
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/07/Lei-11640-cria%C3%A7%C3%A3o-da-UNIPAMPA1.pdf
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/pdi/pdi-2009-2013/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-71_2014-PDI.pdf
http://unipampa.edu.br/portal/universidade/403
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-27_2011-Altera%C3%A7%C3%A3o-do-Estatuto.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-5_2010-Regimento-Geral.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-28_2011-Altera%C3%A7%C3%A3o-do-Regimento.pdf
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=80&data=27/01/2010
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=13&data=25/02/2010
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Regimento-do-Sistema-de-Bibliotecas-SisBi-Alterado-pela-Resolu%C3%A7%C3%A3o-561.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-56_2013-Altera%C3%A7%C3%A3o-Res.-31-Regimento-do-SisBi1.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/07/Pol%C3%ADtica-de-desenvolvimento-de-cole%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/07/Pol%C3%ADtica-de-desenvolvimento-de-cole%C3%A7%C3%B5es.pdf

d. Dados dos servidores da Biblioteca.

e. Acervo da biblioteca (campus e curso)

f. Periédicos CAPES- Manual de utilizacado

g. Listagem de acervo a ser adquirido e em processo de aquisi¢cao.
h. Pedidos de livros.

. CAIXA 5- Laboratoérios

a. Regulamento e Politica de uso dos Laboratérios; (se houver no
campus Oou no Curso)

b. Gerenciamento de residuos quimicos — normas e procedimentos; (se
houver no campus ou no curso)

c. Dados dos Servidores Técnicos Laboratoriais.

. CAIXA 6- Regulamentos, normativas e editais relacionados a

graduacéao:

d. Resolucdo CONSUNI n° 29- Aprova as hormas basicas de
graduacao, controle e registro das atividades académicas;

e. Resolucdo CONSUNI n® 78- Aprova a emenda supressiva na
Resolucédo 29/2011,

f. Resolucdo CONSUNI n°® 20- Aprova as normas para 0s estagios
destinados a estudantes regularmente matriculados na Universidade
Federal do Pampa e para os estagios realizados no ambito da
instituicéo;

g. Resolucdo CONSUNI n° 2— Institui as normas para a colagao de grau
nos cursos de graduacgéo da Universidade Federal do Pampa,;

h. Calendario académico do ano vigente.

. CAIXA 7- Regulamentos, normativas e editais relacionados a
pesquisa:

a. Regimento CEP UNIPAMPA,;

b. Editais para projetos de pesquisa.

. CAIXA 8- Regulamentos, normativas e editais relacionados a

extensao:

a. Resolucdo CONSUNI n° 47 — Institui as normas para as atividades
de extenséo;

b. Editais de programas de extensdo: Projeto Rondon, PROEXT,
programa Novos Talentos.

. CAIXA 9- Assisténcia estudantil:

a. Resolucdo CONSUNI n°® 84- Aprova a Politica de Assisténcia
Estudantil;

b. Editais PBDA,;

c. Editais PAPE,



http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-29_2011-Normas-B%C3%A1sicas-de-Gradua%C3%A7%C3%A3o-Alterada-pela-Res.-782.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-78_2014-Aletra%C3%A7%C3%A3o-na-Res.-29-Normas-de-Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-20_2010-Normas-para-Est%C3%A1gios.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-2_2010-Cola%C3%A7%C3%A3o-de-Grau.pdf
http://www.unipampa.edu.br/portal/documentos/cat_view/38-calendarios
http://www.unipampa.edu.br/portal/documentos/doc_download/314-regimento-interno-cep-unipampa
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/propesq/editais/editais-2014/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-47_2012-Normas-de-Extens%C3%A3o.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proext/editais-3/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res._84_2014-Pol%C3%ADtica-de-Assist%C3%AAncia-Estudantilb.pdf
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/pbda/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/praaec/2014/05/05/edital-do-programa-de-apoio-a-participacao-discente-em-eventos-pape-2014/

T Sae e o

Editais PBP, PBI;

Relacéo de alunos do curso avaliado contemplados com bolsas;
NuDE- Relatorio de atividades/atendimento aos estudantes;
NInA- Relatorio de atividades/atendimento aos estudantes;
Relacdo de atendimentos — assistente social;

Relacéo de alunos com deficiéncia no curso;

Tabelas apresentando relagéao alunos e bolsas;

10.CAIXA 10- Comisséo Prépria de Avaliagdo- CPA e Comisséo Local
de Avaliacao- CLA

a.

~® Qoo

h.

Resolucdo CONSUNI n® 11- Regimento da Comissdo Prépria de
Avaliacao

Resolucdo CONSUNI n° 44- Aprova a alteracdo da Resolugéo n°
11/2010 — Regimento da Comisséo Propria de Avaliacéo.

Portaria n° 508- de 20 de maio de 2014,

Projeto de Autoavaliacdo Institucional;

Relatdrios de Autoavaliacao Institucional;

Atas das reunibes da Comissdo Central de Avaliacdo- CCA e
Comissao Local de Avaliacdo- CLA;

Documentos da CLA- convocac¢Bes, memorandos, convites, noticias
no site;

Sugestao de instrumento de autoavaliacdo para cursos.

11. CAIXA 11- Curso Avaliado?- aspectos legais

a.

Portaria n°® 492/UNIPAMPA Convalidacdo dos atos de criacdo dos
cursos de graduacao criados pelas Universidades tutoras, em 2006,
e convalidacao dos estudos em cursos realizados;

Ata de criacdo dos cursos;

12. CAIXA 12- Atividades complementares de graduacdo- ACGs

C.

@ "o o

Regulamentagfes especificas do curso (Normas e instrumentos de
aproveitamento das Atividades Complementares de Graduagao-
ACGs);

Documento com carga horaria computada de ACGs dos alunos;

Ata da Reunido de Avaliacdo das ACGs;

Coémputo final da carga horaria de ACGs;

Cronograma de avaliagao das ACGs.

13.CAIXA 13- Curso avaliado- aspectos pedagdgicos

a.
b.

PPC e suas atualizacoes;
Planos de ensino;

2 Os cursos poderdo especificar o item de acordo com a documentacédo existente e pertinente ao curso.



http://www.unipampa.edu.br/portal/noticias/3101
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-11_2010-Regimento-da-Comiss%C3%A3o-Pr%C3%B3pria-de-Avalia%C3%A7%C3%A3o1.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/consuni/files/2010/06/Res.-44_2012-Altera%C3%A7%C3%A3o-da-Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-11-CPA.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/cpa/files/2011/02/Portaria-508-2014-Revoga-353-e-nomeia-nova-presidente.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/cpa/projeto-de-autoavaliacao-institucional/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/cpa/acoes-desenvolvidas/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/cpa/atas/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/cpa/atas/
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/06/Instrumento-de-Avalia%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/files/2012/07/PORTARIA-492.pdf
http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/proplan/dados-institucionais/documentos-para-a-visita-in-loco/

14. CAIXA 14- Autoavaliacdo do curso
a. Instrumentos de autoavaliagao
b. Relatorios gerados

15. CAIXA 15- Nucleo Docente Estruturante- NDE
a. Nuacleo Docente Estruturante (portaria, atas e outros documentos
gerados)

16.CAIXA 16- Estagios
a. Relatorios de Estagio e praticas académicas
b. Convénios

17.CAIXA 17- Trabalhos de concluséo de curso- TCC
a. Regulamentacao interna do curso (ou PPC)

18.CAIXA 18- Projetos
a. Projetos de ensino vinculados ao curso (planos, relatérios e outros
documentos)
b. Projetos de pesquisa vinculados ao curso (planos, relatérios e outros
documentos)
c. Projetos de extenséao vinculados ao curso (planos, relatorios e outros
documentos)

19.CAIXA 19- Outras informacdes sobre o curso avaliado:

a. Comissao de Curso (Portarias, atas e outros documentos gerados);

b. Eventos afetos ao curso;

c. Tabela apresentando numero de professores, titulacdo, experiéncia
profissional;

d. Tabelas apresentando numero de disciplinas por docente;

e. Tabelas apresentando numero de alunos por disciplina tedrica e
prética;

f. Fotos, pOsteres, banners com trabalhos de alunos, entre outros;

g. Grade de horarios e carga horaria escolar que demonstrem a
compatibilidade da carga horaria semanal com a carga horaria total
do curso;

h. Outras informacdes relevantes do curso a ser avaliado;




ANEXO- Etiquetario para caixas e pastas




1. Etiquetas para caixas de arquivo:

I
ARQUIVO | | 222722 | ARQUIVO

unipampa
GRUPO: GRUPO:
CAMPUS XXXXXXX CAMPUS XXXXXXX
CAIXA: TIPO DOCUMENTAL: CAIXA: TIPO DOCUMENTAL:
01 LEGISLAGAO FEDERAL E SUAS 02 DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
APLICACOES INSTUCIONAIS GERAIS
ABRANGENCIA: ABRANGENCIA:

Visita in loco ao curso xxx Visita in loco ao curso xxx




2. Etiquetas para pastas (pretas ou sanfonadas)

unipampa

Universidade Federal do Pampa

CAMPUS

PASTA 1

LEGISLAGAO FEDERAL E

SUAS APLICACOES
INSTUCIONAIS

Visita in loco
Curso: 00000

unipampa

Universidade Federal do Pampa

CAMPUS

PASTA 2

DOCUMENTOS
INSTITUCIONAIS GERAIS

Visita in loco
Curso: 00000

unipampa

Universidade Federal do Pampa

CAMPUS

PASTA 3

Visita in loco
Curso: 00000

unipampa

Universidade Federal do Pampa

CAMPUS

PASTA 4

BIBLIOTECA

Visita in loco
Curso: 0000
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