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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
SISTEMAS HIDROSSANITÁRIOS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

 
DIÁRIO Verificação das pias sanitárias; 

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação das válvulas de descarga;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação das torneiras;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação dos mictórios;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 
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SEMANA 05 ☐☐☐ ☐☐☐☐ 

   

Verificação dos vasos sanitários.  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação da tubulação hidráulica e água ; 

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Limpeza dos filtros de água;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação do estado da tubulação hidráulica 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação do estado dos registros;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação do nível de água da cisterna;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 
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SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação da aparência da água da cisterna;  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

Verificação do funcionamento da válvula de admissão de água (bóia).  

 

SEMANA 01 
SEMANA 02 
SEMANA 03 
SEMANA 04 
SEMANA 05 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐☐☐ ☐☐

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

☐☐☐ ☐☐☐☐ 

QUINZENAL Verificação da tubulação hidráulica e de água   
☐ ☐  

Troca dos pré-filtros de água   
☐ ☐  

Verificação e Limpeza de calhas e sifões;  
☐ ☐  

MENSAL Lubrificação e limpeza de todas as bombas de água (inclusive as reservas)   
☐ 

Verificação e manutenção no sistema hidrossanitário;  
☐ 

Limpeza e desobstrução de caixas de inspeção hidrossanitárias;  
☐ 

SEMESTRAL Limpeza e desentupimento das galerias de águas pluviais.   
☐ 

Limpar ralos sifonados e caixas de gordura.   
☐ 

Teste de funcionamento das bombas, inclusive as reservas;  
☐ 

Verificação das juntas de vedação;   
☐ 

Inspeção dos terminais elétricos das caixas de ligação;   
☐ 

Inspeção das válvulas de retenção;   
☐ 
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Inspeção do funcionamento das boias inferiores e superiores;   ☐ 

Inspeção dos cabos de alimentação do quadro geral das bombas;   ☐ 

Inspeção dos contactores da chave magnética do comando das bombas;   ☐ 

Verificação do alinhamento do eixo das bombas;   ☐ 

Medição da resistência do isolamento dos motores;   ☐ 

Fazer limpeza  geral;   ☐ 

Fazer engraxamento;   ☐ 

Verificação da isolação do fio de alimentação;   ☐ 

Verificação da atuação dos automáticos da bomba de recalque;   ☐ 

Medição e Anotação da tensão entre fases e corrente em cada fase;   ☐ 

Verificação do nível de óleo, conexões de aterramento, gaxetas, estado dos mangotes, vibrações e ruídos  

anormais;  

 ☐ 

Limpar drenos de água;   ☐ 

Apertar parafusos de fixação;   ☐ 

Lubrificar rolamentos e acoplamentos.   ☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
SISTEMA DE OBRAS CIVÍS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

SEMANAL Verificação da fixação e estado de vidros e fachadas envidraçadas;  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Verificação de calçadas, integridade de tampas de caixas de inspeção;  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Verificação de calçamentos, meios fios e sinalizações horizontais e verticais das áreas de acesso;  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Verificação geral das estruturas de sustentação das edificações em concreto, ferro e madeira;   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Avaliação do estado geral das paredes de alvenaria e rebocos;   ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Avaliação dos rebocos de fachadas.  ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

MENSAL Verificação do nível de óleo das molas hidráulicas, se houverem;   
☐ 

Aperto das ferragens;   
☐ 

Regulagem geral das peças componentes do sistema;   
☐ 

Levantamento e ajuste das portas.   
☐ 

Verificação da fixação das calhas e canos de baixada d’água;  
☐ 

Verificação do sistema de abastecimento de água potável e de escoamento de esgoto;  
☐ 

Verificação e ajustes de portões de acesso;  
☐ 

Verificação da fixação de pisos cerâmicos, parques, revestimentos e demais acabamentos.  
☐ 
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SEMESTRAL Avaliação dos pontos de umidade e proteção mecânica   
☐ 

Verificação e ajustes de estruturas de suporte, telhados, toldos, similares;  
☐ 

Verificação de estruturas de divisas, cercas, muros, gradis;  
☐ 

Verificar estado geral de conservação de calçadas, pátios, acessos, cercas, alambrados, muros e portões;   
☐ 

Verificar estado das placas de sinalização;  
☐ 

Verificar a existência de erosão;  
☐ 

Verificar estabilidade e fixação dos conjuntos.   ☐ 

ANUAL Avaliação de esforços e dilatação nas estruturas de concreto armado e madeira;   ☐ 

Avaliação da impermeabilização do concreto;   ☐ 

Verificação de quebras, trincas, recalques e desgastes nas paredes dos prédios;  ☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
SERVIÇOS EM COBERTURAS, CALHAS E LAJES IMPERMEABILIZADAS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

QUINZENAL Verificação de coberturas, lajes e marquises com limpeza geral do telhado, lajes e sistemas de 

escoamentos como calhas e ralos; 

 
☐ ☐  

Avaliação das telhas, proteção dos rufos, estrutura do telhado;   
☐ ☐  

Avaliação da capacidade de escoamento, pontos de interferência;   
☐ ☐  

Avaliação dos pontos de umidade e proteção mecânica   
☐ ☐  
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
SERVIÇOS EM ESQUADRIAS, PORTAS E PORTÕES 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

MENSAL Verificação geral de funcionamento;   
☐ 

Verificação do nível de óleo das molas hidráulicas;   
☐ 

Regulagem da pressão de óleo;   
☐ 

Troca e/ou complementação de óleo;   
☐ 

Aperto das ferragens;   
☐ 

Regulagem geral das peças componentes do sistema;   
☐ 

Verificação geral das esquadrias, portas e portões metálicos;  
☐ 

Revisão geral de janelas, portas, portões, grades de enrolar, suportes de aparelhos de ar condicionado;   
☐ 

Ajuste de pressão e de amortecedores e alinhamento;   
☐ 

Impermeabilização nas aberturas;   
☐ 

Verificação do estado dos vidros.    
☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
PISOS, FORROS E REVESTIMENTOS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

MENSAL Verificar   estado   geral   de   conservação   dos   revestimentos   de   paredes,   tetos   e   pisos   pinturas,  

rejuntamentos, rodapés, fixações, proteções, calafetação de juntas, etc.;  

 
☐ 

Verificar a existência de trincas, manchas e infiltrações, identificando a origem;  
☐ 

Verificar o nivelamento dos forros e revestimentos;  
☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
DIVISÓRIAS E PERSIANAS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

MENSAL 

Verificar estabilidade das divisórias e persianas;   
☐ 

Verificação do estado de conservação de painéis, portas, montantes;   
☐ 

Verificar fixação e prumo de divisórias e persianas ;   
☐ 

Verificação do estado de conservação e funcionamento de dobradiças, pinos e parafusos de fixação de 

divisórias e persianas;  

 
☐ 

Verificar o funcionamento de maçanetas, fechaduras, dobradiças e portas das divisórias e dos sistemas de 

rolagem de persianas, 

 
☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
CARPINTARIA E SERRALHERIA 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

SEMESTRAL Verificação de móveis em madeira e metálicos;  
☐ 

Verificação de marcos de portas, esquadrias e demais estruturas de suporte e fixação;  
☐ 

Verificação de pontos de corrosão por agentes biológicos ou químicos;  
☐ 

Verificação do desgaste de pinturas e acabamentos em móveis e estruturas de madeiras e metálicas;  
☐ 
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Observações de Status 
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LISTA DE VERIFICAÇÕES – SERVIÇOS PREVENTIVOS 
LOCAL: 
SETOR/ENDEREÇO: 
PERÍODO: 
RESPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES: 

 
IMPERMEABILIZAÇÕES E PINTURAS 

 

PERÍODICIDADE SERVIÇOS PREVENTIVOS STATUS 

SEMESTRAL 

Verificar estado geral de conservação de superfícies pintadas e revestidas de móveis e prédios;  
☐ 

Verificar áreas com acabamentos de texturas e impermeabilizadas;  
☐ 

Verificação da sinalização horizontal e vertical;  
☐ 

Verificação da impermeabilização de áreas pintadas internas e externas;  
☐ 
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Observações de Status 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


