unlpampa Ministério da Educagao

Universidade Federal do Pampa
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Universidade Federal do Pampa

Afastamento para Prestar Colaboracgio Técnica

. Definicao:

Afastamento do servidor, no pais, para prestar colaboragdo técnica a outra
instituicao federal de ensino ou de pesquisa e ao Ministério da Educagdo.com 6nus para
a Instituicdo de origem.

. Requisitos basicos:
1. Interesse das institui¢des na colaboragao técnica do servidor;

2. Necessidade de que o servidor esteja vinculado a projeto ou convénio
com prazos e finalidades definidos;

3. Concordancia do dirigente maximo de cada 6rgao.

. Instrugdo de Pedido de Afastamento para Colaboragdo Técnica:

Devera ser encaminhado para Divisdio de Acompanhamento Funcional e
Afastamentos — DAFA/PROGEPE, para abertura do processo, os seguintes documentos:

1. Oficio de solicitagio do dirigente maximo da entidade interessada na
Colaboragao Técnica do servidor, dirigida ao Reitor, contendo a justificativa e
indicando o servidor;

2. Acordo de Cooperacao com prazos e finalidades definidos; (enviar o instrumento
da instituigdo solicitante para abertura de processo na Divisdo de Gestao de Convénios - PROPLAN,
Jjuntamente com os documentos que constam no check list do formulario de solicitacdo de abertura
de processo. A Divisao de Gestdo de Convénios pode ser contatada nos seguintes enderegos para
esclarecimentos no que se refere aos Acordos: convenios@unipampa.edu.br voip 9602).

3. Memorando de liberagdo do servidor pela unidade (Campus, Pré-Reitoria ou
Gabinete da Reitoria) com justificativa de sua chefia quanto a relevancia para a
instituicao da participacdo do servidor no projeto.

. Informacoes Gerais:
1. A autorizagdo para prestar colaboragdo técnica em instituicdo de ensino, de

pesquisa ou ao Ministério da Educacdo far-se-4 por meio de Portaria do(a)
Reitor(a), devidamente publicada no Didrio Oficial da Unido.
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2. O prazo do afastamento para a colaboracdo a outra instituicio de ensino ou
de pesquisa, ndo podera exceder a 4 (quatro) anos, com O6nus para a instituicdo de
origem.

3. O prazo do afastamento para o servidor prestar colaboragdo técnica ao Ministério
da Educagdo, ndo podera exceder o periodo de 1 (um) ano, com Onus para a institui¢ao
de origem.

4. O servidor terd, no maximo, trinta dias de prazo, contados da publicacdo da
portaria, para a retomada do efetivo desempenho das atribuicdes do cargo, incluido

nesse prazo o tempo necessario para o deslocamento para a nova sede.

5. A frequéncia do servidor deverd ser enviada para Unidade de origem pela
Instituicdo de destino até o terceiro dia util do més posterior ao trabalhado;

6. O servidor deverd apresentar relatério técnico anual com o resultado do projeto
desenvolvido durante a cooperagdo técnica e aprovado pela dire¢do da unidade de

origem,;

7. O pagamento dos vencimentos do servidor em cooperagdo técnica serd de
responsabilidade da UNIPAMPA.

8. A cooperagdo podera ser interrompida a pedido da Administragdo ou do servidor.
9. Para verificacdo de acordos de colaboracdo técnica entre a UNIPAMPA ¢

outras institui¢des, o servidor devera entrar em contato com a Divisao de Convénios.

. Fundamento Legal:

v Lein®8.112, de 11/12/90.

v Lein®12.772/2012.

v’ Lei 11.091/2005.

. Fluxo do Processo de Afastamento para Colaboragao Técnica:
Passo Setor Procedimento

Recebe a  solicitagdo  acompanhada  da
1 PROGEPE /CGC/DAFA | documentagdo exigida.

Solicita abertura de processo na
PROGEPE/Secretaria.
2 . Abre o processo e encaminha para
PROGEPE/Secretaria PROGEPE/CGC/DAFA.
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3 PROGEPE /CGC/DAFA

Realiza a andlise e instru¢ao do processo e envia
para a Unidade Administrativa em que o servidor
esta lotado para analise e manifestacao.

UNIDADE
ADMINISTRATIVA
(Campus, Pro-Reitoria

ou Gabinete da Reitoria)

Chefia imediata e Dirigente Maximo da Unidade
realiza a andlise ¢ manifesta-se quanto a
relevancia para a instituicdo da participagdo do
servidor no projeto e quanto a
disponibilidade/possibilidade do servidor em
assumir tal compromisso sem prejudicar as
atividades da Unidade.

No caso de Campus serda necessario ata de
aprovac¢ao do Conselho de Campus.

Devolve 0 processo para
PROGEPE/CGC/DAFA.

5 PROGEPE /CGC/DAFA

Em caso de manifestacdo favoravel: encaminha
o processo para o Gabinete da Reitoria com
parecer acerca da possibilidade de Cooperagao
Técnica ¢ minuta da Portaria para assinatura do
Dirigente maximo, em caso de deferimento.

Em caso de manifestacio desfavoravel:
encaminha o processo para o Gabinete da Reitoria
para informar a Instituicdo interessada da
inviabilidade de afastamento do servidor para
Colaboragao Técnica.

GABINETE DA
REITORIA

Em caso de parecer favoravel: Emissao e
publicacdao da portaria. Devolve o processo para
PROGEPE/CGC/DAFA.

Em caso de parecer desfavoravel: encaminha
oficio a Institui¢do interessada informando a
inviabilidade de afastamento do servidor para
prestar Colaboragdo. Envia o processo para a
PROGEPE /CGC/DAFA.

7 PROGEPE /CGC/DAFA

Em caso de emissao de portaria: Encaminha a
portaria para ciéncia do servidor e das chefias
envolvidas. Registra a ocorréncia no SIAPENET
e no SIE.

Encaminha a  Portaria  original = para
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PROGEPE/CAP/DRMF, para langamento no SIE
e regularizacdo da Folha Ponto.

Encaminha 0 processo para
PROGEPE/CAP/DCP para registro SIAPE .

Em caso de indeferimento: Comunica o servidor
e as chefias envolvidas.

Encaminha o processo para PROGEPE/Secretaria
para arquivamento.

7.1

Arquiva a portaria na pasta funcional, efetua os

PROGEPE/CAP/DRMF . ..
06 registros no AFD e controle da efetividade.
7.2 Recebe o processo da PROGEPE /CGC/DAFA,
PROGEPE/CAP/DCP registra no SIAPE, efetua os acertos financeiros e
encaminha para PROGEPE/Secretaria.
8 PROGEPE/Secretaria Arquiva o processo.
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