1. ACESSO SIAFI

https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

e Acessar com “gov.br” com certificado digital.
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As informacdes contidas nos sistemas da Administrac3o Publica sdo profegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema a
responsabilizacdo administrativa, penal e civel:

Usuario a) O acesso ndo autorizado;

7347R973049 - SILVANA b} O acesso ndo motivado por necessidade de servico;

Plataforma ¢) A disponibilizagdo voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizacdo ndo autorizada de informacdes confidas no sistema;

- &) A quebra do =igilo relativo a informacdes confidas no sistema.
Sistema YAg < Ex

SIAF12025 ~ Todo e qualquer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Cuando

encerar as operaches, tenha o cuidado de desconectar sua estacdo de trabalho do sistema. Ao
clicar na opcdo CONCORDAR, abaixo, o usudrio declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas.

Fundamento Legal: Constituicio Federal, Cadigo Penal, Cédigo Tributario Nacional, Portaria SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

SIAFI - Sistemsa Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal



e Clique na aba “Siafi Operacional”, abra o arquivo e copie o cédigo

) (@] https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2025/cpr-dochabil/painel jsf A ifr) S

Downloads Q- 2 X

ol hodcivws - 2025-01-07T164411.778nlp
Abrir arguivo

Ver mais

Copie o codigo abaixo e informe ao ingressar no Siafi Operacional
via HOD.

*Cédigo de acesso gerado:
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Cole o cédigo copiado
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e Apds o acesso, aparecera a tela para utilizacdo dos comandos que serdao demonstrados a seguir:

(@ Terminal 3270 - A - AWVABOAP

Arquivo Editar Definigdes Exibir Comunicagdo Acdes Ajuda

RS RRE:RB Y &= # Y

__ SIAFIZ2025 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)

O7/01/2025 16:50 USUARIO:

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

COMANDO :
PF3=SAI PF8=AVANCA

SILVANA

CONTINUA

09/016




2. TRANSACAO ATUCREDOR - ATUALIZA CREDOR

A) Finalidade

Permitir a inclusdo, a exclusdo ou a reinclusdo de Pessoas Fisicas ou Juridicas no Cadastro de Credores (Pessoa Fisica, Pessoa Juridica e Inscricdo Genérica), bem
como a alteracdo de seus dados. Permitir também, quando da inclusdo do Credor, a inclusdo do seu domicilio bancario.

B) Usuario

Todo aquele que estiver ativo no cadastro de contribuinte da Secretaria da Receita Federal, com as devidas restricdes para o preenchimento e/ou alteracdo de
determinados campos da transacgao.

C) Comando: >ATUCREDOR

9 Terminal 3270 - A - AWVR2225

Arquivo Editar Exibir Comunicacio Acdes Ajuda

ERErEPREARYE S 8au 2 @ B

_SIAFI2009 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRRA)
23/07/2008 13:38 USUARIO: ALEXANDRE

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

CI CENTRO DE INFORMACAO

CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CONTASROL ROL DE RESPONSAVEIS PARA CONTA
CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS

MANUALMF MANUAL

CONTINUA
COMANDO: -
PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA

mAff+  a 22/021

- [161.148.40.200:23000 [}




e Preencher com o CPF.

£ Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicacdo Acdes Ajuda

BEHELREARYE S 2am 2 @ &

__ SIAFI2009-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
23/07/08 13:51 USUARIO : ALEXANDRE

CREDOR

PF1=AJUDA PF3=SAI

M+ a 04/024

+ [ [161.148.40.200:23000 [




e Realizar os cadastros dos dados como enderec¢o, municipio ( tecle F1 para achar o cédigo municipio), campo consércio, informe
“N”, no campo motivo colocar “INCLUSAQ”, tecle enter e digite “S” para confirmar

@ Terminal 3270 - A - AWVABOAP

Arquivo Editar Definigses Exibir Comunicagio Acdes Ajuda

B Bl SR BESRBEB Y &=

SIAFIZ025-TABAPOIO -

07/01/25
oPCAO
CREDOR
TITULO

16:56

£ WY

CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
154359 M17163C1 USUARIO

I - INCLUSAOD
02893291082
MIGUEL TOLFO PERANSONI

SILVANA

TITULO REDUZIDO
ENDERECO

MUNICIPIO
CEP

PAIS
TELEFONE
FAax

NATUREZA JURIDICA:

CONSORCIO:
PGTO EXCLUSIVO POR 0OBD:

INDICADOR DE MATRIZ:

MOTIVO:

REGULAR DATA DA SITUACAO 07Jan25%

PF12=RETORNA

SITUACAO-SRF
PF1=AJUDA PF3=SAl

MAfl+  a
~ | & |hod.serpro.qov.br:23000

19/019

e Apds a confirmacdo aparecera a tela de dados bancarios a serem cadastradas

[ Terminal 3270 - A - AWVABOAP

Arquive Editar Definigdes Exibir Comunicagdo Ages Ajuda

B ESSEEREB Y & -

f L

___ SIAFI2025-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
7/01/25 17:05 USUARIO
OPCRO : I - INCLUSAO

CREDOR 02893291082

TITULO MIGUEL TOLFO PERANSONI

SILVANA

TIPO BCO AG CONTA CONJUNTA UG/GES.SUPR.

PF1=AJUDA PF3=SAl

[T CEE

PF12=RETORNA

08/004




e Tecle F1 para tipo de conta:

[0 Terminal 3270 - A - AWVABOAP - *

Arquivo Editar Definigdes Exibir Comunicagdo Acfes Ajuda

RS EERB Y e # L

__ SIAFI2025-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
07/01/25 17:05 USUARIO : SILVANA
OPCAO : I - INCLUSAO
CREDOR : 02893291082
TITULO : MIGUEL TOLFO PER

Identifica o Tipo de Conta
TIPO BCO CONTA
CONTA-CORRENTE
SUPRIMENTO DE FUNDOS
PORTAL/TV
PAGAMENTO
PAGAMENTO/ TV
POUPANCA
CONTA-SALARIO

1
2
3
4
5
6
T

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER
NAO HA MAIS INFORMACOES

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

08/039

a | £ |hod.serpro.gov.brzaoon | @ 168

e Escolha o tipo de conta, geralmente é tipo 1 — conta corrente, digite o nimero do banco, a agéncia sem o digito e o nimero da conta com digito e
sem o traco. Digite inclusdo no campo motivo e confirme.



3. TRANSACAO CONDOMCRED — CONSULTA DOMICiLIO BANCARIO DO CREDOR
A) Finalidade: Permitir a consulta ao Domicilio Bancario de Credor.
B) Usudrio: Todos os usudrios habilitados.

C) Comando: >CONDOMCRED

__ SIAF12009-TABAPOIO-CREDOR (CREDOR)
23/07/2009 14:00 USURRIO: ALEXANDRE

F

22/022

= [ Bz [

__ SIAF12009-TABAPOI0-DOMCREDOR-CONDOMCRED (CONSULTA DOMICILIO BANC.CREDOR)
23/07/09 14:01 USUARIO : ALEXANDRE

e Apds o preenchimento no campo CPF aparecera a tela com os dados bancérios que estdo cadastrados.



4. TRANSACAO ATUDOMCRED - ATUALIZA DOMICILIO BANCARIO DO CREDOR

A) Finalidade

Permitir a inclusdo, alteragao, exclusdo ou, a reinclusdo, dos Domicilios Bancdrios de credores dos tipos Pessoa Juridica, Pessoa Fisica, Inscricdo Genérica do tipo
credora, e UG credoras, um por um, ou todos de uma sé vez.

B) Usudrio

Todos os usuarios habilitados.
C) Comando: >ATUDOMCRED

Terminal 3270 - A - AWVR2225 = an X
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo AgGes Ajuda

EErERARYE S2ad 2 @ @

_SIAFI2009 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRR)
23/07/2008 14:07 USUARIO: ALEXANDRE

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

CI CENTRO DE INFORMACRAO

CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CONTASROL ROL DE RESPONSAVEIS PARA CONTA
CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS

MANUALMF MANUAL

CONTINUA
COMANDO: e
PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA
(0030) PF12 NAO DISPONIVEL

M+ a 22/022

~ | == [161.148.40.200:23000 5]




Preencher com o CPF e no campo opc¢do, com “I” —inclusdo / “A” — alteracdo / “E” — exclusdo / “R” - reinclusdo

Terminal 3270 - A - AWVR2225

Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EEHELREERYE 22w F @ &

__ SIAFI2009-TABAPOIO-DOMCREDOR-ATUDOMCRED (ATUALIZA DOMICILIO BANC.CREDOR)
23/07/09 14:11 USUARIO : ALEXANDRE

CNPJ

CPF

INSCRICAO GENERICA
UG

PF1=AJUDA PF3=SAI

M+ a 06/024

~ [ [161.148.40.200:23000 [ )




* Se utilizar a opgao inclusdao aparecera a tela abaixo.

Terminal 3270 - A - AWVR2225

Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EHErtBEARYE S Sas 2 @ @

__ SIAFI2009-TABAPOIO-DOMCREDOR-ATUDOMCRED (ATUALIZA DOMICILIO BANC.CREDOR) __
23/07/09 14:32 USUARIO : ALEXANDRE
OPCAO : I - INCLUSAO

CREDOR : DO077446097

TITULO : ALEXANDRE BORBA DE OLIVEIRA

BCO AG CONTA CONJUNTA TIPO UG/GES.SUPR.

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Mﬁ|+ a 08/003

[ [161.148.40.200:23000 [

O modelo acima é o de inclusdao de domicilio bancario, onde devera ser preenchido o n2 do banco (BCO), a agéncia sem do digito (AG) e a conta (CONTA)
com o digito. No tipo de conta colocar “1” e no motivo preencher “INCLUSAQ”.



5. TRANSACAO ATULC — ATUALIZA LISTA DE CREDOR

A) Finalidade

Permitir aos usudrios do SIAFI relacionar de forma antecipada todos os credores a serem pagos numa determinada data, ainda que as contas bancarias dos
favorecidos estejam em diversos estabelecimentos bancarios, através de uma Unica OB - Ordem Bancdria de Banco, e tendo como favorecido o domicilio bancério
da UG emitente. Permitir ainda o fechamento (proibicdo de alteracdo) de uma Lista de Credores por um responsdvel ou substituto de uma UG.

B) Usudrio

Todos os usuarios habilitados.

C) Comando: >ATULC

Terminal 3270 - A - AWVR2225

Arquivo Editar Exibir Comunicagio Acdes Ajuda

ERHrRARYE S Sau 2 & &

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)

23/07/2008 14:30

USUARIO: ALEXANDRE

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> ATUCRONOG
-> ATUFOLHA
-> ATULB

-> ATULC

-> ATULF

-> ATULI

-> ATULP

-> ATUPE

-> ATUPREDARF
-> ATURB

COMANDO: -
PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA

v+ a

ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA

CRONOGRAMA DE EMPENHO

FOLHA
LISTA
LISTA
LISTA
LISTA
LISTA

DE
DE
DE
DE
DE

BANCO

CREDORES

FATURA

ITENS DE EMPENHO
PROCESSO0S JUDICIA

PRE-EMPENHO
PREDARF
RELACAO DE BENEFICIARIOS

PF12=RETORNA

CONTINUA

22/017

4 |k [161.148,40.200:23000 "J




Preencher no campo tipo de pagamento “1” e dar ENTER

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

L%ﬁ@%m m m 2

&
D)

___ SIAFI2009-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 14:34 USUARIO : ALEXANDRE

UG/GESTAO EMITENTE . NUMERO DA LISTA : 20089LC
SEQUENCIAL

FAVORECIDO/CREDOR

SUPRIMENTO DE FUNDOS

TIPO DE PAGAMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

r'1ﬂ|+ a 09/026

+ == [161.148.40.200:23000 [




*  Preencher o campo CREDOR/FAVORECIDO com CPF e no campo domicilio pressionar F1 para localizar os dados bancarios. Utilizar a tecla TAB entre as linhas

até o preenchimento do sétimo credor, quando entdo podera ser pressionado ENTER para a confirmar a lista.

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Acgdes Ajuda

EERErREeRNME -w 2 9 O

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 14:39 USUARIO : ALEXANDRE
PAGINA:

UG/GESTAO EMITENTE: 154358/26266 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
NUMERO: 2008LC

OP SEQ. CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO VALOR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

MAf+ = 08/014

~ [ [161.148.40.200:23000 [

* Apds o término do preenchimento e a confirmagdo dos dados devera ser anotado o n2 da lista. Por exemplo: 2025LC000001.
* Apdsisso, o sistema ird para a pagina 2 para continuar os preenchimentos dos demais credores e o processo se repetira até a inclusdo total dos nomes.

* Acada pagina, realizar a impressdo (CTRL + P) apds o ENTER, quando entdo aparecerdo os nomes dos credores.



Para copiar uma lista ja existente, preencher no campo NUMERO DA LISTA: 2025LC”"numero da lista a ser copiada” e pressionar F4
Marcar com “x” no campo ano corrente e ENTER (2X) e confirmar com “S”.

Retornard para a tela do ATULC e aparecera no campo NUMERO DA LISTA, a lista gerada apds a copia. Apos isso é sé dar ENTER e verificar e/ou alterar os
dados.
Para excluir listas é sé colocar o nimero e pressionar F5.

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EHLEARYE S Saw 2 @ @

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULC (ATUALIZA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 14:47 USUARIO : ALEXANDRE

UG/GESTAO EMITENTE - NUMERO DA LISTA : 2008LC
SEQUENCIAL

FAVORECIDO/CREDOR

SUPRIMENTO DE FUNDOS

TIPO DE PAGAMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF5=EXCLUIR PF8=TRANSFERENCIA

M+ a 09/026

~ | [161.148.40.200:23000 [5)




6. TRANSACAO CONLC — CONSULTA LISTA DE CREDORES

* Finalidade
Permitir a consulta das listas de credores registradas em uma determinada Unidade Gestora, entre outras coisas, bem como uma Lista de Precatérios.
* Usuario

Todos os usuarios habilitados.

* Comando: >CONLC

[ Terminal 3270 - A - AWVR2225

Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

ERErERARYE S22 @ @

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
23/07/2008 15:49 USUARIO: ALEXANDRE

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONCODDEP CONSULTA DEPOSITO BANCARIO

-> CONDAR ARRECADACADO FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONFOLHA CONSULTA FOLHA

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONGSE CONSULTA GUIA DO SALARIO EDUCACAO
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

CONTINUA
COMANDO: -
PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

mAf+  a 22/017

=X |161.148.40.200:23000 ’5




* Colocar o nUmero da lista a ser consultada

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EHELREARYE A2aw P & @

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 15: 29 USUARIO : ALEXANDRE

UG/GESTAO EMITENTE

NUMERO

SEQUENCIAL

FAVORECIDO/CREDOR :

NUMERO OB : 20090B

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PFB=RESUMO
r'1ﬂ|+ a 06/033

+ == [161.148.40.200:23000 [




Apds preencher o niumero da lista a ser consultada e dar ENTER. aparecera a relacao de listas geradas.

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EHELREARYE A2aw P & @

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 15:38 USUARIO : ALEXANDRE
PAGINA 1

UG/GESTAO EMITENTE: 154358 / 26266 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

NUMERO ATUALIZADO EM QTD VALOR TOTAL NUMERO OB SIT. OBS
000100 23Jul2008 000012 987, 05

..... 987, 05
PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF10=TRANSF. PF12=RETORNA

Maff+  a 07/003

+ == [161.148.40.200:23000 [




* Ao pressionar F2 da para detalhar a lista gerada conforme a figura abaixo.

Terminal 3270 - A - AWVR2225
Arquivo Editar Exibir Comunicagdo Agdes Ajuda

EHELREARYE A2aw P & @

__ SIAFI2009-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
23/07/09 15:40 USUARIO : ALEXANDRE
PAGINA : z

UG/GESTAO EMITENTE: 154358 / 26266 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
NUMERO LC: 2008LCO0O100 NUMERO OB:

SEQ. CREDOR/FAVORECIDO DOMICILIO BANCARIO VALOR SITUARCAO

000EO1 60875946900 001/3191/2846068 100, 00

00002 09930083000 409/1469/1042312 256, 40

000EE3 96290560034 001/29850/161934 63, 30

0004 00207182057 001/0084/142875 22,35

000EE5 92621588049 033/1151/182253 81,20

00006 42413387000 001/0153/230715 22,00

000007 71172610053 001/0187/308692 83, 80

0008 63596318068 001/0144/351539 10,15

000BES 80296831034 356/0039/67140080 126,95

00010 98257005053 001/0084/179914 211D

00011 28597893087 356/1886/47028506 74,60

000012 67480705034 001/0144/163120 64, 55

..... 987, 05
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ATUALIZA PF5=FAVORECIDO PF12=RETORNA

Maff+  a 07/003

+ == [161.148.40.200:23000 [




7. IMPRIMINDO A LISTA

No comando: >CONLC, ache a lista que gostia de imprimir, posicione a seta ao lado e tecle F2. Clicar no botao
abaixo para coletar a tela, pressione F8 para avancar a pagina, va coletando até finanlizar a lista.

@ Terminal 3270 - A - AWVABOAP

Arquive Editar Definigies Exibir Comunicagio Agfes Ajuda

B B

SMHESEERBE Y & =

® Y|l

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLC (CONSULTA LISTA DE CREDORES)
O7/01/25

UG/GESTAO EMITENTE:
2024LC0O00026

NUM. LC:

SEQ
ORERO1
0OEEOZ2
00EEO3
000004
[e]o]le)o]oks)
0oOPO6
0EEEOT
e]olejolak:)
000009
ooeo10o
poeol11
gpEp1Z2
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CREDOR/FAVORECIDO

04167822059
09185630462
02141328039
97812447049
85217794020
03929386003
74596144087
02537603052
05112643056
03411514086
05167762073
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NUM. OB :

260/9999/386461687
O77/0001/56871198
041/0110/3509794401
237/3159/417610
260/0001/618274644
260/9999/827035713
104/0526/1000058570
033/1044/10131883
260/9999/193252681
001/0045/721247
260/9999/589044366
260/9999/247991835
041/0430/3514153102
001/0045/605468

USUARIO
PAGINA

20240B000172

DOMICILIO BANCARIO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=FAVORECIDO PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Mﬁl+

a

SILVANA
1

VALOR
465, 00
465, 00
645, 00
180,00
465, 00
465, 00
180,00
465, 00
270,00
465, 00
180,00
180, 00
180,00
465, 00
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