NOTA FISCAL

Inserir instrumento de cobranga:

GESTAO CONTRATUAL — CONTRATOS
e Clique na opgao “Remover filtros”;

e Pesquisa no canto superior direito o nimero do empenho ou do contrato, ou
ainda encontra na lista abaixo:
Contratos.govbr =  ¥AbrirChamado  MManual  =Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

MARIA LORENA PADILHA

UGS 1oarse Contratos

v - = = = = = = Situacio v N
Nimero do vig. Vig. Valor Nam. Valor Atualizado
instrumento Fornecedor Inicio Fim Global Parcelas Parcela em Agdes
25/01/202 31/12/2027 13/01/2025 12:0 R e
%
02/12/2024 31 1 13/01 QR e
L34
2024NE001235 03.230.856/0001-41 - M. F. MACHADO SOARES 22/10/2024 31/12/2027  R$85,70 1 13/01/2025 11:48 [~ -
%~
55 - VOLT MATERIAIS ELE 31, 31/12/2024 1 13/01 0B e
%~
2024NE001264 04.584.756/0001-86 - FACCINA DALTORA 23/10/2024 31/12/2024 1 6 R e
EQUIPAMENTOS @ 34
2024NE001263 42.846.652/0001 A0S SILVEIRA LTDA 31/12/2024 1 R$ 394,50 10/01/2025 10:06 R e
L34
2024NE001265 07.752.236/0001-23 - MEDILAR IMPORTACAO E 31/12/2024  R$ 364,80 1 10/0 0 0B e
DISTRIBU @ .
2004NFO0N1RA 03541 496/0001.07 . CFSAR & ROCHA COMFRCIO DF 2/03/2024 1/12/2004  RS341 8 2534180 10/01/20251008 o B = hd
Na aba “agbes” tra inst t b :
o a aba agoes , encontra Instrumentos ae cobranca:
2024NE001652 07.280.549/0001-26 - NEOVET INDUSTRIACOMERCIOE  02/12/2024 31/12/2027 , 1 RS 13.500,00 13/01/2025 12:02 QB
) [e2-]

2024NE001235

6/0001-41 - M. F. MACHADO S

31/12/2027

> Arquivos

> Cronograma
14133/2021 26.507.653 VOLT MA 31/12/2024 1 > Empenhos
> Historico
2024NE001264 04.584.756/0001-86 - FACCINA DALTORA 31/12/2024 1 RS18100 't
EQUIPAMENTOS @ > Padres DH SIAFI
> Parametros
2024NE001263 42.846.652/0001-91 - JF RAMOS SILVEIRA LTDA 23/10/2024  31/12/2024 1 R$39450 5 prepostos
> Publicacdes
2024NE001265 07.752.236/0001-23 - MEDILAR IMPORTACAQ E 23/10/2024 31/12/2024  R$ 364,80 1 R$36480 > Responsveis
DISTRIBU @ > Unidades Descentralizadas
> Instrumentos de Cobranca
2024NE000188 03.541.496/0001-07 - CESAR & ROCHA COMERCIO DE 31/12/202 1 -
> Local de Execucdo
PRO® )
> Ocorréncias
2024NE000185 40.274.237/0001-85 - CLM FARMA COMERCIO E 11/03/2024  31/12/2024  R$205,30 1 R$ 205,30
DISTRIBU @ > Instrumento Inicial

¢ Adicionar instrumentos de cobrancga do contrato;



Consultar situagdo Fornecedor SICAF

Nimero do instrumento *

2024NE001652

Tipo Lista *

Tipo de Instrumento de Cobranga *
Nimero *

Chave NFe

Arquivo do Instrumento de Cobranca

PFOCUIAE... | Nenhum arquivo sele

Dt. Emissdo *

4y

Itens Faturados Outras Informagdes

Série

e Ja aparece no numero do instrumento o nimero do empenho a ser utilizado;

e Tipo lista:

vai escolher de acordo com a nota fiscal e o empenho se é

FORNECIMENTO DE BENS (CONSUMO), LOCAGOES, PRESTAGAO DE
SERVICOS ou REALIZACAO DE OBRAS;

¢ NuUmero: numero da nota fiscal;

o Chave Nfe: se a nota é de material tem que copiar aqueles 44 niumeros que tem
na chave da nota fiscal;

tificacdo do emitente

VET INDUSTRIA COMERC
SERVICOS LTDA

1 Marcelina Neves Silva, 940

das Laranjeiras Cep:38046-398

VMG

1984190229

DANFE

DOCUMENTO AUXILIAR DA
NOTA FISCAL ELETRONICA
0ENTRADA [1|
1-SAIDA

N. 000001746
SERIE 1
FOLHA 01/02

CHAVE DE ACESSO DA NF-E

31241207 2805 4900 0126 5500 1000 0017 4610 0339 6163

Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-e
www.nfe fazenda gov.br/portal ou no site da SEFAZ Autorizada

[

¢ Arquivo do instrumento de cobrancga: baixar a nota fiscal do processo, salvar no
pc e anexar no comprasnet;

e Data emissdo: emissio da nota fiscal;

e PROXIMAABA;

ITENS FATURADOS:




Todos

e Clica em +Novo Item;

Novo Item

Histérico

Vaterial | 00001 | TIPO: ELETROEJACULADOR, COMPONENTES: PAINEL DE CONTROLE P/AJUSTE DOS PARAMETROS, ACESSORIOS: PORTATIL COM MALETA TRANSPORTE, ALIMENTACAO: BIVOLT AUTOMATICO E BATERIA RECARREGA.

¢ Neste quadro escolhe ou item, ou se for como esse do exemplo que s6
possui um, pode clicar em todos, e incluir;

¢ Coloca a quantidade faturada de acordo com a nota fiscal,
e Pais de fabricagao: é obrigatdrio escolher;

e PROXIMAABA,;

OUTRAS INFORMACOES:

Processo: ja vem descrito o processo do SEI;
Data de recebimento é a data da nota fiscal;
Data de liquidacao da despesa: data do dia;
Data limite de pagamento: o sistema preenche;
Repactuacéo: NAO:;

Informagdes complementares nao precisa;
Més: de emissao da nota fiscal;

Ano: emisséo da nota fiscal,

Valor: da nota fiscal;

Empenho: adicionar empenho — escolhe na seta;

SALVAR E VOLTAR: Se estiver tudo correto ele retorna a mensagem de item
cadastrado com sucesso; se nao, ele descreve o que deve ser arrumado.



e Ocorre em alguns casos que os empenhos de Restos a Pagar estdo com a
validade até 31/12/24, entdo tem que alterar a validade para que conseguir
apropriar a NF.

Na aba Gestao contratual — contratos, localize o numero do instrumento que desejar
alterar, va para aba “a¢des” na engrenagem clicar em “instrumento inicial”

nstrumento Inicial

€ \olt 1 Pesquisar:

Ndmero do Unidades Vig. Vig. Valor Nam. Valor

instrumento Requisitantes Fornecedor Inicio Fim Global Parcelas Parcela Situagdo Agdes

2024NE001652 RS 13.500,00 Ativo @
@

Nimero do Unidades Fornecedor Vig. Inicio  Vig. Fim Valor Nim. Valor Situagdo Agdes

instrumento Requisitantes Global Parcelas Parcela

25 v registros por pagina

Na aba acgdes, clique em “editar”, va para aba “caracteristica do contrato” e localize
“Prazo Indeterminado”, marque SIM

Numero Processo *
23100.013651/2024-12

Unidade Gestora Origem do Contrato *
154359 - UNIPAMPA

Unidade Gestora Atual *
154359

Unidades Requisitantes

Prorrogavel *
Sim
Prazo indeterminado?
® Sim O Nao
Deseja gerar cronograma automatico para o Contrato?
Sim Nao
Para contrato por prazo indeterminado, nao sera gerado cronograma automatico. A inclusdo das parcelas devera ser feita manualmente
Situacgéo *

Ativo



FATURAS AGUA, LUZ, TELEFONE.

Inserir instrumento de cobranca

GESTAO CONTRATUAL — CONTRATOS

©
©

Contratos.govbr

Va na opcao remover filtros antes de pesquisar o empenho;

Use letra maiuscula ao digitar o “NE” do empenho. Ocorre casos que o sistema
nao reconhece “ne” com letra minuscula.

Pesquisa no canto superior direito o nimero do empenho ou encontra na lista
abaixo:

=  ¥AbrirChamado  Manual  =Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

MARIA LORENA PADILHA

154359

©

[10]

2024NE001652

14133/2021

2024NE001264

2024NEO

2024NE001265

2024NE000188

2024NE000185

Contratos

< Adicionar Contrato | 4 Criar Contratos do tipo Empenho Pesquisar:

¢ - v - - . . - Situacdo « B 4
Nimero do vig. Vig. Valor Ndm. Valor Atualizado
instrumento Fornecedor Inicio Fim Global Parcelas Parcela em Agbes
RS R 3 OB e
%~
2/2027 RS 135 RS 135 0B e
L3d
2024NE001235 M. F. MACHADO SOARES 22/10/2024 31/12/2027  R$85,70 1 R$ 85,70 13/01/2025 11:48 0R e
%~
14133/2021 26.507.653/0001-55 - VOLT MATERIAIS ELETRICOS LTDA 31/12/2024  R$3 1 R$ 323,65 13/01 R e
%~
6 - FACCINA DALTORA 1 10, 0B e
%~
JF RAMOS SILVEIRA LTDA 1 RS 394,50 10/01/2025 10:06 0B e
L3d
2024NE001265 07.752.236/0001-23 - MEDILAR IMPORTACAQ E 23/10/2024 31/12/2024  R$3 1 RS 364,80 10/01/2025 10:06 OB e
DISTRIBU @ E
2024NE0001RR 03541 496/0001.07 . CESAR R ROCHA COMERCIO D 2/03202 212024 0 2434180 1000120051006 o 2 o v

Encontra a nota e procura instrumentos de cobranca:

Adicionar instrumentos de cobranga do contrato;

07.280.549/0001-26 - NEOVET INDUSTRIACOMERCIOE  02/12/202+ 31/12/2027 3. 0
) (o]

03.230.856/0001-41 - M. F. MACHADO SOARES 22/10/2024 31/12/2027 R$85,70 1 RS 85,70

> Arquivos

> Cronograma

- VOLT MATERIAIS ELETRICOS LTDA  31/12

> Empenhos
> Histérico

> Itens

TOS@® Padres DH SIAFI

> Parametros
42.846.652/0001-91 - JF RAMOS SILVEIRA LTDA 23/10/2024 31/12/2024  R$ 394,50 1 RS 394,5 > Prepostos
> Publicacdes
07.752.236/0001-23 - MEDILAR IMPORTACAO E 23/10 31/12/2024  R$364,80 1 R$36480 > Responsaveis
DISTRIBU® > Unidades Descentralizadas
> Instrumentos de Cobranca
-07 - CESAR & ROCHA COMERCIO DE 31/12/202 1 R$ 341,80 > Local de Execucio
PRO®
> Ocorréncias
40.27: ) - CLM FARMA COMERCIO E 11/03/2024 31/12/2024 R$205,30 1 R$ 205,30 <
DISTRIBU® > Instrumento Inicial

13/01/2025 12:02 QB



Dados dos instrumentos de cobranca:
® Ja aparece o empenho que vai ser utilizado;
® Tipo Lista: prestacao de servicos;

® Tipo Instrumento de cobranca: coloquei nota fiscal porque é o que diz na nota
fiscal, se achar que em outros documentos deva ser fatura, sé escolher;

NuUmero: nimero da nota;

©® Chave Nfe: os 44 digitos que vem na nota fiscal;

COdIgO da Instalacao Leitura atual = Leitura anterior | N2 de dias
3095571 737 31/12/2024 30/11/2024 31
Préxima Leitura 31/01/2025

ACESSE AQUIO XML DA SUANF
NOTA FISCAL N° 103229543 - SERIE 0 / DATA DE EMISSAO:
08/01/2025
Consulte pela chave de Acesso em:
https://dfe-portal.svrs.rs.gov.br/NF3E/Consulta
chave de acesso:
43250102016440000162660001032295431031301192
Protocolo de autorizacdo: 1432500000731302 - 08.01.2025 as 04:19:39

® Arquivo do instrumento de cobranca: salva a nota fiscal no sei e anexa aqui;

® Data de emissao: emissao da nota fiscal.

tens Faturados

Consultar situagdo Fornecedor SICAF

Nimero do instrumento *

24NE E v
Tipo Lista *
Tipo de Instrumento de Cobranga *

Nimero * Série

Chave NFe

Arquivo do Instrumento de Cobranca

Procurar... | FATURA

Dt. Emissdo *



® Proéxima aba;
Itens faturados

® Novo item (+);

Novo Item

Historico

VJ
e W

Todos

Servico | 00001 | ENERGIA ELETRICA - FORNECIMENTO MERCADO REGULADO

® Nos itens faturados vai aparecer a quantidade total contratada com o valor
unitario e o valor total contratado em $;

©® Para conseguirmos o valor da fatura, encontrei o valor bruto dela que neste caso
era R$ 18.124,27 e dividi pelo valor unitéario faturado de R$ 25.000,00. O valor
que retornou foi 0,7249708 que coloquei na quantidade faturada:

® Se tiver juros soma-se no total da fatura

Préxima aba;

Juros Multa Glosa

RS ),0( RS RS

Valor Liquido Valor Total Faturado
RS | 18.12427 RS

Itens

+ Novo Item

Tipo Nimero Quantidade Valor Unitario

Pais de
Item  Item Compra Item [« d [ Quanti F da*

Valor Unitario Faturado * Valor Total Fabricagdo *

Servigo 00001 4120 - ENERGIA ELETRICA - 8.16 25000

1812427 Nao se aplica
FORNECIMENTO @

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

[UEPLIIa BINEVLE M @ Cancelar



OBS: valor de juros e multas deve ser somado na fatura e nao inserido no campo

“juros” ou “multa”

Outras informagodes:

® O processo é 0 mesmo inicial;

A data de recebimento é a data da fatura;

(10)
® Data da liquidagao da despesa: data do langamento;
(10)

Data limite de pagamento: o sistema calcula, mas como é fatura e tem
vencimento, colocamos a data do vencimento;

® Na aba empenhos, adiciona empenho e vai aparecer o que escolhemos la no

comego.

® Salvar e voltar;

Obs.: O salvar e voltar € porque o sistema avisa se ha algo a alterar. Depois de tudo
certo retorna a seguinte pagina:

Instrumento de Cobranca do Contrato

+ Adicionar Instrumento de Cobranga do Contrato € \Volt

Tipode
Contrato Tipo Lista Instrumento
: 2024NE000056 PR
Contrato Tipo Lista Tipode
Instrumento
25 v registros por pagina

Arquivo

Arquivo

Nimero

Nimero

Série

Série

Dt.
Emissdo

Dt. Emissdo

Dt. Limite de
Pagamento

Dt. Limite de
Pagamento

Valor

Valor

Valor
Faturado

Valor
Faturado

Pesquisar:

Dt. Liquidagdo

de Despesa Empenhos

2024NE000056

Dt. Liquidagdode Empenhos
Despesa

Agdes

L)

Agdes



