SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
COORDENADORIA DE CONTRATOS, COMPRAS E LICITACOES

CALENDARIO DE COMPRAS 2026

Considerando a necessidade de racionalizar os prazos para envio e analise de documentos,
diante do volume de procedimentos licitatérios realizados pela Universidade ao longo do exercicio;

Considerando as manifestacoes dos servidores que atuam na area de compras e das
Coordenagoes Administrativas da Reitoria e dos Campi, que indicam a conveniéncia da manutengao
de um calendario previamente definido;

Considerando a possibilidade de planejamento antecipado das contratagoes,
independentemente da disponibilidade imediata de dotagdo orcamentaria, especialmente nos casos
de Atas de Registro de Precos;

Estabelece-se o presente Calendario de Compras 2026.

1. Objetivo

Estabelecer prazos e orientacoes para o envio de Pedidos de Compras, Servicos e Obras
pelas Unidades da UNIPAMPA, visando organizar o fluxo de processos licitatérios durante o
exercicio de 2026.

2. Abertura

O envio de pedidos no ambito do Calendario de Compras da UNIPAMPA para o exercicio de
2026 inicia-se no primeiro dia ttil do ano, data a partir da qual as Unidades Solicitantes poderao
encaminhar demandas de contratacdo de materiais, servicos e obras.

3. Cronograma de Envio de Pedidos

O envio de pedidos de compras na modalidade Pregdo observard duas fases distintas,
conforme o cronograma a seguir.
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Periodo Situacao do envio Observacao

02/01/2026 a 31/05/2026 Prazo prioritario — Fase I Pedidos de Pregdo recebidos
neste periodo terdao prioridade
na andlise e processamento em
relacao aos da Fase II.
01/06/2026 a 31/10/2026 Prazo complementar — Fase II  |Pedidos continuardo sendo
recebidos, porém serao
processados apds os pedidos da
Fase I

31/10/2026 Encerramento do recebimento |Data limite para envio de
pedidos de compras no exercicio

Pedidos de Contratacoes Diretas

01/01/2026 a 31/10/2026 Envio direto no periodo Apbs este periodo somente com
autorizacdo formal da
PROPLADI

4. Excecoes

Envios de pedidos de contratacado direta fora do prazo

Pedidos de contratacao direta, nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, que
apresentem carater de extrema urgéncia poderdo ser excepcionalmente aceitos apds o dia
31/10/2026, desde que justificado e haja autorizacdo expressa do Ordenador de Despesas.

A justificativa e solicitacdao de autorizacdo deverdo ser encaminhadas, preferencialmente, por
meio de correio eletronico a PROPLADI (propladi@unipampa.edu.br), com cépia a Divisao de
Compras (compras@unipampa.edu.br). Anexar os e-mails em PDF da solicitacdo e autorizacao
com 0s demais documentos no Pedido de Compras no Sistema GURI.

5. Demandas técnico-operacionais

Pedidos de compras que envolvam areas técnicas ou especializadas da Instituicio deverdao
observar previamente as orientacoes e normativas estabelecidas pelos setores competentes.

Recomenda-se que a unidade demandante consulte a area responsavel antes da formalizacao
do pedido, a fim de verificar requisitos técnicos e padroes institucionais.

Como exemplo:

* Demandas de obras e servicos de engenharia devem ser tratadas com a COINFRA;

* Demandas de TIC devem observar as orientacoes da DTIC e o Guia de Compras TIC ,



mailto:compras@unipampa.edu.br
https://sites.unipampa.edu.br/dtic/div-ap/compras/#guia_compras
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6. Pedidos referentes a editais

Os pedidos de compras decorrentes de projetos aprovados em editais institucionais de
fomento (como AGIPAMPA, PROEC e PRODAE) deverdo observar os prazos estabelecidos neste
Calendario de Compras.

7. Criterios de sustentabilidade

As aquisicOes publicas da Universidade deverdao contemplar critérios de sustentabilidade
ambiental, considerando os impactos relacionados a extracdo, fabricacdo, utilizacdo e descarte dos
produtos e matérias-primas.

Esses critérios deverdo observar, entre outras normas:
* Lein®12.187/2009;
* Lein®14.133/2021;
* Portaria SEGES/ME n° 8.678/2021;
* Portaria SEGES/MGI n° 5.376/2023,;
» Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel da UNIPAMPA.

A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ocorrer em termos objetivos e concretos,
observando requisitos técnicos previstos em normas de 6rgaos como:

ANVISA

INMETRO

IBAMA

CONAMA
e Ministério do Meio Ambiente

A Divisdao de Pregdes elaborou material orientativo para inclusdao desses critérios nos

processos de contratacao.

Outros materiais de apoio para a elaboragdo de critérios de sustentabilidade:

* Cartilha Como Inserir Critérios de Sustentabilidade nas Contratacoes Publicas;

¢ Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis — CNS/AGU.

A eventual auséncia de critérios de sustentabilidade devera ser devidamente justificada no
Estudo Técnico Preliminar (ETP).


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis_2025.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/cartasecartilhas/cartilha-como-inerir-criterios-de-sustentabilidade-nas-contratacoes-publicas.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/cartasecartilhas/cartilha-como-inerir-criterios-de-sustentabilidade-nas-contratacoes-publicas.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/cartasecartilhas/cartilha-como-inerir-criterios-de-sustentabilidade-nas-contratacoes-publicas.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/propladi/files/2026/01/como-incluir-criterios-sustentaveis-nas-compras-da-unipampa-docx-google-docs.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/propladi/files/2026/01/como-incluir-criterios-sustentaveis-nas-compras-da-unipampa-docx-google-docs.pdf
https://sites.unipampa.edu.br/propladi/files/2017/02/141_2016-plano-de-gestao-de-logistica-sustentavel.pdf
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8. Diretrizes para elaboracao de documentos
para processos de contratacao

8.1. Limitacao de Itens

A PROPLADI, através da Divisao de Pregdes (DPREG) estabelece o limite maximo de 60
itens por Pedido de Compras encaminhado na modalidade Pregao por Sistema de Registro de
Precos (SRP).

Excepcionalmente, mediante justificativa formal, a Unidade Solicitante podera solicitar
autorizacdo a PROPLADI para encaminhar Pedido de Compras com quantidade superior a 60
itens.

» A solicitacdo devera ser encaminhada para o e-mail da propladi@unipampa.edu.br
colocando em coOpia dpreg@unipampa.edu.br e compras@unipampa.edu.br e, caso
autorizada, o e-mail da PROPLADI devera ser anexado ao Pedido de Compras no Sistema
GURI, acompanhado dos demais documentos da contratagao.

8.2. Contratacoes sem previsao de contrato

Os Pedidos de Pregdo/SRP de material ou servicos sem previsdo de termo de contrato
deverdo possuir valor total superior ao limite de dispensa por valor (Lei n° 14.133/2021, art. 75, II).

8.3. Pregoes abaixo do limite de dispensa

Pedidos de Pregdo com valores inferiores ao limite de dispensa definido no art. 75, inciso II,
da Lei n° 14.133/2021 deverao:

a) Permanecer na Unidade Solicitante até que possam ser agrupados a outros pedidos dessa
Unidade, de modo a atingir valor superior ao referido limite;

b) Abrir uma Intencdo de Compras Internas — Pregdao/SRP, no mddulo de compras do
Sistema GURI;

c) Entrar diretamente em contato com outra(s) unidade(s) que possam ter interesse nos
itens e propor uma compra compartilhada;

d) Avaliar a possibilidade de realizar a compra por dispensa de licitacao;

e) Em casos excepcionais, Solicitar autorizacio a PROPLADI para realizar Pregdo com
valor inferior ao definido neste topico — esta possibilidade devera ser justificada e devera
ser a Ultima a ser avaliada, pois aumenta o custo administrativo e podera ser indeferida.


mailto:compras@unipampa.edu.br
mailto:dpreg@unipampa.edu.br
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> A solicitacao devera ser de modo formal mediante justificativa, enviada para o
e-mail propladi@unipampa.edu.br com coépia para dpreg@unipampa.edu.br e
compras@unipampa.edu.br. Anexar os e-mails em PDF da solicitacdo e autorizacao
com o0s demais documentos no Pedido de Compras no Sistema GURI

8.4. Contratacoes com previsao de contratos

Nos pedidos de contratacao de servicos, independentemente da modalidade adotada, devera
ser avaliada a necessidade de formalizacao de termo de contrato, considerando as
especificidades da contratacao. Para essa analise, na fase de planejamento, o requisitante devera
consultar previamente a Divisao de Contratos. O resultado da avaliacdo devera constar
expressamente no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Para pedidos de Pregao de materiais com previsdao de formalizacdo de termo de contrato
com renovacoes, é obrigatorio que o valor total de cada item seja superior ao limite de dispensa
por valor previsto no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021. Nesses casos, o Pedido de Compras
devera limitar-se a até 10 itens.

8.5. Documentacoes de planejamento

Conforme a Lei de Licitacdes e as boas praticas de contratacdo, cada processo devera
conter apenas um unico Termo de Referéncia (TR), que regera integralmente a contratacao.

Nos pregoes compartilhados, recomenda-se que os demais documentos da fase de
planejamento — como ETP, Pesquisa de Precos e Mapa de Riscos, entre outros — sejam
preferencialmente elaborados de forma unificada, sempre que possivel.

Nos casos de Intencdao de Compras Internas no Sistema GURI, a elaboracao unificada
desses documentos é obrigatéria.

Nos casos especiais em que ndo for possivel unificar as documentagcdes dos pedidos de
compras, a Unidade Solicitante devera anexar planilha correlacionando os itens constantes no
ETP, na Pesquisa de Precos e nos Pedidos de Compras com os itens previstos no Termo de
Referéncia (TR).

Os Pedidos de Compras na modalidade Pregdao/SRP poderao contemplar diferentes
subelementos de despesa, desde que estejam vinculados a mesma natureza de despesa e
preferencialmente guardem relacao entre si.

Preferencialmente, os pregdes serdao instruidos com pedidos provenientes de uma mesma
Unidade Solicitante ou de grupos de Unidades Solicitantes, quando se tratar de compras
compartilhadas.


mailto:compras@unipampa.edu.br
mailto:depreg@unipampa.edu.br
mailto:propladi@unipampa.edu.br
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9. Devolucoes, correcoes e arquivamento de
pedidos

Pedidos de compras que apresentarem inconsisténcias ou necessidade de adequacoes poderao
ser devolvidos as Unidades Solicitantes para correcao.

9.1 Prazo para correcao

As Unidades Solicitantes deverdo reenviar os pedidos corrigidos em prazo razoavel,
preferencialmente em até 10 (dez) dias tteis, contados da devolucdo pela Divisdao de Compras
(DCOMP).

9.2 Reenvios

Pedidos reenviados apdés 30 dias corridos da devolucdo e que ainda apresentarem
inconsisténcias poderado ser arquivados.

Sera admitido o maximo de 3 devolucdes para o mesmo pedido.

9.3 Prazo maximo de tramitacao

Pedidos que necessitem sucessivas correcoes nao poderao ultrapassar 120 dias, contados da
data da primeira devolugao.

Apos esse prazo, o pedido podera ser arquivado.

Caso permaneca o interesse na contratacdo, a Unidade Solicitante devera formalizar novo
Pedido de Compras com documentacao atualizada.

10. Acompanhamento e controle dos pedidos

Compete as Unidades Solicitantes, por meio de suas Coordenacdes Administrativas e
Setores de Compras:

* verificar a correta instru¢do da documentagao;
* acompanhar os pedidos enviados;
* monitorar o andamento dos processos de contratagao.

O acompanhamento devera ser realizado por meio dos sistemas institucionais utilizados nos
processos de compras, especialmente:



8

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
COORDENADORIA DE CONTRATOS, COMPRAS E LICITACOES

* Sistema GURI
* SEI
* Comprasnet

A responsabilidade pela veracidade e consisténcia das informagdes encaminhadas é da
Unidade Solicitante.

11. Disposicao geral

O presente Calendario de Compras estabelece diretrizes e procedimentos que orientam 0s
processos de aquisicao no ambito da Universidade Federal do Pampa durante o exercicio de 2026.

Anexos
Anexo I Quadro resumido do Calendario de Compras 2026
Anexo 11 Verificacao antes do envio do Pedido de Compras

Controle de versoes do documento

Publicacao | Versao Data Alteracoes

Elaboracdo inicial com base no Calendario de Compras

Original 01.2026 | 31/03/2026 .. .
do exercicio anterior.

Divisdo de Compras  Luis Agdpito Alves de Leon
(DCOMP) (Chefe da Divisdo)

Coordenadoria de Contratos, Licitagoes e Servicos  Crissie Melchiades de Oliveira Ribas
(CCLS) (Coordenadora)

Pré-Reitoria de Planejamento, Administracdo e ~ Gelsa Nascimento de Mora
Infraestrutura (PROPLADI)  (Pro-Reitora Adjunta de Planejamento e Administragdo)

Paulo Fernando Marques Duarte Filho
(Pro-Reitor)

31-Margo-2026
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ANEXO 1

Quadro Resumo do Calendario de Compras 2026

Tema

Regra

Inicio do calendéario

Primeiro dia util de 2026

Prazo prioritario (Fase I)

01/01 a 31/05

Prazo complementar (Fase II)

01/06 a 31/10

Encerramento do envio

31/10

Correcdo de pedidos devolvidos

10 dias uteis

Prazo maximo para reenvio

30 dias corridos

Numero maximo de devolucdes 3

Prazo maximo total do pedido 120 dias
Limite de itens por pregdo SRP 60

Valor minimo por pregao R$ 65.492,11
Limite de itens de pregdo de materiais com 10

contrato

Valor minimo por item (pregio material com contrato) | R$ 65.492,11

Sustentabilidade

Obrigatoria nas contratagoes
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ANEXO II

VerificagOes antes do envio do Pedido de Compras para a Divisdao de Compras:

Documentacao
* [OTodos os documentos obrigatérios foram anexados ao processo;
* [J0Os documentos possuem as devidas assinaturas;
* [JOs arquivos estao legiveis, completos e corretamente formatados, sem cortes ou falhas de
digitacdo ou digitalizacdo;
* [JForam utilizados os modelos padronizados da UNIPAMPA e/ou da AGU, quando
disponiveis;
Informacoes do objeto
* [JA descricdo do item ou servico esta clara e completa;
* [ Nao ha erros ou inconsisténcias na especificacdo dos itens;
* [0 codigo do item no Comprasnet esta valido e ativo.
Pesquisa de precos
* [JA pesquisa de precos esta valida;
* [JAs cotacOes estdo consistentes com o item e os valores compativeis com o preco praticado
no mercado
* [ A metodologia utilizada atende as orientacOes institucionais e a legislacdo vigente.
Planejamento da contratacao
* [JO item consta no Plano de Contratacoes Anual (PCA);
* [0 quantitativo solicitado esta compativel com o planejamento realizado;
* [JForam elaboradas as memdrias de calculo e anexado documentos que lhe dao suporte;
* [JForam elaboradas as justificativas legais exigidas e aquelas necessarias a contratacao;
* [ Nao hé divergéncias de informagoes entre os documentos enviados;
Aspectos legais
* [JA contratacao estd fundamentada na legislacdo vigente e nas orienta¢des institucionais;
* [Foi verificado que toda a legislacao citada esta vigente, sem uso de dispositivos revogados
ou desatualizados;
* [JHa dotacao orcamentaria suficiente, quando aplicavel.

Nota — Esta lista possui cardter exemplificativo, devendo ser complementada conforme as
particularidades de cada contratagdo.
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