
CRIAR PROCESSO SELETIVO DE PÓS-GRADUAÇÃO 

 

1. Acessar aplicação 1.3.3.01. Cadastro de Processo Seletivo e clicar no botão NOVO: 

 
 

 



2. Digitar os dados do Concurso, selecionando a opção de Classificação = Seleção Pós-

Graduação: 

 
2.1. Clicar no botão SALVAR. 

3. Clicar na aba EDIÇÕES DE CONCURSO e clicar no botão NOVO: 



 
3.1. Digitar os dados da edição do Concurso e clicar no botão SALVAR. 

 

 



4. Acessar aplicação 1.3.3.02. Cadastro de Opções do Processo Seletivo e clicar no botão 

NOVO: 

 
4.1. Digitar os dados da opção do concurso e clicar no botão SALVAR. 

OBS: Se o Processo Seletivo para vários cursos for feito em conjunto como no caso do 

Vestibular, os cursos são cadastrados aqui como OPÇÕES. 

 

5. Acessar aplicação 1.3.3.01. Cadastro de Processo Seletivo e clicar no botão 

LOCALIZAR; 

5.1. Localizar o Concurso que está sendo criado; 

5.2. Clicar na aba EDIÇÕES DE CONCURSOS; 

5.3. Clicar no botão PROPRIEDADES; 

5.4. Clicar na aba OPÇÕES; 

5.5. Clicar no botão ADICIONAR e digitar o número de vagas disponíveis: 



 
5.6. Clicar no botão SALVAR; 

 

6. Acessar aplicação 1.3.3.03. Cadastro de Vagas do Processo Seletivo e clicar no botão 

LOCALIZAR; 

6.1. Localizar o Curso que está disponibilizando as vagas; 

6.2. Clicar no botão NOVO; 

6.3. Digitar os dados conforme a tela abaixo e clicar no botão SALVAR: 



 
 



7. Inscrição de Candidatos para Cursos de Graduação: 

 

 
 

 



7.A. Inscricao de Candidatos para Cursos de Pós-Graduação: 

 
1. Acessar aplicação 1.3.3.04. Inscrição de Candidatos e clicar no botão LOCALIZAR; 
2. Localizar o concurso e depois a edição do concurso; 
3. Clicar no botão NOVO para digitar os dados do Candidato: 

 

 
 



8. Processo de Classificação de Candidatos 

8.1- Executar a aplicação “Classificação Candidatos Fase 1”: 

 
1. Localizar o curso 

2. Selecionar Outra Planilha 

3. Selecionar Planilha: Carga do Concurso 

4. Carregar a lista de Candidatos Aprovados 

5. Executar a classificação dos candidatos cfe a lista. 

 

 



8.2- Executa a aplicação “Classificação de Candidatos - Final” 

 
1. Localizar o curso 

2. Clicar botão “Classificar” 

3. Clicar botão “Classificação Fase 2” 

 

9. Confirmar a Vaga do Candidato: 

Clique aqui e veja o manual de Confirmação de Vagas 
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