ORGANIZAGAO DO ENSINO

1. CADASTRO DE CURSOS

Esta aplicagdo tem como objetivo cadastrar os Cursos de uma Instituicdo, bem como, todos os
dados que os identificam como, versdes, estrutura curricular, disciplinas, dados especificos e
outros.

Sera possivel também, incluir, alterar ou excluir essas informagoes.

A tela principal, conforme Figura 2, esta dividida em cinco guias: Dados Basicos, Académicos,
Versoes, Informagbes e Estrutura Curricular.

1.1. Acessando a aplicagao

1° - Localizar na arvore de navegagao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizacdo do Ensino até a aplicagdo Cadastro de
Cursos (Figura 1).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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1.2. Guia: Dados Basicos

Nesta guia (Figura 2), pode-se, entre outras facilidades:
- incluir um Novo Curso;

- localizar um Curso ja cadastrado;

- cadastrar os dados basicos de um Curso;

- alterar dados;

- excluir um Curso.

Para Incluir os Dados Basicos de um Curso acione o botdo <Novo>.
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Apés acionarmos o botdo <Novo> serao habilitados os campos para preenchimento dos dados.

Observacgao: Os dados referentes ao Codigo Estruturado, Nome Unidade e Sigla, ja estio pré-
cadastrados na tabela Org.Instituicao.

1.2.1. Instrugdes para preenchimento dos campos
Unidade — Localize através da'ﬂ a Unidade. Visualizar-se-a a tela correspondente a
Figura 3 .

Para a localizagdo da Unidade Administrativa/Curso pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecéo do item Cddigo Estruturado. Selecione este item e informe o
Cédigo Estruturado; apos, acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome
da Unidade; ap6s acione o botdo <Procurar>.



3° - A partir da selegéo do Item Sigla. Selecione este item e informe a Sigla da Unidade
Administrativa; ap6s, acione o botdo <Procurar >.
Apo6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes Unidades; escolha a
desejada e acione o botao <Selecionar>.

Nome Unidade — Sera visualizada automaticamente apos localizar o cddigo da unidade.

Sigla — Exibe a identificagdo da unidade por meio de uma sigla cadastrada na Organizagéo da
Institui¢do.

Situagdo — Este campo é preenchido automaticamente. E a situagdo da Unidade
Administrativa.

Matricula do Chefe — Exibe automaticamente a matricula do chefe (coordenador) da unidade
(Curso).

Nome do Funcionario — Com base na matricula, é exibido o nome do funcionario.

URL - Uma URL pode ser relacionada ao curso contendo informagdes e/ou descrigdes sobre
0 mesmo.

Descrigdo — E possivel inserir um arquivo de imagem, através dos botdes ao lado deste
campo, que sera reconhecido como logomarca da Unidade/Curso.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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Caso a opcgado seja por <Localizar> um Curso existente, acionamos o botdo <Localizar>,
visualizado na Figura 2, o qual estara habilitado, e teremos a tela referente a Figura 4.
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Para a localizagao do Curso pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selegao do item Codigo do Curso. Selecione este item e informe o Codigo
do Curso; ap6s, acione o botdo <OK>,

2° - A partir da selegéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome da
Unidade; ap6s acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .
Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes Unidades; escolha a
desejada e acione o botado <Selecionar>.



1.3. Guia: Académicos

Na guia correspondente a Figura 5; sdo informados os dados que definem de uma forma
especifica as caracteristicas de um Curso, como por exemplo, o nivel do Curso, tipo, turno,
area de conhecimento e outras.

Esta guia se relaciona diretamente com a anterior Dados Bésicos. Para incluir novos dados
proceda da seguinte forma:

1° - Localize uma unidade na Guia Dados Basicos ou acione o botdo <Novo>; ap6s preencher
os dados , acione o botdo <Salvar>.

2° - Na Guia Académicos o Botdo <Novo> faz a tela voltar para a Guia de Dados Basicos.
Nesta tela o Curso ja tem que estar posicionado na tela, ai se clica no botdo <Alterar> e
preenche os dados.
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1.3.1. Instrugdes para preenchimento do campos

Codigo do Curso — Informe o codigo alfanumérico que identifica o Curso na Instituigéo.

Nivel do Curso — Informar o nivel do Curso se, Pés- Graduacao, Ensino Médio, Graduacéo,
Po6s-Médio, Sequiencial , outros .

Tipo do Curso — Selecionar a classificacdo do Curso se, Habilitagdo, Curso, Opgao, Enfase ou
outro.

Turno do Curso — Informe o turno no qual o Curso é ministrado.

Modalidade — Selecionar qual a modalidade do Curso se, Licenciatura, Bacharelado,
Graduacao ou outro tipo.

Funcionamento — Selecionar se estd Em Atividade, Atividade Parcial, Paralisado, Em
Extingao, Extinto ou Outros.



Nome do Curso Impresso no Diploma — Informe o Nome do Curso que devera ser impresso
no Diploma.

Grau do Curso — Informe o Grau do Curso, que pode ser: Bacharel ou outro.

Area de Conhecimento — Localize através da a Area de Conhecimento. A tela
correspondente a Figura 6 seré visualizada.

Para a localizagdo da Area de Conhecimento pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da sele¢éo do item Area de Conhecimento. Selecione este item e informe o
Cabdigo da Area de Conhecimento; ap6s, acione o botdo <OK>,

2° - A partir da selec&o do item Descrigdo da Area de Conhecimento. Selecione este item e
informe a Descri¢gdo da Area de Conhecimento; apds acione o botdo <Procurar>, ou
somente acione o botdo <Procurar> .

Ap6s acionar o botdo <Procurar> ira exibir uma lista de Descricdes da Area de
Conhecimento; escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.

Descrigdo da Area de Conhecimento — Este campo sera preenchido automaticamente com
base no codigo estruturado que identifica a area de conhecimento do curso .

Autorizado — Selecionar a opgao correspondente.

Documento de Autorizagdo — Informar o documento que autorizou o funcionamento do Curso.
Reconhecido — Selecionar a opgéo correspondente.

Documento de Reconhecimento — Informar o documento que reconheceu o funcionamento
do Curso.

Diretério Académico — Selecionar qual o diretério académico a que pertence o Curso, se
existente.

Conceito do Curso — Selecionar o conceito do Curso segundo os critérios do MEC.

Apos o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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1.4. Guia: Versoes

Na guia correspondente a Figura 7 s&o visualizadas as versdes existentes para o Curso. Uma
versdo de Curso identifica um conjunto de condigbes especificas de integralizagao curricular,
com uma grade curricular especifica. Uma nova versdo torna-se necessaria, quando existe
alteracdo na grade curricular ou nas condi¢des de integraliza¢ao curricular.

Para visualizar uma versdo de Curso ja cadastrada, acione o botdo <Localizar> na guia
Académicos ou Dados Basicos e depois localize o Curso na tela correspondente a Figura 4.

Se estiver cadastrando um novo Curso, apds o preenchimento dos dados referentes as guias
Dados Basicos e Académicos e salvar estes dados, na guia Versdes estara habilitado o botéao
<Novo> , ao lado direito da tela onde serdo preenchidos os dados referentes a Manutencéo de
Versdes de Cursos.
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Apbs localizarmos o Curso na tela correspondente a Figura 4 serao habilitados os botdes
<Novo> e <Propriedades>, conforme Figura 7 .

Para visualizar mais detalhes de uma Versdo, quando a linha da mesma ficar destacada
acionamos o botao <Propriedades> , e sera exibida a tela correspondente a Figura 8.

1 — Botao Propriedades — Ao clicar neste botdo aparecem os dados armazenados conforme a
versao do Curso selecionado.

2 — Botdao Novo — Ao clicar neste botdo, abrir-se-4 uma nova tela, porém os campos para
preenchimento estardo vazios; preencha-os e apds acione o botéo salvar, conforme instrucdes
abaixo da tela correspondente a Figura 8 .



1.4.1. Guia: Versao do Curso

Na tela correspondente a Figura 8 visualizam-se os dados da versdao do Curso, como
Descrigdo, Ano Curricular, Data Inicio, Data Final, Termo Médio, Numero de Periodos entre
outros.

Esta tela possui duas guias: Versdo do Curso e Parametrizagbes da Versao.
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1.4.2. Instrugdes para preenchimento dos campos

Descrigdo — Informar uma descrigdo para a verséo.

Ano Curriculo — Informar o Ano do Curriculo.

Data inicio — Informar a Data de Inicio de aplicagédo da versao.

Data final — Informar a Data Final de aplicagéo da verséo.

Termo médio — Informar o numero médio de periodos normais para integralizagdo do Curso
nesta versao.



Numero de periodos — Informar o numero de periodos normais para integralizagdo do Curso
nesta versao.

Num. minimo de periodos — Informar tempo minimo para se concluir o curso em periodos
base.

Num. maximo de Periodo — informar tempo maximo, em periodos base, para conclusdo do
curso.

Total de Créditos — Informar o numero de créditos a serem vencidos para integralizagcdo da
versao.

Carga horaria total — Informar a carga horaria total de integralizagédo da versao.

Carga horaria minima —Informar o minimo de carga horaria admitido para a matricula por
periodo.

Carga horaria maxima — Informar o maximo de carga horaria admitido para a matricula por
periodo.

Num.Tranc.Parciais — Informar o numero de trancamentos parciais permitido no periodo.
Num.Tranc.Totais —Informar o niUmero de trancamentos totais permitidos durante o curso.
Num periodos pendentes — Informar o nimero de periodos pendentes.

NUmero pendéncias — Informar o niumero de pendéncias permitidas para a matricula no
préximo periodo.

Periodo base — Selecionar tipo de periodo que se aplica ao curso, tais como, anual, semestral
e trimestral, definidos pela Tabela Estruturada 608.

Modelo Informagdes —Selecionar o modelo de informacgdes; estes dados estdo cadastrados
na Tabela Estruturada 607.

Pendéncias — Informar se é possivel efetuar a matricula com pendéncia para o proximo
periodo ou se, em caso de reprovagcdo em alguma disciplina, &€ necessario matricular em todas
as disciplinas novamente.

Seriado —Informar se o andamento do Curso é seriado ou no.

Situagdo — Selecionar a opgéo correspondente . Existem quatro casos: Corrente — é a verséo
atual da grade curricular na qual os alunos ingressos séo vinculados. Somente uma verséo
pode estar nesta situagédo. Ativa Anterior - € uma versdo em andamento com o curriculo
anterior. Podem haver varias versées nesta situagdo. Proposta — € uma versao com curriculo
em analise e ainda ndo aprovado. Ndo € permitido vincular alunos em um versdo nesta
situagdo. Inativa —& uma verdo j4 finalizada.

Observagdao: Somente nas situagbes corrente e ativa anterior tem-se alunos ativos
vinculados. Na proposta, nenhum aluno esta vinculado e nas inativas somente alunos ja
evadidos no curso.

Apbs preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.



1.4.3. Guia: Parametrizagdes da Versao

Na Guia Figura 9 é feito o cadastro das parametrizagdes para consisténcias de matricula e
integralizagdo. Pode-se cadastrar limites para a matricula de carga horaria, créditos e numero
de disciplinas. Os limites maximos serdo considerados no momento de efetuar uma matricula
para o aluno. Os limites minimos serdo considerados apenas em caso de trancamento parcial,
nos demais casos deverdo ser considerados manualmente, com listagem de relatérios.
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1.5. Guia: Informagoées

Na guia Figura 10 é possivel visualizar a estrutura das informagcbdes textuais que foram
registradas para a verséo escolhida na guia anterior, do Curso em questao.
O Modelo dessas informagdes é definido no cadastro da versao de curso.

Marque o item desejado, que neste caso foi 1 — Apresentacdo — e acione o botdo
<Propriedades>.
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Ao acionarmos o botao <Propriedades> , visualizaremos a tela correspondente a Figura 11.
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Nesta tela (Figura 11) sera visualizado o texto registrado para a informagéao selecionada na tela

anterior.
E possivel alterar as outras informacgdes sem sair da tela é sé trocar de informagao na lista 1.
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1.6. Guia: Estrutura Curricular

Na guia (Figura 12) sera definido como as atividades serao desenvolvidas ao longo do Curso e
as cargas horarias e/ou créditos necessarios para o cumprimento de cada parte do curriculo.
Nesta guia os botbes <Propriedades> e <Novo> estarao habilitados; mas para que isso ocorra,
€ necessario termos salvos os dados nas guias anteriores ou localizado um curso previamente
cadastrado na guia académicos, e selecionado a versdo desejada. No exemplo € a 90.

1 - Acione o botdo <Propriedades>; apds acionado este botdo visualizaremos a tela
correspondente a Figura 13, com os dados preenchidos. Esta tela possui trés guias auxiliares:
Estrutura do Curriculo, Parametrizagées da Estrutura do Curriculo e Disciplinas dos Curriculos.
2 - Caso deseje incluir uma nova estrutura curricular acione o botdo <Novo>.
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1.6.1. Subguia Estrutura do Curriculo

Na subguia (Figura 13) visualizaremos a Estrutura do Curriculo, com possibilidades de Incluir,
Alterar, ou Excluir uma Estrutura. Nesta aplicagdo & possivel incluir observagbes sobre a
estrutura do curriculo utilizando algumas fungdes da barra de ferramentas do Word.
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1.6.2. Instrugdes para preenchimento dos campos

Descrigdo da Estrutura — Informar a descricdo do item da estrutura curricular.

Estrutura Superior — Informar a Estrutura Superior do curriculo.

Primeiro Nivel (caixa de selegdo) — Informar se o item é de primeiro nivel.

Carga horaria minima — Informar a carga horaria minima necessaria para cumprimento do
item.

Carga horaria maxima — Informar a carga horaria maxima que sera considerada pelo item na
integralizagéo curricular total.

Minimo de créditos — Informar o nUmero minimo de créditos necessarios para cumprimento do
item.

Maximo de créditos — informar o nUmero maximo de créditos que sera considerado pelo item
na integralizag&o curricular.

Observagao: Existe um espago para inserir observagdes sobre a estrutura do curriculo. A fonte
deste texto pode ser formatada de acordo com botdes semelhantes aos utilizados em editores
de texto.

Apos o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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1.6.3. Parametrizagao das Estruturas do Curriculo

Na subguia (Figura 14) visualizaremos os tipos de atividades disponiveis em cada estrutura.

Os tipos de atividades que devem contar carga horaria para integralizacdo de uma estrutura
curricular devem ser relacionados nesta guia.

Quando incluirmos uma atividade no curriculo do aluno, se o tipo dela estiver relacionado com

alguma estrutura, a atividade é vinculada nesta estrutura, caso contrario vincula na estrutura
padrao de atividades.

10| x|
. - A . penral,,
|J Argquivo  Exibir  Tramitag@o Outroz  Ajuda f i “";5
E x [z B H % :
i [eke] A kerar Eneluir Fropriedades Howva woeEe &

Curso: 101 - Filosofia - Licenciatura Flena Ano Curriculo: 2004

E strutura do curriculs | Parametnzacoes das E struburas do Curriculo I Dizziplinas dog cuniculos

Estrutura do curriculo: DISCIPLINAS OBRIGAT ORIAS

Tipos de Atvidades Disponivers Tipos de Atvidades Yinculadas
Atividades de extensio

Atuagdo em nicleos kematicos
D& iniciagdo cientifica e de pezquiza
plina Complementar

E staqios estracurriculares == Adicionarl
tanitaria

Outras atividades

Farticipag3o em eventos <k Remover |

Farticipagdo em drgios colegiados
Publicagio de trabalbos

Salvar | L atizelar

| Cris |Fr.0.CMEstruturaCur| i

Figura 14
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1.6.4. Subguia Disciplinas dos Curriculos

Na subguia (Figura 15) € possivel visualizar as disciplinas vinculadas a respectiva verséo do
curso, de acordo com as opgdes de visualizagdo disponiveis ao usuario que sdo: Todas as
Disciplinas do Curriculo ou Disciplinas da Estrutura Curricular. Para visualizar todas as
disciplinas do Curriculo desta versdo de curso devera ser selecionada a opg¢do Todas as
Disciplinas do Curriculo. Clique no sinal +, e serdo exibidas todas as disciplinas pertencentes
a este curriculo. Para visualizar apenas as disciplinas que estdo relacionadas com essa
estrutura selecionar a opgao Disciplinas da Estrutura Curricular.

Acione o botao <Propriedades> ou <Novo>. ApOs acionar um desses botbes visualizaremos a
tela correspondente a Figura 16.

Se acionarmos o botdo <Propriedades>, sera exibida a tela com os dados preenchidos para
visualizagédo e caso acionarmos o botdo <Novo> exibira a mesma tela, porém os campos para
preenchimento estardo vazios. Preencha-os e apds acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>,
conforme o caso.

10| x|
. - A . penral,,
|J Argquivo  Exibir  Tramitag@o Outroz  Ajuda f i “";5
[ X [ [ H -
L P
i [eke] A kerar Eneluir Fropriedades MHovo woeEe &

Curso: 101 - Filos

E strutura do curriculo I Parametizagties das Estruturas do Curriculo  Disciplings dos curriculos |

Cadigo da discipl..| Mome da disciplina | Perind... | Carga Horéria T... | Sigla | Unidade responsavel
| Estrutura do curricula : DISCIPLINAS COMPLEMENTARES DE GRADUACED

| Estrutura do curiculo : MOCLED DE DISCIPLINAS DE FILOSOFIA PRATICA

| Estrutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DE FILOSOFIA TEQRICA

| Estrutura do curriculn : MOCLED DE DISCIPLINAS DE MATUREZA HISTORICA

A E strutura do curriculo : MOCLED DE DISCIPLIMAS DE MATUREZS PROPEDELITICA
| Estrutura do curriculo : NOCLED DE DISCIPLINAS DIDATICO-PEDAGOGICAS

Wisualizar
’7(7 Todas az Dizciplinas do Curnculc " Dizciplinas da Estrutura Curricular

Salvar | L atizelar

| Cris |Fr.0.CMEstruturaCur| i

Figura 15
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1.7. Guia: Disciplinas

Na guia (Figura 16), é possivel incluir as disciplinas que fardo parte de cada curriculo de um
curso, e a manutencdo das disciplinas no curriculo. Para isso, s&do utilizados os botdes
<Novo>, <Alterar> ou <Excluir>.

1.1.1.12 Cadastro de disciplinas do curriculo do Curso o ]
(v,

S

| L x # I O z% :
i (X e] Alterar E Reluir Loealizar | Fropredades ey o Sl

culo: 490

Disciplinas | Equivaléncias di&ciplinasl F'ré-requisitcml

E strutura curriculo

Dizciplinas do Curricula Plena j
Cadigo da disciplina Mome da discipling
IDS'IAMFQ | | aplicar métodos e programas de melhoramento genética,
Tipo da Dizciplina Periodo ideal Tipo carga hordna
IDbrigatéria j I IMatlicuIa e Integralizagao j
Tamanho ideal da turma tedrica Tamanho ideal da turma pratica Situacdo dizcipling
¥ fliva = Inativa
Tipo de nota rMota Limite———— [ Numero de Casas Decimai
L. 10 100 ’7(‘0 o 2 o
f+ Maota numérica

Mata aprovacao

= Conceito alfanumérico

™ Sem naota nem conceito " Sim & NZo C Sim C Néo

—Pacer———————— "Notaﬁ relacionada com o Peso das Avalia;ﬁe:—‘

Tipo conceito

(" Média Final - Nota Numérica | |
Conceito aprovacan
™ Média Final - Conceita Alfanumérico I j
Sabvar | Cancelar |
|00z - 003 - Tncluindo |cris [Fracmbisciplinascu
Figura 16
1.71. Instrugdes para preenchimento dos campos

Estrutura Curriculo — Selecione a Estrutura_Curriculo.

Caddigo da Disciplina — Localize através da “=., o cddigo da disciplina; apds acionar este
botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 17.

Nome da Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema apos
localizar o cédigo da disciplina.

Tipo da Disciplina — Selecione o tipo da disciplina, que pode ser optativa, obrigatéria, efetiva
ou outra.

Periodo Ideal — Informar o periodo ideal no qual o aluno devera cursar essa disciplina.

Tipo Carga Horaria — Selecione o tipo de carga horaria, conforme Tabela Estruturada,
informando se essa disciplina servira para a matricula e integralizacdo, somente para a
matricula, somente para integralizacdo ou nenhum desses casos.

Tamanho ideal da turma tedrica — Informe o numero ideal de alunos que podemos colocar
em uma turma tedrica.

Tamanho ideal da turma pratica — Informe o tamanho ideal de alunos para a turma pratica.
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Situagao da Disciplina — Informe se a disciplina esta ativa ou inativa, neste curriculo.

Tipo de Nota — Selecione o tipo de resultados de avaliagdo que sera feito na disciplina. Nota
Numérica, Conceito Alfanumérico, Sem Nota nem Conceito, Média Final — Nota Numeérica,
Média Final — Conceito Alfanumérico .

Nota Limite — Valor maximo que uma nota pode ter no langamento de notas desta disciplina.
Numero de Casas Decimais — NUmero de casas decimais que pode ser langado nota para
essa disciplina.

Nota Aprovagdo — Informe neste campo, a nota final da aprovagéo do aluno, caso o numero
de nota seja numérico.

Parecer — Informe se a disciplina exige o parecer do professor.

Notas relacionadas com o peso das avaliagdes — informe se as notas estdo relacionadas
com o peso das avaliagdes ou ndo. Se a nota for relacionada com o peso das avaliagbes, no
langamento de notas desta disciplina, nenhum valor maior que o peso podera ser langado e o
célculo das médias sera apenas um somatério. Se ndo for relacionada com o peso, o valor
limite sera o indicado em nota limite e o calculo das médias serd um somatério das médias x
peso dividido pelo somatério dos pesos.

Tipo Conceito — Se a disciplina for avaliada por conceito, indicar qual tipo de conceito sera.
Conceito Aprovagao — Informe qual o conceito minimo para aprovagao nesta disciplina.

Nesta tela (Figura 17) sera feita a localizagao das disciplinas, conforme instrugdes abaixo.

(@, Localizar Disciplinas i [m] B

{* Cadigo da dizciplina

I Fracurar
= Mome da dizciplina S eleciariar
I J Fechar

[T Uridade p———
[ A Aijuda
"F'Dsiu;ﬁu @

% Inicio " Meio

Figura 17

A localizagao das Disciplinas podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Cddigo da Disciplina. Selecione este item e informe o
Cédigo da Disciplina; ap6s, acione o botdo <Procurar>.

2° - A partir da selegéo do item Nome da Disciplina. Selecione este item e informe o Nome
da Disciplina ; ap6s acione o botao <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .

3° - A partir da selegéo do item Unidade. Selecione este item e a lupa de localizagédo sera
habilitada para localizagao da unidade, conforme visualizaremos na tela correspondente a
Figura 18.

Apo6s acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Cédigos e Nomes de Disciplinas;
escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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Nesta tela (Figura 18), sera feita a localizagdo da Unidade Administrativa.

i@, Localizar Unidade Administrativa =10l x|
* lUnidade
Im aK,
i~ Mome Unidade
I j Frocurar
Fozigao @ S elecionar
’iﬁ“ [nizio = Meio
Fechar
Ajuda
P

Figura 18

A localizagao da Unidade Administrativa podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Unidade. Selecione este item e informe o Cédigo
Estruturado da Unidade; ap6s acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome da
Unidade ; apds acione o botao <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar>.

Apbs acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Cédigos Estruturados e Nomes de
Unidades; escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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1.8. Guia: Equivaléncias Disciplinas

Entende-se por Equivaléncia de Disciplinas aquelas que, com nomenclaturas diferentes
possuem o mesmo conteudo didatico e carga horaria.

Esta guia (Figura 19), mostra como podemos criar uma equivaléncia de disciplinas. Na parte
superior da tela, encontramos o codigo e o nhome da disciplina.

Podemos selecionar o item Por Disciplina ou Por Verséo.

Abaixo; nesta mesma tela, encontramos dois botdes <Adicionar> e <Remover>, através dos

quais, poderemos efetuar a equivaléncia de disciplinas.

@ 1.1.1.12 Cadastro de disciplinas do curriculo do Curso -10] x|
i,
|J Arquivo Ewibic Tramitagdo  Outros Ajuda _f‘ #":Qe..%
D x o [ E ] % :
i [ Xe] A lterar Ereluir Loealizar, | Fropriedades [ Re] ZoREEE

Curso: 101 - Filosofia - Lice ira Plena Ano Curriculo: 2004

Disciplinas  Equivaléncias disciplinas | F'ré-requisitosl

Cadigo da digcipling Maome da disciplina
[FaF1003 [METODOLOGIA
Bloco Tipo da Equivaléncia
Cddign da dizcipling Mome da dizcipling
f+ Por Dizciplina I il I
" ParVersio
Codigo do Eurso Hame Unidade Ao Curmculo
101 &I IFiIDsufia - Licenciatura Flena e

Digziplinas Wersdo Referéncia
Codign da disciplina | Nome da disciplina 7 |

{!? Adicionar |

Dizziplinas Equivalentes na vers3o referéncia

Cadigo da discipli...| Mome da dizcipling | Tipo da Equivaléncia A
METODOLOGIE, izcipli 1cida n  Remover |
Salvar | Cancelar |
| |cris |FraCMDisciplinasCu

Figura 19

1.8.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Cédigo da Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Nome da Disciplina - Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Bloco — Selecione o Bloco. As disciplinas dentro de um mesmo bloco devem estar todas
vencidas para que a equivaléncia seja considerada como vencida. Pelo menos um bloco deve
estar vencido para que possa ser considerada a equivaléncia. Entre blocos = OR no mesmo
bloco = AND.

Tipo de Equivaléncia — Selecione o Tipo de Equivaléncia. O tipo da equivaléncia pode ser:
Aproveitamento de Carga Horaria e Disciplina Vencida.
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Por Disciplina - Precisa ter a disciplina equivalente vencida para conseguir dispensa na
disciplina do curriculo. A carga horaria assumida é a da disciplina do curriculo, ndo a vencida.
Em caso de disciplina localize a disciplina na tela correspondente a Figura 17 e acione o botao
<Adicionar>.

Exemplo:

A disciplina A de 60 horas possui a disciplina Y de 90 horas como equivalente. O Aluno venceu
a Y. O Aproveitamento sera langado no curriculo do aluno com a disciplina A e 60 horas.
Aproveitamento de Carga Horaria = a carga horaria vencida nesta disciplina € somada a carga
horaria da disciplina do curriculo. Exemplo:

A disciplina X possui a disciplina Y de 90 horas e a Z de 40 horas como equivalentes. O Aluno
venceu a Y e a Z. AY ja aproveitou 60 horas para a disciplina A, entdo sobram trinta horas
para aproveitar. O Aproveitamento sera langado no curriculo do aluno com a disciplina X e 70
Horas (40 horas da disciplina Z e 30 da Y).

Por Versao — Em caso de Verséo, sera habilitado o campo Ano Curriculo, nesse caso informe
0 ano do curriculo e a lista de disciplinas sera completada. Selecione a desejada e acione o
botdo <Adicionar>.
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1.9. Guia: pré-Requisitos

Entende-se por pré-requisitos, um conjunto de requisitos como disciplinas, cargas horarias e
outras, que devam ter sido satisfeitas antes da disciplina objeto de matricula.

Na guia (Figura 20) teremos uma lista de Pré-requisitos das Disciplinas existentes numa
determinada disciplina do referido Curso. E possivel manipular os dados dos Pré-requisitos ja
cadastrados.

Ao acionarmos o botdo <Novo> ou <Propriedades> na guia Pré-requisitos, visualizaremos a
tela correspondente a Figura 21.

@ 1.1.1.1Z Cadastro de disciplinas do curriculo do Curso - |EI|£|
etral,,
|J Arquivo Ewibic  Tramitagdo  Outros  Ajuda _f‘ Py 9..%
x # [ D ? % :
i lterar E reluir Logalizar, | Frapriedades MHaovo 7 REL &
: rricula: 80
Disciplinasl E quivaléncias disciplinas  Pré-requizitoz |
Cadigo da disciplina Mome da dizcipling
IELE104 IFUND;’-\MENTDS LE INFORMATICA
Pré-Requisitos da Discipling
Bloco | Tipo pré-requisito | Cédign da disci... | Nome da disciplina | Wimera de refer. .
Salvan | Canicelar
|03 - 003 - Incluindo |cris |Fr8CMDisciplinasCu
Figura 20

22



Nesta tela (Figura 21), podemos Incluir, Alterar e Excluir os pré-requisitos para uma mesma
disciplina. Os pré-requisitos podem ser:

e de uma disciplina;

de co-requisito;

carga horaria vencida;

créditos vencidos;

periodo vencido;

numero de disciplinas vencidas.

Este tipo de informagéo esta colocado na Tabela Estruturada de nimero 609.

=101 %]

e
|J Arguivo  Exibir Tramitagdo Oubroz Ajuda _:.;:':i i ‘“i
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Moo Alteran Exeluir B g
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Codion da dizzipling [{iome da dizziplina

| ]

Eloco
ISem Bloco ;I
Salvar | Cancelar
| |00 - 00 - Incluinda icris [FracMPreRequisito:
Figura 21
1.9.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Codigo da Disciplina — Este campo é atualizado automaticamente com o cédigo da disciplina
anteriormente selecionada.

Nome da Disciplina - Este campo € atualizado automaticamente com o nome da disciplina
anteriormente selecionada.

Obrigatério — Informe se este pré-requisito € ou ndo obrigatorio.

Tipo pré-requisito — Selecione os diversos tipos de pré-requisitos se, de uma disciplina, de co-
requisito, carga horaria vencida, créditos vencidos, periodo vencido ou niumero de disciplinas
vencidas. Este tipo de informacéo esta colocado na Tabela estruturada.

Numero de referéncia — Informe o numero de referéncia conforme o tipo de pré-requisito
colocado no campo anterior (carga horaria vencida, créditos vencidos, periodo vencido ou
numero de disciplinas vencidas).

Codigo da Disciplina — Quando o tipo do pré requisito for disciplina ou co-requisito, localize
este campo através da lupa, apds acionar este botdo visualizaremos a tela correspondente a
Figura 17.

Nome Disciplina — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema conforme a
informacédo do campo anterior.

Bloco — Selecione o bloco de disciplina que vai informar se uma disciplina faz parte de um
conjunto de disciplinas. As disciplinas dentro de um mesmo bloco devem estar todas vencidas
para que o pré-requisito seja considerado como vencido. Pelo menos um bloco deve estar
vencido para que possa ser considerado o pré-requisito como vencido. Entre blocos = OR no
mesmo bloco = AND.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2. CADASTRO DE DISCIPLINAS

O Cadastro de disciplinas possui sete guias: Dados Basicos, Cargas Horarias, Objetivo e
Ementa, Conteudo Programatico, Espaco Fisico, Docente e Cursos Atendidos.

Nem todas a informagdes necessitam ser cadastradas inicialmente, podemos somente informar
os dados basicos que estardo na primeira guia.

21. Acessando a Aplicagao

1° - Localizar na arvore de navegagdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizagdo do Ensino até a aplicagdo Cadastro de
Disciplinas (Figura 22).

2° - Acione o botao <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 23.

9.9 SGLA Mavegacdo i o ]

X L. o . el
J Argquiva Exibir  Tramitagdo  Ajuda _}F T ".{J
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E] 1.1.1.06 Cadaztro de Formas de Avaliagio
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E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso

£ 1.1.02 Oferts de Disciplinas

[EI--Q?] 1.1.03 Langamento de Motaz

e £ 1.1.04 Matricula

£ 1.1.08 Histérica Escolar
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E
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[

]Q] 1.1.06 Cadastro do Aluno

-4 1.1.07 Calendario

£ 1.1.08 E statisticas
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Figura 22
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2.2. Guia: Dados Basicos

Esta guia (Figura 23) é referente a Dados Basicos do Cadastro de Disciplinas, podemos Incluir,
Alterar , Excluir e Localizar uma Disciplina ja cadastrada.
Para cadastrar uma disciplina acione o botao <Novo>.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas 10| =|
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Figura 23

2.21. Instrugdes para preenchimento dos campos

Cdédigo da Disciplina — Informe o cddigo da disciplina.

Nome da Disciplina — Informe o nome completo da disciplina.

Carga Horaria Total — Este campo é preenchido automaticamente conforme os dados
cadastrados na guia de Cargas Hor4érias.

Créditos —Informe o nimero de créditos relativo a disciplina.

Encargo Didatico —Informe o niumero de horas relativo ao esforgo docente para a disciplina.
Necessidade de Horario — Selecione se a disciplina necessita de horario ou ndo na oferta de
disciplinas.

Situagao — Informe a situacado se Ativa, Inativa ou Proposta. i

Unidade Responsavel — Localize a unidade responsavel através da&l , apos acionar este
botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 18.

Nome Unidade — Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema

Area de Conhecimento — Localize a area de conhecimento através da = , apos acionar
este botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 6.

Descrigdo da Area de Conhecimento — Este campo sera preenchido automaticamente pelo
sistema. Nome da area de conhecimento que classifica a disciplina.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2.3. Guia: Cargas Horarias

Na guia (Figura 24),visualizaremos o tipo de aula e o numero horas de uma disciplina, apds
preenchermos e salvarmos os dados na guia dados basicos, ou ainda termos localizado uma
disciplina ja cadastrada, esses procedimentos também possibilitam que os botbes auxiliares

sejam habilitados.

Ao acionarmos os botdes auxiliares poderemos: 1 — Incluir ; 2 — Editar ou 3 — Excluir uma carga

horaria de uma disciplina.

Para incluir o Tipo de Aula que pode ser: Pratica, Pratica Semanal, Teorica , Teérica Semanal e
o Numero de Horas acione o botédo 1 - <Novo>, ap6s <Salvar> ou <Cancelar>.
Para editar acione o botdo 2 <editar> e serdo habilitados os botées <Salvar> e

<Cancelar>

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas
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Figura 24
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24. Guia: Objetivo e Ementa

Na guia ( Figura 25) somente descreveremos os objetivos e a ementa da disciplina.
A duas janelas desta guia possuem um pequeno editor de texto com algumas fungdes do

Word.

¥ 1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas
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PROCESSAMENTD, ENTRADA E SAIDA, MEMORIAS, DISPOSITIVOS ESPECIAIS, PROJETOS COM
MICROCOMPUTADCRES,
Salvar | Canzelar
| cris FracMpiscipinas 7

Figura 25

241. Instrucdes para preenchimento dos campos

Objetivo — Neste editor escreva o objetivo desta disciplina.
Ementa — Neste editor escreva a ementa desta disciplina.

ApOs o preenchimento dos dados acione o botao <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2.5. Guia: Conteudo Programatico

Esta guia (Figura 26) refere-se ao Conteudo Programatico, e possui na parte superior dois
botdes que poderdo ser acionados, botdo <Novo> e botdo <Propriedades>

Estes botbes ao serem acionados irdo permitir criar e manter linha por linha do conteudo
programatico de cada disciplina. Essas linhas serdo criadas pelo cadastro do programa de
disciplinas.

Apés acionarmos o botdo <Novo> visualizaremos a tela correspondente a Figura 27.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas - 0| x|

Tl

|J Arquivo  Exbir Tramitagdo Outroz  Ajuda wf‘ Py "qs
O x & B 0 1% H

[dave Alterar Exeluir Localizar | Propriedades MHowo o e &

Salvar | Cancelar

| cris FracMpbiscipinas 7

Figura 26
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2.51. Subguia : Contetido Programatico

Esta tela (Figura 27), é visualizada ap6s acionarmos o botao <Propriedades> na tela anterior, a
mesma é composta por trés subguias: Conteudo Programatico, Notas de Aula e Bibliografia.
Conforme definido nos requisitos, sera possivel registrar o contelido programatico da disciplina.
Caso deseje incluir um novo Conteudo Programatico acione o botdo <Novo> e preencha os
dados conforme instrugbes abaixo.

cral
|J Arquivo Embir Tramitagdo Outros  Ajuda _f‘ . e%
0 X & [ : % i

Mowvo Alterar E xcluir Fropriedades Howm 7R &

Disciplinas: ELCA10 - MIC

' Contetida Frogramaico | Notas de Aula | Bibliografia |

Frograma dizciplina [ezcicdn do programa
----- |E0nteﬂda pmglamética| IEDntEL'JI:ID programatico
Brograma superior
I j ¥ | Frimeita Mitvel
A 4 =R | D ==
;‘\. 1 1 1 I 1 1 1 I 1 ry
IMIDADE 1 - ORGF\NIZF\CEO DE MICROCOMPUTADORES -

1.1 - Organizacdo geral de computadaores,
1.2 - Conceitos de microprocessadores,
1.3 - Arquiteturas de micra,

UMIDADE 2 - PROGRAMAGCAC DE MICROCOMPUTADORES

Sialvar | LCancelar |
| Ctis [fracMProgbiscipling
Figura 27
2.5.2. Instrugdes para preenchimento dos campos

Descrigdo do Programa — Informe o tépico a ser ministrado.

Programa Superior — Selecione o topico a que estara subordinado, Caso nio esteja marcado
0 primeiro nivel

Primeiro Nivel — Selecione se o tdpico informado é de primeiro nivel.

Texto do Programa: Texto Livre
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2.5.3. Subguia: Notas de Aula

Nesta subguia (Figura 28), visualizaremos a dados referentes as Notas de Aula.
As Notas de aula aqui colocadas irdo valer para todos os professores que ministrarem esta

disciplina.
Na parte superior desta subguia existem dois botbes que poderdo ser acionados: botédo
<Novo> e <Propriedades>.

Ao acionarmos o botado <Novo>, visualizaremos a tela correspondente a Figura 29.

cral
|J Arquivo Embir Tramitagdo Outros  Ajuda _f‘ . e%
[ X g 01 : % i

¢ [a}ds] Alberar Esizluir, Mavi 7R &

Disciplinas: ELCI01 -C
Conteddo Programatico. Motas de Aula I Bibliografia I

FPrograma disciplina: Contendo programatico

Tipo de nota de aula | Dezcrigdo nota da dizciplina |.-’-'l.rqui\-'|:|$ Yincula...
Lizta de exercicios daftdgfd m
Lizta de exercicios Lizta de exercicios relativos aos tipos de processadores Sim

Sialvar | LCancelar

| Ctis [fracMProgbiscipling

Figura 28

30



Se acionarmos o botdo <Propriedades> na tela anterior visualizaremos a tela correspondente a
(Figura 29). Esta tela possui duas guias; Notas de Aula e Arquivos Vinculados. Na primeira guia
sera informado o tipo de nota de aula, a descricdo nota da disciplina e informacdes que

desejar na area referente ao texto do word.
Acione o botado <Novo> para que sejam habilitados os campos para preenchimento dos dados

conforme instrugdes abaixo.

W N [=[
j;ﬂﬁw_m_l%
(8
-*"‘}

|J Arquivo  Exibir Tramitagdo Outroz Ajuda

0 x
Movo  Alterar Excluir gk
Disciplinas: ELCT101 - CORMPUTACAD BASICA,
Motas de Aula I Arguivos Vinculados |
Frograma disciplina: Conteddo programatico
Tipo denota de aula [Dezcncan nota da dizciplina
& A | % B o |[Tshoms =l H B~ o= =
+ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 i
Salwar | Canzelar
| Cris [Fracramotasanla 2
Figura 29
2.5.4. Instrugdes para preenchimento dos campos

Tipo de Nota de Aula — Selecione os tipo de nota de aula que podem ser: Notas Gerais, URL,

Lista de Exercicios e outros conforme o cadastro da Tabela Estruturada.
Descrigdo Nota da Disciplina — Informar com uma breve descri¢gdo o conteudo da nota.

Observacgao: Texto livre.



Nesta Segunda guia correspondente a Figura 30, teremos os Arquivos Vinculados. O professor
podera vincular arquivos a cada unidade da disciplina, ou seja, as notas de aula (anotagdes),

podem ser arquivos.
Ao acionar o botdo <Novo> ira abrir um diretério em seu computador onde devera ser

informado o nome do arquivo que sera vinculado.

N M [=TE

. o . ~ . T,

|J Arguiva  Emibir Tramitagdo Outroz  Ajuda _f "“"\g
D B, % t )
Maowa  Alterar Excluir e

Disciplinas: ELC101 - COMPUTACAD BASICA,

Motas de f&ula  Arguivos Yinculados

Frograma disciplina: Conteddo programatico

[Hame arguivio

[Nezercan documento

Mome arguivo | Dezcrgdo documento

S alvar | [Carzelar

| cris fracMMotasaula 7

Figura 30

Apos o preenchimento dos dados acione o botao <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

Botoes:

1 - <Abrir> - Acione este botdo para abrir 0 arquivo que esta selecionado na lista.
2 - <Salvar> - Acione este botdo para salvar o arquivo selecionado na maquina do usuario.
Este botédo abre a tela para pedir onde devera ser salvo.
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2.5.5. Subguia : Bibliografia
Na subguia (Figura 31) sera inserida a bibliografia (referéncia recomendada) que ira referencias
obras do acervo das Bibliotecas da Instituig&o.

Botoes:

1 - <Novo> - Ao acionar esse botdo serd visualizada a tela correspondente a Figura 32,
essa tela é o localizar registros bibliograficos das bibliotecas da Instituigao.

2 - <Excluir> - Acionando este botdo exclui uma disciplina recomendada.

[ o
nral

|J Arquivo  Exmibir  Tramitagdo Outros  Ajuda f‘ Py “ig

O X I & e

ES &

Hoyo Alerar Exzluir Fropriedades Hovo 7N &

alings: ELCAT0 - b

Contetido Programéatico I Mataz de Aula @
sciplina: b ; el

M2 de cha... | Titulo | Awatar [ M2 de cortrole |Ediglo | SituagBo | Editara

Sralvar | Cancelar

| cris [FraCrProgDiscipline 2

Figura 31
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Nesta tela (Figura 32) poderao ser localizados os registros bibliograficos.

¥ | ocalizar REG_BIBLIOGRAFICOS N [w] |

i+ M2 de contrale
I 4
i Pesquiza Avangada Broourar
Autar
r ] Seleciariar
Titulo
r J Fechar
Titula - complemernta Ajuda
|
Editora
all
Fozigao @
’71? Inizia = Mein
M de o | Titula © | Autar | Edicgn | SituacEn | Editara

Figura 32

Para a localizagado de Registros Bibliograficos pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selegado do item N° de controle.. Selecione este item e informe o Numero de
Controle; ap6s acione o botao <OK>,

2° - Através da Pesquisa Avangada. Selecione este item e os campos Autor, Titulo, Titulo —
Complemento e Editora serédo habilitados, escolha um deste itens e acione o botéo
<Procurar>e serao visualizados listas referentes ao item escolhido. Escolha o desejado e

acione o botao <Selecionar>.
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2.6. Guia: Espaco Fisico

Nesta guia (Figura 33), sera informado quais os tipos de espacos fisicos necessarios para que
a disciplina seja ministrada.

Esta guia permitira registrar, para cada disciplina/atividade, o tipo de espago fisico necessario,
bem como as caracteristicas deste espaco.

Através dos botbdes <Adicionar> e <Remover> , iremos vincular ou desvincular os espagos e
caracteristicas.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas - 0| x|
el

|J Arguivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ Py, "‘;5

B x o I Ol H g :

¢ [eRee] Hilberar Excluir Lozalizar | Fropredades e 1] T NES &

Dadoz Bésicusl Cargaz Hu:urériasl Objetivo & Ementa | Contetido Programético  Espaga Fisica | Dcu:entel Cursos Abe 4 I "l

Tipoz de ezpago Tipoz de ezpago da dizciplina

Apartamento

> adicionar|  [2PtEMeENt

Banhein
Canil

Centro Ezportivo

<= Remover

Caracteristicas de espago Caracteristicas de espago da dizciplina

Data Show
Microcomputador

= Adicionar

vI <= Remover
3

Televizdo Wideo Cazzete

i

S alvar | Cancelar |

| Cris [racMbisciplinas 2

Figura 33

2.6.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Tipos de Espago — A lista de tipos de espagos disponiveis devera ser cadastrada na Tabela
Estruturada de numero 102.

Caracteristicas de Espago — A lista das caracteristicas de espagos devera ser cadastrada na
Tabela Estruturada de numero 103.
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2.7. Guia: Docente

Nesta tela (Figura 34), sera visualizada uma lista de docentes capacitados para ministrar a

disciplina.
Cada disciplina/atividade tera uma relagdo de docentes habilitados a ministra-la ou coordena-

la, permitindo anélise de demanda da carga docente.

Para incluir um novo docente acione o botdo <Novo>, ap6s acionar este botdo sera exibida a
tela correspondente a Figura 35.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas - 0| x|
dhoral
|J Arguivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ 'r'°°"%
E x # IE 0 H g :
¢ [eRee] Hilberar Excluir Lozalizar | Fropredades MNowo T NES &
Dadoz B azsicos | Cargaz Horariaz | Objetivo & Ementa | Conteddo Programatico I E zpaco Fisic | Cursos Ae 4 I k |
Docentes Hahilitados
Matricula externa | Mome do Professar | Preferéncia | Mame Uridade
Salvar | Cancelar
| Cris [racMbisciplinas 2
Figura 34
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Nesta tela (Figura 35), sera feito o Cadastro de Docentes capacitados para ministrar a
disciplina, é possivel Incluir e Alterar o docente para a disciplina selecionada.

T
|J Arquivo  Exibir  Tramitagio  Outroz Ajuda _t.;:';i iy ‘“«g_'
0 = x $)
Miove Alkerar Excluir 7 e o

Digciplinas: FEC214 - TERMODINARMITA,

b atricula externa Maome do Docente

|lnidade responzawel Mame Unidade

—Preferéncis—  Papel docente
& Sm NEo [Fresponsavel =l

Obzervacies

[

Salvar | Cancelar |
1003 - 00 - Incluindo Icris fracMDocentelisc 7
Figura 35
2.71. Instrucdes para preenchimento dos campos

Matricula Externa — Localize através da ™,  a matricula externa, apos acionar este botao
visualizaremos a tela correspondente a Figura 36. Esta selegdo podera ser realizada pela
matricula ou pelo nome do professor. Os campos Nome do Docente e, Unidade Responsavel e
Nome Unidade serdo também completados.

Nome do Docente — Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Unidade Responsavel - Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Nome Unidade — Sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Preferéncia — Selecionar — Sim ao docente que tera a preferéncia em ministrar esta disciplina.
Papel Docente — Selecionar o papel do docente, se coordenador ou responsavel. Esses
dados serdao mantidos na Tabela Estruturada nimero 635.

Observagoes — Acrescente as informagdes que achar necessarias.

Apbs o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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Nesta tela (Figura 36) é permitido localizar um Docente. O docente deve estar cadastrado
previamente como funcionario da Instituigao.

Localizar Docentes " ;lglil
f+ Maticula externa
[ i
If" Mome do Docente J EreEian

- Selecianar

Fozigao @ -

’71‘? [riicia = Meio Fechar
Ajuda
e
Figura 36

A localizagao de um Docente podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Matricula Docente. Selecione este item e informe a
Matricula Docente; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Nome do Docente. Selecione este item e informe a Nome
do Docente ; apds acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botao <Procurar> .

ApO6s acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Matriculas e Nomes de Docentes,
escolha o desejada e acione o botdo <Selecionar>.
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2.8. Guia: Cursos Atendidos

Nesta guia (Figura 37), serdo visualizadas os cursos que serdo atendidos com a disciplina
localizada. Ao clicar no sinal de + podera ser visualizado os seguintes itens referentes ao
curso como: a versao do curso, periodo ideal, tipo de nota aprovagéo, nota aprovagao, conceito
aprovacao, tipo da disciplina e tipo carga horaria.

1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas - 0| x|
el
|J Arguivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ g
B x o I Ol H g :
¢ [eRee] Hilberar Excluir Lozalizar | Fropredades e 1] T NES &

Cargaz Hu:urériasl Objetivo & Emental Conteddo F'ru:ugraméticu:ul Ezpago Fisiu:u:ul Docente  Cursos Atendidos I 1 I "l

Werzao do curso

EI - fakiva Anterior

| Periodn ideal | Tipo de nota

M. C.|T..| Tip...

3| Mota numérnica

= Curso: 108 - Matematica - Licenciatura Plena

|?E| - fakiva Ankerior | E| Mata numérica | 5| |EII:u|| Matric

—=| Curza: 109 - Quimica - Licenciatura Plena

|9? - Comente

| 99|Nutanumérica | 5| |ﬂ.ti\|h~1atr|'c

4| Curso;

110 -

Guimica Industrial

A Cursa

302 -

Engenharia Civil

| Curso

303 -

Engenharia El&tica

| Curzo:

304 -

Engenharia Mecanica

| Cursa :

305 -

Engenharia Quimica

+| Curso:

a7 -

Ciéncia da Computagdo - Bacharelado

| Cursa:

509

- Arguivialogia

+| Curso;

801

- Educacio Fizica

S alvar | Cancelar

| Cris [racMbisciplinas 2

Figura 37
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3. CADASTRO DE AREAS DE CONHECIMENTO

Esta aplicacdo faz o controle das areas de conhecimento utilizadas nos aplicativos de
educacéo. E possivel catalogar uma nova area de conhecimento, alterar seus dados ou mesmo
exclui-las. As areas e sub-areas de conhecimento aparecem em dois momentos.

3.1. Acessando a Aplicagao

1° - Localizar na arvore de navegagdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizac¢do do Ensino até a aplicagédo Cadastro de

Areas de Conhecimento (Figura 38).

2° - Acione o botao <Executar>. Aparecera a tela correspondente Figura 39.

9.9 SGLA Mavegacdo o ]

X L. o . el
J Argquiva Exibir  Tramitagdo  Ajuda _}F T ".{J
¥ B b o =3 & H % :
Executar Atualizar Abrir Tramitactes | Mizsualizar Sair e

Aplicagfes | Caiva Postal |

Dezcrigdn

/| Data de validads I;

El--% 1 - Academico

E‘% 1.1 Controle Académico

EI% 1.1.01 Organizacdo do Ensino
[ff] 1.1.1.01 Cadastio de Cursoz
EE] 1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas
ki ful e Conhecimento
Eﬂ 1.1.1.04 Cadastio de Atividades Complementares
EE] 1.1.1.058 Manuteng3o de Areas de Conhecimenta do Docente
E] 1.1.1.06 Cadaztro de Formas de Avaliagio

EE] 1.1.1.10 Manutenzdo de curmculo de cursoz [Para Cursos]
-9 1.1.1.20 Relatérios

E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso

£ 1.1.02 Oferts de Disciplinas

[EI--Q?] 1.1.03 Langamento de Motaz

e £ 1.1.04 Matricula

£ 1.1.08 Histérica Escolar

[

E

&

[

]Q] 1.1.06 Cadastro do Aluno

-4 1.1.07 Calendario

£ 1.1.08 E statisticas

]Q] 1.1.09 Confirmago da Waga

E] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF

1 P 4 9 Oemdiin e Lebelrnb -0

[ ]

| |F\CMF\reasConhec.exe cris

|FrNavegacan

4

Figura 38
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Nesta aplicagcao correspondente a Figura 39, € possivel Incluir, Alterar, Excluir e Localizar as
Areas de Conhecimento. Para incluir uma nova Area de Conhecimento acione o botdo <Novo>.

Botoes :

<Novo> - Acione este botdo para incluir uma nova area de conhecimento.
<Alterar> - Acione este botao se desejar alterar uma area de conhecimento.
<Localizar> - Acione este botao para localizar uma area de conhecimento.
<Excluir> - Acione este botao para excluir uma area de conhecimento.

1.1.1.03 Cadastro de Areas de Conhecimento =10l x|

J Arguiva Emibir Tramitagdo Outroz  Apda _f 3
-‘E-' g
1’*}

3 X i

Movo  Alerar  Exclur  Localizar

Area de Conhecimenta

[#-1.00.00.00 - CIEMCIAS EXATAS E DA TERRA -
-- 2.00.00.00 - CIEMCIAS BIOLOGICAS

=8 = 00.00.00 - ENGEMHARIAS

- 03.01.00.00 - ENGEMHARIA CIVIL

-3.02.00.00 - ENGENHARIA DE MINAS

-3.03.00.00 - ENGENHARIA DE MATERIAIS E METALURGICA
-3.04.00.00 - ENGENHARIA ELETRICA

- 3.05.00.00 - ENGENHARIA MECANICA,

- 3.06.00.00 - ENGENHARIA QUIMICA

- 3.07.00.00 - ENGENHARIA SAMITARILA

-
ANaNnan ChCChUADIA MC DOODLITAD —I

Cadign Ezfruturade

|2.00.00.00
Descrigdo da drea de Conhecimenta
[EMGENHARIAS
Salvar | [Cancelar
| | Icris FraCMareasConher
Figura 39
3.1.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Area de Conhecimento — Visualiza-se as areas de conhecimento cadastradas no sistema em
formato de arvore.

Cédigo Estruturado — Informe o cddigo estruturado para organizar a area de conhecimento
por niveis, conforme visualizado na arvore “Area Conhecimento’.

Descrigdo da Area de Conhecimento — Informe o texto descritivo que ira identificar a Area de
Conhecimento .

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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4. CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Complementares nao sio disciplinas, sdo atividades desenvolvidas pelo aluno
como, por exemplo, viagens seminarios, trabalhos extra classe. Todas elas poderdo compor o
curriculo do aluno.

41. Acessando a Aplicagcao

1° - Localizar na arvore de navegagdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizagdo do Ensino até a aplicagdo Cadastro de
Atividades Complementares (Figura 40).

2° - Acione o botao <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 41.

9.9 SGLA Navegacdo 2 o ]
oA,

J Argquiva Exibir  Tramitagdo  Ajuda _f‘ A ",{J

¥ B b o =3 & H % :

Executar Atualizar Abrir Tramitactes | Mizsualizar Sair o WeE g

Aplicagfes | Caiva Postal |

Descrigdo /| Data de validads I;
EI--% 1 - Academico
E‘% 1.1 Controle Académico
EI% 1.1.01 Organizagdo do Ensino
[ff] 1.1.1.01 Cadastio de Cursos
EE]1 1.1.02 Cadaztro de Dizciplinas
E] 1.1.1.03 Cadaztro de Lreas de Conhecimento
ridades Complementares
EE] 1.1.1.06 Manutencao de Areas de Conkecimento do Docente
E] 1.1.1.06 Cadastro de Farmas de Avaliagdo
EE] 1.1.1.10 Manutenzdo de curmculo de cursoz [Para Cursos]
-0 1.1.1.20 Relatérios
E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso
£ 1.1.02 Oferts de Disciplinas
[EI--Q?] 1.1.03 Langamento de Motaz
-9 1.1.04 Matricula
- £ 1.1.05 Histéirico E scolar
[#
[2
£
[#

]Q] 1.1.06 Cadastro do Aluno

-4 1.1.07 Calendario

£ 1.1.08 E statisticas

]Q] 1.1.09 Confirmago da Waga

E] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF ﬂ

1 P 4 9 Oemdiin e Lebelrnb -0

| |F\CMF\tividades.exe cris |FrNavegacan 7

Figura 40
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4.2. Guia: Atividades Complementares

Nesta guia (Figura 41), é possivel Incluir, Alterar, Excluir e Localizar uma Atividade
Complementar.

Para Incluir uma nova Atividade Complementar, acione o botdo <Novo>, ap6s acionar este
botdo os campos serdo habilitados para preenchimento dos campos, conforme instru¢des
abaixo.

1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares " i ] |
. o s . . el
|J Arguivo  Exibir Tramitagdo  Outroz Ajuda _é;."vr‘ 'r'”‘-“'%
] > dh g g J
Moo Alterar Excluir Localizar OREE &

i atvidades Complementares I Alunos I

Codige da Atividade Comple Home da disciplinadatividade
Tipe de atividade [Carga horaria botal Creditos Enzargo didatico
Unidade responzawel [Hame Wnidade
=y
Area de conhecimenta Descrizdn da frea de Conhecimento
=N
% Ex g oo | [Defane Sl H e s ulz= ==
.t. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
S alwar | Cancelar
[ cris [Fracrmatividades 2
Figura 41
4.21. Instrugdes para preenchimento dos campos

Cédigo da atividade Complementar — Informar o c6digo a ser definido para a atividade.
Nome da Disciplina/Atividade — Informar o nome da atividade.

Tipo de Atividade — Selecione o tipo de atividade, item da tabela estruturada niumero 616.
Carga Horaria Total —Informar a carga horaria total da atividade.

Créditos —Informar o nimero de créditos relativo a atividade.

Encargo Didatico —Informar o encargo didatico docente relativo a atividade.

Unidade Responsavel — Localizar através da “*, | a unidade responsavel a qual a atividade
esta vinculada, ap6s acionar este botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 18
Nome Unidade — Sera preenchido automaticamente pelo sistema o nome da referida unidade.
Area de Conhecimento — Localizar através da s a area de conhecimento que classifica
a atividade, ap6s acionar este botao visualizaremos a tela correspondente a Figura 42.
Descrigao da area de Conhecimento — Sera preenchida automaticamente pelo sistema.
Texto do Programa — Texto sucinto que registra o objetivo e ementa a atividade.
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Nesta tela (Figura 42), seré feita a localizagdo da Area de Conhecimento, conforme instrugées
abaixo.

Localizar Area de Conhecimento i [m] B

i+ Area de Conhecimenta

[o0.00.00.00] ak.
™ Descriglo da Area de Conheci
I j Frocurar
Fozipan @ S elecionar
lrﬁ' [z = Meio
Fechar
Ajuda

Figura 42

A localizagdo da Area de Conhecimento podera ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selegéo do item Area de Conhecimento. Selecione este item e informe o
Cdbdigo da Area de Conhecimento; apos acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Descricdo da Area de Conhecimento. Selecione este item e
informe a Descri¢gdo da Area de Conhecimento; apds acione o botdo <Procurar>, ou
somente acione o botdo <Procurar> .

Ap6s acionar o botdo <Procurar>, ira exibir uma lista de Codigos e Descricdes da Area de
Conhecimento, escolha a desejada e acione o botao <Selecionar>.
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4.3. Guia: Alunos

Nesta guia Alunos (Figura 43), serdo visualizados os alunos que ja participaram desta

atividade. A inclusdo dos alunos se sera direto no curriculo.

1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares

|J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

[ Xtk

Mowa Aleran Exclun Localizar,

mplementa -EVENTOS

Atividades Complementares  Alunos |

Matricula do Aluno | Aluno | Dradas do Aluna no Curso | &rim | Perindn

2110063 ALEXAMDRE DE OLIVEIRA KARSBUF Histania - Licenciatura Plena To. Semesztre
2020547 AMTONIO CARLOS GIACOMELLl TAM Educacio Fizica 2003 20, Semestre
2020554 AMDREIA MEMEGHETTI Educacdo Fizica 2003 20, Semestre
2010081 YERAMICE SaMDRA FRIEDRICH Hiztdria - Licenciatura Plena 2003 2o, Semestre
2010244 MIRIAME SOUTO DO MASCIMEMTO  Letras - Licenciatura Plena - Portuc 2003 20, Semestre
2020877 ALESSAMDRA ACDSTA CARMEIRD  Educagdo Fisica 2003 2o, Semestre
2001116 MALRICIO DA ROCHA CASTANHEDE Cigncias Econdmicas - Diurno 2003 2o, Semestre —
2001211 FOUAD FABIQ EL-BEITUME SaAID Ciénciaz E condmicas - Diuno 2003 2o, Semestre
2001238 FRAMCIAME CORREA PEREIRA Cigncias Econdmizas - Diumo 2003 20, Semestre
2001251 taRs CLARISSS ZaMIMI Educagdo Fizica 2003 2o, Semestre
2001285 MARCELD DA SILWA, Letraz - Licenciatura Plena - Hab, F 2003 20. Semestre
2023517 MEIDA MaRLA CAMPOMOGARS DE FF Higtdna - Licenciatura Plena 2002 2o, Semestre
2113248 ROSAMA DA ROSA Hiztdria - Licenciatura Plena 2003 2o, Semestre
2110965 LalRA BEATRIE HARTMAMM Comurnicagdo Social - Hab. Relag 2003 1o, Semestre
2111262 AMANDA TEIREIRA GOMES Educacia Fizica 2003 20, Semestre
2101285 GRACIELE MARTIMIDE &2EVEDO  Histdnia - Licenciatura Plena 2002 2o, Semestre
2201137 CLAIDIA GERTZE Enfermagen 2003 2o, Semestre
9520115 DAMNIEL BROMDAMI ILHA Ciéncias Econdmicas - Moturmo 2003 2o, Semestre
aRINTIT7 OANEIEA SAMCALYES ME COALFA O EAdieacSe Cicins WY T Carnaste LI

Salvar | [Cancelar |
| ictis [Fracmatividades 2
Figura 43
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5. MANUTENGAO DE AREAS DE CONHECIMENTO DO
DOCENTE

Nesta aplicacédo sera feita a Manutengao de Areas de Conhecimento do Docente.

5.1. Acessando a Aplicagao

1° - Localizar na arvore de navegagdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizagéo do Ensino até a aplicagdo Manutengéo
de Areas de Conhecimento do Docente Figura 44.

2° - Acione o botao <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 45.

9.9 SGLA Mavegacdo i o ]
X L. o . el
J Argquiva Exibir  Tramitagdo  Ajuda _}F T ".{J
8 # B | & (8
Executar Atualizar Abrir Tramitactes | Mizsualizar Sair e

Aplicagfes | Caiva Postal |

Descrigdo /| Data de validads I;
EI--% 1 - Academico

E‘% 1.1 Controle Académico
EI% 1.1.01 Organizacdo do Ensino
[ff] 1.1.1.01 Cadastio de Cursoz
EE] 1.1.1.02 Cadastro de Disciplinas
E] 1.1.1.03 Cadastra de Areas de Conhecimenta
Eﬂ 1.1.1.04 Cadastro de Atividades Complementares
B 1.1.1.05 Manuten de Area:z de Conhecimenta do D ocente
E] 1.1.1.06 Cadaztro de Formas de Avaliagio
EE] 1.1.1.10 Manutenzdo de curmculo de cursoz [Para Cursos]
-9 1.1.1.20 Relatérios
E] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criagdo de Curso
£ 1.1.02 Oferts de Disciplinas
[EI--Q?] 1.1.03 Langamento de Motaz
e £ 1.1.04 Matricula
£ 1.1.08 Histérica Escolar
[EI--Q] 1.1.06 Cadazstra do Aluno
[2
£
[#

-4 1.1.07 Calendario

£ 1.1.08 E statisticas

]Q] 1.1.09 Confirmago da Waga

E] 1.1.10 Relatdrios Académicos RTF ﬂ

e - 0 R Y R POy g e |
| |F\CMDncenteCnnhec.exe cris |FrNavegacan 7

Figura 44
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Nesta tela (Figura 45), o usuario ira associar a um determinado docente, areas de
conhecimento previamente cadastradas no sistema. Essa associagéo ocorre selecionando-se a
area de conhecimento na parte esquerda da tela e clicando no botdo <Adicionar>. A direita da
tela, serdo mostradas as areas associadas a determinado docente podendo ser removidas

através do botdo <Remover>.

Ao acionar o botao <Localizar> visualizaremos a tela correspondente a Figura 36, onde sera

feita a localizagéo do Docente.

1.1.1.05 Manutencio de Areas de Conhecimento do Docente -0l x|
AT,

J Arquiva  Exmbir  Tramitagdo Outroz  Auda _f‘ 0":0"‘%
Localizar 1‘"? e &
kM atricula externa [Home do Fratessan
| 377750) J4BRAD SUKERMANN
[Cadign Estruturada [Hame [ nidade
|D1.E|EI.DEI.DD.D.D |.-’-'-.F'EISENT.-’-‘-.DDS E PEMSIOMISTAS
Area de Conhecimento Area docente

[#-[1.00.00.00 - CIENCIAS EXATAS E DA TERRA)

¥ 2.00.00.00 - CIEMCIAS BIDLOGICAS

- 3.00.00.00 - ENGENHARIAS

-4.00.00.00 - CIEMCIAS Da SALUDE

-5.00.00.00 - CIEMCIAS AGRARIAS -
-6.00.00.00 - CIEMCIAS SOCIAIS APLICADAS M
- 7.00.00.00 - CIEMCIAS HUMANAS

-8.00.00.00 - LINGUISTICA LETRAS E ARTES

-9.00.00.00 - MAD CLASSIFICADQD == Femover |
-10.00.00.00 - Agropecuéna & Pezca

RS

]

| | Cris

[fracMbocentecant 2

Figura 45
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6. CADASTRO DE FORMAS DE AVALIAGAO

Esta aplicagcao é o Modelo em que o Langamento de notas vai ser realizado.
Exemplo:

-Média: nota 1, nota 2

6.1. Acessando a Aplicagao

1° - Localizar na arvore de navegagdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Organizac¢do do Ensino até a aplicagédo Cadastro de
Formas de Avaliagao (Figura 46).

2° - Acione o botao <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 47.

9.9 SGLA Mavegacdo o ]

. - e . el
J Argquiva Exibir  Tramitagdo  Ajuda _}F T ".{J
) B b o =3 & H % z
Ewecutar Atualizar A Tramitaghes WizLalizar Sair o Wl &

Aplicagfes | Caiva Postal |

Descrigdo /| Data de validade I:
El--% 1 - Academico

E% 1.1 Controle Académico

E% 1.1.01 Organizagdo do Ensino

[:fj 1.1.1.01 Cadaztro de Curzos

Ef] 1.1.1.02 Cadasztio de Dizciplnas

E:‘:] 1.1.1.03 Cadasto de Areas de Conhecimenta

[:fj 1.1.1.04 Cadaztro de Atividades Complementares

Ef] 1.1.1.05 Marutenc3o de Areas de Conkecimento do Docente
Bngi1.1.1.060C tro de Farmas de Avaliagia

[fj 1.1.1.10 Manuteng3o de cumiculo de cursos [Para Cursos)
-021.1.1.20 Relatérios

E:‘:] 1.1.1.90 Solicitagdo de Criago de Curso

-2 1.1.02 Oferts de Disciplinas

[§|--|i':] 1.1.03 Langamento de Motas

- 1.1.04 Matricula

- £ 1.1.05 Histérico Escolar

[El--lif] 1.1.06 Cadastro do Aluna

[

E

&

-4 1.1.07 Calendsrio

- £ 1.1.08 Estatisticas

]ﬁj 1.1.09 Confirmag3o da Waga

Eﬁ] 1.1.10 Relatérios Académicos RTF j

o B 4 9 Dendi i lbalnnb -l

| |F\CMParLancNotas.exe cris |FrNavegacan S

Figura 46
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Nesta tela (Figura 47) sera feita a parametrizagdo das Formas de Avaliagdo dos alunos, para
isso acione o botédo <Localizar> .

Ao acionarmos o botdo <Localizar>, visualizaremos a tela correspondente a Figura 48 onde
localizaremos a referéncia, que pode ser turma, curso ou nivel de curso.

O botdo <Novo> , sera habilitado somente apds os procedimentos realizados na tela
correspondente a Figura 49.

N [=1E

e,

J Arquivo  Ezil 4 -f‘ Pl
ElE- )

0 ) e H K
Maowo  Alierar  Exclur Localizar | Yalidar  Copiar Atualizar T ReE &

Betarénc

Dezcricdn dadvaliasan Sequéncia  Peso td &dia Final Informar Falta
I I I  Sim £ HEo ’_f" Sim 47 W3
Ayaliagdn Superiar, Tipo da Mata
j £ [nformada {* Calculada  MEo Registrada
Titulo Obrigataria
1 Henhuma ! Cabegalho [Horzontd™ Sub-byvaliacsa Meri | € Sim " W&o = Dependente de [
MHota de Dependéncia Muota Minima para Mispensa Wuata Minima para Fealizar
Descrigio da AvaliagFo | Pezo | Tipo da Maota | Média... | Dbrigatsria
r—Filtra
. |2EIEI4 Perioda |10 Semestre ﬂ
S alvar | [Lamzelar
| | cris [fracMParLanchioba:
Figura 47
6.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Descrigdo da avaliagdo — Informar uma descrigdo para esta etapa de avaliagao.

Seqiiéncia — Informar a seqiiéncia da avaliacéo.

Peso - Informar o peso desta avaliagao.

Média Final — Informar se a Média é Final ou nao.

Informar Faltas — Informar se existem faltas ou nao.

Avaliagao superior — Informar sua precedéncia dentro da arvores de avaliagédo (caso exista).
Tipo da Nota — Selecionar de acordo com o caso. Calculada - o sistema calcula o seu valor
conforme as notas filhas. Informada - o proprio usuario entra com o valor, e Ndo Registrada -
serve apenas para fins de organizagao.

Titulo — Selecionar de acordo com o caso, indica se serve ou ndo aparecer no relatério e em
que local, Nenhum - nao aparece , Cabecalho - aparece na horizontal, Sub-avaliagdo -
aparece na vertical.

Obrigatodria — selecionar a opgéo conforme ela seja obrigatoria ou dependente de outra.

Nota de Dependéncia — Caso seja dependente, selecionar a descrigdo dependente.

Nota Minima para Dispensa - Informar a nota minima na avaliagdo de dependéncia de
dispensa para essa avaliagdo. (s6 habilita quando for dependente de alguma)

Nota Minima para Realizar — Informar a nota minima na avaliacao de dependéncia para que a
avaliagdo seja realizada. (s6 habilita quando for dependente de alguma)

Ano - Informar o ano da avaliacdo

Periodo — Selecionar o periodo da avaliagéo.
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Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
Observacgao: Nos botdes de acesso rapido aparecem os botbes: Validar , Copiar e Atualizar.

1 — Alterar - S6 pode ser alterada se ainda ndo existe nenhuma turma com langamento de
notas iniciado com essa forma de avaliagdo.

2 — Excluir - S6 pode ser excluida se ainda ndo existe nenhuma turma com langamento de
notas iniciado com essa forma de avaliagéo.

3 - Validar - Este botdo ira nos permitir verificar se nossa arvores esta calculando
corretamente.

4 — Copiar - Este botéo ira nos permitir copiar uma forma de avaliagdo de um nivel de curso,
de um Curso ou turma.

5 — Atualizar — Acione este botao quando trocar os filtros e sera atualizado os dados da lista.

Nesta tela (Figura 48) sera localizada a parametrizagcao para avaliagdo do aluno, pelo Tipo de
Referéncia que podera ser: Turma, Curso, ou Nivel de Curso.

Caso a opgao seja pelo Item Turma, selecione este item, e ap6s acione o botdo <Procurar>.

Localizar Parametro do Lancamento de Notas : -10] =|
Tipo de Referéncia
& Tuma " Curso ™ Mivel de Curso
Selecianar
Feferéncia
I Fechar
@ Ajuda
S
Figura 48
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Apbs selecionarmos o [tem turma e acionarmos o botdo <Procurar> visualizaremos a tela
correspondente a Figura 49.

Localizar Turma i [m] B

Turma v Ano ¥ Periodo
I j IEDM I'Iu:u. Semestre j
: L L Selecionar

Codigo dadizcipling  THome da discipling —_—
r I il I Fechar

Codige do Curso fome Unidade i

juda

ull A

% Inicio = Meio

"F'Dsiu;ﬁu @

Figura 49

A localizagao da Turma devera ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Turma. Selecione este item e informe a Turma; apds
acione o botao <Procurar>.

2° - Informe o Ano e selecione o Periodo.

3° - A partir da selec&o do item Cddigo da Disciplina. Selecione este item e localize o
Cabdigo da Disciplina acionando a lupa, apés acionar este botéo visualizaremos a tela
correspondente a Figura 51.

4° - A partir da selegao do item Codigo do Curso. Selecione este item e localize o Codigo
do Curso acionando a lupa, ap6s acionar este botao visualizaremos a tela correspondente

a Figura 50.

Apbs acione o botao <Selecionar>.

51



Se a opcéo na tela correspondente a Figura 48 for o Item Curso visualizaremos a tela abaixo

Localizar Curso ;IEIEI

{+ Codigo do Curso
|| 1] 4

" MNome Unidade Frocurar

! =

@ S elecianar

Pozigio
lrﬁ' Inicia = [eio Fechar

Ajuda

Figura 50

A localizagao do Curso devera ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Cddigo do Curso. Selecione este item e informe o Cédigo
do Curso ; ap6s acione o botdo <OK>,

2° - A partir da selecéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome
Unidade; ap6s acione o botéo <Procurar>.

Apos acionar o botdo <Procurar> seréa exibido uma lista com os Cédigos e Nomes
Unidades, selecione a desejada e a acione o botdo <Selecionar>.



Esta tela (Figura 51), é exibida quando acionamos a lupa para localizarmos as disciplinas na
tela correspondente a Figura 49.

Localizar Disciplinas -|0] x|
{+ Cadigo da dizciplina
I Frocurar
= Mome da dizciplina S elecianar
I j Fechar
[T Uridade —
| BN Ajuda
Posigio &)
’75 Inicio " Meio
| 4

Figura 51

A localizagao da Disciplina devera ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selecéo do item Cddigo da Disciplina. Selecione este item e informe o
Cabdigo da Disciplina ; apds acione o botdo <Procurar>.

2° - A partir da selecéo do item Nome da Disciplina. Selecione este item e informe o Nome
da Disciplina ; ap6s acione o botdo <Procurar>.

3° - A partir da selegéo do item Unidade. Selecione este item e acione a lupa para localizar
uma Unidade.

Apos acionar o botdo <Procurar> sera exibido uma lista com os Cédigos e Nomes
Unidades, selecione a desejada e a acione o botao <Selecionar> .
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Se optarmos pelo Item Nivel Curso na tela correspondente a Figura 48, visualizaremos a tela
abaixo. Este Nivel esta cadastrado em uma Tabela Estruturada, os niveis podem ser: Ensino
Fundamental, Ensino Médio, Especial de Graduagéo, P6s-Graduagéo, Pés-Médio, Sequencial

ou Outros.

Localizar Tabela Estruturada i [m] B

Fracurar

Descrigio

I j S elecianar
"F'Dsiu;ﬁu @ Fechar

% Inicio = Meio

Ajuda

Figura 52

A localizagdo de um nivel, devera ser feita das seguintes formas:
1° - Informe a Descrigdo do nivel, ou parte desta descrigdo, e apos acione o botédo
<Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> .

Apbs acionar o botao <Procurar>, sera exibida uma lista com os Niveis dos Cursos,
selecione o desejado e acione o botao <Selecionar>.
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