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PROCESSO: Requerimento de diplomacéo stricto sensu

Abertura do processo:

a) Acesse o item “Iniciar processo”, disponivel no menu a esquerda na tela inicial,

b) Clique no bot&o verde com o simbolo de + -
Escolha o Tipo do Processo: &

Escolha o Tipo do Processo: &

c) Digite na barra de pesquisa a palavra PROPPI e selecione como tipo de processo
“PROPPI - Requerimento diplomagao stricto sensu”

Escolha o Tipo do Processo: @

[PROPPI - R
PROPPI - Requerimento diplomacgdo stricto sensu

d) Na “Especificacao” incluir o Nome do aluno, Curso de Poés-graduacdo, Nivel
(mestrado/doutorado) e Campus do curso.

e) No item “Interessados” pesquisar e selecionar o Curso de Pds-graduacao.

f) O nivel de acesso do processo deve ser “Restrito” e a hipotese legal “Informacao
Pessoal (Art.31 da Lei n° 12.527/2011).

Nivel de Acesso

Sigileso # Restrite Publico

Hipdtese Legal:
| Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

g) Clique no botao “salvar”.

Inclusdo de documentos:
1 - Requerimento diplomacao stricto sensu

a) Clique no 1° icone: Incluir documento n

b) Escolha como tipo de documento “Externo”

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

Externo
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€) No registro de documento externo escolha como tipo do documento “PROPPI
Requerimento diplomacao stricto sensu”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
PROFPI Requerimento diplomac&o stricto sensu v

h) Preencha as demais informacGes de registro: data do documento (colocar a data de
abertura do processo); Namero / Nome na Arvore: Requerimento de diplomagao;
remetente: nome do PPG; interessados: PPG e Div-PG e acesso (Restrito - Hipotese legal
Informacéo Pessoal (Art.31 da Lei n® 12.527/2011).

i) Anexe o arquivo do requerimento no local indicado e confirme os dados

Anexar Arquivo:
Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado

2 - Ata de defesa e ata e homologacao e titulo

a) Clique no 1° icone: Incluir documento n

b) Escolha como tipo de documento “Externo”

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

c) No registro de documento externo escolha como tipo do documento “PROPPI Atas
para diplomagéo stricto sensu”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
PROPPI Atas para diplomac&o stricto sensu v

d) Preencha as demais informacfes de registro: data do documento (colocar a data de
abertura do processo); Ntimero / Nome na Arvore: Atas de Homologagéo; remetente: PPG;
interessados: nome do PPG e Div-PG e acesso (Restrito - Hipotese legal Informacéo
Pessoal (Art.31 da Lei n°® 12.527/2011).

e) Anexe 0 arquivo do requerimento no local indicado e confirme os dados

Anexar Arquivo:
Ezcolher arguivo | Nenhum arguive selecionado
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3 - Documentos aluno: copia do diploma, histérico, copia do documento de identificacéo

a) Clique no 1° icone: Incluir documento n
b) Escolha como tipo de documento “Externo”

c) No registro de documento externo escolha como tipo do documento “PROPPI
Documentos aluno diplomacao stricto sensu”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
PROPPI Documentos aluno diplomacdo siricto sensu v

d) Preencha as demais informacgdes de registro: data do documento (colocar a data de
abertura do processo); Nimero / Nome na Arvore: Documentos do discente; remetente:
nome do PPG; interessados: PPG e Div-PG e acesso (Restrito - Hipotese legal Informagéo
Pessoal (Art.31 da Lei n°® 12.527/2011).

e) Anexe o arquivo do requerimento no local indicado e confirme os dados

Anexar Arquivo:
Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado

4 - Documentos biblioteca: Comprovante de auséncia de débito na biblioteca, comprovante de
entrega da versao final da dissertacdo/tese na biblioteca e Termo de Autorizacdo de publicacao
da Dissertacao/Tese nas bibliotecas da Universidade.

a) Clique no 1° icone: Incluir documento n
b) Escolha como tipo de documento “Externo”

¢) No registro de documento externo escolha como tipo do documento “PROPPI
Documentos biblioteca diplomacao stricto sensu”.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
[ PROPPI Documentes biblioteca diplomacéo siricto se v

d) Preencha as demais informacgdes de registro: data do documento (colocar a data de
abertura do processo); Nimero / Nome na Arvore: Documentos da Biblioteca; remetente:
PPG; interessados: PPG e Div-PG e acesso (Restrito - Hipdtese legal Informacgéo Pessoal
(Art.31 da Lei n®12.527/2011).

e) Anexe o arquivo do requerimento no local indicado e confirme os dados

Anexar Arquivo:

Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado
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Envio do processo:

a) Apés incluir a documentacdo no processo, clicar no numero do processo e
posteriormente no botdo de envio

N
HDEIRSEEE

b) Nas unidades para envio incluir: DIV-PG.

c¢) Nao selecionar as opg¢des abaixo da area das unidades.

|| Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacdo

Enviar e-mail de nofificacdo

OBSERVACAO: Todos os documentos incluidos no processo como documentos externos
devem ser autenticados no sistema, por meio do icone:

N

N
_Jolkl%w
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