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Boletim de Servigo Eletronico em 27/07/2026

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

GABINETE DA REITORIA
Rua Melanie Granier, 51, Centro, Bagé/RS - CEP 96400-500
Telefone: (53) 3240 5400 Endereco eletrénico: reitoria@unipampa.edu.br

PORTARIA N2 1365, DE 27 DE JULHO DE 2026

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA, no uso de suas atribuicGes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO a Portaria n? 1244, de 20 de julho de 2026, que instituiu a Comissao
Permanente de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-PCCTAE), e as atribui¢cdes conferidas a
Comissdo pelo art. 72 da referida Portaria;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n? 13.048, de 3 de julho de 2026, na Lei n?
11.091, de 12 de janeiro de 2005, na Instrucdo Normativa UNIPAMPA n2 15/2026, na Portaria MEC n®
608, de 7 de julho de 2026, e no Despacho GR a SECEXEC (2104659), de 27 de julho de 2026,

RESOLVE:

ESTABELECER o Regimento Interno do Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos
servidores técnico-administrativos em educacdo (RSC-PCCTAE) da Universidade Federal do Pampa
(UNIPAMPA), que disciplina as normas de funcionamento, os fluxos internos e os ritos processuais para a
concessao do RSC-PCCTAE no ambito da UNIPAMPA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 Este Regimento interno estabelece a organizacdo, as competéncias, os critérios, os
fluxos internos, os ritos processuais, cronograma de andlise e procedimentos para a concessdao do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias aos servidores integrantes do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo (RSC-PCCTAE), no ambito da Universidade Federal do Pampa
(UNIPAMPA), regulamentado pelo Decreto Federal n2 13.048, de 3 de julho de 2026, pela Instrucao
Normativa UNIPAMPA ne@ 15, de 20 de julho de 2026, pela Portaria GR/UNIPAMPA n2 1244, de 20 de julho
de 2026, pela Portaria GR/UNIPAMPA n2 1255, de 20 de julho de 2026 e Portaria Mec n2 608 de 07 de
Julho de 2026.

§ 12 Este Regimento Interno regula o funcionamento e a articulacdo entre a Comissdo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educacdo (CRSC-PCCTAE), de carater central, e as Comissdes Locais de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias (CLRSC-PCCTAE), atuantes nos campi e na Reitoria da UNIPAMPA.
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§ 22 As comissOes tém como finalidade operacionalizar, avaliar e julgar os requerimentos
de concessdao do RSC-PCCTAE de servidores ativos ocupantes de cargos do PCCTAE na UNIPAMPA, em
estrita observancia a legislacao vigente.

Art. 22 O RSC-PCCTAE consiste no reconhecimento do saber nao instituido resultante da
atuacdo profissional no exercicio do cargo e na dindmica de ensino, pesquisa, extensdo, inovacao e
gestao.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA, COMPOSICAO E COORDENACAO DAS COMISSOES

Art. 32 A estrutura de avaliacdo da UNIPAMPA serd composta por:

| — Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC-PCCTAE): Instancia
central responsdvel pela coordenacdo, normatizacao e consolidacdo de informacdes;

Il — ComissOes Locais de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CLRSC-PCCTAE):
Instancias descentralizadas por campus ou unidade administrativa para garantir celeridade no processo
de avaliacdo.

Art. 42 Cada comissdo serda composta por, no minimo, trés e, no maximo, nove membros
titulares, com seus respectivos suplentes, conforme observado no art. 7, do Decreto Federal n?
13.048/2026 e art. 22 e art. 32 da portaria n2 1244, de 20 de Julho de 2026.

Art. 52 A indicacdo dos membros serd paritaria entre o Conselho Superior (CONSUNI), a
Comissao Interna de Supervisdao do Plano de Carreira dos Cargos Técnicos-Administrativos em Educagao
da Universidade Federal do Pampa (CIS/UNIPAMPA) e da autoridade maxima da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas (PROGEPE). O mandato sera de dois anos, prorrogavel uma vez por igual periodo, conforme o
observado nos critérios estabelecidos no Decreto Federal n2 13.048/2026 e Instru¢do Normativa
UNIPAMPA n2 15, de 20 de Julho de 2026.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade da indicacdo paritdria de que trata o caput, os demais
membros serdo indicados pela instancia maxima desta Instituicdo Federal de Ensino.

Art. 62 A participagdo e a atuagao dos membros titulares e suplentes da CRSC-PCCTAE e das
CLRSC-PCCTAE obedecerdo as seguintes regras:

§ 12 Os membros suplentes serdo convocados para assumir a titularidade e o direito de
voto em reunides, andlises e deliberacbes nas seguintes hipdteses de afastamento ou auséncia do
membro titular:

| - Férias regulamentares;
Il - Licengas de qualquer natureza previstas na Lei n2 8.112/1990;

[l - Auséncias justificadas por compromissos concomitantes ou choque de agenda
institucional;

IV - Declarada situagdo de impedimento ou suspeicdo legal (Lei n2 9.784/1999);
V - Vacancia do cargo ou desligamento do titular da comissao.
§ 29 Cabe ao membro titular informar a Coordenacdo da comissdo, por e-mail, com a

devida antecedéncia ou assim que ciente do fato, sobre a impossibilidade de seu comparecimento ou
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atuacdo, para que seja feita a convocagdo formal do respectivo suplente.

§ 32 Os membros suplentes poderdao participar de todas as reunides ordinarias e
extraordindrias da comissdao na condicdo de ouvintes, com direito a voz para contribuicdes nos debates,
mas sem direito a voto, exceto quando estiverem em efetiva substituicdo ao titular ausente ou impedido.

§ 42 A presenga de membros suplentes na condigdo de ouvintes ndo contabilizara para fins
de coOmputo do quérum de abertura de reunido ou de deliberacao.

§ 52 Os membros suplentes, mesmo na condicdo de ouvintes, terdo acesso prévio as
pautas, documentos e relatérios das reunides para acompanhamento do fluxo dos processos, garantindo
a continuidade e alinhamento do trabalho quando da substituicdo dos titulares.

Art. 72 A CRSC-PCCTAE e cada uma das CLRSC-PCCTAE contardao com 1 (um) Coordenador e
1 (um) Vice-coordenador, escolhidos e eleitos por seus pares entre os membros titulares, na primeira
reunido ordinaria.

§ 12 O mandato do Coordenador e do Vice-coordenador sera coincidente com o periodo de
designacao da respectiva comissdo, sendo permitida a reconducdo por igual periodo.

§ 22 O Vice-coordenador substituird o Coordenador em seus impedimentos, auséncias
simultaneas, licencas e afastamentos legais.

§ 32 Em caso de vacancia ou desligamento definitivo do Coordenador da comissao, o Vice-
coordenador assumira a funcdo de Coordenador até o término do mandato vigente, devendo a comissao
eleger um novo Vice-coordenador entre os membros titulares na primeira reunido ordindria subsequente.

§ 42 Em caso de vacancia ou desligamento definitivo do Vice-coordenador a comissao deve
eleger um novo Vice-coordenador entre os membros titulares na primeira reunido ordindria subsequente.

§ 52 Na hipdtese de vacancia ou desligamento simultaneo do Coordenador e do Vice-
coordenador, a comissdo realizard nova eleicdo para ambos os cargos entre seus membros titulares, na
primeira reunido ordinaria apds a recomposi¢cdo da comissao.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 82 Compete a CRSC-PCCTAE, conforme disposto no art. 52 da Portaria n2 1244, de 20
de Julho de 2026.

| - estabelecer os fluxos e os procedimentos internos para concessdao do RSC-PCCTAE,
incluindo a articulacdo com as CLRSC-PCCTAE;

Il - analisar o mérito da solicitagdo apresentada pelo servidor requisitante no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data do ultimo envio/tramitagdo do processo SEl para a comissdo
competente.

[l - verificar a documentagdao comprobatdria relativa aos requisitos previstos no art. 12-D,
incisos | a VI, da Lei n2 11.091, de 2005, considerando o parecer emitido pela CLRSC-PCCTAE;

IV - deferir ou indeferir o RSC-PCCTAE, nas hipoteses previstas no art. 14 do Decreto
Federal n2 13.048/2026, mediante decisdo fundamentada;

V - referendar, quando cabivel, a andlise preliminar realizada pelas CLRSC-PCCTAE;

VI - zelar pelo cumprimento dos prazos, critérios e procedimentos previstos na Instrucao
Normativa que regulamenta a concessdo do RSC-PCCTAE no ambito da UNIPAMPA, na Lei n2 11.091, de
2005, e no Decreto Federal n2 13.048/2026;
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VIl - registrar e consolidar informaces necessdrias ao acompanhamento e ao controle dos
processos; e

VIII - fazer publicar, no sitio eletrénico da UNIPAMPA, os memoriais apresentados pelos
servidores antes da decisdao de deferimento ou indeferimento da concessao do RSC-PCCTAE, respeitado o
disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais
(LGPD),conforme o art. 13, § 32, do Decreto Federal n2 13.048/2026.

Art. 92 Compete as CLRSC-PCCTAE, conforme disposto no art. 62 da Portaria n2 1244, de 20
de Julho de 2026:

| - realizar analise preliminar de mérito dos memoriais apresentados pelos servidores no
prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data da tramitacdo do processo pelo servidor no SEI
ou, quando incompleta a documentagdo, da data de complementa¢dao de documentagao solicitada pela
CLRSC-PCCTAE, para fins de instrugdo completa do processo;

Il - verificar preliminarmente a documentacdo comprobatdria relativa aos requisitos
previstos no art. 12-D, incisos | a VI, da Lei n? 11.091, de 2005;

Il - emitir parecer preliminar ou solicitar corre¢cdes e complementacdes, quando
necessario;

IV - encaminhar os processos a CRSC-PCCTAE para referendo e decisao final;

V - zelar pelo cumprimento dos prazos, critérios e procedimentos previstos na Instrucao
Normativa que regulamenta a concessao do RSC-PCCTAE no ambito da UNIPAMPA e na Lei n2 11.091,de
2005;

VI - registrar e consolidar informacdes necessarias ao acompanhamento e ao controle dos
processos; e

VIl - devolver o processo ao requerente, quando necessdrio, para complementacdo da
documentacdo ou para adequacao do memorial as exigéncias da Instrucdo Normativa que regulamenta a
concessdo do RSC-PCCTAE no ambito da UNIPAMPA e do Decreto Federal n? 13.048/2026.

Art. 102 Compete ao Coordenador da comissao (CRSC-PCCTAE ou CLRSC-PCCTAE):
| - Convocar para as reunides os titulares e, quando necessario, os suplentes;

Il - Presidir, abrir, orientar, e encerrar as reunides ordinarias e extraordinarias;

Il - Definir e divulgar a pauta das reuniées com a devida antecedéncia;

IV - Representar a comissdo nas interlocucdes com a PROGEPE, Reitoria, DirecOes de
Campus e érgdos colegiados superiores;

V - Distribuir os processos e memoriais para andlise e relatoria entre os membros da
comissao, por critérios objetivos de alternancia ou sorteio;

VI - Controlar a tramitagdao dos processos, zelando pelo estrito cumprimento dos prazos
regimentais conforme sua competéncia, observado na portaria n2 1244, de 20 de Julho de 2026.

VIl - Assinar as atas de reunido, pareceres conclusivos e comunicac¢des oficiais no SEl;

VIIl - Exercer o voto de qualidade (voto de desempate) nas votacGes submetidas ao
guérum de maioria simples;

Art. 11 Compete aos membros suplentes da CRSC-PCCTAE e das CLRSC-PCCTAE:

| — Substituir os membros titulares em suas auséncias, impedimentos ou afastamentos,
assumindo integralmente suas atribui¢des e responsabilidades;
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Il — Participar das reunides ordinarias e extraordinarias como ouvintes, com direito a voz
para manifestar-se sobre questdes regimentais e procedimentais, mediante deliberacdo da maioria
simples dos membros titulares da comissao;

[l — Prestar apoio técnico-administrativo aos membros titulares na resolu¢ao de duvidas
processuais e documentais, na orientagao da conferéncia da documentagao comprobatdria e na instrugao
dos processos.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO E INSTRUCAO

Art. 12 O RSC-PCCTAE deverd ser solicitado via Sistema Eletrénico de Informagées (SEI-
UNIPAMPA), apds o cumprimento do intersticio de trés anos da ultima concessdo do RSC, além das
demais exigéncias previstas no Decreto Federal n? 13.048/2026.

Art. 13. O processo de solicitacdo do RSC-PCCTAE devera ser instaurado e instruido no SEI
com a seguinte documentacdo obrigatéria:

| — Formulario Padrao SEl, contendo obrigatoriamente as se¢des previstas na Portaria MEC
n2 608, de 07 de julho de 2026:

a) ldentificagdo do servidor;

b) Informacbes do requerimento;

c) Descrigao das atividades por requisito legal; e
d) Declaracdo de conformidade legal.

Il — Memorial Descritivo da trajetoria profissional vinculada aos requisitos previstos no art.
32 do Decreto Federal n2 13.048/2026, elaborado em modelo préprio disponivel no SEl; e

Il — Documentacdao Comprobatdria dos saberes e competéncias alegados, organizada em
conformidade com os Anexos | a VI do Decreto Federal n2 13.048/2026.

§ 12 Na secdo de que trata a alinea "c" do inciso | deste artigo (Descricao das atividades por
requisito legal), o requerente devera indicar exclusivamente o nimero do documento eletrénico (relatério
ou tabela) que contiver o detalhamento das atividades e que for inserido no préprio processo SEI.

§ 22 O detalhamento das atividades de que trata o § 12 deste artigo devera ser gerado,
preferencialmente em formato de relatdrio, por meio da Calculadora RSC-TAE, disponivel no sitio
eletrénico oficial da UNIPAMPA (https://sites.unipampa.edu.br/rsc/).

§ 32 Na hipdtese de indisponibilidade ou inoperancia da Calculadora RSC-TAE, o requerente
podera realizar o preenchimento do detalhamento das atividades mediante a utilizacao do Modelo Tabela
de Pontuagao disponivel no SEI.

§ 42 O requerente deverd optar por apenas uma das formas de detalhamento das
atividades previstas nos § 22 e 32 deste artigo, sendo vedada a utilizagdo simultanea ou duplicada de
ambos os modelos no mesmo processo.

§ 52 Na hipotese de opgao pelo uso da Calculadora RSC-TAE (§ 29), a documentacdo
comprobatéria de que trata o inciso Il deste artigo deverd ser anexada em arquivo Unico ou em
sequéncia légica imediatamente posterior ao relatério gerado pela ferramenta.

§ 62 Na hipotese de opgao pelo Modelo Tabela de Pontuagdao no SEI (§ 392), o requerente
deverd obrigatoriamente indicar, em campo préprio da referida tabela, a referéncia/nimero do
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documento SEI correspondente a cada documento comprobatério anexado, devendo a documentacdo ser
inserida no processo em estrita ordem de correspondéncia aos itens declarados.

§ 72 O Formuldrio Padrao SEI (inciso ), Memorial Descritivo (inciso 1l) e o Modelo Tabela de
Pontuacdo (§ 392), quando for utilizado, deverdo ser elaborados de forma clara e objetiva e assinados
eletronicamente pelo requerente via SEI.

CAPITULO V
DOS FLUXOS INTERNOS, RITOS PROCESSUAIS E QUORUNS

Art. 14 A organizacdo dos fluxos internos de funcionamento e os ritos processuais para a
concessao do RSC-PCCTAE sdo estabelecidos pela CRSC-PCCTAE e homologados pela autoridade maxima
da instituicdo, conforme art. 92 do Decreto Federal n213.048/2026 e art. 10 da IN n2 15 de 20 de julho de
2026.

Art. 15 O fluxo de andlise das solicitagGes dar-se-a em duas etapas distintas:

| — Etapa de Andlise Preliminar: realizada pelas Comissdes Locais (CLRSC-PCCTAE),
responsaveis pela apreciacdo inicial do memorial, verificacdo documental e emissdao do parecer
preliminar ou solicitacdo de correcdes e complementagdes, quando necessario, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias da tramitacao;

Il — Etapa de Referendo e Decisdo Final: realizada pela CRSC-PCCTAE, que publicard o
memorial descritivo em sitio eletrénico e analisara o mérito e emitird a decisao final de deferimento ou
indeferimento no prazo restante até o limite de 120 (cento e vinte) dias da tramitacao.

Art. 16 A tramitacdo dos processos dentro das comissdes (CRSC-PCCTAE e CLRSC-PCCTAE)
obedecera aos seguintes ritos:

| — Ao receber o processo devidamente instruido, o coordenador devera indicar um relator
entre seus membros titulares;

Il — A distribuicdo dos processos aos relatores ocorrerd de forma aleatédria, visando a
distribuicdo igualitaria da carga de trabalho entre todos os membros da comissao;

Il — O parecer emitido pelo relator devera ser apreciado e votado pelo colegiado, sendo
exigido o quérum de deliberagdo de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros titulares para a aprovac¢do do parecer
final, conforme observado no art. 92 do Decreto Federal n? 13.048/2026.

Art. 17 E expressamente vedado ao membro de qualquer comissdo (CRSC-PCCTAE ou
CLRSC-PCCTAE) atuar como relator ou votar em processos de sua prépria autoria.

§ 12 O membro da comissdo que for o préprio requerente do RSC-PCCTAE considerar-se-a
impedido de participar de qualquer fase da avaliagdo do seu processo, devendo observar as situagdes de
impedimento e suspeicdo previstas na Lei n2 9.784/1999.

§ 292 Ndo é permitida a participacdo concomitante de um mesmo servidor como membro da CRSC-PCCTAE
e de uma CLRSC-PCCTAE.

Art. 18 Caso a analise ultrapasse o prazo total de 120 (cento e vinte) dias por
responsabilidade exclusiva da administracdao, os efeitos financeiros do incentivo retroagirdo ao dia
subsequente ao término deste prazo, conforme previsto no art. 10 do Decreto Federal n? 13.048/2026.

https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedime...

6/8



29/07/2026, 12:23 SEI/UNIPAMPA - 2105193 - Portaria GR
Art. 19 A CRSC-PCCTAE e as CLRSC-PCCTAE reunir-se-3o:
| - Ordinariamente: conforme cronograma anual ou semestral de reunides elaborado e

aprovado pelas préprias comissdes em reuniao, divulgado no sitio eletronico oficial da UNIPAMPA, e seus
membros convocados via SEl;

Il - Extraordinariamente: sempre que houver necessidade, por convocagao justificada do
Coordenador da comissdo ou por solicitacdo da maioria simples dos seus membros titulares, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

§ 12 A periodicidade das reunides ordindrias sera ajustada conforme o fluxo e o volume de
processos autuados no SEl, garantindo-se o cumprimento dos prazos legais de analise preliminar 60
(sessenta) dias e final 120 (cento e vinte) dias;

§ 22 As reunides ordindrias e extraordinarias poderdo ser realizadas na modalidade
presencial, remota (sincrona) ou hibrida, conforme conveniéncia do colegiado;

§ 32 Todas as reunides gerardo ata sucinta contendo a pauta, a lista de presenca e a sintese
das deliberacdes, devendo ser assinada eletronicamente pelos participantes no SEl.

Art. 20 Os quéruns de funcionamento e votagdo observam:

| - CRSC-PCCTAE: Maioria simples para reunides e de 2/3 (dois tercos) dos membros para
deliberagdes de mérito;

Il - CLRSC-PCCTAE: Maioria simples para reunides e de 2/3 (dois tercos) dos membros para
delibera¢des de mérito.

Art. 21 Aplica-se as comissdes o regime de impedimentos e suspeigdo previsto na Lei n?
9.784/1999.

CAPITULO VI
DA ANALISE E PRIORIDADE

Art. 22 Orito de analise obedecera as seguintes etapas consecutivas:

| - Abertura do Processo: O servidor instrui o processo no SEl e o envia a CLRSC-PCCTAE do
seu campus ou da Reitoria;

Il - Analise Preliminar (CLRSC-PCCTAE): Prazo de até 60 dias para emissdo de parecer
preliminar ou devolugdo para diligéncias/complementacdes;

lIl - Encaminhamento: Envio do processo instruido para a CRSC-PCCTAE.

IV - Publicidade Prévia: Publicacdo do memorial no sitio eletrénico oficial da UNIPAMPA
(atendendo a LGPD);

V - Decisdo Final (CRSC-PCCTAE): Apreciacdo e decisdo fundamentada
(deferimento/indeferimento) dentro do prazo limite global de 120 (cento e vinte) dias.

VI - Portaria: Homologagao e publicagao do ato pela autoridade maxima.

Art. 23 O prazo para conclusdo da anadlise é de 120 (cento e vinte) dias a contar da data da
tramitacdo do processo pelo servidor no SEl ou, quando incompleta a documentacdo, da data de
complementacdo de documentacdo solicitada pela CLRSC-PCCTAE, para fins de instrucdao completa do
processo;

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de solicitacdo de documentos complementares, a
contagem do prazo limite para efeito financeiro retroativo iniciar-se-d4 a partir da data de instrugao
completa do processo pelo servidor.
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CAPITULO VII
DAS DECISOES E RECURSOS

Art. 24 Da decisao de indeferimento cabera:

| - Pedido de Reconsideracdo: A prépria CRSC-PCCTAE, no prazo de 5 (cinco) dias a contar
da ciéncia ou divulgacdo da decisdo;

Il - Recurso: Dirigido a instancia deliberativa maxima da UNIPAMPA (CONSUNI), no prazo de
30 (trinta) dias.

CAPITULO VIII
DA HOMOLOGAGAO E EFEITOS FINANCEIROS

Art. 25 As concessoes serao efetivadas por ato da autoridade maxima da instituicdo.

Art. 26 Os efeitos financeiros incidirdo a partir da data do deferimento do pedido. Caso a
anadlise ultrapasse 120 (cento e vinte) dias por responsabilidade da instituicdo, os efeitos retroagirdo ao
término desse prazo.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 A participacdo nas comissoes é considerada servico publico relevante e ndo serd
remunerada.

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos pela CRSC-PCCTAE, por meio de deliberacao
interna e registro em ata.

Art. 29 Este regimento entra em vigor na data de sua publicacdo oficial.

Edward Frederico Castro Pessano

Reitor

Assinado eletronicamente por EDWARD FREDERICO CASTRO PESSANO, Reitor, em 27/07/2026, as
17:03, conforme hordrio oficial de Brasilia, de acordo com as normativas legais aplicaveis.
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Referéncia: Processo n? 23100.012396/2026-52 SEIn2 2105193
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