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(eI Anexar processo

" Atencao!

Uma vez anexado o processo, hdo sera mais possivel inserir documentos nele!

- .
- Dica
O processo a ser anexado:

e Deve estar aberto somente na unidade que efetuard a operacao.
e _N3ao pode ter processos anexos aele

1. Clique no numero do processo.

2. Cligue no botado

3. Digite o numero do processo.

" © Dica

Utilize os comandos copie e cole, alternativamente.

4. Clique no botdo . :



sej!

USAR

Se o nimero do processo...

Entdo...

For apresentado na tela,

Dica
Serd exibido no campo “Tipo” o
tipo do processo.

4.1 Clique no botao

4.2 Clique no botao | OK I

Dica

Serd exibida a “Lista de Processos Anexados”.

Pronto! Vocé ANEXOU um processo no SEI!

N3o for apresentado na tela,

Dica

Sera exibida a mensagem:

! . Processo ndo encontrado.

Mensagem da pagina da web ﬁ

K
4.1 Clique no botao 2

4.2 Clique no campo Processo.

4.3 Retorne ao passo 3.

Fonte: Escola Nacional de Administracdo Publica - ENAP




