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POP 23 Criar texto padrão 
 

Dica 

Qualquer usuário de uma unidade poderá produzir, consultar, alterar e excluir 

um texto padrão da unidade. 

 

1. Clique em  .  

2. Clique no botão  . 

3. Clique no campo  . 

4. Digite o nome de identificação. 

 

Dica 

O campo “nome” está limitado a 30 caracteres. 

5. Clique no campo  . 

6. Digite a descrição da função do texto padrão a ser criado. 

 

Dica 

O campo “descrição” está limitado a 300 caracteres. 

 

7. Clique na área de texto do campo “Conteúdo”. 

8. Digite o conteúdo do texto. 
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Dica 

O campo “descrição” está limitado a 300 caracteres. 

 

9. Clique no botão  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


