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Criar texto padrao
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Qualquer usudrio de uma unidade poderd produzir, consultar, alterar e excluir
um texto padrao da unidade.

1. Cliqgue em | Loy
2. Cligue no botao E.

Nome:

3. Clique no campo [,7.

4. Digite o nome de identificagao.
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O campo “nome” esta limitado a 30 caracteres.

Descricao:

5. Clique no campo I

6. Digite a descri¢cdao da fungao do texto padrdo a ser criado.
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O campo “descri¢cdo” estd limitado a 300 caracteres.

7. Clique na drea de texto do campo “Conteudo”.

8. Digite o conteudo do texto.

Fonte: Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP) — Curso: SEl!Usar



-sajl-

= USAR =.°

H 0
u Dica

O campo “descricdo” esta limitado a 300 caracteres.

9. Clique no botado
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