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HOISIONN Permitir visualizacao de processo por
usuario externo

Dica

Utilize esta funcionalidade para permitir a consulta de processo por pessoas
externas ao seu Org3o.

1. Clique no numero do processo.

2. Cligue no icone

3. Cligue na caixa de selecdo Y do campo E-mail da Unidade.

4. Selecione o e-mail desejado.

Dica

Se o e-mail desejado ndo estiver cadastrado, procure o administrador do sistema do
seu Orgdo.

Destinatario:

5. Clique no campo

6. Digite o nome da pessoa que terd acesso liberado.

E-mail do Destinatario:

7. Cligue no campo

8. Digite o e-mail do Destinatario.

Motivo:

9. Cligue no campo .
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Digite um breve texto sobre o motivo da liberacdo para consulta.
Exemplo: O interessado solicitou vistas ao processo.

Validade (dias):

Clique no campo '

Digite o numero de dias (prazo maximo) que vocé deseja permitir acesso ao processo.

Senha:

Clique no campo I .
Digite a sua senha de acesso ao SEI.

Clique no botao L Disponibilizar |

. N OK ’
Clique no botao .

Dica

O destinatario receberd um e-mail contendo o link para consultar o conteudo do processo.

Dica

A Unidade poderd cancelar a disponibilizagdo a qualquer tempo ao clicar no icone 3 .
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