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1 INTRODUCAO

Este Manual foi produzido para estabelecer o padrao de apresentacdo de trabalhos
académicos da Universidade Federal do Pampa. Servird de subsidio para alunos, docentes e
orientadores na elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos de final de curso de
graduacdo e pos-graduacdo latu sensu (especializagdo) e stricto sensu (mestrado e doutorado),
visando sua apresentagdo as bancas examinadoras da instituicdo. Aplica-se a todos os tipos de
trabalhos académicos, seja dos cursos presenciais ou a distancia, em formato impresso ou
eletronico.

Para elaboragdo deste manual foram utilizadas as NBR 14724 (2011), NBR 10520
(2002), NBR 6027 (2012), NBR 6024 (2012), NBR 6023 (2020), NBR 6028
(2021), 6034 (2004), NBR 6022 (2018), NBR 12225 (2004) da Associagdao Brasileiras de
Normas Técnicas — ABNT, sendo, algumas vezes, utilizado o texto dos originais e IBGE -
Normas de apresentacdo tabular.

A obra divide-se em 5 seg¢oes:

A secdo 1 compreende a introdugdo do manual, trazendo as defini¢des de termos
utilizados na obra;

A sec¢do 2 trata da apresentacdo e formatagdo do trabalho académico;

A sec¢do 3 trata da estrutura do trabalho académico;

A secdo 4 trata da estrutura de trabalho académico em formato de artigos cientificos;

A secdo 5 trata do processo de deposito e publicacdo dos trabalhos académicos.

1.1 Publicagdes cientificas

Documento que trata de assunto de interesse cientifico, utilizando metodologia

cientifica.
1.1.1 Artigo cientifico
Documento com autoria declarada, que apresenta e discutem ideias, métodos, técnicas,

processos e resultados de estudos realizados em uma determinada area do conhecimento. Sao

trabalhos escritos por um ou mais autores, com a finalidade de divulgar estudos ou pesquisas.



1.1.2 Trabalho de conclusido de curso de graduacio

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser elaborado sob a coordenacao de
um orientador e seu formato deve ser definido pela Comissdo de Curso, em conformidade
com as diretrizes Curriculares dos Cursos, Normas Basicas de Graduacdo e legislagcdo

institucional vigente.

1.1.3 Monografia (trabalho de conclusio de especializacdo e/ou aperfeicoamento)

Documento que representa o resultado de um estudo sobre um tema especifico, de
forma sistematica e completa. Investiga determinado assunto em todos os seus angulos e
aspectos, com suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa metodologia. E um
trabalho cientifico apresentado ao final do curso de pos-graduacao Lato Sensu, elaborado sob

a coordenagdo de um orientador, visando a obtencao do titulo de especialista.

1.1.4 Dissertacao

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposig¢ao de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema tnico ¢ bem delimitado em sua extensdo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacio do aluno. E um trabalho
cientifico apresentado ao final do curso de pds-graduagao Stricto Sensu, elaborado sob a

coordenag¢ao de um orientador (doutor), visando a obtenc¢do do titulo de mestre.

1.1.5 Tese

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposig¢ao de
um estudo cientifico de tema tUnico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigacdo cientifica original, constituindo-se em real contribui¢do para a especialidade em
questio. E um trabalho cientifico apresentado ao final do curso de pds-graduacio Stricto
Sensu, feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtengdo do titulo de

doutor, ou similar.



2 APRESENTACAO E FORMATACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Adotamos as recomendagdes de padronizagdo e formatagdo da NBR 14724 (ABNT,
2011), para apresentagdao de todos os trabalhos académicos (teses, dissertagdes, trabalhos de
conclusdo de curso e outros). Ressaltamos que a padronizacdo das formatagdes deve ocorrer
desde o inicio do trabalho, pois as mesmas podem alterar toda a organizacdo fisica do

documento.

2.1 Formato

O trabalho deve ser apresentado em folha A4 (21,0 cm x 29,7 cm).

2.2 Fonte

Para normalizacao dos trabalhos académicos da UNIPAMPA, fica definido que,
quanto ao tipo de fonte, devera ser utilizada a fonte Arial ou Times New Roman, onde todo o
trabalho devera ser apresentado sempre com a mesma fonte escolhida.

Quanto ao tamanho da fonte, esta devera ser de 12, para todo o trabalho, inclusive
capa, e 10 para citagdes longas (mais de trés linhas), notas de rodapé, fontes das ilustragdes e

das tabelas, paginagao, ficha catalografica, legendas e outras notas.

2.3 Impressao

A impressdo do trabalho deverd ser em cor preta, em papel branco ou reciclado.
Somente poderao ser utilizadas outras cores nas ilustragoes.

Os elementos pré-textuais devem ser impressos no anverso (frente) da folha, tendo
como Unica exce¢do a folha de rosto, que deve conter no verso, a ficha catalografica do
trabalho.

Os elementos textuais e pds-textuais devem ser impressos no anverso (frente) e verso
das folhas.

Os trabalhos académicos serdo entregues em formato eletronico, conforme a se¢do 12

deste manual.
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2.4 Espacamentos

O texto do trabalho deve ser digitado com espaco entre as linhas de 1,5 (um e meio).
Para as citagdes longas, notas de rodapé, referéncias, legenda das ilustracdes e das tabelas,
natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo e area de concentracdo), o espaco
entre as linhas deve ser simples.

As referéncias serdo alinhadas a margem esquerda, em espago simples e separadas
entre si por uma linha em branco de espago simples.

Na folha de rosto e folha de aprovagdo, o tipo do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo e a area de concentragdo devem ser alinhados do meio da pagina para a margem

direita.

2.5 Paginac¢io e margem

No trabalho académico, as folhas ou paginas pré-textuais, devem ser contadas, mas
nao numeradas, sendo que a numeragao das paginas deve ser colocada a partir da primeira
pagina textual e seguir até a Ultima pagina do anexo, apéndice e anexo serdo numerados de
forma continua, seguindo numeragdo do texto principal.

A numeragdo das paginas deve ser em algarismos ardbicos, sendo que no anverso
(frente) deve ser colocada a 2,0 (dois) cm da borda superior direita, € no verso deve ser
colocada a 2,0 (dois) cm da borda superior esquerda.

Em trabalhos com mais de um volume, deve ser mantida a numeragao sequencial das
folhas ou paginas.

A ABNT padronizou a margem a ser utilizada com as seguintes medidas:

a) para o anverso (frente) — margens superior e esquerda com 3,0 (trés) cm e
inferior e direita com 2,0 (dois) cm;
b) para o verso — margens superior ¢ direita com 3,0 (tr€s) cm e inferior e

esquerda com 2,0 (dois) cm.

2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ficar separadas do texto por um espago simples de entre as

linhas e por filete de 5,0 (cinco) cm, a partir da margem esquerda.
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2.7 Numeragio progressiva

Apresenta em uma sequéncia logica o relacionamento entre as matérias € permite a sua

localizagdo, conforme ABNT 6024 (2012).

2.7.1 Termos e defini¢des

Neste documento aplicam-se os seguintes termos e defini¢des.

2.7.1.1 Alinea

Alinea é cada uma das subdivisdes de um documento.

2.7.1.2 Indicativo de secao

Indicativo de se¢do ¢ o nimero ou grupo numérico que antecede cada secdo do

documento.

2.7.1.3 Secio

Secdo ¢ a parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias

consideradas afins na exposi¢ao ordenada do assunto.

2.7.1.4 Secao primaria

Secdo primaria ¢ a principal divisdo do texto de um documento.

2.7.1.5 Secao secundaria

Subdivisdo do texto a partir de uma se¢ao primaria.

2.7.1.6 Secao terciaria

Subdivisdo do texto a partir de uma se¢ao secundaria.
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2.7.1.7 Se¢ao quaternaria

Subdivisao do texto a partir de uma secao terciaria.

2.7.1.8 Se¢ao quinaria

Subdivisao do texto a partir de uma se¢do quaternaria.

2.7.1.9 Subalinea

Subalinea ¢ a subdivisdo de uma alinea.

2.7.2 Regras gerais de apresentacio

A apresentacao deve ser conforme segoes 2.7.2.1 a 2.7.2.4

2.7.2.1 Secoes

g)

Numerar as se¢des conforme as alineas a seguir:

utilizar algarismo arabico na numeragao de uma seg¢ao;

limitar a numeragao progressiva até a secao quindria;

o titulo das se¢des ou subse¢des, deve ser alinhado a margem esquerda, colocado apos o
indicativo de se¢do e separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

nao ¢ usado qualquer sinal (ex.: ponto, hifen, travessao, parénteses) entre o indicativo da
se¢do ¢ seu titulo;

todas as secdes devem ter um texto relacionados a elas;

o indicativo das se¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir do 1;

o indicativo de uma se¢do secundaria ¢ constituido pelo indicativo da se¢dao primaria a
que pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e

separado por ponto. Nas demais segdes, repete-se 0 mesmo processo;
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EXEMPLO:

Secdo primaria | Se¢do secundéaria | Secdo tercidria | Secdo quaterndria | Secdo quinaria
1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1 1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
2 2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2
23 2.13 2.1.1.3 2.1.1.1.3
3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3 3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.1.1.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Nota — Na leitura oral ndo se pronunciam os pontos. Ex.: Em 3.1.1, Ié-se trés um um.

h) os titulos das se¢des que ndo possuem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista
de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo,
sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo ¢ indice) devem ser centralizados em
relacdo a pagina, e com o mesmo destaque tipografico das se¢des primadrias;

1) quando um titulo com indicagdo numérica ocupar mais de uma linha, este deve ser, a
partir da segunda linha, alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

J) os titulos das se¢des primarias as se¢des quinarias devem ser destacados tipograficamente
e de forma hierdrquica. Podem ser utilizados os recursos graficos de maiuscula, negrito,
italico, ou sublinhado e outros. Uma vez definido qual o recurso a ser utilizado, este deve
ser mantido em todo o trabalho.

2.7.2.2 Alinea

Deve ocorrer conforme as alineas a seguir:

a) devem ser subdivididos em alineas, dentro de uma mesma sec¢do, os diversos assuntos que
ndo possuem titulo proprio;

b) o texto que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;

¢) as alineas sdo indicadas alfabeticamente, em letra mintscula, seguida de paréntese.

Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras dobradas;

as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem esquerda;
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e) o texto da alinea deve comegar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto
a ultima alinea que termina em ponto final;

f) quando houver subalinea, o texto da alinea deve terminar em dois pontos;

g) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea devem ser alinhadas abaixo da primeira

letra do texto da propria alinea.

2.7.2.3 Subalinea

Deve ocorrer conforme as alineas a seguir:

a) as subalineas devem comegar por travessdo seguido de espacgo;

b) as subalineas devem apresentar recuo em relagdo a alinea;

¢) o texto da subalinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula.
Quando ndo houver alinea subsequente, a tltima subalinea deve terminar em ponto final;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea devem ser alinhadas abaixo da

primeira letra do texto da propria subalinea.

2.7.2.4 Indicativos

Devem ser citados no texto conforme os exemplos.

EXEMPLO1 ..nase¢do?...

EXEMPLO2 ..ver23..

EXEMPLO3 ..em1.1.3.2,§ 1°ou... 1° pardgrafo de 1.1.3.2...
EXEMPLO 4  na alinea c, da se¢do 2.1 ...

2.8 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico (folha de aprovacdo, dedicatoria, epigrafe(s),
errata, agradecimentos, lista de tabelas, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista
de simbolos, resumos, sumadrio, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s)),

devem ser centralizados.



15

2.9 Citacoes

As citagdes devem ser apresentadas conforme o Manual de Normatizacao de

Citacoes, Sistema de chamadas e Notas de rodapé.

2.10 Ilustracoes

A ilustragdo deve ser citada e colocada o mais proximo do texto a que se refere, por ter
como objetivo explicar e entender o mesmo, devendo estar centralizada na péagina e se
enquadrar nas mesmas margens do texto.

Na parte superior da ilustracio deve estar a sua identificagdo, numerada com
algarismos arabicos, devendo o niamero vir logo apds a palavra designativa (figura, fotografia,
desenho, gravura, mapa, modelo, esquema, grafico, quadro e outros) e separada por hifen do
titulo da ilustragao, que deve ser breve.

Todas as ilustragdes devem ser relacionadas em lista propria, colocada antes do
sumario e seu titulo deve estar centralizado.

Abaixo da ilustracdo, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio, mesmo que
seja do proprio autor), usando fonte menor que a do texto.

A referéncia completa da fonte da ilustragdo deve figurar nas referéncias no final do
trabalho.

Exemplo:

Figura 1 — Modelo de ilustragdes

Papéis Papéis Papéis
Interpessoais Informacionais Decisorios
/Como 0 administrador\ /Como 0 \ /Como 0 \

interage: administrador administrador
intercambia e utiliza a informacao
processa a em suas decisoes:
informacao:

Representagao Monitoragao Empreendedor

Lideranga Disseminagao Solucao de conflitos

Ligacao Porta-Voz Alocagao de recursos

& / K / \Negociagﬁo /

Fonte: Chiavenato (2007, p. 74)
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2.11 Tabelas

A ABNT nao tem uma norma especifica para tabelas, mas recomenda as Normas de
Apresentacdo Tabular, do IBGE (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993).

As tabelas destacam como informagdo central, dados numéricos tratados
estatisticamente.

O titulo deve estar localizado acima da tabela, ser claro e conciso, indicando a
natureza do assunto, sua abrangéncia geografica e de tempo, sem abreviaturas. Deve aparecer
na seguinte ordem: a expressdo Tabela (letra inicial mailGscula) com a numeracdo na
sequéncia do trabalho, travessao e a seguir o titulo da ilustragao.

Abaixo da tabela, indicar a fonte do qual foi retirada (elemento obrigatdrio, mesmo
que seja do proprio autor), usando fonte menor que a do texto.

A tabela ndo deve ter tragos verticais que a delimitem na direita e na esquerda.

Tabelas muito extensa, podem ocupar mais de uma folha. Nesse caso, o final da
primeira folha nao serd delimitado por trago horizontal na parte inferior e o cabegalho sera
repetido em todas as folhas. As folhas terdo as seguintes indicagdes: “continua”, na primeira
folha; “continuagdo”, nas demais folhas e “conclusao”, na ultima folha.

Exemplo:

Figura 2 — Modelo de tabela (IBGE, 1993, p. 45)

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagdo do
domicilio — Brasil — 1980

Situagdo do domicilio Total Mulheres Homens

Total 117 960 301 59595 332 58 364 969
Urbana 79 972 931 41 115 439 38 857 492
Rural 37987 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE (1993, p. 45)
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2.12 Abreviaturas e Siglas

Deverao ser usadas Siglas e Abreviaturas universalmente aceitas. A primeira vez que
uma sigla (ANEXO B) aparecer no texto, esta deve estar entre parénteses e ser precedida pelo
nome completo e nas demais apari¢des usar somente a sigla.

Os meses sdo elementos usualmente incluidos nas referéncias e devem ser

mencionados de forma abreviada, de acordo com a NBR 6023 (2020) (ANEXO A).
2.13 Equacdes e formulas
Devem ser destacadas do texto, e havendo necessidade serem numeradas com
algarismos ardbicos alinhados a direita e entre parénteses. Se houver outros elementos
(expoentes, indices e outros) que as compoe, ¢ permitido o uso de uma entrelinha maior.
Exemplo:

x*+y?*=7? (D)

(+y?)+6=n -(2)
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Esta parte apresenta a listagem dos topicos obrigatorios e opcionais para a elaboragdo

do trabalho académico (Monografia), que compreende as partes externa e interna, para

trabalho académico em formato de Artigo ver se¢do 4.

Figura 3 — Disposicao dos elementos de trabalho académico em formato monografico

PARTE EXTERNA

Capa obrigatorio

Lombada opcional

PARTE INTERNA,
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Folha de rosto obrigatorio
Ficha catalografica obrigatorio
Errata opcional
Folha de aprovaciao assinada obrigatorio
Dedicatoria(s) opcional
Agradecimentos opcional
Epigrafe opcional
Resumo em lingua vernacula obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira obrigatorio
Lista de ilustracdes opcional
Lista de tabelas opcional
Lista de abreviaturas e siglas opcional
Lista de simbolos opcional
Sumario obrigatorio
ELEMENTOS TEXTUAIS
Introducio obrigatorio
Desenvolvimento obrigatério
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Conclusao obrigatorio

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias

obrigatorio
Glossario opcional
Apéndice(s) opcional
Anexo(s) opcional
Indice(s) opcional

Fonte: autoras.

3.1 Parte externa

Os elementos da parte externa devem ser apresentados conforme 3.1.1 e 3.1.2.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio. Cobertura que reveste o trabalho e que deve conter centralizado:

a) nome da Institui¢ao, Curso - para os trabalhos de graduagao (UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PAMPA, CURSO DE CIENCIAS HUMANAS); Nome da Instituigio,
Programa ou nome do curso de Pés-graduagao (UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PAMPA, MESTRADO EM COMUNICACAO E INDUSTRIA CRIATIVA); para
trabalhos de conclusao na modalidade EaD, abaixo do nome da institui¢ao colocar em
maiusculo UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL, abaixo deste o curso,
departamento ou programa se for o caso (UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA,
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL, CURSO DE GEOGRAFIA);

b) nome do autor;

¢) titulo;

d) subtitulo se houver;

e) namero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificagao

do respectivo volume);



20

f) local (cidade onde deve ser apresentado);

g) ano (da entrega).

A capa para trabalhos a serem entregues no formato impresso, deve ser confeccionada

em capa dura na cor verde escuro com letras douradas.

Figura 4 — Modelo de capa

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
MESTRADO PROFISSIONAL EM POLITICAS PUBLICAS

N

I Arial ou Times New |
| Roman 12 - Negrito - Caixa :

I Al I
L__ti _____________ 1

AUTOR

|

| Arial ou Times New :
| Roman 12 - Negrito - Caixa |
| Alta :

TITULO: SUBTITULO

3 cm 2 enh

!

|
| Arial ou Times New
: Roman 12 — Negrito -

/ | Normal
L ___

Alegrete !
2013 !
1
i

Fonte: autoras.
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3.1.2 Lombada

Parte da capa que reune as margens internas ou dobras das folhas, chamada também de
dorso.
Elementos que constam da lombada:
a) nome do(s) autor(es), quando houver;
b) titulo do trabalho (abreviar se necessario);
¢) elementos alfanuméricos de identificacdo (volume, fasciculo e data), se houver;
d) logomarca da editora.
Recomenda-se a reserva de um espaco, se possivel de 30 mm, na borda inferior, sem
comprometer as informacdes contidas, para que seja possivel colocar elementos de

identificacdao que possibilitem a localizacdo do documento.

Apresentagao:
Autor(es):

A impressao do nome do autor deve ser no mesmo sentido da lombada.

Em documento com mais de um autor, os nomes nas lombadas horizontais devem vir
impressos um abaixo do outro e nas lombadas descendentes, separados por sinais de
pontuacdo, espacos ou sinais graficos, abreviando-se ou omitindo-se o(s) prenome(s), quando

necessario, no caso de autores pessoais.

Titulo:

Deve ser impresso no mesmo sentido do(s) nome(s) do(s) autor(es), € quando
necessario pode ser abreviado.
Titulo de lombada horizontal

O titulo deve ser impresso horizontalmente quando o documento estd em posicao
vertical.
Titulo de lombada descendente

Titulo de lombada impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada.
Elementos alfanuméricos de identificacao:

Devem corresponder ao contetido abrangido do documento, podendo, se necessario,
serem abreviados, separados por sinais de pontuagdo, espacos ou sinais graficos. Impressos no

mesmo sentido da lombada.



Logomarca da editora

Deve ser impressa no mesmo sentido da lombada.

Titulo da margem de capa:
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Titulo impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé, ao lado da lombada, em

itens em que a lombada ndo comporta inscrigdes.

Figura 5 — Modelos de lombada

AUTOR

TITULO

2021

OHTVEVYL Od O1NLIL
JOLNY Od HNON

2021

Fonte: autoras.

3.2 Parte interna

Os elementos da parte interna devem ser apresentados conforme 3.2.1 a 3.2.3.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sao os elementos que antecedem o texto, com informagdes

que ajudam na identificacao e utilizag¢ao do trabalho.
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Figura 6 — Distribui¢do dos elementos pré-textuais

Lista de simbolos

Lista de tabelas

Fonte: autoras.

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio. Contém todos os elementos essenciais para a identificacdo do

trabalho e ¢ composta do anverso (frente) e verso da folha.

3.2.1.2 Anverso da folha de rosto

Os elementos devem seguir a seguinte ordem:

a) nome completo do autor (sem abreviaturas e na ordem direta);

b) Sugere-se que titulo e subtitulo ndo sejam muito extensos, ndo devendo ultrapassar 3
linhas.

¢) numero de volume (se houver mais de um volume, em cada folha de rosto deve

constar a especificagdo do respectivo volume);
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d) natureza — texto que indica o nome do curso (graduacdo, especializa¢do, mestrado ou
doutorado) e a titulagcdo correspondente (bacharel, licenciado, especialista, mestre ou
doutor); nome da institui¢do a que ¢ submetido; area de concentracgao;

e) nome completo do orientador e, se houver coorientador (sem abreviaturas € na ordem
direta), com a titulacdo correspondente e precedida da designagdo — Orientador ou
Coorientador e dois pontos ( : ). O coorientador deve vir abaixo do orientador;

f) local (cidade onde deve ser apresentado);

g) ano (da entrega).

Recomenda-se que as informacdes de autor e titulo do trabalho sejam centralizadas,
sem o uso de ponto final e em letras maiusculas. A natureza do trabalho e o nome do
orientador ¢ do coorientador (se houver) devem ser alinhados do meio da pagina para a

margem direita.
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Figura 7 - Modelo de folha de rosto

| Arial ou Times New Roman |
: 12 - Negrito - Caixa Alta I
L

TITULO: SUBTITULO

Pos-graduagdo Stricto sensu em (Nome
do Curso) da Universidade Federal do
Pampa, como requisito parcial para

obtengdo do Titulo de Mestre em (Area
do curso).
(1 espago simples)

Orientador: Nome do Orientador

3cm:

(1 espago simples)

d
Arial ou Times New |
: Coorientador: Nome do Coorientador
|

Roman 12 - Normal

|

| Arial ou Times New |

Roman 12 — Negrito - I
|

/I Normal
L I

Alegrete !

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!
: Dissertagdo apresentada ao programa de
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: 2013 !

Fonte: autoras.

3.2.1.3 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo-
Americano vigente. Deve ser inserida na metade inferior do verso da folha de rosto. A ficha
catalografica deve ser elaborada através do link:

https://www 1 1 .unipampa.edu.br/euri/bib/ficha
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Figura 8 — Modelo do verso da folha de rosto com a ficha catalografica

!

> Ficha catalografica elaborada automaticamente com os dados fornecidos
! pelo(a) autor(a) através do Mddulo de Biblioteca do Sistema GURI (Gestao
Unificada de Recursos Institucionais).

Cutter Sobrenome do autor, Nome do autor.
Titulo da dissertacdo: subtitulo (se houver) / A
Nome do autor na ordem direta. — Data.
Numero de paginas ou folhas : ilustragdo (se
houver) ; tamanho (30 cm)

u GLL -

Coorientador:
Dissertagao (Mestrado) — Universidade Federal
do Pampa, Campus Alegrete, data.

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Nome do
orientador. II. Titulo.

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!
! Orientador:
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Fonte: autoras.

3.2.1.4 Errata

Elemento opcional. Constitui-se pela referéncia completa do trabalho e a lista de
folhas ou linhas onde ocorreram erros no texto, seguidas das devidas corre¢des. Pode ser
apresentada em folha avulsa ou colada, logo apds a folha de rosto, acrescida depois de

impressa.
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Figura 9 — Modelo de errata

COLVERO, Ronaldo. Negocios na madrugada: o comércio ilicito na fronteira do Rio
Grande do Sul. Passo Fundo: UPF, 2004. 224 p.

I 3em |—————————————
---------------------------------------------------- I Arial ou Times New
| - s
ERRATA I R()fnan 12 - Negrito
| Caixa Alta
e
Pagina Linha Onde se 1& Leia-se
57 17 navegagao nos rios navegagao nos rios
Uruguai, Paraguai e Uruguai, Paraguai e
Uruguai... Parana...

oY)
(£
=

| Arial ou Times New
: Roman 12 - Normal
|

Fonte: Colvero (2004)

3.2.1.5 Folha de aprovacao

Elemento obrigatoério. Colocado logo depois da folha de rosto, esse elemento ¢

constituido de:

a) nome completo do autor (sem abreviaturas e na ordem direta);
b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver). Subtitulo apos o titulo e precedido de dois
pontos ( :);
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¢) natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢do, area de concentragio);
d) data de aprovagao;
€) nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituigdes a qual

pertencem.

Figura 10 — Modelo de folha aprovacao

3cm
- T == 1

TTITTTI T T mm T 1 Arial ou Times New |
AUTOR | Roman 12 - Negrito - :

Caixa Alta I
|

1
1
1
i
e a !
| Arial ou Times New | Dissertagio apresentada ao Programa de :
| Roman 12 - Normal I Pos-graduagdo Stricto Sensu em (Nome
I |—— o Curso) da Universidade Federal do |
L _— Pampa, como requisito parcial para i
obtengdo do Titulo de Mestre em (Area 1
do curso). :

3cm Area de concentragao: 52 cm
—> ;

Dissertagao defendida e aprovada em: dia, més e ano.
Banca examinadora:

Prof. (titulag@o). (Nome do Orientador)
Orientador
(sigla da instituig¢do)

Prof. (titulagdo). (Nome do membro da banca)
(sigla da institui¢do)

Prof. (titulagdo). (Nome do membro da banca)

Fonte: autoras.
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3.2.1.6 Dedicatoria(s)

Elemento opcional. Colocado apds a folha de aprovacdo e transcrito na parte
inferior direita da pagina. Texto no qual o autor dedica seu trabalho ou faz uma homenagem a
alguém importante para ele. Recomenda-se o alinhamento do texto, do meio da pagina para a

margem direita.

Figura 11 — Modelo de dedicatoria

3cm

Y

i | Arial ou Times New :

I Roman 12 - Normal I
|

\ Dedico esta dissertacdo aos meus amados

pais, Fulano e Fulana, maiores
incentivadores e fontes inesgotaveis de i

apoio, amor e compreensao.

Fonte: autoras.
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3.2.1.7 Agradecimento(s)
Elemento opcional. Colocado apo6s a dedicatéria e transcrito na parte superior da
pagina. Texto no qual o autor agradece a todas as pessoas, institui¢des € outros que, de

alguma forma contribuiram para a elaboracdo do trabalho.

Figura 12 — Modelo de agradecimentos

I T T T T T T T T 3cm

| Arial ou Times New |

: Roman 12 _ Negrito _ l_\_ _______________________________________________
| Caixa Alta : AGRADECIMENTO

e e a

; (1 espacos de 1,5)

1
1
1
1
1
1
. 1
:Ao Prof. Dr. Fulano de Tal pela orientagio e pelo apoio para que eu realizasse o curso de |
i mestrado. :
iAos professores, minha gratiddo pela forma de conduzir o curso em todas as etapas. :
:A todos os colegas de curso pelo convivio e pelos momentos de amizade. :
EA todas as pessoas que, direta ou indiretamente contribuiram para a realizagdo desta!
i pesquisa.

é : Arial ou Times New
i I Roman 12 — Normal

3cm .- __ 1 :2 cm

> >

Fonte: autoras.

3.2.1.8 Epigrafe

Elemento opcional. Colocado apos os agradecimentos e transcrito na parte inferior

direita da pagina. Texto no qual o autor cita um pensamento que considera relevante para o
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trabalho. A autoria do texto deve ser identificada. Recomenda-se o alinhamento do texto, do

meio da pagina para a margem direita.

Figura 13 — Modelo de epigrafe

I3cm

3cm !
—>

[T ———————— |
I Arial ou Times New |

: Roman 12 - Normal |

Fonte: autoras.

3.2.1.9 Resumo, resenha e recensio

Apresenta as normas descritas pela NBR 6028 (2021).

3.2.1.9.1 Resumo
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O resumo ¢ a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do texto, ou seja, os
elementos de maior interesse e importancia, isto é, as principais ideias do autor, descritos em

um unico paragrafo.

3.2.1.9.2 Resumo indicativo

No resumo indicativo se fazem referéncia aos pontos principais do documento, sem
detalhar aspectos como exemplos, dados quantitativos, qualitativos, etc. Faz-se uso de frases
curtas, cada uma correspondendo a um elemento importante do trabalho. Nao dispensa a
consulta ao original, pois apenas descreve sua natureza, forma e propdsito. Como exemplo

tem os resumos de trabalhos académicos.
3.2.1.9.3 Resumo informativo

O resumo informativo contém as principais informagdes apresentadas no texto,
podendo, inclusive, dispensar a leitura do original. E mais amplo do que o resumo indicativo e

informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes do trabalho. Como

exemplo tem os resumos de trabalhos cientificos publicados nos anais de congressos.

3.2.1.9.4 Resenha

A resenha trata-se de um texto que descreve e analisa o contetido de um documento,

objeto, fato ou evento.

3.2.1.9.5 Recensao

A recensdo trata-se de um texto de andlise critica, descritiva e/ou comparativa,

geralmente elaborada por especialista da area.
3.2.1.9.6 Regras gerais
Quanto a apresentacao devem:

a) ser apresentados de forma concisa e conforme suas caracteristicas;

b) a apresentagdo grafica deve seguir o padrao do trabalho ao qual esta inserido;
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convém evitar: simbolos, contragdes, redugdes (que ndo sejam de uso corrente),
formulas, equagdes, diagramas (quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na

primeira vez que aparecem).

3.2.1.9.7 Regras do resumo

a)

b)
c)

Proceder apresentacao conforme:

a ordem e a extensao dos resumos dependem do tipo (informativo ou indicativo) e do
tratamento que cada item recebe no documento original;

deve ser elaborado por uma sequéncia de frases sucintas em paragrafo unico, sem
enumeracao de topicos;

recomenta-se o resumo informativo para documentos técnicos ou cientificos;

usar o verbo na terceira pessoa;

o resumo deve ser precedido pela referéncia (logo apos o titulo da se¢do: Resumo),
quanto este nao estiver contido no documento;

quando o resumo estiver contido no proprio, a referéncia ¢ opcional.

Quanto a sua extensdo os resumos devem ter:

trabalhos académicos (teses, dissertagcdes e outros) e relatorios técnicos cientificos: de
150 a 500 palavras;

artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras;

documentos nao contemplados nas alineas anteriores: de 50 a 100 palavras.

3.2.1.9.8 Regras da resenha e recensio

Proceder apresentacdo conforme:

devem proporcionar ao leitor uma ideia do documento ou objeto, descrevendo e
analisando seus aspectos relevantes;

devem ser elaboradas por uma sequéncia de frases sucintas em paragrafo Unico, sem
enumerac¢ao de topicos;

elaboradas por outra pessoa que ndo o autor do documento ou objeto;

quando forem publicadas separadamente do documento ou objeto devem ser

precedidas pela referéncia.
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Quanto a extensao, resenha e recensdo, ndo estdo sujeitas a limite de palavras.

3.2.1.9.9 Resumo em lingua vernacula

Elemento obrigatério. E o resumo na lingua do texto. Colocado apds a epigrafe. O

titulo € centrado na folha e o texto deve ter alinhamento justificado e em um tnico paragrafo.

Constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, inclui os aspectos mais

relevantes do conteido e das conclusdes do trabalho. E redigido na terceira pessoa do

singular. Possui de 150 a 500 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras-chave

representativas do conteudo do trabalho, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas

por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mintscula, com excecao dos

substantivos proprios € nomes cientificos.

Figura 14 — Modelo de resumo em lingua vernacula

I
|
|
|
|
L

I i
cm
Arial ou Times New [T, /P
Roman 12 - Negrito - :
Caixa Alta I RESUMO
e |

3cm

(1 espagos de 1,5)

O presente trabalho tem por objetivo a implantagdo de um prototipo do software
Show do Milhdo, que seja capaz de gerir rotinas de formagdo e construgdo do
conhecimento, propiciando ao usudrio (aluno) novas alternativas que possam
auxiliar no processo de ensino-aprendizagem, bem como estabelecer propostas
para a compreensdo psicopedagogica do processo de aprendizagem, com a
utilizagdo de recursos de inteligéncia artificial (IA) e da informatica, visando a
construgdo de um novo saber. O desenvolvimento do protdtipo ¢ fundamentado
em uma reflexdo critica acerca do software original ¢ em suas relagdes com o
processo pedagogico. Coloca a disposi¢do do usudrio uma variada gama de
informagdes e recursos da informatica, fato que possibilitara motivagdo constante
para uma construgdo segura e eficaz do conhecimento, por meio de
acompanhamento ¢ avaliagdo constantes do professor com relagdo a seu aluno
(usuario). Tais recursos ndo somente auxiliardo o usudrio no aprimoramento do
seu conhecimento no processo ensino-aprendizagem (objetivo desta tese), mas

também poderdo ser utilizados e incrementados com o emprego da IA.

|——
(1 espacos de 1,5) \ rial ou Times New
Palavras-chave: conhecimento; ensino; entretenimento; software; IA. !
l 1

Fonte: Oliveira Netto (2008, p. 126)
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3.2.1.9.10 Resumo em lingua estrangeira
Elemento obrigatorio. Colocado apds o resumo na lingua verndcula. Consiste na
versdo do resumo na lingua do texto para outra lingua (em inglés Abstract, em espanhol

Resumen, em francés Résumé, por exemplo).

Figura 15 — Modelo de resumo na lingua estrangeira

|
Arial ou Times New \ i 3cm
. R A T Ll
Roman 12 - Negrito - | ABSTRACT !
Caixa Alta ;
(1 espacos de 1,5)

1
1
1
I
The present work has as objective the implementing of the prototype of a quiz game :
software show providing routines for learning and practicing knowledge — giving the !
player (student) new tools to help him along the learning process — as a well as making :
proposals to the psycho-pedagogical understanding of the process with the use of :

3 cm artificial intelligence and computing to build up knowledge. The development of the :jiI
«—>; prototype is based on a critical analysis of the original software in its relations with the :

teaching process. It is a attempted to add new methodologies and routing providing real i

contribution to the learning process and favoring a more pedagogical understanding of :

the phenomena involved in this process. The prototype provides the user with a wide :

range of information and resources, a circumstance that will bring constant motivation !

to the development of knowledge, safe as efficiently, by means of constant monitoring :

and evaluation of the student (the user) by teacher. Such resources will not only help the :

1

1

user to perfect his knowledge in the learning process (the objective of this thesis), but

could be further incremented by the implementation of Al

[
I Arial ou Times New :
(1 espagos de 1,5) Roman 12 - Normal |
|

Keywords: knowledge; teaching; entertainment; software; Al |

Fonte: Oliveira Netto (2008, p. 127)

3.2.1.10 Lista de ilustracoes

Elemento opcional. Colocado apds o resumo em lingua estrangeira. E a relagdo de
todas as ilustragdes existentes (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, figuras e outros), sendo relacionados na

mesma ordem em que aparecem no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
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travessdo, titulo e respectivo numero da folha ou pagina. Quando necessario recomenda-se
elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustragdo.

O termo Lista de Ilustragdes deve estar centralizado, em caixa alta e negrito, usando o
mesmo tipo de fonte das seg¢des primarias do trabalho.

O indicativo numérico deve ser alinhado a esquerda, antecedido da palavra designativa
e com o numero da folha ou pagina alinhado a direita.
Nota: Quando o trabalho apresenta um pequeno numero de ilustragdes, mas de varios tipos
(figuras, tabelas, etc...), pode ser reunido em uma unica lista, levando neste caso um nome

genérico, tal como: LISTA DE ILUSTRACOES.

Figura 16 — Modelo de lista de ilustragdes

A

i_ . . 1 3cm

I Arial ou Times New |

| Roman 12 - Negrito - [~ = = =¥ = =r=r=rmrmmimmmmimimimi s

: Caixa Alta : LISTA DE FIGURAS i

— e 1
! (1 espagos de 1,5) i
! 1
' i
' Figura 1 — Simbolo da porta 10gica OR2 ..........c.ccocvevevveieerereieeeereeeeeeeieeeseeieens 12 i
; !
i Figura 2 — Simbolo da porta OR4 ......... oovienrrrerrcieeiinsiisssssrssesisssssss 14 :
. . y e i
i Figura 3 — Simbolo 16gico da porta AND2 ..........ccoeeveuininrecineiceiecenereeeneen 17 :
E Figura 4 — Simbolo 16gico de uma porta AND4 ..........cocoveverueierrirerriereienennnes 19 i
. 1
1 Figura 5 — Porta 10gica NAND2 .......ccooiviiiiririirieinceeeeeee s 22 i
; !
i E
i i
i i
[ i
; !
i | Arial ou Times New : ;
! I Roman 12 - Normal : [
! | !
! L | i
! 1

3cem i i
! i 2 cm
i i
1
i E
i i
i i
i i
i i
i i
i i
i i
i i
; !
ettt e
I 2 cm

Fonte: autoras.



37

3.2.1.11 Lista de tabelas
Elemento opcional. Colocado apos a lista de ilustragdes. Relacdao de todas as tabelas
existentes no trabalho, apresentadas conforme a ordem no texto, com cada item designado por

seu nome especifico e acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

Figura 17 — Modelo de lista de tabelas

Arial ou Times New i I 3 em
Roman 12 - Negrito - |~ =g === =T rmrmrmimrmmimm s em s s s !
Caixa Alta | LISTA DE TABELAS

(1 espacos de 1,5)

‘Tabela 1 - Cerdmicos e vidros 12

;Tabela 1 - CErAmICOS € VIATOS ......uuuuruemmeesceeseneeseesieessesseesesesieseesseseesesseseseseeeees
ETabela 2 - Ferros fundidos / g0 vazado ............c.ccccueveeieveeeieeveieeee e 14
iTabela 3 - Ligas metélicas de aluminio € COBIE ............cco.vrveerverrreereeseesseeesseeseeennen 17
1

iTabela 4 - Ag0s INOXIAAVELS € MATAZING ......vvvervrererieeeeeieieieeeseeseee e essesseesneas 19

Arial ou Times New
: Roman 12 - Normal

12 e
—p! P

Fonte: autoras.
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Elementos opcionais. Colocados apos a lista de tabelas. Consiste na relacao de todas

as abreviaturas e siglas utilizadas no trabalho. Vém relacionadas em ordem alfabética e com

seus respectivos significados por extenso. Elaborar lista propria para cada tipo.

Figura 18 — Modelo de lista de abreviaturas

: Arial ou Times New I

I Roman 12 - Negrito - |

: Caixa Alta

L——

n. — nimero

p. — pagina

f. — folha

cap. — capitulo

v. — volume

org. — organizador
coord. — coordenador

col. — colaborador

LISTA DE ABREVIATURAS

(1 espacos de 1,5)

Arial ou Times New
Roman 12 — Normal

2 cm

I

Fonte: autoras.



Figura 19 — Modelo de lista de siglas

Roman 12 - Negrito
- Caixa Alta :

LISTA DE SIGLAS

et N e

rial ou 1imes New

: :_\‘ ____________________________________________
|

(1 espacos de 1,5)

; UFRGS — Universidade Federal do Rio Grande do Sul
: UFSM — Universidade Federal de Santa Maria

é FURG — Universidade Federal de Rio Grande

' UFSC — Universidade Federal de santa Catarina

; UFMG — Universidade Federal de Minas Gerais

: UFRJ — Universidade Federal de Rio de Janeiro

Arial ou Times |
: New Roman 12 - |
| Normal :

Fonte: autoras.

3.2.1.13 Lista de simbolos
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Elemento opcional. Colocado apds a lista de abreviaturas e siglas. Relagdo dos

simbolos de acordo com a ordem apresentada no trabalho, com o devido significado.
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Figura 20 - Modelo de lista de simbolos

-t
. . |
: Arial ou Times New \ I 3cm
| Roman 12-Negrit0- :.._._. T
: Caixa Alta I LISTA DE SiMBOLOS :
| 1
= (1 espacos de 1,5) i
1
6 — desvio padrao :
& — nivel de poténcia :
T — fragdo do tempo de operagdo com nivel de poténcia & !
1
At — diferenca entre a temperatura final da dgua e a temperatura inicial 1
v — graus de liberdade :
1
1
3cm 22 cm
«—> A il o i e New I e

| Arial ou Times New |
I Roman 12 - Normal
|

Fonte: autoras.

3.2.1.14 Sumario

Conforme a ABNT NBR 6027 (2012), o sumario ¢é:

Elemento obrigatdério. O sumario ¢ a enumeragdo das divisdes, se¢des € outras partes
do trabalho, com a mesma grafia e ordem apresentadas.

A palavra sumario deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada nas
se¢Oes primarias, independentemente do idioma.

Recomenda-se que a subordinagdo dos itens do sumario seja destacada com a mesma
apresentacado tipografica utilizada nas se¢des do documento.

Elementos pré-textuais (titulo e subtitulo, nome do autor, resumo e palavras-chave)

nao podem constar do sumario.
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Localizacao
Em Monografias:
a) Deve ser o tltimo elemento pré-textual;
b) Iniciar no anverso de uma folha, se necessario concluir no verso;
¢) Em obras com mais de um volume, o sumario da obra como um todo deve ser incluido
em todos os volumes.
Em Publicacdes Periodicas:
a) deve estar localizado na mesma posicao em todos os fasciculos, em todos os volumes;
b) pode estar no anverso da folha de rosto e se necessario concluido no verso;
¢) pode estar na primeira capa e se necessario concluido na quarta capa.
Estrutura:

Se houver os indicativos das se¢des que compde o sumario, deve estar alinhado a

esquerda, ver ABNT NBR 6024 (2012).

Titulos e subtitulos devem suceder os indicativos das se¢des. Recomenda-se alinhar

pela margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais.

Em obras coletivas (periodicos, coletaneas, anais de eventos, etc...) o nome do(s)

autor(es) deve ser grafado da mesma forma como esta no texto, apds os titulos e os subtitulos.

O nome do autor deve ser indicado na linha seguinte, alinhado pela margem do titulo do

ind