unipampa

Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario

RESOLUCAO N° 234, DE 28 DE MARCO DE 2019

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, em sua
862 Reunidao Ordinaria, realizada em 28 de marco de 2019, no uso das atribuices
que lhe s&o conferidas pelos artigos 16 e 19, inciso X, ambos do Estatuto; pelos arti-
gos 12 e 15, inciso X, ambos do Regimento Geral e em consonancia com o processo
n°® 23100.002118/2014-53,

RESOLVE:

APROVAR as seguintes NORMAS DE CIRCULACAO DAS COLECOES DO
SISTEMA DE BIBLIOTECAS (SISBI):

SECAO |
DAS DEFINICOES DO SISBI

Art. 1°. O Sistema de Bibliotecas (SISBI) é composto pela Coordenacao de
Bibliotecas e pelas dez bibliotecas dos campi da Universidade.

SECAO I
DOS USUARIOS

Art. 2° As seguintes categorias de usuarios estao habilitadas a utilizar servigo
de empréstimo para uso fora da sede, desde que estejam ativos na Universidade:

I discentes;

Il técnico-administrativos;

1. docentes.

Art. 3° Usuarios que nao sao vinculados a Instituigdo podem utilizar as biblio-
tecas, mas somente para consulta local.

SEGAO Il ,
DA IDENTIFICAGAO DOS USUARIOS

Art. 4° Sdo meios de identificagao exigidos a todos os usuarios vinculados a
Instituicao:

|. Carteira de Identificagac Institucional; ou.

Il. Documento de |dentificacdo com foto valido em todo o territério nacional.
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) SECAO IV )
DA INSCRICAO NA BIBLIOTECA E DO STATUS DO USUARIO

Art. 5° O uso dos servicos do SISBI & possivel mediante a concordancia em
respeitar esta Resolucao.

Art. 6° O vinculo dos estudantes com o SISBI se da com a efetivagdo de sua
matricula e encerra-se na data de finalizagao do periodo de langamento de notas no
SIE no ultimo semestre.

Art. 7° Para os servidores técnico-administrativos e docentes, a inscrigao ini-
cia a partir de seu cadastro no SIE e se mantém enquanto mantiverem vinculo com a
Instituicao.

Art. 8° Visando proteger o patriménio e disciplinar o uso das colegoes, Decla-
racao de Nada Consta deve ser exigida pelos seguintes setores/Unidades a Bibliote-
ca do Campus na instrugdo dos respectivos processos e/ou procedimentos relativos
a:

L. desbloqueio de matricula — Secretaria Académica;

Il expedicao de diplomas - DDA/PROGRAD;

. transferéncia de curso — Secretaria Académica;

V. transferéncia de Instituicdo - Secretaria Académica e PROGEPE;

V. trancamento de matricula - Secretaria Académica;

VI. certificado de curso de especializagao, aperfeicoamento, extensao e
residéncia - Unidade/Orgao/Pro-Reitoria; .

VIl. certificado que ateste a conclus&o de disciplinas isoladas, estagios e
intercambios - Unidade/Orgao/Pro-Reitoria;

VIl termo de encerramento de projetos vinculados a bolsas - Unida-
de/Orgao/Pro-Reitoria;

1X. autorizagao para afastamento do Pais por periodos superiores a seis

meses — PROGEPE;

X portaria para licenga de interesse particular - PROGEPE;

XI. portaria de vacancia de cargo publico (exoneragao, demissao, promo-
cao, readaptagao, aposentadoria, posse em outro cargo e falecimento) — PROGEPE.

Paragrafo (nico. A responsabilidade pela emissdo da Declaragao de Nada
Consta é da Biblioteca da UNIDADE de origem do usuario.

Art. 9° O status do usuario pode ser consultado através do sistema de chec-
klist disponivel na plataforma Guri, sendo a atualizagac desse status responsabilida-
de dos respectivos setores/Unidades competentes conforme estabelecido no Art. 8°.

Paragrafo Unico. Apos verificar o status do usuario, o setor/Unidade deve en-
caminha-lo a Biblioteca para a resolugdo de sua pendéncia com o Sistema, onde &
emitida a Declaracao de Nada Consta ap6s a quitagéo da pendéncia.

SECAOV
DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 10 Ficam a critério de cada Unidade os prazos de empréstimo das obras
do acervo bibliografico e também o numero de exemplares a serem emprestados

incluindo periodo de férias. =
o
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§1° E de inteira responsabilidade do usuario o controle do prazo de devolts
de seus empréstimos.

§2° A consulta do prazo de devolucdo deve ser feita preferencialmente atra-
ves do Sistema Guri, em qualquer equipamento com acesso a Internet, através do
aplicativo Guri Mobile ou em caso de indisponibilidade de ambos deve ser feito dire-
tamente na Biblioteca.

SECAO VI
DO EMPRESTIMO DE CHAVES

Art. 11 O empréstimo de chave do guarda-volumes se da a partir da matricula
do usuario.

§1° Nao € permitida, em nenhuma hipétese, o empréstimo de mais de uma
chave por matricula.

§2° O empréstimo € pessoal e intransferivel.

§3° A Biblioteca esta isenta de qualquer responsabilidade no caso de usuario
fornecer, para terceiros, dados (como senha) que possibilitem o empréstimo de cha-
ves.

Art. 12 O empréstimo da chave é de até um turno, sempre se baseando no
horario de funcionamento da Biblioteca da Unidade.
Paragrafo Unico. Caso nao seja atendido esse prazo, o usuario & multado.

Art. 13 A chave do guarda-volumes, bem como os pertences depositados
nesse, ficam sob responsabilidade do usuario. '

SECAO VI
DAS PENALIDADES

Art. 14 O valor DIARIO da multa por atraso na devolugdo de obras & o mesmo
para todas as bibliotecas e sera definido por Portaria assinada pelo Reitor.

Art. 15 Quando a obra emprestada for danificada/extraviada ou nao devolvida,
0 usuario esta sujeito & aplicacao das normas presentes nesta Resolucao.

Art. 16 No caso de atraso da devolugdo da obra, o usuario nao pode realizar
novos empréstimos até que regularize sua situagéo na Biblioteca.

Art. 17 O descumprimento das formalidades e dos prazos previstos nesta Re-
solugao implica, obrigatoriamente, nas seguintes penalidades:

l. pagamento de multa para todas as categorias de usuarios que nao re-
novarem ou devolverem as obras do acervo nos prazos previstos nesta resolucéo,
nos valores vigentes na data da quitacéo do débito, de acordo com os valores atribu-
idos .

a) a multa deve ser paga por obra emprestada, por dia e/ou hora de atra-
so, sendo computados somente os dias (teis.

-~
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I reposigao a Biblioteca de item extraviado/danificado, além do
mento de multa correspondente ao tempo entre o término do prazo de empreésti
a comunicag&o do extravio, de acordo com as condicdes abaixo:

a) em se tratando de obra cuja edicao esteja esgotada, é facultado & Bi-
blioteca o direito de exigir reposicao por obra similar existente no mercado;

b) 0 prazo maximo para reposi¢ao € de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data em que expirou o prazo para devolucéo;

c) 0S casos excepcionais, com apresentacdo de atestados e/ou ocorrén-
cia policial, ndo isentam o usudrio da reposicao do item patrimonial extravia-
do/danificado;

d) o débito do usuario pode ser quitado com a doagéo de obra, caso haja
concordancia da Biblioteca, observados os seus critérios de aquisigdo/doacgao;

e) os tecnico-administrativos, os docentes e os egressos que nao apre-
sentarem mais vinculo com a Instituicdo e apés prévio aviso nao sanarem as devi-
das pendéncias junto ao Sistema de Bibliotecas, poderéao firmar : Termo Circunstan-
ciado Administrativo -TCA em detrimento do Processo Administrativo Disciplinar-
PAD.

Paragrafo anico. O valor da multa para atraso na entrega das chaves dos
guarda-volumes € de igual valor ao das obras em atraso por dia de atraso, e, em
caso de extravio, o usuario deve repor a chave extraviada.

Art. 18 Ao usuario com débito ou qualquer outra pendéncia, fica suspenso o
empreéstimo pelas bibliotecas do SISBI, assim como a participagao em Programa de
Bolsas de Desenvolvimento Académico (PBDA), até a regularizacéo da situacao.

Art. 19 Os usuarios ndo sio penalizados com pagamentos de taxas durante o
periodo em que as bibliotecas do SISBI suspenderem temporariamente o atendi-
mento,

_ SEGAO VI
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 20 O empréstimo de obras do acervo bibliografico entre bibliotecas do
SISBI ocorre conforme a disponibilidade desses materiais nas bibliotecas.

§1° O prazo de empréstimo é contabilizado a partir da data de recebimento do
material pela Biblioteca solicitante, sendo passivel de renovacao pelo prazo de 15
(quinze) dias.

§2° E de responsabilidade da Biblioteca solicitante a renovacao, a devolucgao
do material e a cobranga de possiveis penalidades.

SECAOIX
DA RENOVACAO DE EMPRESTIMOS

Art. 21 O empréstimo pode ser renovado desde que:

|l. a obra do acervo permita renovagao:

Il. a obra do acervo nio esteja reservada:

Il. o usuario ndo esteja em débito com a Biblioteca ou haja qualquer outro
impedimento.
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Art. 22 A renovacgao pode ser feita preferencialmente pela Internet atrawg
Sistema Guri, ou alternativamente em uma das bibliotecas em caso de indispomnibili
dade do sistema, segundo instrucoes disponiveis no Portal da Biblioteca.

SECAOX
DA RESERVA E DA DEVOLUGAO DE OBRAS

Art. 23 A reserva de obras do acervo deve ser feita somente pela Internet.
§1° Nao ha limite de reservas para uma mesma obra.
§2° A validade da reserva é de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 24 A devolugao de obras do acervo deve ser feita na Biblioteca onde foi
efetuado o empréstimo.

SEGAOXI _
DO SERVIGO DE ALERTA AOS USUARIOS EM DEBITO

Art. 25 Deve ser enviada mensagem ao usuario em débito com o SISBI

SEGAO Xl .
DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 26 Sao direitos dos usuarios:

I realizar consulta e empréstimo de materiais disponiveis na Biblioteca,
nos termos desta Resolucéo ;

Il. receber orientacao quanto ao uso da base de dados SIE da Biblioteca,
disponivel no site: http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/sisbif;

Il receber informacdes guanto a normalizagdo de publicacoes;

IV.  ter acesso aos servigcos oferecidos pela Biblioteca.

SEGAOQ XlII )
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 27 Sao deveres dos usuarios:

I zelar pelo mobiliario, pelo material e pela instalacoes da Biblioteca;

1. evitar perdas de obras;

111, evitar danificar as obras ou qualquer material utilizado na Biblioteca ou
recebido por empréstimo;

V.  evitar escrever ou fazer qualquer alteracao nas paginas dos materiais;

v devolver os materiais do acervo dentro do prazo concedido, indepen-
dentemente de eventuais indisponibilidades nos sistemas de informagdo que dao
suporte ao funcionamento das bibliotecas.

VI. pagar a multa em que incorrerem;

VII.  repor a Biblioteca obras perdidas/extraviadas ou danificadas que esti-
verem sob suas responsabilidades;

VIII. guardar seus pertences pessoais no guarda-volumes, na entrada da

Biblioteca, sendo eles os responsaveis pela guarda da chave;
_
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IX. evitar entrar na Biblioteca com lanches, bebidas, cigarros e
Ihados;

X. evitar a utilizagao de telefones celulares no ambiente da Biblioteca;

Xl. manter seus cadastros atualizados.

SECAQ XIV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 28 Os casos nao previstos nesta Resolucdo sio decididos pelo Bibliote-
cario Chefe e pela Coordenacao Académica da respectiva Unidade.

Art. 29 As bibliotecas ¢ reservado o direito de, a qualquer momento, requisitar
o item emprestado pertencente ao SISBI.

Art. 30 Esta Resolugao entra em vigor na data da sua aprovacao.

P
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unipampa

Universidade Federal do Pampa

Servico Publico Federal
Ministerio da Educacao
Universidade Federal do Pampa
Sistema de Bibliotecas

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

Eu, :
matricula , aluno regular do curso de

, DECLARO para todos os fins
legais estar ciente das normas ao acesso e uso do acervo bibliografico da
UNIPAMPA, assim como das sancdes disciplinares estabelecidas nas Normas de
Circulacdo das Colegdes do Sistema de Bibliotecas (SisBi) motivo pelo qual dato,
rubrico e assino o presente Termo de Responsabilidade de Uso.

de de

=
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uarmpa

Universidade Federal do Pampa

Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal do Pampa
Sistema de Bibliotecas

ANEXO Il
DECLARAGCAQ DE NADA CONSTA

DADOS DE IDENTIFICAGAO DO DISCENTE

Nome: Matricula:

Curso/Departamento:

FINALIDADE

( ) | Desblogueio de matriculz;

( ) | Trancamento de matricula;

( ) | Diploma de graduagao;

( ) | Transferéncia de curso;

( ) | Transferéncia de instituigao;

( ) | Certificado de curso especializac&o ou residéncia;

( ) | Diploma de mestrado,

( } | Diploma de doutorado;

( ) | Autorizagdo para afastamento do Pais;

( ) | Portaria para licenca de interesse particular;

( ) | Partaria de vacancia de cargo publico por exoneracdo, demissao, promocéo, readaptagéo,
aposentadoria, posse em outro cargo ou falecimento,

( } | Portaria de rescisdo contratual:

( ) | Portaria de servidor colocado & disposigdo de outro érgéo.

A Biblioteca comunica ao NRCA/PROGESP/Secretaria Académica/Pro-
Reitoria/Orgdo, que a situacdo do usuario supracitado no Sistema de Bibliotecas é
regular, nao havendo pendéncias em nenhuma das Unidades Bibliotecarias da
UNIPAMPA, conforme a Resolugdo n° _ do Conselho Universitario, de
de de

Nome Completo
Cargo

P Zs o~
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unipampa

Universidade Federal do Pampa

Servigco Publico Federal
Ministério da Educacéo
Universidade Federal do Pampa
Sistema de Biblictecas

ANEXO liI
TERMO DE EMPRESTIMO SISBI

DADOS DE IDENTIFICACAO DO DISCENTE

Nome: Matricula:

Periodo (semestre): Curso:

IDENTIFICACAO DO MATERIAL

N® Registro Titulo

DADOS DA RETIRADA

Data da Retirada |

Unidade Académica

Assinatura do Aluno

Assinatura e
Identificagdo do
Servidor da Biblioteca
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