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Este Manual foi produzido para estabelecer orienta¢fes quanto a normalizagéo de artigo
em periodico cientifico e servira de subsidio para alunos, docentes e orientadores.

Para elaboracdo deste manual foram utilizadas as NBR 6022 (2018), 6023 (2018), NBR
6024 (2012), NBR 6028 (2021), NBR 10520 (2023), IBGE - Normas de apresentacao tabular.

Por basear-se nas normas brasileiras de documentacdo, o contetdo deste Manual esta
sujeito as mudangas, decorrentes de atualizacGes das proprias normas.

Lembramos que estas sdo normas destinadas a normalizacdo de artigos da Unipampa,
pois muitos periddicos adotam normas de acordo com a area de atuacdo ou do pais de
publicacdo. Portanto alertamos, para que, antes de enviar artigos, consultar as normas para

publicacdo da instituicdo ou do periddico a que sera submetido o trabalho.



O artigo pode ser:

a) original (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc.);

b) de revisdo (analisa e discute informacGes ja publicadas).

Figura 1 — Ordem dos elementos do artigo

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Titulo e subtitulo (se houver) no idioma original obrigatério

Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira opcional

Nome do autor(es) obrigatorio

Resumo no idioma do texto obrigatorio
Palavras-chave no idioma do texto obrigatorio

Resumo em outro idioma opcional
Palavras-chave em outro idioma obrigatério (havendo

resumo em outra lingua)

Datas de submisséo e aprovacéo do artigo obrigatoério
Identificagdo e disponibilidade opcional

ELEMENTOS TEXTUAIS

Introducéo obrigatorio
Desenvolvimento obrigatorio
Conclusao obrigatoério

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias obrigatério
Glosséario opcional
Apéndice(s) opcional
Anexo(s) opcional
Agradecimentos opcional

Fonte: autoras.

2.1 Elementos pré-textuais

Antecedem o texto e ajudam a identificar o mesmo.



2.1.1 Titulo e subtitulo (se houver)

Deve ser claro e objetivo, localizado na pagina de abertura do artigo e na lingua do texto;
se houver subtitulo este deve ser separado do titulo por dois-pontos (:) ou diferenciado

tipograficamente do titulo.

2.1.2 Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira

Elemento opcional, localizado ap6s o titulo no idioma do texto, separado por um espago
em branco. Quando houver subtitulo, este deve ser separado do titulo por dois-pontos (:) ou

diferenciado tipograficamente do titulo.

2.1.3 Nome do(s) autor(es)

Localizado apds o titulo, deve indicar o nome por extenso, credenciais que 0
qualifiquem na area de conhecimento do artigo; as credenciais, enderecos postal e eletrdnico

devem ficar em nota de rodapé indicada por asterisco.

2.1.4 Tipos de resumo

Conforme ABNT NBR 6028, existem dois tipos de resumos: Resumo indicativo e

Resumo informativo.

2.1.4.1 Resumo indicativo ou descritivo

No resumo indicativo se fazem referéncia aos pontos principais do documento, sem
detalhar aspectos como exemplos, dados quantitativos, qualitativos, etc. Faz-se uso de frases
curtas, cada uma correspondendo a um elemento importante do trabalho. N&o dispensa a
consulta ao original, pois apenas descreve sua natureza, forma e proposito. Como exemplo tem

0s resumos de trabalhos académicos.



2.1.4.2 Resumo informativo ou analitico

O resumo informativo contém as principais informacfes apresentadas no texto,
podendo, inclusive, dispensar a leitura do original. E mais amplo do que o resumo indicativo e
informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes do trabalho. Como exemplo
tem os resumos de trabalhos cientificos publicados nos anais de congressos.

2.1.5 Resumo no idioma do artigo

Elemento obrigatério. O resumo € a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do
texto, ou seja, os elementos de maior interesse e importancia, isto é, as principais ideias do
autor.

Localizado apds nome do(s) autor(es) do artigo, separado por uma linha em branco do
nome do(s) autor(es), a palavia RESUMO deve ficar centralizada, em letras maitsculas e em
negrito. O texto deve ser na mesma fonte usada para o artigo, espaco simples entre linhas e
alinhamento justificado. Abaixo deste temos as palavras-chave representativas do contetdo do
trabalho.

Segundo NBR 6028, 2021, o resumo deve ser:
- constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, inclui os aspectos mais
relevantes do contetdo e das conclusdes do trabalho;
- recomenda-se o resumo informativo, para documento técnico ou cientifico;
- redigido na terceira pessoa do singular;
- descrito em um Unico paragrafo, sem enumeracdo de tdpicos;

- Possuir de 100 a 250 palavras.

2.1.6 Palavras-chave no idioma do texto

Palavras significativas do conteudo do texto, localizadas logo abaixo do resumo,
precedidas da expressdo “Palavras-chave”, seguida de dois pontos, separadas entre si por ponto
e virgula e finalizadas por ponto.

Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com excecéo dos substantivos
préprios e nomes cientificos.

Exemplo:
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Palavras-chave: classificacdo; sistema decimal de classificagdo; CDU.
2.1.7 Resumo em outro idioma

Elemento opcional. Versdo do resumo na lingua do texto, para idioma reconhecido
internacionalmente (em inglés - Abstract, em espanhol - Resumen, em francés - Résumé, por
exemplo). Deve suceder o resumo no idioma do documento. Abaixo deste temos as palavras-
chave representativas do contetudo do trabalho.
2.1.8 Palavras-chave em outro idioma

Versdo das palavras-chave na lingua do texto para a mesma lingua em que foi feito o
resumo em lingua estrangeira (em inglés - Keywords, em espanhol - Palabras clave, em francés
- Mots-clés, por exemplo).

2.1.9 Datas de submissao e aprovacao do artigo

Elemento obrigatdrio. Indicar a data completa (dia, més e ano) de submissdo e

aprovacao do artigo para publicacao.

2.1.10 Identificacdo e disponibilidade

Elemento opcional. Indicar endereco eletronico, DOI, e outras informagdes que digam

respeito a forma de acesso do documento.
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Figura 2 — Modelo para elementos pré-textuais

A NORMALIZAGCAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA: ESTUDO DE CASO

THE ACADEMIC STANDARDS WORK IN UNIVERSIDADE FEDERAL DO
CEARA: CASE STUDY

Ana Cristina Azevedo Ursulino Melo*
Eliene Maria Vieira de Moura**
Isabela da Rocha Nascimento***

RESUMO

Aborda a importancia da normalizacdo de trabalhos académicos visando a qualidade
da producdo cientifica na Universidade Federal do Ceara. Através da elaboragdo do
Guia de Normalizacdo de Trabalhos Académicos e da realizagdo de treinamentos
sobre normalizagdo buscou-se capacitar a comunidade universitria no que tange a
padronizagdo de seus trabalhos. A metodologia utilizada foi pesquisa bibliogréafica e
a aplicagdo de questionarios. Observou-se que a normalizacdo de trabalhos
cientificos mostra-se relevante e que 0s 218 participantes dos treinamentos de
normalizacdo consideram que tais agdes sdo importantes e necessarias para que a
comunidade académica compreenda e utilize as normas de documentacdo da
Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas.

Palavras-chave: normalizacdo; trabalhos académicos; Universidade Federal do
Ceara.

ABSTRACT

Discusses the importance of standardization of academic works aiming at the quality
of scientific production at the Universidade Federal do Ceard. Through the
establishment of Standards Guide for Academic and performing training on
standardization sought empower the university community regarding the
standardization of their work. The methodology used was bibliographic research and
the application of questionnaires. Observed that the normalization of scientific
studies shows relevant, and that the 218 participants of the training standards
consider that such actions are important and necessary for the academic community
to understand and use the documentation standards of the Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas.

Keywords: standardization; academic papers; Universidade Federal do Ceara.
Data de submissao: 03/01/2018.

Data de aprovacao: 23/05/2018.
DOI:10.0000/0000-057x20160000.

* Mestre em Politicas Publicas e Gestéo da Educacéo Superior, Bibliotecéria, Universidade Federal do Ceara, Fortaleza,
Ceara. E-mail: anacristina@ufc.br

** Mestre em Politicas Publicas e Gestdo da Educacédo Superior Bibliotecéria, Universidade Federal do Ceara Fortaleza,
Ceara. E-mail: eliene@ufc.br

***Especialista em Tecnologias Aplicadas ao Tratamento, Recuperagéo e Gestdo da Informagao Bibliotecaria, Universidade
Federal do Ceara, Fortaleza, Ceara. E-mail: isabela.nascimento@ufc.br

Fonte: Modelo adaptado de: Guia de normalizagdo de artigo em publicagdo periddica cientifica da Universidade
Federal do Cearéa (2018, p. 13)
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2.2 Elementos textuais

E a parte do artigo onde o autor desenvolve suas ideias. No artigo deve ser usado o

tamanho da fonte 12 e espacamento simples.
2.2.1 Introducéo

Parte inicial do artigo onde apresenta os objetivos e a delimitacdo do assunto, expde e
justifica a escolha do tema, apresenta defini¢cGes, conceitos e pontos de vista. Ndo €
aconselhavel incluir ilustragdes na introducg&o.
2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo onde o autor expde e explica 0 assunto em todos os aspectos.
Pode ser dividido em secBes e subsecdes, duvidas quanto ao uso das divisbes de secdes
consultar Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos, 2021.

2.2.3 Conclusao

Parte final do artigo, devendo ser breve, concisa e apresentar uma resposta para o tema

proposto na introducéo.

2.3 Elementos pds-textuais

Elementos que completam o trabalho.

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio. Lista de documentos consultados na elaboracgdo do trabalho.
Cada referéncia deve obedecer a sequéncia dos elementos, conforme orientacdes deste
documento:
a) as referéncias sdo alinhadas a margem esquerda, de forma a facilitar a identificacéo
individual de cada obra. Devem ser digitadas em espaco simples e separadas entre si por

uma linha em branco de espaco simples;
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b) apontuacdo deve seguir padrdes internacionais e ser uniforme para todas as referéncias;
c) os recursos negrito, sublinhado ou itélico sdo utilizados para destacar o titulo e deve
ser uniforme em todas as referéncias, isso ndo se aplica a obras sem indicacéo de autoria
ou de responsabilidade, onde a entrada é pelo titulo, sendo a primeira palavra em letras
maiusculas, incluindo o artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilébica inicial

(se houver).

Deve-se ter padronizacéo nas referéncias, se optar em fazer completa, deve-se seguir da
mesma forma em todo documento.

Para maiores detalhes ver Manual de Normalizacédo de Referéncias.

2.3.2 Glossario

Elemento opcional que apresenta uma relagcdo com defini¢des ou traducdes de palavras

estrangeiras e terminologias técnicas adotadas no artigo e deve estar em ordem alfabética.

2.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional que serve para complementar o texto, deve ser utilizado apenas se
for imprescindivel para compreensédo do texto. Deve ser centralizada na pagina, a identificacédo
é feita pela palavra APENDICE seguida de letras mailsculas consecutivas, inserindo um
travessdo antes do titulo que o identifica, com mesmo destaque tipografico usado nas secdes

primarias.

Exemplo:
APENDICE A - EXPERIENCIAS CONSUMERISTAS MUNDIAIS
APENDICE B - RELAQAO DAS FREGUESIAS, CAPELAS E CURATOS
APENDICE C - PROVINCIA DE SAO PEDRO DO RIO GRANDE DO SUL
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2.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional que tem sua apresentacao grafica idéntica ao Apéndice e assim como
este, deve ser usado somente se for muito necessario.
Exemplo:
ANEXO A — SEU VOTO ROUBADO: PROPAGANDA POLITICA SUBLIMAR
ANEXO B - PESQUISA COM PROFISSIONAIS DE PROPAGANDA E
MARKETING

2.3.5 Agradecimento(s)

Elemento opcional, ultimo elemento Pos-textual, devendo ser sucinto, e aprovado pelo

periddico em que seré publicado.
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Recomenda-se 0 uso de fonte em tamanho 12, espacamento simples, devendo ser
padronizado em todo artigo. Citacbes longas com mais de trés linhas, paginacao, notas,
legendas, fontes das ilustracdes e tabelas devem ser em tamanho menor.

Margens:

- esquerda e superior: 3 cm;

- direita e inferior: 2 cm.

O projeto gréfico fica a critério do editor.
3.1 Indicativo de secdo e Numeracdo progressiva

Os titulos das secdes e subsecBes devem ser separados do texto que os precede e do que
0s sucede, por um espaco simples em branco.
Para maiores detalhes sobre Indicativo de se¢do e Numeragéo progressiva Ver “Manual

de normalizacéo de trabalhos académicos”.
3.2 Citagdes

As citacdes sdo elaboradas segundo ABNT NBR 10520 (2023). Para maiores detalhes

Ver “Manual de Normalizacgdo para elaboragdo de Citagéo, Sistema de Chamada e Notas”.
3.3 Hustracgodes

A ilustracdo deve ser citada e colocada o mais proximo do texto a que se refere, por ter
como objetivo explicar e entender o mesmo.

Tipo, numero de ordem, titulo, fonte legenda e notas devem acompanhar as margens da
ilustracdo, sugere-se que as ilustragdes sejam centralizadas.

Na parte superior da ilustragdo deve estar a sua identificacdo, numerada com algarismos
arabicos, devendo o namero vir logo ap6s a palavra designativa (figura, fotografia, desenho,
gravura, mapa, modelo, esquema, grafico, quadro e outros) e separada por hifen do titulo da
ilustracdo, que deve ser breve.

Abaixo da ilustracdo, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja

do préprio autor), usando fonte menor que a do texto.



16

A referéncia completa da fonte da ilustracdo deve figurar nas referéncias no final do
trabalho.

3.4 Tabelas

A ABNT ndo tem uma norma especifica para tabelas, mas recomenda as Normas de
Apresentacdo Tabular, do IBGE (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA
E ESTATISTICA, 1993).

As tabelas destacam como informacdo central, dados numéricos tratados
estatisticamente, devendo estar inseridas o0 mais proximo possivel do texto a que se referem.

As tabelas devem ter numeracdo independente e consecutiva. Sugere-se a centralizacdo
da tabela.

O titulo deve estar localizado acima da tabela, ser claro e conciso, indicando a natureza
do assunto, sua abrangéncia geogréfica e de tempo, sem abreviaturas. Deve aparecer na seguinte
ordem: a expressdo Tabela (letra inicial maiGscula) com a numeracdo independente e
consecutiva, travessao e a seguir o titulo da ilustracdo, em espaco simples e justificado, sendo
o titulo ajustado a largura da tabela.

Abaixo da tabela, indicar a fonte do qual foi retirada (elemento obrigatério, mesmo que
seja do préprio autor), usando fonte menor que a do texto.

A tabela ndo deve ter tragos verticais que a delimitem na direita e na esquerda.

Tabelas muito extensa, podem ocupar mais de uma folha. Nesse caso, o final da primeira
folha nédo sera delimitado por traco horizontal na parte inferior e o cabecalho seré repetido em
todas as folhas. As folhas terdo as seguintes indicacdes: “continua”, na primeira folha;

“continuacdo”, nas demais folhas ¢ “conclusdo”, na ultima folha.

3.5 Siglas

Na primeira vez em que aparecem no texto, devem ser transcritas com o nome completo
e logo apos, e entre parénteses, a sigla.

Exemplo:

Conselho Administrativo de Defesa Econémica (CADE)
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3.6 Equacdes e formulas

Devem ser destacadas do texto, e havendo necessidade serem numeradas com
algarismos arébicos alinhados a direita e entre parénteses. Se houverem outros elementos
(expoentes, indices e outros) que as compde, é permitido o uso de uma entrelinha maior.

Exemplo:

X2+y?=72 ..(1)

(x2+y?2)+6=n ..(2)
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