
 

GUIA VISUAL DE ELEMENTOS DE 

TRABALHOS ACADÊMICOS 

UNIPAMPA • 2026 

UM GUIA PARA TCC, MONOGRAFIAS, DISSERTAÇÕES E TESES 

COMO USAR ESTE GUIA 

Escolha a estrutura que melhor se encaixa na sua pesquisa. Imprima o passo a passo e o Checklist e marque 

cada etapa conforme o seu trabalho avança. A estrutura deve ser conferida também com as normas específicas 

do curso e com os Manuais de Normalização do SISBI/UNIPAMPA. 

1. PRIMEIRO: QUAL FORMATO DE TCC? 

Converse com seu orientador! Juntos, vocês irão definir o formato de TCC mais adequado 
à sua pesquisa e, a partir dessa escolha, siga o MODELO correspondente. 

TCC EM FORMATO 

TRADICIONAL 

TCC EM FORMATO DE 

ARTIGO 
FORMATO MULTIPAPER 

Estrutura de trabalho 

acadêmico com elementos pré-

textuais, textuais e pós-textuais. 

Se encaixa em pesquisas de 

Graduação, Monografias 

(especialização), Mestrados e 

Doutorados. 

O núcleo do trabalho é um 

artigo científico, precedido pelos 

elementos institucionais 

exigidos para apresentação do 

TCC, quando previstos pelo 

curso. Se encaixa em 

pesquisas de Graduação e 

pode ser utilizado na pós 

graduação quando o estudante 

necessita escrever um 

manuscrito ou artigo. 

 

Estrutura de trabalho 

acadêmico com elementos 

pré-textuais, textuais e pós-

textuais. Se encaixa em 

pesquisas de Mestrado e 

Doutorado.  

 

Este guia usa como base os dois templates oficiais disponibilizados pelo SISBI/UNIPAMPA em 

2025. O template de trabalhos acadêmicos apresenta capa, folha de rosto, ficha catalográfica, 

folha de aprovação e estrutura textual; o template de artigo apresenta a estrutura própria do 

artigo.              

 

 

 

https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/normalizacao/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/normalizacao/


2. TCC EM FORMATO TRADICIONAL 
Pense no TCC como uma sequência de blocos. Os itens marcados como obrigatórios no 

template devem estar presentes; os itens indicados como opcionais só entram quando forem 

necessários ou adotados pelo trabalho. Essa estrutura pode mser utilizada para Trabalhos de 

Conclusão de Curso, Monografias, Dissertações ou Teses tradicionais. 

Nº ELEMENTO  STATUS O QUE CONFERIR 

01 CAPA   ☑ 

Universidade Federal do 

Pampa 

☑ Nome do autor 

☑ Título do trabalho 

☑ Subtítulo, se houver 

☑ Cidade 

☑ Ano 

02 
FOLHA DE ROSTO / 

CONTRACAPA 
  ☑ 

Nome do autor 

☑ Título do trabalho e 

subtítulo, se houver 

☑ Natureza do trabalho e 

requisito para obtenção do 

título 

☑ Curso e Universidade 

Federal do Pampa 

☑ Orientador 

☑ Coorientador, se houver 

☑ Cidade e ano 

03 
FICHA 

CATALOGRÁFICA  
  ☑ 

Gerada automaticamente 

com os dados fornecidos 

pelo autor no Módulo de 

Biblioteca do Sistema GURI. 

04 
FOLHA DE 

APROVAÇÃO 
  ☑ 

Nome do autor 

☑ Título do trabalho 

☑ Natureza/requisito do TCC 

☑ Área de concentração, 

quando aplicável 

☑ Data da defesa 

☑ Banca examinadora 

☑ Orientador e demais 

membros da banca, com 

suas instituições 

05 DEDICATÓRIA     ○ Opcional. 

06 AGRADECIMENTOS     ○ Opcional. 

07 EPÍGRAFE     ○ Opcional. 

08 RESUMO    ☑ 

Um único parágrafo, entre 

150 e 500 palavras, 

apresentando os pontos 

relevantes do trabalho. 

☑ Palavras-chave. 

09 ABSTRACT    ☑ 
Versão do resumo em outro 

idioma;  

☑ Palavras-chave na língua 

https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha/
https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha/


escolhida. 

10 LISTAS     ○ 

Lista de figuras, tabelas, 

abreviaturas e siglas: utilizar 

quando houver necessidade, 

conforme o conteúdo do 

trabalho. 

11 SUMÁRIO ☑ 
Apresenta as seções e 

subseções do trabalho e 

suas páginas. ABNT NBR 

6027 

12 INTRODUÇÃO ☑ 
Tema, delimitação, objetivos 

geral e específicos, 

justificativa, metodologia e 

organização do trabalho. 

13 
DESENVOLVIMENTO 

/ REFERENCIAL 
☑ 

Revisão de 

literatura/referencial teórico e 

demais seções necessárias 

ao desenvolvimento da 

pesquisa. 

14 METODOLOGIA ☑ 
Tipo de pesquisa, métodos, 

procedimentos, objeto de 

estudo e técnicas utilizadas. 

15 
RESULTADOS E 

ANÁLISE 
☑ 

Apresentação, análise e 

interpretação dos dados e 

informações obtidos. 

16 
CONSIDERAÇÕES 

FINAIS 
☑ 

Síntese das deduções e 

indicação de alcance dos 

objetivos. No template, para 

TCC, utiliza-se 

'Considerações finais'. 

17 REFERÊNCIAS ☑ 

Todas as fontes citadas ao 

longo do trabalho, conforme 

as normas de referências da 

UNIPAMPA/ABNT. Verifique 

um gerador de referências 

que possa te auxiliar no 

processo. 

18 APÊNDICES ○ Opcional. Material elaborado 

pelo próprio autor. 

19 ANEXOS ○ 
Opcional. Material não 

elaborado pelo autor, usado 

como fundamentação, 

comprovação ou ilustração. 

 
 

 

 

 
 

https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/


3. TCC EM FORMATO DE ARTIGO CIENTÍFICO 
O template de artigo científico do SISBI apresenta a estrutura do artigo. Para uso como 

TCC, os elementos institucionais de apresentação do TCC devem ser colocados antes do artigo, 

para facilitar a inserção no Repositório Instiucional e ajuda na padronização das informações 

obrigatórias. O template de artigo, isoladamente, inicia pelo título do artigo e autores; ele não 

apresenta capa, folha de rosto, ficha catalográfica e folha de aprovação como páginas iniciais. 

Portanto, no guia abaixo, esses elementos são tratados como a parte institucional do TCC e o 

artigo como a parte científica. Baixe o template clicando aqui! 

Nº ELEMENTO STATUS O QUE CONFERIR 

01 CAPA DO TCC ☑ 

UNIVERSIDADE FEDERAL 

DO PAMPA 

NOME DO AUTOR 

TÍTULO DO TRABALHO 

SUBTÍTULO, se houver 

Cidade 

Ano 

02 
FOLHA DE ROSTO / 

CONTRACAPA 
☑ 

NOME DO AUTOR 

TÍTULO DO TRABALHO: 

SUBTÍTULO 

Trabalho de Conclusão de 

Curso apresentado ao Curso 

de (Nome do Curso) da 

Universidade Federal do 

Pampa, como requisito 

parcial para obtenção do 

Título de Bacharel em (Área 

do curso). 

Orientador: Nome do 

Orientador 

Coorientador: Nome do 

Coorientador 

Cidade 

Ano 

03 
FICHA 

CATALOGRÁFICA ☑ 

Ficha elaborada 

automaticamente com os 

dados fornecidos pelo autor 

no Módulo de Biblioteca do 

Sistema GURI. 

04 
FOLHA DE 

APROVAÇÃO 
☑ 

NOME DO AUTOR 

TÍTULO DO TRABALHO: 

SUBTÍTULO 

Natureza/requisito do TCC 

Área de concentração, 

quando aplicável 

Data da defesa 

Banca examinadora, 

orientador e demais 

membros, com suas 

instituições. 

05 ARTIGO – TÍTULO ☑ 
Título do artigo, centralizado, 

no idioma do texto. 

Título em outro idioma: 

https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/files/2025/08/template-de-artigo-cientifico-atualizado-2025.pdf
https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha/
https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha/


opcional. 

06 AUTORES ☑ 

Nome(s) do(s) autor(es). O 

template prevê nota de 

rodapé com breve currículo, 

vinculação institucional e 

contato. 

07 RESUMO ☑ 

100 a 250 palavras; 

objetivos, metodologia e 

resultados alcançados; em 

parágrafo único; palavras-

chave abaixo. 

08 ABSTRACT ☑ 
Versão do resumo em outro 

idioma.  

09 INTRODUÇÃO ☑ 
Tema, delimitação, objetivos 

geral e específicos, 

justificativa, metodologia e 

organização do artigo. 

10 DESENVOLVIMENTO ☑ 
Parte principal do artigo, 

organizada em seções e 

subseções conforme a 

abordagem e o método. 

11 METODOLOGIA ☑ 

Quando fizer parte da 

organização do artigo, deve 

apresentar os métodos e 

procedimentos da pesquisa. 

Pode estar integrada ao 

desenvolvimento, conforme a 

estrutura adotada. 

12 
RESULTADOS / 

ANÁLISE 
☑ 

Apresentação e análise dos 

resultados, conforme a 

natureza da pesquisa. 

13 
CONSIDERAÇÕES 

FINAIS ☑  
Parte final, correspondente 

aos objetivos e/ou hipóteses. 

14 REFERÊNCIAS ☑ 

Todas as referências citadas 

no artigo, conforme ABNT e 

Manual de Normalização de 

Referências da UNIPAMPA. 

Verifique um gerador de 

referências que possa te 

auxiliar no processo. 

15 GLOSSÁRIO ○ Opcional. 

16 
APÊNDICES / 

ANEXOS 
○ Opcionais, quando 

necessários. 

17 AGRADECIMENTOS ○ 

Opcional. Texto sucinto 

aprovado pelo periódico em 

que será publicado.No 

periódico aparece como 

elemento pós-textual. 

https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/gerenciadores-de-referencias-2/


4. MODELO VISUAL DO TCC EM FORMATO TRADICIONAL 

 

Fonte: Elaborado pelo SisBi com base nas Normas ABNT vigentes e Templates 2025, 2026. 

 



5. MODELO VISUAL DO TCC EM ARTIGO 

  

Fonte: Elaborado pelo SisBi com base nas Normas ABNT vigentes e Templates 2025, 2026. 



6. MODELO VISUAL DO TCC EM FORMATO MULTIPAPER  

 



7. ATENÇÃO: FORMATAÇÃO 
No template de trabalhos acadêmicos, o texto utiliza fonte Arial ou Times New Roman, 

tamanho 12, e tamanho 10 para citações longas, notas, fontes de ilustrações/tabelas, 

paginação, ficha catalográfica, legendas e outras notas. O espaçamento do texto é 1,5; citações 

longas, notas, referências, legendas e a natureza do trabalho usam espaço simples. As 

margens indicadas no template são 3 cm superior/esquerda e 2 cm inferior/direita no anverso. 

No template de artigo, o texto é apresentado com espaçamento simples e a fonte deve ser 

padronizada. O modelo informa tamanho 12 para o texto e sugere tamanho 10 para citações 

longas, notas, paginação, legendas e fontes de ilustrações e tabelas.  

8. REGRA DE OURO 

ESTE GUIA É UM MAPA, NÃO SUBSTITUI OS MANUAIS 

Para a versão final, confira sempre: (1) template correspondente; (2) Manual de Normalização 

do SISBI/UNIPAMPA; (3) normas ABNT atualizadas; e (4) normas/orientações específicas do 

seu curso e do seu orientador. No caso de artigo destinado a periódico, também devem ser 

observadas as normas editoriais da revista. 

 

 

Autora: Alexandra Porto 

Bibliotecária Sistema de Bibliotecas – SISBI/UNIPAMPA 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: Elaborado pelo SisBi com base nas Normas ABNT vigentes e Templates 2025, 2026. 



Fonte: Elaborado pelo SisBi com base nas Normas ABNT vigentes e Templates 2025, 2026. 



Fonte: Elaborado pelo SisBi com base nas Normas ABNT vigentes e Templates 2025, 2026 


