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TERMO DE TRANSFERENCIA INTERNA DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS
PELA POLICIA FEDERAL

Para transferéncia de produtos quimicos controlados pela PF entre os campi da
UNIPAMPA, deve-se preencher um Termo que considera a origem e o destino do material,
bem como os responsaveis pela transferéncia. Para isso, siga as instrugoes.

1. Abra um processo no SEl, do tipo “Administracao Geral: Pedidos,
Oferecimentos e Informagoes diversas’;

sar no Menu Iniciar Processo

ES§ Contatos
© controle de Prazos Escolha o Tipo do Processo: @
ZZ Controle de Processos

a pedidos
| Estatisticas

Y Favoritos Administracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informactes Diversas
s PROGEPE - Pedidos, Oferecimentos e Informacges Diversas

fah Grupos

B Iniciar Processo

@ Marcadores

[] Painel de Controle

Q, Pesquisa

M Ponios de Controle

F“ Reabertura Programada

E Refatérios

2. Clique em incluir documento e selecione o TERMO TRANSFERENCIA
PROD. QUIM. CONTROLADOS P/ PF;

) O 2 RORPE =0 ®Q::

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

TRANS

PATRIMONIO: Ciéncia e De acordo-Transferéncia bens (Formulario)

PATRIMGNIO: Transferéncia e termo de uso de Bens (Formulario)

PROGEPE - Solicitacdo de Auxilio-Transporte (Formulario)
‘ TERMO TRANSFERENCIA PROD. QUIM. CONTROLADOS P/ PF



unipampa PROPLADI

Pro-Reitoria de

Universidade Federal do Pampa Planejamento' Administragao
e Infraestrutura
SisLab - Sistema de Laboratorios

3. Ao gerar o documento preencha o campo Descrigdao com o nome do produto
quimico a ser transferido, selecione o nivel de acesso “Publico” e clique em
“Salvar”;

TERMO TRANSFERENCIA PROD. QUIM. CONTROLADOS P/ PF

Texto Inicial

( : ) Documento Modelo
() Texto Padrio

P~
(@) Nenhum

Descricdo
NOME DO PRODUTO QUIMICO A SER TRANSFERIDO|

Nome na Arvore

Interessados

290. - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESQUISA - P u

Observagies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso '..:..‘ Restrito

4. Preencha os dados de identificagao da unidade remetente e de origem, e
do produto quimico, confome solicitado no documento. Importante: leia ao
final do termo a Declaragao de responsabilidade e transporte;

TERMO DE TRANSFERENCIA INTERNA DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL

‘ 1. UNIDADE DE ORIGEM (REMETENTE):

+ Campus: [Nome do Campus de Origem]

+ Unidade/Laboratério: [Nome do Laboratdrio que est4 enviando]
* Responsavel Técnico/D : [Nome Completo]

* SIAPE: [Ndmero do SIAPE]

* CRC (PF) da Unidade: [N2 do Certificado de Registro Cadastral]

‘ 2. UNIDADE DE DESTINO (DESTINATARIO):

* Campus: [Nome do Campus de Destino]

+ Unidade/Laboratério: [Nome do Laboratério que receberd o material]

+ Responsavel Técnico/D : [Nome Completo]
* SIAPE: [Ndmero do SIAPE]
* CRC (PF) da Unidade: [N2 do Certificado de Registro Cadastral]
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- 3. DESCRIGAO DOS PRODUTOS:

Pelo presente terme, formaliza-se a transferéncia dos produtos quimicos contrelades abaixe relacicnados, para fins de [Ensine / Pesquisa /

Extens&o].
Produto Quimico Ne CAS Concentragdo Quantidade Unidade (L/Kg)
[Ex: Acido Cloridrico] [7647-01-0] [37%] 2 [Litros]

-4. DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE E TRANSPORTE:

As unidades declaram que a movimentag#o acima descrita serd devidamente informada nos mapas mensais da Policia Federal (Siproquim 2)
por ambos os campi.

O transporte do material sera realizado de acordo com as normas de seguranga vigentes, sob responsabilidade da [Unidade de Qrigem /
Unidade de Destino].

O transporte esta sendo realizado entre unidades sob © mesmeo numerc do Certificado de Registro Cadastral.

Nota Fiscal de Origem: Segue anexa cdpia da nota fiscal de compra original ou documento equivalente que comprove a procedéncia legal do
produto na instituicdo.

5. Apods finalizar o preenchimento, salve e assine o termo;

[ salvar || #Assinar || 4 Bg | @[N] 7 8 s X0 x* 3 & - B < @k

ta 2 Q= = ERda X §| om-

B3 AutoTexto | | Estilo -

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal do Pampa

TERMO DE TRANSFERENCIA INTERNA DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL

6. A(s) nota(s) fiscal(is) do(s) produto(s) quimico(s) deve(m) ser anexada(s) ao
processo, para isso inclua um novo documento ao processo e selecione
‘externo”;

mmp Y N = B B x

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

I exemo

Ata de Reunido
Compras - Lista Verificacdo p/ Parecer Referencial
Contratos - Formulario Solicitacdo de Empenho

Convocacdo Geral
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7. Registre a nota fiscal, no campo tipo de documento procure “Financas:
Fatura / Nota Fiscal”, insira a data que esta anexando, no campo nome na
arvore digite o numero da nota fiscal, em formato selecione “Nato-digital”,
em nivel de acesso selecione “Publico”, anexe a nota fiscal (vai aparecer
como no exemplo abaixo) e clique em “Salvar’.

Importante: para cada nota fiscal a ser anexada, os itens 6 e 7 devem ser repetidos.

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

‘ Financas: Fatura / Nota Fiscal ‘ 1110312026
NOmero: Nome na Arvore:
NF 9993

(@) Nato-digital

‘i' Digitalizado nesta Unidade

Remetente

Interessados:

Classificacdio por Assuntos:

052.22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e de Capital, bem como Adiantamentos, Subvengdes, Suprimenio de Fundo:~ /O u

-

Observagtes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restito ‘@ Publico
- NFSE_343418 pdf

Nome Data Tamanho Usuério Unidade Acbes

Lista de Anexes (1 registro):

NFSE_343418 pdf 11/03/2026 14:26.:56 94.8 Kb lianesantanna  SISLAB B

8. Tanto o responsavel na unidade de origem quanto o responsavel na unidade
de destino devem assinar o Termo, sendo assim, apds o preenchimento do
termo e o anexo da(s) nota(s) fiscal(is), inclua o documento em um bloco de
assinatura para envio ao servidor da unidade de destino (ou de origem, caso
o responsavel pelo preenchimento seja da unidade de destino).
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9. Para inclusdo de documento em bloco de assinatura, abra o termo
(devidamente preenchido e assinado), clique no icone correspondente (como
assinalado abaixo), e entao clique em “Novo Bloco”.

L3 »> A'-I— | AN [
Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para incluséo (5 registros):

B o e e |
|:| 1518939 Despacho 16/08/2024
O 1617541 Despacho 04/12/2024
O 1774849 Despacho 03/07/2025
|:| 1918505 Despacho 05/12/2025
< 1987465 TERMO TRANSFERENCIA PROD. QUIM. CONTROLADOS P/ PF 11/03/2026

10. Crie um bloco de assinaturas, no campo Descricdao indique o assunto
(exemplo abaixo), selecione a unidade do servidor que ira assinar (no
exemplo ha alguns Setores de Labortério) e clique em "Salvar”.

Novo Bloco de Assinatura

Salvar Cancelar

Descrigdo

assinatura termo de transferéncia

Grupo:

Nenhum hd

Unidades para Disponibilizacdo:

setor de lab

Ny
SL-BAGE - SETOR DE LABORATORIOS n
SL-CAC - SETOR DE LABORATORIOS
SL-ITAQUI - SETOR DE LABORATORIOS -

SL-JAG - SETOR DE LABORATORIOS
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11. Depois, o bloco criado vai aparecer no campo “Bloco”, verifique se o Termo
de Transferéncia esta assinalado em “Lista de documentos disponiveis
para inclusao” e clique em “Incluir e Disponibilizar’;

Incluir em Bloco de Assinatura

]
Incluir & Disponibilizar
S

119130 - assinatura termo de transferéncia hd

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (5 registros)

™ N° SEI Documento Data Blocos
|:| 1518939 Despacho 16/08/2024
O 1617541 Despacho 0471212024
O 1774549 Despacho 03107/2025
|:| 1918505 Despacho 05/12/2025
‘ 1987465 TERMO TRANSFERENCIA PROD. QUIM. CONTROLADOS P/ PF 11/03/2026

12. Apés a assinatura dos responsaveis de ambas as unidades envolvidas,
encaminhe o processo para a caixa “PQC” (Produtos Quimicos Controlados),
clicando no icone correspondente, como no exemplo, selecionando a
Unidade e clicando em “Enviar”.

o Fp Gupp 0z ROPRE 2o MmP®eO0

Q

Enviar Processo

Processos:
23100.021741/2025-68 - Administracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas -
-
Unidades:
pad Mostrar unidades por onde tramitou
‘FQC - Produtos Quimicos Controlados 2 O

|| Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotagio

|| Enviar e-mail de notificacao -
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13. Recomenda-se a impressdo do termo e transporte do mesmo junto aos
produtos quimicos.

Informagoes Importantes para Transferéncias entre Campi:

e Guia de Trafego: Se o produto quimico estiver na Lista | da Policia Federal ou se a
guantidade ultrapassar os limites de isencédo para transporte, pode ser necessario
gerar uma Guia de Trafego no sistema da PF antes do deslocamento.

e Logistica: Recomenda-se que o produto seja transportado com uma cépia deste
termo e uma copia da Nota Fiscal original de quando a UNIPAMPA adquiriu o
produto, para evitar problemas em fiscalizagdes rodoviarias.

e Atualizacdao do Inventario: Assim que o produto chegar ao destino, o responsavel
deve conferir se a embalagem esta integra e atualizar imediatamente o livro de
registro ou planilha de controle local do laboratério.

e Embalagem: Certifique-se de que os produtos quimicos estejam em embalagens
adequadas, com rétulos legiveis e acondicionados em caixas de contengdo para o
transporte entre cidades.
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