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TERMO DE DOAGAO DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA
FEDERAL

- POR PESSOA JURIDICA ou FiSICA -

Para receber doacdes de produtos quimicos controlados pela PF, tanto por pessoa
fisica quanto juridica, o servidor donatario deve preencher um Termo que considera os
dados do doador e do donatario, e informagdes do(s) produto(s) quimico(s) doados. Para
isso, siga as instrucdes.

1. Abra um processo no SEl, do tipo “Administracao Geral: Pedidos,
Oferecimentos e Informagoes diversas’;

Pesquisar no Menu Iniciar Processo

ES Contatos

© Controle de Prazos Escolha o Tipo do Processo: @

=Z Confrole de Processos

! pedidos
| Estatisticas

Jr Favoritos ministracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas

28 Grupos PROGEPE - Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas
I Iniciar Processo
‘ Marcadores

\El Painel de Controle
Q Pesquisa

M Pontos de Controle

[ Reabertura Programada

H Relatérios

2. Clique no icone para incluir documento e selecione o termo desejado
conforme doador:

TERMO DOAGAO P. JURIDICA PROD. QUIM. CONTROLADOS PF
ou
TERMO DOAGAO P. FiSICA PROD. QUIM. CONTROLADOS PF

- o Ta | 2 RORE =0 ® ==

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

TERMO DOAGAO P. FISICA PROD. QUIM. CONTROLADOS PF
TERMO DOAGAO P. JURIDICA PRO. QUIM. CONTROLADOS PF

OBS: Para ambos os documentos. 0s passos a seguir S80 0S Mesmos.
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3. Ao gerar o documento preencha o campo Descrigdao com o nome do produto
quimico a ser cadastrado, selecione o nivel de acesso “Publico” e clique em
“Salvar’.

ﬁ -+ sZ2PEREeEB [

TERMO DOAGAOP. JURIDICA PRO. QUIM. CONTROLADOS PF
Descrigio:
NOME DO PRODUTO QUIMICO DOADO

Nome na Arvore

Interessados.

PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS (PQC) - /D '> B
-
Classificac&o por Assuntos:
290. - OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESQUISA - /O n

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso ‘

Sigiloso () Restrito ‘ (@ Publico

ﬂm‘

-

4. Preencha os dados do doador, donatario e do(s) produto(s) quimico(s)
conforme solicitado no documento. Apds finalizar o preenchimento, salve o
termo;

5 SEI/UNIPAMPA - 1986954 - TERMO DOAQEO P. JURIDICA PRO. QUIM. CONTROLADGS PF - Google Chrome -

X

25 sei.unipampa.edu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=2162173&id_documento=2164180&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=8425&infra_hash=02a36a2bd554c5750bd...

B salvar || #assinar || L Bg | @ N I 8 & X x* 3 4 - B & B I Q= = M |E &3 §| zoom

B3 AutoTexio | | Texio_Centralizado

TERMO DE DOAGAO POR PESSOA JURIDICA DE PRODUTOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL

‘nomoa:

* Razdo Social: [Nome da Empresa/Instituigdo]

+ CNPJ: [00.000.000/0000-00]

s CRC (PF): [N2 do Certificado de Registro Cadastral na Policia Federal]

* CLF (PF): [N2 do Certificado de Licenga de Funcionamento na Policia Federal]

* Enderego: [Enderego Completo]

‘DONATARIO:

+ Instituigdo: Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA) — Campus [Nome do Campus]
« CNPJ: 09.341.233/0001-22
s CRC(PF): [N2 do CRC da Unidade/Campus]

+ Responsavel Técnico/Requisitante: [Nome do Professor/Servidor]

Pelo presente instrumento, o DOADOR declara a doagéo, de forma gratuita e livre de 6nus, 8 UNIPAMPA, dos produtos quimicos abaixo relacionados, adquiridos

originalmente conforme Nota Fiscal n? [Nimero da NF], emitida em [Data da NF], anexa a este termo.

I Produto Quimico Ne CAS Concentraciio Quantidade Unidade (L/Kg)

[Ex: Acido Sulfurico] [7664-93-9] [98%)] [51 [Litros]
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5. O termo de transferéncia deve ser assinado pelo doador, por isso, como
usuario externo ao SEI, este devera proceder cadastro prévio ao acesso ao
documento, conforme descrito na Cartilha do Usuario Externo, disponivel
no Manual do SisLab.

6. A(s) nota(s) fiscal(is) do(s) produto(s) quimico(s) deve(m) ser anexada(s) ao
processo, para isso inclua um novo documento ao processo e selecione
“‘externo”;

) s A B = B B x

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €
B oo

7. Registre a nota fiscal, no campo tipo de documento procure “Financas:
Fatura / Nota Fiscal”, insira a data que esta anexando, no campo nome na
arvore digite 0 numero da nota fiscal, em formato selecione “Nato-digital”,
em nivel de acesso selecione “Publico”, anexe a nota fiscal (vai aparecer
como no exemplo abaixo) e clique em “Salvar”.

Importante: para cada nota fiscal a ser anexada, os itens 6 e 7 devem ser repetidos.

Registrar Documento Externo

| Salvar | | Voltar |
Tipo do Documento: Data do Documento:
Financas: Fatura / Nota Fiscal 11/03/2026
NUmero: Nome na Arvore:

NF 9939
Nato-digital ﬂ
(_) Digitalizado nesta Unidade
Remetente
OB
Interessados
NN Y]

Classificacdo por Assuntos:

052.22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes e de Capital, bem como Adiantamentos, Subvencdes, Suprimenio de Fundo: « /O n

-

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso 1

{@) Piblico

Sigiloso () Restrito
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Nome Data Tamanho Usuério Unidade Acbes

Lista de Anexos (1 registro):

NFSE_343418.pdf 11/03/2026 14:26:56 94.8 Kb lianesantanna  SISLAB [l

8. Apos finalizar o preenchimento do termo, o anexo da(s) nota(s) fiscal(is), e o
documento estiver assinado pelo doador, encaminhe o processo para a caixa
‘PQC” (Produtos Quimicos Controlados), clicando no icone correspondente,
como no exemplo, selecionando a Unidade e clicando em “Enviar”.

o Fo G 2 RORE2conMDm®$ Q=

Q

3

Enviar Processo

Processos:

23100.021741/2025-68 - Administracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacgdes Diversas -
o
Unidades:
pad Mostrar unidades por onde tramitou
-tPQC - Produtos Quimicos Controlados < Oz
a

Manter processe aberto na unidade atual
Remaover anotacio

Enviar e-mail de notificacéo -

Observagoes Importantes para o Processo:

e Nota Fiscal Original: A Policia Federal exige o lastro da mercadoria. O interessado
deve anexar a copia da NF de compra original (do doador).

e SIPROQUIM 2: Assim que a doacao for aceita e o termo assinado, o responsavel
pelo controle de quimicos no Campus deve langar a entrada no sistema como
"Doacao/Transferéncia".

e Regularidade: Certifique-se de que o doador (se PJ) possui o CLF ativo para os
produtos que estd doando. Se o produto estiver em lista de controle que exige
licenca para transporte, uma guia de trafego pode ser necessaria.

e Armazenamento: Os produtos devem ser imediatamente inventariados no mapa de
controle do laboratério de destino.
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