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QUEM SOU EU?

Daniele dos Anjos Schmitz

Descrigdo: Fotografia de Daniele
sentada na grama e sorrindo.
Daniele é uma mulher de pele
clara, com cabelos pretos, lisos
e, na altura dos ombros. Usa uma
blusa azul com bolinhas brancas
de mangas longas e, com os
ombros aparentes, uma calca
N jeans clara. Estd com as maos
cruzadas sobre as pernas, os pés,

também, cruzados e usa ténis vermelhos. Ao fundo, uma parede azul,
plantas e flores vermelhas.

Soulicenciada em Pedagogia pela Universidade Estadual do Rio
Grande do Sul - UERGS (2007), especialista em Gestdo Escolar pela
Universidade Castelo Branco/RJ - UCB (2008), mestra em Tecnologias
Educacionais em Rede pela Universidade Federal de Santa Maria
- UFSM (2017), doutoranda no Programa de Pé4s-Graduagdo em
Educacdo pela UFSM.

Atuo como Pedagoga na Pré-Reitoria de Graduagdo - Prograd,
da Universidade Federal do Pampa - Unipampa, também sou membro
da Comissdo de Projetos Pedagégicos de Curso e Avaliacdo. Possuo
experiéncia como Assistente em Administragdo da Unipampa, atuei no
Pampatec. Fui professora da educagdo profissional (atuei durante 7 anos
como professora de informatica em cursos técnicos de escolas estaduais
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de Alegrete/RS e durante 10 anos como professora de informatica do
Senac) e, fui coordenadora pedagégica da Educagdo Bdasica em uma
Escola Municipal de Alegrete/RS.

Durante o mestrado, desenvolvi dois manuais com orientacées
de acessibilidade, para a criagdo de documentos digitais em editores de
texto. Atualmente, continuo trabalhando com essa temética, ministrando
cursos, criando tutoriais, materiais digitais e videos sobre acessibilidade
em documentos digitais.

Sou Alegretense, casada e mae de um casal de gémeos de 2 anos,
Theo e Liz!

O QUE VOCE IRA APRENDER NESTE MODULO

Bem-vindos/as, queridos/as cursistas ao médulo 2, do nosso Curso!

Convido para participarem desta segunda Terttlia, denominada
Producdo de recursos pedagdgicos digitais acessiveis. O objetivo deste
moédulo é conhecer as orientagdes de acessibilidade e, compreender
como conteldos digitais podem ser produzidos e formatados, para que se
tornem acessiveis. Para isso, vamos aprender sobre:

. Orientacdes de acessibilidade para contetidos digitais;

. Acessibilidade em documentos de texto;

. Acessibilidade em apresentagdes de slides;

. Ferramentas que apoiam a producdo e utilizacdo de recursos

pedagdgicos acessiveis.
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INTRODUCAO

A acessibilidade é um direito humano e estd amparada em diver-
sos dispositivos legais. Para a Lei n® 12.527/2011 (link externo), quanto
a0 acesso a informacdo e sua divulgagdo deve-se, entre outros requisitos,
“adotar as medidas necessarias, para garantir a acessibilidade de contetido
para pessoas com deficiéncia” (BRASIL, 2011).

Neste sentido, além de conhecermos as barreiras que impedem o
acesso aos recursos pedagdgicos digitais e, compreender como elimina-
las, éimportante entendermos os diferentes modos de uso do computador
e das tecnologias e disponibilizar os materiais digitais seguindo as
orientagdes de acessibilidade para que as Tecnologia Assistiva (TA) (link
externo), como leitores de tela, por exemplo, consigam ler as informagdes
para quem os utiliza.

Para organizacdo dos estudos em torno deste desafio, planejamos
a segunda tertllia em trés momentos de trabalho, na perspectiva dialéti-
ca de construcéo do conhecimento, conforme segue:

MOBILIZACAO PARA O CONHECIMENTO

Neste momento, trabalharemos as questdes da integragdo pessoal
e coletiva ao conhecimento, construgdo do perfil das turmas e tutores
com relagéo as tecnologias, bem como, reconhecimento e construgdo da
rotina de atividades e formagao no Curso.

Ap6s esta mobilizagao, sera trazido o primeiro contetido do médulo,
denominado Orientacdes de Acessibilidade para contelidos digitais.

/\/ - sma————
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.assistiva.com.br/tassistiva.html#:~:text=Tecnologia%20Assistiva%20%C3%A9%20um%20termo,promover%20Vida%20Independente%20e%20Inclus%C3%A3o.
https://www.assistiva.com.br/tassistiva.html#:~:text=Tecnologia%20Assistiva%20%C3%A9%20um%20termo,promover%20Vida%20Independente%20e%20Inclus%C3%A3o.

CONSTRUCAO DO CONHECIMENTO

Avangando na formagao, realizaremos um bloco mais especifico de
construcdaodoconhecimento, o qualabordara os contetidos Acessibilidade
em documentos de texto e Acessibilidade em apresentagdes de slides.

SINTESE DO CONHECIMENTO

A partir dos momentos anteriores, pretende-se realizar uma
sintese dos conhecimentos do curso, culminando com a abordagem
de ferramentas que apoiam a producgdo e utilizacdo de recursos
pedagdgicos acessiveis.

Durante a realizagdo destes trés momentos pedagégicos, estdo
previstos espagos de aprendizagem interativa, organizados em encontros
sincronos, conforme o cronograma abaixo:

Tabela 1: cronograma de contetidos do segundo médulo.

Tépico Periodo da oferta Tarefas

2.1 Abertura do mé- 08/09 as 19:00 Assistir e participar da live.

dulo 2 - Primeiro en- Chat do YouTube aberto para co-

contro sincrono mentarios e esclarecimento de
dudvidas.

2.2 Videoaula 1 - De 08/09 a 05/09 Assistir a videoaula

Apresentacao

2.3 Caderno de Durante todo Ler o conteldo e realizar as

Estudos médulo atividades relacionadas

2.4 Videoaula 2 - De 08/09 a 05/09 Assistir a videoaula

Orientagdes de aces-

sibilidade

10
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2.5 Atividade - De 08/09 a 05/09 O cursista deve resgatar a
Quem  sou  eu apresentagdo  que  realizou
(com relagdo as no médulo 1 “Quem sou eu?”
tecnologias)? e inserir novos slides com

as informagdes solicitadas,
relacionadas as tecnologias.
Pode inserir imagens, videos
e outras questdes, conforme
desejar.

Postar no classroom a
apresentagado de slides (que terd
informacdes de “Quem sou eu?”
e “Quem sou eu com relagdo as
tecnologias?)”.

(Usaremos o slide da Prof. Dani
como exemplo, mas a criagdo
por parte do cursista é livre)

2.6 Videoaula 3 - De 08/09 a 05/09 Assistir a Videoaula
Acessibilidade em
documentos de texto

2.7 Atividade - Aces- De 08/09 a 05/09 Buscarresponderoquestiondrio,
sibilidade em recur- quantas vezes for necessaria,
sos pedagégicos di- até atingir 60 pontos.

gitais produzidos em
documentos de texto

2.8 Segundo encon- 15/09 as 19:00 Participar do encontro.
tro sincrono

2.9 Videoaula 4 - De 08/09 a 05/09 Assistir a video aula.
Acessibilidade em
apresentagdes  de

slides

2.10 Atividade - De 08/09 a 05/09 Tentar responder o questionario,
Acessibilidade em quantas vezes for necessaria,
recursos pedagdgi- até atingir 60 pontos.

cos digitais produ-
zidos em apresenta-
¢Bes de slides.
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2.11 Terceiro 22/09 as 19:00 Participar do encontro.
encontro sincrono

2.12 Videoaula - De 08/09 a 05/09 Assistir a videoaula.
Ferramentas que
apoiam a produgdo
e utilizagdo de re-
cursos pedagbgicos
acessiveis

2.13 Atividade - De 08/09 a 05/09 No médulo 1 o vocé realizou um
Estudo de caso estudo de caso para identificar
barreiras pedagdgicas e ou ati-
tudinais. Agora vocé pode conti-
nuar com o mesmo caso ou, se
ndo for possivel, pensar em um
estudo de caso novo relaciona-
do as ferramentas que apoiam a
producgdo e utilizacdo de recur-
sos pedagdgicos acessiveis.

2.14 Ultimo 29/09 as 19:00 Participar do encontro
encontro sincrono

DESENVOLVIMENTO TEORICO-CONCEITUAL
Orientagdes de Acessibilidade para contetdos digitais

A Acessibilidade Digital (AD) é a capacidade de um produto
digital ser flexivel o suficiente, para atender as necessidades e
preferéncias do maior nimero possivel de pessoas, além de ser compativel
com tecnologias assistivas usadas por pessoas com necessidades
especiais (DIAS, 2003). Sendo assim, possibilita que todas as pessoas
tenham acesso as Tecnologias da Informagdo e Comunicagao (TIC), por
meio de hardwares (equipamentos fisicos) e softwares (programas), que
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oferecem recursos para ultrapassar barreiras de acesso a informagdes,
com contetdos em formatos acessiveis.

De acordo com o Curso eMAG/Conteudistas (link externo), as
pessoas com deficiéncia deparam-se com barreiras que dificultam e,
muitas vezes, impossibilitam o acesso aos contetidos digitais e paginas da
web. As principais barreiras que pessoas com deficiéncia, pessoas idosas
ou com alguma limitagdo encontram ao tentarem acessar contelidos

digitais s&o:

. Arquivos pouco acessiveis;

. Fonte de letra com serifa ou decorada;

. Cor utilizada como Unico recurso para enfatizar o texto;

. Contraste inadequado entre cores de fonte e fundo;

. Texto justificado;

. Paragrafos muito extensos;

. Abreviaturas e palavras incomuns sem uma explicacéo;

. Imagens sem descricao;

. Links mal descritos;

. Tabelas que ndo fazem sentido quando lidas linearmente;

. Videos sem legenda, Libras, alternativa textual ou sonora, entre
outras.

2

Assim, é importante entendermos como as pessoas com
deficiéncia, necessidades educacionais especiais, ou com limitacGes
tém acesso ao meio digital. Geralmente elas utilizam tecnologias
assistivas, como leitores de tela, ampliadores de tela, recursos de alto
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http://emag.governoeletronico.gov.br/cursoconteudista/introducao/deficiencia-introducao.html
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contraste, mouse ou teclado adaptados, entre outros. Mas apenas a
utilizacdo destes recursos ndo garante a acessibilidade digital, pois, se
umaimagem forinseridaem umrecurso digital e ndo for descrita, o leitor
de tela ndovai ler ainformacéao que aquela imagem representa. Por isso,
é essencial conhecer e implementar as orientacdes de acessibilidade.

Neste sentido, existem diretrizes que podem ser seguidas
para tornar conteldos digitais mais acessiveis, como as Diretrizes de
Acessibilidade para Contetdo Web (WCAG) (link externo), elaboradas
pelo World Wide Web Consortium (W3C), que definem a forma de tornar
o contelido Web mais acessivel a pessoas com deficiéncia, fazendo com
que este contelddo se torne mais acessivel, também, aos usuarios em
geral, bem como, o Modelo de Acessibilidade do Governo Eletrénico
(eMAG) (link externo) é uma versdo especializada do WCAG, voltado
para o governo brasileiro, que tem o compromisso de ser o norteador
no desenvolvimento e na adaptacdo de conteldos digitais do Governo
Federal, garantindo o acesso a todos.

Tendo como base essas diretrizes e recomendacdes de
acessibilidade para contetido web, foram elaboradas orientacdes de
acessibilidade para producdo de recursos digitais em documentos
de texto e apresentagdo de slides, podendo ser implementadas em
outros tipos de documentos digitais. A seguir estdo algumas dessas
orientacdes:

. Utilizar FONTES sem serifa;

. Utilizar COR com bom contraste entre a cor da pagina e a cor da
fonte e ndo utilizara corcomo tGinicaformade transmitir significado;

. Utilizar ALINHAMENTO DO TEXTO a esquerda, sempre que possivel;

. Utilizar ESPACAMENTO ENTRE LINHAS e ESPACAMENTO ENTRE
PARAGRAFOS com uma distancia que facilite a leitura;

14
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. Utilizar LISTA DE MARCADORES ou LISTA NUMERADA para lista
de itens relacionados;

. Utilizar ESTILOS PARA FORMATAR TITULOS, como Titulo 1, Titulo
2, Titulo 3 em documentos de texto e TITULOS EXCLUSIVOS em
slides;

. Utilizar TABELAS apenas para dados tabulares e com a formatagéo
do titulo como cabegalho;

. Utilizar HIPERLINK no assunto da ligagao;

. Inserir DESCRICAO para ELEMENTOS NAO TEXTUAIS que
representem informacdes;

. VERIFICAR ACESSIBILIDADE do recurso digital;
. SALVAR o recurso digital em formatos acessiveis.

Entdo, essas sdo algumas orientagcdes de acessibilidade para
producdo de recursos pedagdgicos digitais, que serdo abordadas de forma
pratica, nos préximos tépicos, por meio da acessibilidade em editores de
texto e acessibilidade em apresentacdes de slides.

Parabéns cursistal Chegamos a este momento de mobilizagao para
o conhecimento do curso, refletindo e buscando compreender e nos
compreender frente as tecnologias e a acessibilidade digital. Vamos
praticar um pouco o conhecimento trabalhado? Acesse o Classroom
para realizar a sua primeira atividade!

Atividade: Quem sou eu (com relagdo as tecnologias)?

No médulo 1 vocés realizaram a Atividade “Quem sou eu?” E agora,
para continuar a construcao do mural da turma, vamos completar aquela
apresentagdo incluindo as informacdes relacionadas ao perfil de vocés
com relagdo as tecnologias.

/\_X
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Sera disponibilizado um modelo de apresentacdo - Slides com a

atividade: “Quem sou eu (com relagdo as tecnologias)?”, onde vocé podera

inserir informacdes como:

. Que equipamentos/dispositivos utilizo para acessar a internet e
produzir recursos digitais;

. Que programas/softwares/aplicativos utilizo para criagdo e
formatacao de recursos digitais;

. O que sei sobre acessibilidade digital;
. O que espero aprender no mddulo 2;
. Entre outras informagdes que considerar importantes.

ACESSIBILIDADE EM DOCUMENTOS DE TEXTO

Os documentos de texto sdo uma forma de produzir recursos
pedagdgicos digitais. Eles podem ser criados em softwares como o
Microsoft Word, LibreOffice Writer e o Documentos Google.

Para produzir documentos de texto mais acessiveis utilizando o
Microsoft Word é importante seguir algumas orientacdes:

Uso do tipo e tamanho da fonte

Procure utilizar fontes sem serifa, como Arial, Calibri, Tahoma,
Verdana, pois as fontes com serifa dificultam a leitura a pessoas com baixa
visdo, dislexia ou com incapacidades cognitivas. O tamanho da fonte deve
estar adequado a finalidade do documento, sugere-se tamanho igual ou
superior a 12 pontos.

16
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Para alterar o tipo e o tamanho da fonte, utilizando o mouse:

1. Selecione o texto desejado, para isso segure o botdo esquerdo do
mouse e movimente o cursor por cima do texto desejado e solte o
botdo ou selecione todo o texto, para isso clique na guia Pagina
Inicial, grupo Edigdo, escolha a opg¢do Selecionar e Selecionar
Tudo, conforme Figura 1;

Figura 1 - Opc¢do Selecionar Tudo.

3 Localizar ~

-
o - 2. Substituir
Titulo 3 Titulo 4 _ Alterar -
¥ Estilos ~ |« Selecionar v

I £} Selecionar Tudo I_
: W Selecionar Objetos ﬂ
Selecionar Todo o Texto com Formatacdo Semelhante (Sem Dados)

%} Painel de Selecdo... 1

Fonte: Print Screen do grupo Edi¢do do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo "Edi¢do”, no canto direito da guia
Pdgina Inicial do Word. A op¢do "Selecionar” em destaque laranja
e, logo abaixo, um menu de op¢des de selecdo: "Selecionar Tudo”
em destaque laranja.

2. Clique na guia Pagina Inicial e no grupo Fonte escolha o Tipo e o
Tamanho da Fonte desejados, conforme Figura 2.

Figura 2 - Opgdes Tipo e Tamanho da Fonte.
- v 1
Arial [lz - Ax 4 &
N 7 S ~abe X, X’ | A\~ ®~- A -~

Fonte .

Fonte: Print Screen do grupo Fonte do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela do grupo Fonte, na parte esquerda da guia
Pagina Inicial do Word. A esquerda no grupo, a op¢ao Tipo com
a fonte Arial selecionada ¢, destaque laranja na flecha lateral de
op¢des. Ao lado, a opcdo Tamanho da Fonte com o numero 12
selecionado.

Uso da cor

Deve-se ter cuidado com as cores escolhidas, para uso no
documento, pois algumas pessoas nao distinguem cores ou visualizam
as informacdes apenas em preto e branco, sdo daltdnicas ou tém baixa
visdo. Sendo assim, recomenda-se ndo utilizar a cor, como Unica forma
de transmitir significado, além disso, é importante garantir um bom
contraste entre a cor da pagina e a cor da fonte. Se precisar destacar
o texto, dé preferéncia para o uso do Negrito e ndo a diferenciagéo por
cores, ndo utilize marcas d’agua, ou imagens de fundo e ndo formate o
texto com efeito de intermiténcia.

Exemplo incorreto de transmitir significado apenas pelo uso da cor:

Situacdo dos alunos: representados pela cor verde estdo
aprovados e pela cor vermelha estdo reprovados: Cecilia Nunes, Martin
Gomez, Dan Lima.

Exemplo correto de transmitir significado ndo utilizando apenas o
uso da cor:

Situagdo dos alunos: Cecilia Nunes (aprovada), Martin Gomez
(aprovado), Dan Lima (reprovado).

Exemplos de combinagdes de cores entre a cor de fundo e a cor da
fonte que representam um bom contraste:
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. Fonte PRETA sobre fundo BRANCO e [RoJglt=R X\ [0/ WSe]s) (=RiFlalelo)
PRETO

. Fonte AZUL sobre fundo BRANCO e |gelaifeh st N\ el of d=iitiale o)
AZUL

. Fonte VERMELHA sobre fundo BRANCO e [RoJait=Rz 2\ [67- oo} (=

fundo VERMELHO
Fonte AMARELA sobre fundo PRETO
Fonte AMARELA sobre fundo VERDE

Para formatar a cor da fonte e do fundo utilizando o mouse:

1. Selecione o texto desejado, para isso segure o botdo esquerdo do
mouse e movimente o cursor por cima do texto desejado e solte o
botdo;

2. Clique na guia Pagina Inicial, grupo Fonte, opc¢ao Cor da Fonte e

clique na cor desejada, conforme Figura 3;

Figura 3 - Opcdo cor da fonte.

PR Piginainicial | Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspon déncias Revisdc

Cores Padrio
-m EEEEN
es...

is Cor

il
1T

Fonte: Print Screen do grupo Péagina Inicial, grupo Fonte do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Fonte, na parte esquerda da quia
Pagina Inicial. A direita no grupo, a op¢do Cor da Fonte selecionada
e, em destaque laranja e, abaixo, uma tabela de Cores doTema com
a cor preta selecionada.
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3. Com o texto ainda selecionado, clique na opgdo sombreamento,

que se encontra- na guia Pagina Inicial, grupo Pardgrafo e,
escolha a cor de fundo desejada, conforme Figura 4.

Figura 4 - Op¢do Sombreamento

Al e AN A B EGET e N T baspec]a
| 7 8 A2 A | o] e [l [
+ Transteréncia 5 te . Cores do Tema
- R EEENEN
.III||||||

Cores Padrio
EEEEn
Sem Cores

Fonte: Print Screen da guia Pagina Inicial, grupo Paragrafo do Word 2010

Descricao: Print de telado grupo Pardgrafo, ao centro da guiaPdgina
Inicial. A direita no grupo, a opg¢do Sombreamento selecionada e,
em destaque laranja e, mais abaixo, uma tabela de Cores do Tema
com a cor branca selecionada.

Uso do alinhamento do texto

Sempre que possivel, utilize alinhamento a esquerda, pois facilita
a ligagdo entre as palavras e a leitura pelas pessoas que precisam ampliar
o texto, ou que tem dificuldade cognitiva.

Para alterar o alinhamento do texto utilizando o mouse:

1. Selecione o texto desejado, para isso segure o botdo esquerdo
do mouse e movimente o cursor por cima do texto desejado e
solte o botdo;

2. Clique na guia Pagina Inicial e no grupo Parédgrafo, escolha a opgao
Alinhar Texto a Esquerda, conforme Figura 5.
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Figura 5 - Opcao alinhar texto a Esquerda.

(il
i
i
L3k
1]

4

4

4

Paragrafo -

Fonte: Print Screen do grupo Pardgrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Pardgrafo, ao centro da guia Pdgina
Inicial. A esquerda no grupo, a op¢do de Alinhar Texto & Esquerda
selecionada e em destaque laranja.

Uso do espagamento entre linhas e entre paragrafos

E importante aumentar o espagcamento entre linhas e entre
paragrafos, ao formatar textos, pois desta forma, as pessoas com
deficiéncia cognitiva terdo facilidade na leitura, por estarem mais
afastadas as linhas e os pardgrafos uns dos outros.

Recomenda-se, no minimo, espagamento entre linhas de 1,5 linhas
e espagamento entre paragrafos de 2,25 pontos.

Além disso, é por meio do espagamento entre paragrafos Antes e
Depois que é possivel aumentar a distancia entre os paragrafos, evitando-
se, assim, deixar espagos em branco.

Para alterar o espacamento entre linhas e entre paragrafos,
utilizando o mouse:

1. Selecione o texto desejado, para isso sequre o botdo esquerdo
do mouse e movimente o cursor por cima do texto desejado e
solte o botdo;

2. Clique na guia P4gina Inicial, em sequida clique no canto inferior
direito do grupo Parédgrafo, conforme Figura 6;
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Figura 6 - Op¢do mostrar janela paragrafo
» — g — § — -'= -'= A
T T i Y Y IEEE 2l 9
e = N | A= i
E — i = * — v Q v goegees v
Paragrafo a

Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010

Descricdo: Print de tela do grupo Pardgrafo, ao centro da guia
Pdgina Inicial. No canto inferior direito do grupo, a flecha de op¢do
Configuracées de Paragrafo selecionado em destaque laranja.

Na janela Paragrafo, digite no Espacamento Antes e Depois no
minimo 2,25 pt e, no Espagamento entre linhas escolha, no minimo
1,5 linhas, em seguida clique no botéo Ok, conforme Figura 7.

Figura 7 - Opg¢ao Espacamento.

Parigrfo 7 X

Geral

Aihamento: | Esquerda E
Nigel do tipico: | Corpo de Texto &
Recuo
Esquerda: o 2] Espegal: Por:
Dreia: oam [3 (rentum) ~
[ Espethar recuos
to
Antes:
Deps:
OIngo &
Visuakzacio
= e R e R

Fonte: Print Screen da janela Pardgrafo do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela da janela Configura¢des de Paragrafo. Na
guia Recuos e espacamento e no grupo Espacamento, Antes e
Depois, a esquerda da janela, estdo selecionados em 2,25 pt e, a
direita, 0 Espagamento entre linhas com 1, 5 linhas selecionado. No
canto inferior direito, a op¢do OK em destaque.

Uso das listas com marcadores ou numeragao

Quando precisar criar listas, utilize a opgao iniciar uma lista com
marcadores, ou iniciar uma lista numerada. Evite e o uso de travessdo,ou
outros simbolos para simular listas.

Para iniciar lista com marcadores, ou numeracao
utilizando o mouse:

1. Clique na guia Pagina Inicial e, no grupo Paragrafo, escolha a opgéo
Marcadores, ou escolha a op¢do Numeragdo, conforme Figura 8.

Figura 8 - Opg¢do marcadores e numeragao.
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Paragrafo .
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Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.

Descri¢cdo: Print de telado grupo Pardgrafo, ao centro da guia Pagina
Inicial. A esquerda no grupo, a opgdo Marcadores selecionada e,
em destaque laranja.
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Uso dos estilos para formatar titulos

E importante a utilizacdo de estilos, para a formatacdo de titulos,

pois assim, o documento serd estruturado hierarquicamente, definindo-
se uma ordem correta de niveis de titulos, facilitando a navegacéo, a
quem utiliza leitor de tela e, possibilitando saltar diretamente para uma
secdo especifica do texto. Além disso, é necessario formatar com estilos
para a criagdo de sumario automatico.

Escolha, por exemplo estilo Titulo 1 para titulos principais, estilo

Titulo 2 para titulos secundarios, estilo Titulo 3 para titulos tercidrios e
assim por diante.
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Para utilizar estilos para formatar, titulos utilizando o mouse:

Selecione o titulo, dando trés cliques com o botdo esquerdo do
mouse em cima dele, ou clique com o botdo esquerdo do mouse,
arraste o mouse por cima do titulo e solte o botdo;

Clique na guia P&gina Inicial e no grupo Estilo escolha o estilo
desejado, conforme Figura 9;

Figura 9 - Opcao Titulo 1.

AaBbCc AABBC JAABBC | AABBC! AaBbCc¢ AaBbCc %

1 Normal Titulo Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo4  _ Alterar
Estilos ~

Estilo

Fonte: Print Screen do grupo Estilo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Estilo, ao centro da guia Pagina
Inicial. No centro no grupo, a op¢do de Estilo Titulo 1 selecionada
e em destaque.

Se precisar abrir a janela de Estilos, para mostrar mais opgdes pré-
definidas, clique no canto inferior direito do grupo Estilo, conforme
Figura 10;
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Figura 10 - Opgdo Mostrar a janela Estilos.

AaBbCc AABBC JJAABBC | AABBC! AaBbCc¢ AaBbCc %

T Normal Titulo Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Thulo4 | _ Alterar
~ Estilos ~

Estilo
Fonte: Print Screen do grupo Estilo do Word 2010.
Descricdo: Print de tela do grupo Estilo, ao centro da guia

Pdgina Inicial. No canto inferior direito, a flecha de op¢do Estilos
selecionada e em destaque.

Se precisar alterar a formatagdo dos estilos, clique com o botdo
direito do mouse em cima do titulo desejado e clique em Modificar,
conforme Figura 11;

Figura 11 - Opcdo Modificar.

AL

AABBC | AABBC! AaBbCc¢ AaBbCc s
Atualizar Titulo 1 para Corresponder a Selecdo s

™ Modificar... 1

112 Selecionar Tudo: (Sem Dados) ]

Fonte: Print Screen do menu de opg¢des dos Estilos do Word 2010.

Descrigdo: Print de tela do grupo Estilo, ao centro da guia Pdgina Ini-
cial. No centro no grupo, a op¢do de Estilo Titulo 1 selecionada e, em
destaque de contorno laranja e, abaixo, um menu de op¢oes: Modi-
ficar em destaque laranja.

Na janela Modificar estilo, escolha a formatacdo desejada e
pressione o Botdo Ok, conforme Figura 12.
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Figura 12 - Opg¢do Formatar.

Figura 12 - Opg¢do de Formatacao de estilo

Modificar estilo ? X
Propriedades
DNome: Tido 1
Tipo de estio Vinaulado (pardgrafo e caracteres)
Estho haseado em: 2 Thuo v
Egtlo do pardgrafo seguinte: | 1 Normal v
Formatacio
Al vz NN 7 s I
E ¥ I W == = 212 i
Eonte ILAGAO DE CONTRASTE ENTRE A COR DA FONTEE A
Parigrafo
Tabylagdo.
Borda.
|dioma 7
Quadro. Jo: Vinculado, Esto Répido
v

Numeragdo...
Kos [] Atsizar automaticamente

Tecla de atalho
) Novos documentos baseados neste modelo

Efeitos do Texto:

Fonte: Print Screen da janela Modificar estilo do Word 2010

Descricao: Print de tela da janela Modificar Estilo. No canto inferior
esquerdo da janela, a op¢do Formatar selecionada e destacada,
acima, uma lista de op¢ées de estilos. No canto inferior direito, o
botdo de OK, ao lado de Cancelar.

Uso das margens

Recomenda-se que, alargurada pagina nao exceda 80 caracteres,
pois pessoas com dificuldade de leitura, ou de visdo podem ter problemas
com a localizagdo no texto e, com a passagem para a linha seguinte,
devido a linhas de texto muito extensas.

Entdo, em uma pégina A4, com orientagao vertical, sugere-se, no
minimo, margens com 2 cm, considerando tamanho da fonte 12 e tipo da

fonte Arial.
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Para configurar as margens, utilizando o mouse:

1. Clique na guia Layout da Pégina, clique em Margens e Margens
Personalizadas, para abrir a janela Configurar Pagina, conforme
Figura 13;

Figura 13 - Opgdo Margens personalizadas.

-onfigurar pagina ? X

Margens  Papel  Layout

a Inferior: 2 +
v Dyeita 2 s
+ PosicBo da medaniz: Esquerda v
v
Visuaizacho
Aphcar a: | No documento intero |~ |
Define como Padr3o [ | comcer

Fonte: Print Screen da janela Configurar Pégina do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Configurar Pdgina. Na guia
Margens, as opgbes Superior e Esquerda selecionadas em 3 cm e
Inferior e Direita selecionadas em 2 cm. Abaixo, a opgdo Orientagdo
Retrato selecionada em destaque, no canto inferior direito, a op¢do
OK em destaque.

2. Digite quantos centimetros pretende definir em cada margem e
clique no botdo Ok.
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Uso da quebra de pagina e quebra de se¢ao

Utilize Quebras de Pagina, quando quiser passar para uma nova

pagina, sem precisar ficar pressionando a tecla Enter, para deixar espagos
em branco. Esses espacos podem confundir pessoas que usam leitores de
tela, pois poderao pensar que as informagdes terminaram.

Se precisar aplicar formatagdes diferentes nas paginas, utilize

Quebras de Secdo, assim, as paginas de uma secdo poderdo ter, por
exemplo, numeragdo e bordas e as paginas da outra secao n&o.

Para inserir Quebra de Pagina ou Quebra de Secao,

utilizando o mouse:

1. Clique na guia Layout da Pdagina, no grupo Configurar Pagina
clique na opgdo Quebras e em Quebras de Pagina escolha Pagina,
conforme Figura 14.

Figura 14 - Opgdo Quebras de Pagina.
nicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibi¢do Desen
I 0 E om0 e
=) . ]j Quebras de Pagina
l.!ar?ens Onen'tacao Tamfnho Coll:mas Pagina
o ias i —J Marca o ponto em que uma pagina termina e outra pagina
31 comega.
ENKRR
re Coluna
Indica que o texto apos a quebra de coluna sera iniciado
na coluna seguinte,
Quebra Automética de Texto
1= Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto. |
Quebras de Secao
I Préxima Pigina
» Insere uma quebra de secdo ¢ inicia a nova secdo na
3 pagina seguinte. |

Fonte: Print Screen da guia Layout da P4gina, grupo Configurar Pagina do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela do grupo Configurar Pagina, a esquerda
da guia Layout de Pdgina. A direita no grupo, a op¢do Quebras
selecionada e em destaque laranja e, logo abaixo, um menu
de op¢des de Quebras de Paginas: a primeira op¢do, Pdging,
selecionada e em destaque laranja.

Clique na guia Layout da Pagina, no grupo Configurar Pagina
clique na opgdo Quebras e, em Quebras de se¢do, escolha Proxima
Pé4gina, conforme Figura 15.

Figura 15 - Op¢do Quebras de segdo.

Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Deser
By IJ \-A,Quebus ' ﬁ (\j iﬂ Recuar
=) Quebras de Pagina

- - v I Pagina
Configurar Pagina » ﬁ :-;::(:(: ponto em que uma pagina termina ¢ outra pagina
1 Coluna
Indica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciado
= na coluna seguinte.
Quebra Automdtica de Texto
B= Separa o texto ao redor do objeto nas paginas da Web. Por
exemplo, separa o texto das legendas do corpo de texto.
Quebras de Secdo
' Préxima Pigina
» Insere uma quebra de secdo e inicia a nova secdo na
:ﬁ pagina seguinte.

Fonte: Print Screen da guia Layout da P&gina, grupo Configurar pagina do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Configurar Pdgina, a esquerda
da guia Layout de Pdgina. A direita no grupo, a op¢do Quebras
selecionada e em destaque laranja €, logo abaixo, um menu de
op¢des de Quebras de Pdgina e Quebras de Sec¢do: a Préxima
Pdgina selecionada e em destaque laranja.
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Uso de colunas

N&o é recomendado utilizar textos em colunas em um documento,
pois dificulta a leitura para quem utiliza leitor de tela, mas, se for real-
mente necessario, utilize o recurso adequado, deixando espagos amplos
entre as colunas, ndo tente dividir em colunas com tabulagdo ou tabela.

Para dividir texto em colunas, utilizando o mouse:

1. Selecione o texto desejado, para isso clique com o botdo esquerdo
do mouse, segure o botdo e arraste o cursor por cima do texto,
depois solte o botao;

2. Clique em Layout da Pagina, no grupo Configurar P4gina, clique
em Colunas e escolha a opgao desejada, conforme Figura 16.

Figura 16 - Opgdo Colunas.

nicial Inserir Layout da Pagina Referéncias

I 53 I ] | ",:_J. Quebras ~
= i) Nimeros de L

Margens Orientacdo Tamanho [Colunas| ~
- - - - b&" Hifenizacdo ~

Configura

Uma

|| _’ Duas
;I Trés
_;;I Esquerda
_1 Direita

EE Mais Colunas...

Fonte: Print Screen da guia Layout da P&gina, grupo Configurar Pagina do Word 2010.
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Descri¢do: Print de tela do grupo Configurar Pagina, a esquerda
da guia Layout de Pdgina. Ao centro no grupo, a opgao Colunas
selecionada e em destaque laranja e, logo abaixo, um menu de
op¢oes de Colunas: a sequnda opgdo, Duas colunas, em destaque
laranja.

Uso de tabelas

Se for necessario inserir tabela no documento, faga isso por meio
do recurso adequado, insira tabela simples, evite mesclar células e ndo
deixe células em branco. Compreender uma tabela ndo é uma tarefa facil
para quem tem deficiéncia visual e precisa utilizar leitor de tela, pois
obterd as informacdes da tabela linha por linha. Por exemplo, a Tabela 1
teria a sequinte leitura: Nome do aluno Situagdo Cecilia Nunes Aprovada
Martin Gomez Aprovado Dan Lima Reprovado.

Tabela 3 - Situagdo dos alunos.

Nome do aluno Situacao
Cecilia Nunes Aprovada
Martin Gomez Aprovado
Dan Lima Reprovado

Fonte: Elaborada pela autora

Para deixar a tabela acessivel, é importante aplicar as seguintes
recomendagdes:

. Especificaras linhas de cabecalho, dessa forma, se a tabela ocupar
mais de uma pdgina, o cabecalho sera repetido em todas elas;

. Inserir titulo e descrever um resumo do contelido da tabela;

. Inserir Legenda
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Para inserir tabela, utilizando o mouse:

Clique na guia Inserir, opgdo Tabela, Inserir Tabela, conforme
Figura 17;

Figura 17 - Opcao Tabela.
nserir Layout da Pagina Referé

| & BE @ 2

‘l‘abela Imagem Clip-Art Formas Sma

-

_ Inserir Tabela

DDDDDDDDDD
DOO0000000)
Q000000000
LO00000000)
DO00000000]
DOO0O00000] |
DOOD000000]
| | [ | [

] Inserir Tabela...
z}’ Desenhar Tabela |

oy Conyerter Texto em Tabela.
08 Planilha do Excel

B Tabelas Rapidas »

Fonte: Print Screen da guia Inserir, grupo Tabelas do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Tabelas, a esquerda na quia In-
serir. A opgdo Unica, Tabela, selecionada e, em destaque laranja.
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Abaixo um menu de op¢des Inserir Tabela e a opgdo Inserir Tabela
selecionada em destaque laranja.

2. Na janela Inserir Tabela, digite o nimero de colunas e de linhas
desejadas e, clique no botdo Ok, conforme Figura 18.

Figura 18 - Opcdes de insergdo de Tabela.

Inserir tabela ? X
Tamanho da tabela
Nimero de colunas: 2 sa
Numero de linhas: 4 Lo

Comportamento de ajuste automatico
(® Largura de coluna fixa: Automético 5+
(O Ajustar-se automaticamente ao contelido
O Ajustar-se automaticamente  janela

[[] Lembrar dimensdes de novas tabelas

Fonte: Print Screen da janela Inserir tabela do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Inserir Tabela. Na op¢do
Tamanho da tabela, o Numero de colunas selecionado em 2 e
o Numero de linhas selecionado em 4. No canto inferior direito,
a opcdo OK em destaque.

Para especificar linhas de cabecalho, utilizando o mouse:

1. Selecione a primeira linha da tabela, para isso clique com o bot&o
esquerdo do mouse e arraste o cursor sobre a primeira linha da
tabela;
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Clique na guia Layout e, no grupo Dados, clique na opgdo Repetir
Linhas de Cabecalho, conforme Figura 19.

Figura 19 - Op¢ao Repetir Linhas de Cabegalho.

Design Layout o §
= f I o
: &7 oistribuir Linhas aj A—o %1 =5 i
EHeEE — - .
s '_L" Distribuir Colunas Direcdo Margens Classificar [Repetir Linhas |Converter Formula
=l (=) (= go Texto da Célula de Cabecalho | em Texto
élula . Alinhamento Dados

Fonte: Print Screen da guia Layout, grupo Dados do Word 2010.

Descricao: Print de tela do grupo Dados, a direita da guia Layout
da tabela selecionada. A op¢do Repetir Linhas de Cabegalho
selecionada e, em destaque laranja.

Para inserir titulo e descricao da tabela, utilizando o mouse:

Selecione a tabela, para isso clique com o botdo esquerdo do
mouse, no canto superior esquerdo da tabela;

Clique na guia Layout, grupo Tabela, Opgdo Propriedades,
conforme Figura 20;

Figura 20 - Opg¢do Propriedade da Tabela.

m Fagina Inidal Irsesir Layout da Fagina Reteréncias Comespandincias Revisde Exibicio Deserobvedor Design Layout

i }\? Q ﬂ _)(, f _13?_] ﬂ_-c:;. ji IE E 5 j Pl ature 053em 5 Distribur Linhas ::i

Seletionar Exibi Linhad Propriedades| Eschuir | Inserit Inserie inseried Inseried | Mescae Dividie Diidie | Autodjuste | =3 \arqurec 812em = | 11} Distribuir Colunas

34

de Grade Acma Abaio Esquerda Direita  Células Células Tabela =

Tabela Linhas ¢ Colunas . A Mesclar Tamanhe da Céula

Fonte: Print Screen da guia Layout, grupo Tabela do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Tabela, a esquerda na guia Layout
da tabela selecionada. A op¢do Propriedades selecionada e em
destaque laranja.
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Na janela Propriedades da Tabela, clique na guia Todo o Texto,
digite o Titulo e a Descri¢do da tabela e clique no botédo Ok,

conforme Figura 21.

Figura 21 - Opgdes Titulo e Descrigao.

Propriedades da tabela ? X

Tabela Linha Coluna Célula  Todo o Texto
Titulo

Situacdo dos alunos
Desaics
A tabela divide-se em duas colunas. No sentido da esquerda para a direita, a
primeira coluna, Nome do aluno, contém o nome dos trés alunos matriculados na
disaplina: Cedlia Nunes, Martin Gomez e Dan Lima. Na segunda coluna encontra-
se a situag3o, se estes alunos est3o aprovados ou reprovados. Como

condus3o, os dados da tabela mostram que os alunos Cedlia Nunes e Martin
Gomez ficaram aprovados e o aluno Dan Lima ficou reprovado.

Texto Alternativo

Navegadores da Web exibem texto alternativo enquanto tabelas estdo sendo
carregadas ou quando elas estdo ausentes. Mecanismos de pesquisa na Web usam
o texto alternativo para ajudar a localizar paginas da Web. O Texto Alternativo é
usado para auxiliar usudrios portadores de defidénda.

= [

Fonte: Print Screen da janela Propriedades da tabela do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Propriedades da Tabela. Na
guia Todo o Texto, a op¢do para digitar Titulo e, logo abaixo, a
opcdo para digitar Descri¢do. No canto inferior direito, a op¢do
OK em destaque.

Para inserir legenda na tabela, utilizando o mouse:

Selecione a tabela, para isso clique com o botdo esquerdo do

mouse, no canto superior esquerdo da tabela;
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2. Clique na guia Referéncias, grupo Legendas, opg¢do Inserir
Legenda, conforme Figura 22;

Figura 22 - Opgdo Inserir Legenda.

Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Design Layout

le Fim L J Gerenciar Fontes Bibliograficas = __] Inserir Indice de llustracdes j _] Inserir Indice
2 -—
de Rodapé ~ (3 Estilo: APA Quinta Edicio X Atualiza X r
Inserir Inserir . Marcar
Citacdo ~ ‘}3 Bibliografia ~ egendal (1) Referéncia Cruzada Entrada
Citacdes e Bibliografia Legendas Indice

Fonte: Print Screen da guia Referéncias, grupo Legendas do Word 2010.

Descricao: Print de tela do grupo Legendas, ao centro da guia
Referéncias. A opg¢do Inserir Legenda selecionada e em destaque
laranja.

3. Na janela Legenda, digite o nome da legenda, escolha o rétulo e a
posi¢do e clique no botdo Ok, conforme Figura 23.

Figura 23 - Opg¢des de Legenda.

Legenda ? X
Legenda:

Tabela 1 - Situagao dos alunos ]
Opgdes

Rétulo: | Tabela v]

Posico:  Acma do item seleconado v|

Fonte: Print Screen da janela Legenda do Word 2010.

Descricao: Print de tela dajanela Legenda. Na parte superioralinha
Legenda para digitar, abaixo as Opg¢des para selecionar Rétulo e
Posicdo. No canto inferior direito, a op¢do OK em destaque.
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Uso de elementos nao textuais

Os elementos ndo textuais como Imagem, Clip-Art, Formas,
SmartArt, Grafico, Tabela, quando inseridos em documentos, deverdo
ter texto alternativo que descreva a informacgdo que se deseja transmitir,
caso contrario, pessoas com deficiéncia visual, que utilizam leitor de tela,
para acessar o documento, ndo terdo acesso a informagdo completa. A
descricdo dos elementos pode ser inserida de trés formas: por meio da
opgao texto alternativo, por meio de legenda, ou no préprio contexto.

Para inserir elementos nao textuais, utilizando o mouse:

1. Clique na guia Inserir €, no grupo ilustragdes, clique na opgao
desejada, Imagem, Clip-Art, Formas, SmartArt ou Gréfico,
conforme Figura 24;

Figura 24 - Opgcdo Imagem.

Inserir Layout da Pagina Referéncias Corr

0 |dl | BE = o

Tabela |Imagem|Clip-Art Formas SmartArt Grafico |

v v

Tabelas llustracGes
Fonte: Print Screen da guia Inserir, grupo Ilustragdes do Word 2010.

Descri¢do: Print de tela do grupo Ilustragdes, a esquerda da guia
Inserir. Também aesquerda, no grupo, aop¢do Imagem selecionada
e em destaque laranja.

4, Escolha as opg¢des desejadas e confirme.

Para inserir descricdo nos elementos nao textuais, utilizando
0 mouse:
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1. Selecione o elemento ndo textual, para isso clique com o botdo
esquerdo do mouse em cima dele;

2. Clique na guia Formatar, grupo Estilos de Imagem, conforme
Figura 25;

Figura 25 - Opgdo mostrar Estilos de Imagem.

Revisdo Exibicdo Desenvolvedor |‘ Formatar
. LZ Borda de Imagem ~
‘ d ) Efeitos de Imagem ~

L Layout de Imagem ~
Estilos de Imagem .

Fonte: Print Screen da guia Formatar, grupo Estilos de Imagem do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Estilo de Imagem, ao centro da
guia Formatar da imagem selecionada.

3. Na janela Formatar, clique na opcdo Texto Alt, digite o Titulo e
a Descricdo do elemento ndo textual e clique no botdo Fechar,
conforme Figura 26.

Figura 26 - Opgdo Titulo e Descrigdo.

Formatar Imagem ? X
Preenchimento Texto Alt
Cor daLinha Tito:
Estio da Linha | |
somira pesonchor
Reflexo
Bordas Suaves e Brihantes
Formato 30
Rotag3o 30
Corregdes de Imagem Titulos e descrigdes fornecem representaces alternativas baseadas em
texto, referentes as informagdes contidas em tabelas, diagramas, imagens
Cor da Imagem € outros objetos. Essas informacdes s30 Gteis as pessoas com defidénda
: visual ou cognitiva, as quais talvez n3o consigam enxergar ou entender
Efeitos Artisticos facimente o objeto.
bl Um titulo pode ser ido por uma pessoa com essa deficiénca e pode ser
pr—— usado para determinar se ela quer ouvir a descrigio do conteldo.
Texto Alt

Fechar

Fonte: Print Screen da janela Formatar Imagem do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela da janela Formatar Imagem. A esquerda,
um menu de guias e a Ultima opg¢do, Texto Alt, na parte inferior
esquerda, selecionada e em destaque laranja. A direita, na parte
superior, a op¢do para digitar Titulo e, abaixo, outra op¢do para
digitar Descricdo. No canto inferior direito, a opgdo Fechar em
destaque azul

Para inserir legenda nos elementos nao textuais, utilizando
0 mouse:

1. Selecione o elemento ndo textual, para isso clique com o botdo
esquerdo do mouse em cima dele;

2. Clique na guia Referéncias, grupo Legendas, opg¢do Inserir
Legenda, conforme Figura 27;

Figura 27 - Opcdo Inserir Legenda.

Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Formatar

le Fim } (3) Gerenciar Fontes Bibliograficas ﬂ ) Inserir Indice de llustracdes
=V (3 Estilo: APA Quinta Edicdo '\ T

de Rodapé ~
Inserir Inserir -
Citacio ~ §J Bibliografia * Legenda| ') Referéncia Cruzada

Citacdes e Bibliografia Legendas

Fonte: Print Screen da guia Referéncias, grupo Legendas do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Legendas, a esquerda na guia
Formatar da imagem selecionada. A esquerda no grupo, a op¢do
Inserir Legenda em selecionada e em destaque laranja.

3. Na janela Legenda, digite o nome da legenda, escolha o rétulo e a
posicao e clique no botdo Ok, conforme Figura 28.
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Figura 28 - Opgdo de Legenda.
Legenda ? X
ngenda:
Figura 1 - Logo da Unipampa ‘l
Opgdes
Rotulo:  Figura v
Posicdo: | Acima do item selecionado v
[C] Exduir rétulo da legenda
Novo Rétulo... Excluir Rétulo Numerac3o...
AutolLegenda... Cancelar

Fonte: Print Screen da janela Legenda do Word 2010.

Descri¢do: Print de tela da janela Legenda. Na parte superior, a
linha Legenda para digitar, abaixo as Op¢des para selecionar Rotulo
e Posicdo. No canto inferior direito, a opgdo OK em destaque azul.

Uso de hiperlink

Se precisar inserir hiperlink no documento, este deve ser claro
e significativo, indicando exatamente qual é o destino da ligagdo. Evite
links do tipo “clique aqui”, “leia mais”, “mais informagdes”, pois essas
expressdes ndo representam o conteldo do link. Orienta-se inserir o link
no assunto da ligacao, por exemplo, inscreva-se no concurso da Unipampa

ou_resultado do processo seletivo do Curso de Letras EaD.

Se for inserir link para arquivo, indique formato e tamanho, por
exemplo, Manual de acessibilidade em documentos digitais (.PDF, 450kb).
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Se for inserir link externo, indique que abrird uma pédgina externa,

por exemplo, Modelo de acessibilidade em Governo Eletrénico (eMAG
- link externo).

Tabela

Tabelas

Para inserir Hiperlink utilizando o mouse:

Selecione o texto em que deseja inserir o hiperlink, para isso
clique com o botdo esquerdo do mouse, segure e arraste o cursor
por cima do texto;

Clique na guia Inserir, grupo Links, op¢do Hiperlink, conforme
Figura 29.

Figura 29 - Opgao Hiperlink.

Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor

HE P2l & Q2 B 8 &

Imagem Clip-Art Formas SmartArt Gréfico Instantineo [Hiperlink indicador Referéncia  Cabecalho Rodapé Numero de
v v Cruzada v v Pagina ~

llustraces Links Cabecalho ¢ Rodapé

Fonte: Print Screen da guia Inserir, grupo Links do Word 2010.

Descri¢do: Print de tela do grupo Links, ao centro da guia Inserir. A
esquerda no grupo, a op¢do Hiperlink selecionada e em destaque
laranja.

Na janela Inserir hiperlink, clique no vinculo desejado, digite o
texto para exibicdo, a dica de tela e o enderego do site se for link
externo e clique no botdo Ok, conforme Figura 30.
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Figura 30 - Opcdes de insercao de hiperlink.

Inserir hiperlink
Vincular a: Texto para exibicBo:| Acompanhe os concursos da Unipampa
iC} .
Ipagina da web | Examinar: | [5] Documentos
Ou arquivo — -
existente Gravagdes de som
Pasta atual
+]
Colocar neste
documento Péginas
g
novo Arquiyos
documento recentes
Ll] h edu.br fpor! <]
Endereco de —
emai
) ==

Fonte: Print Screen da janela Inserir hiperlink do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Inserir Hiperlink. A esquerda,
quatro op¢des de Vincular a. Na parte superior, alinha digitavel de
Texto para exibi¢do e, ao lado, a op¢do Dica de Tela em destaque
azul Ao centro, a janela de pesquisa de documentos com trés
op¢oes de pesquisa e, abaixo, a opgdo para digitar o Enderego. No
canto inferior direito, a op¢do OK.

Uso de numeros de pagina

Eimportante inserir nimero de pdgina no documento, para facilitar
0 acesso aos contelidos.

Para inserir nimero de pagina, utilizando o mouse:

1. Clique na guia Inserir e, no grupo Cabecalho e Rodapé, clique na
opcdo Numero de Pagina, conforme Figura 31;
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Figura 31 - Opg¢do Numero de Pagina.

Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor

2™ d @ & 3 & j
D a2l @ %53 1 96
Tabela Imagem Clip-Art Formas SmartArt Grafico Instantdneo  Hiperlink Indicador Referéncia Cabecalho Rodapé [NUmero de

Cruzada z > Pagina ~
Cabecalho e Rodapé

Tabelas llustracdes Links

Fonte: Print Screen da guia Inserir, grupo Cabecalho e Rodapé do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Cabecalho e Rodapé, a direita
na quia Inserir. Também & direita, no grupo, a opcdo Numero de
Pdagina em destaque laranja.

2. Dé um clique na opgdo desejada, conforme Figura 32.

Figura 32 - Opgdo de Nimero de Pagina.

igina  Reteréncias

..e,j =

2-Art Formas Smatart Grafico instantineo  Hiperiink Indicador Referéncia  Cabeca
- . Cruzada .

< Simples.
* Nimero sem Formatacso 1

=X Bemover Numeros de Pagina

Nimero sem Formataco 2

[Fomers sem 3

Tom o
Cirauto

Fonte: Print Screen da guia Inserir, grupo Ilustragdes do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Cabecalho e Rodapé, & direita na
quia Inserir. Também a direita, no grupo, a opcdo Numero de Pagina
selecionada e, em destaque laranja e, abaixo, um menu de opgdes:
a primeira op¢do, Inicio da Pdgina, selecionada. A esquerda, outro
menu de op¢des: a terceira opcdo, Numero sem Formatacdo 3,
selecionada e em destaque laranja.
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Uso do sumario automatico

Utilize sumdrio automatico, para melhorar a navegabilidade no

documento, tendo acesso mais rapido aos titulos desejados.

a4

Para inserir sumario automatico, utilizando o mouse:
Selecione os titulos desejados e formate com estilos;

Posicione o cursor onde quer inserir o sumaério, clique na guia
Referéncias, opgdo Sumdrio, e dé um clique no tipo desejado,
conforme Figura 33.

Figura 33 - Opg¢do Sumario Automatico.

ORI

@ i
m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina

()¢ Adicionar Texto ~ A.Bl ._[';'] Inserir Nota de Fim
(23 Atualizar Sumario A§ Préxima Nota de Rodapé ~
Sumari Inserir Nota X
v de Rodapé
Interno
Sumério Automatico 1
Sumirio
Titulo 1 1
Titulo 2 1

Sumdrio Automdtico 2

Sumirio
Titulo 1 1
Titulo 2 1

Fonte: Print Screen da guia Referéncias, grupo Sumario do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Sumdrio, no canto esquerdo da guia
Referéncias. A opgdo Sumdrio, selecionada em destaque laranja e,
mais abaixo, um menu de op¢bes de Sumdrio Automatico: a primeira
op¢do, Sumario Automatico 1, selecionada e, em destaque laranja.
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Uso do indice de ilustragbes

Para ter acesso a uma lista de ilustra¢des inseridas no documento,
comoimagens, tabelas e graficos, crie indice de ilustragdes. Isso facilitara
a navegacao no documento.

Para inserir indice de ilustragées, utilizando o mouse:
1. Selecione os elementos e insira legenda;

2. Clique na guia Referéncias, grupo Legendas, opgao Inserir indice
de ilustragdes, conforme Figura 34.

Figura 34 - Opcdo inserir indice de Ilustracdes.

Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor

de Fim j (3) Gerenciar Fontes Bibliograficas "j [ 1) Inserir indice de llustracges
a de Rodapé ~ = 4 (3 Estilo: APA Quinta Edicio  ~ ¥ Atua
Inserir Inserir =
Citacio ~ @ Bibliografia ~ Legenda (%) Referéncia Cruzada
Citacdes e Bibliografia

Fonte: Print Screen da guia Referéncias, grupo Legendas do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Legendas, ao centro da guia
Referéncias. Na parte superior no grupo, a op¢do Inserir indice
de llustragdes selecionada e em destaque laranja.

3. Na janela Indice de ilustracdes, selecione as op¢des desejadas e
clique no botéo Ok, conforme a Figura 35.
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Figura 35 - Opcdes de indice de ilustracées.

ndice de ilustragdes ? X
Visusizar impressbo Visusizar Web
Figura 1: Texto 1 |~ | |Figura 1: Texto A
Figura 2: Texto 3 Figura 2: Texto
Figura 3: Texto 5 Figura 3: Texto
Figura 4: Texto 7 Figura 4: Texto
Lioura 5 Tavio. n v L )
[ Mostrar nimercs de pégna [ Usar biperirks em vez de nimeros de pégna

[ Ainhar nimeros de pégina & dreita

e

Geral

Formatos: Do modelo v
—
B4 Induig nome & nimero

o] [ oo

Fonte: Print Screen da janela Indice de ilustragdes do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela indice de llustracées. Na
terceira quia superior, indice de llustra¢bes, a esquerda uma
Jjanela de Visualizar impressdo, a direita outra janela de Visualizar
Web e, na parte inferior, 0 campo Geral com duas op¢bes para
selecionar, Formatos e Nome da legenda, em destaque azul
e com a op¢do Figura selecionada. No canto inferior direito, a
op¢do OK em destaque azul.

Uso do idioma do documento

Selecione o idioma do documento para que o verificador ortogra-
fico utilize automaticamente o diciondario do idioma selecionado e para
que os leitores de tela pronunciem corretamente as palavras.

Para selecionar o idioma do documento, utilizando o mouse:

1. Clique na guia Revisdo, no grupo Idioma escolha a opgéo Idioma e,
clique em Definir Idioma de Revis&o de Texto, conforme Figura 36.
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Figura 36 - Opgdo Idioma.
out da Pagina Referéncias Correspondéncias i
> =
a %ﬁ: N - b 4 =
o | i Ry R I I

Traduzir |Idioma Novo Excluir Anterior Préximo Controlar
v v Comentario Alteracdes v

Idioj Q Definir Idioma de Revisdo de Texto... l.—

Fonte: Print Screen da guia Revisdo, grupo Idioma do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Idioma, & esquerda na gquia
Revisdo. A op¢do Idioma selecionada e em destaque laranja.
Abaixo, a op¢do em destaque laranja, Definir Idioma de Revisdo
de Texto...

Abrird a janela Idioma, selecione o idioma desejado e clique no
botdo Ok, conforme Figura 37.

Figura 37 - Opg¢des de Idioma.

Idioma ? X

Marcar texto selecionado como:

O verificador ortogréafico e outros revisores de texto utilizam
automaticamente os didonérios do idioma seleconado, se
estiverem disponiveis.

[C] n@o verificar ortografia ou gramética
Detectar idioma automaticamente

' Definir como Padr3o | [ox || cancelar

Fonte: Print Screen da janela Idioma do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela da janela Idioma. Uma lista de op¢oes de
idiomas aparece em Marcar texto selecionado como: a sequnda
op¢do, Portugués (Brasil), selecionada e, em destaque azul. No
canto inferior direito, a opcdo OK também em destaque.

Uso da ortografia e gramatica

E importante, ao finalizar o documento, verificar a ortografia e
gramatica, para evitar disponibilizar o documento com erros.

Para verificar ortografia e gramatica utilizando o mouse:

1. Clique na guia Revisdo, grupo Revisdo de Texto, opcao Ortografia e
gramatica, conforme Figura 38;

Figura 38 - Opcdo Ortografia e Gramatica.
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias |

f = ABC  a% X x - - =h
V| @A @B autuna 2
Ortografia |Pesquisar Diciondrio de Contar = Traduzir Idioma Novo Controlar
e Gramatica 6

Sinénimos  Palavras > v Comentario Alteracdes ~
Revisao de Texto Idioma Comentarios

Fonte: Print Screen da guia Revisdo, grupo Revisdo de texto do Word 2010.

Descri¢do: Print de tela do grupo Revisdo de Texto, no canto
esquerdo da guia Revisdo. A opgdo Ortografia e Gramdtica
selecionada e, em destaque laranja.

2. Na janela Ortografia e Gramatica, selecione as op¢des desejadas,
até que a verificacdo esteja completa, entdo feche a janela,
conforme Figura 39.

Figura 39 - Opgdes de verificagdo de ortografia e gramatica.
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Verificar ortografia e gramatica: Portugués (Brasil)

? X
Uso dos Sinais de Pontuag3o;

ACESSIVEIS NOS EDITORES DE ~ Ignorar uma vez
TEXTO: MICROSOFT WORD 2010, —
LIBREOFFICE WRITER E GOOGLE =
DOCUMENTOS v e
Sugestdes:
e
Idioma do didondrio: | Portugués (Brasi) v
[ Verificar gramética

Opcles... | | Desfaze Cancelar

Fonte: Print Screen da janela Verificar ortografia e gramatica do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Verificar ortografia e gramatica:
Portugués (Brasil). Ao centro, duas janelas: na parte superior,
a janela de Uso dos Sinais de Pontuagdo, abaixo, a janela de
Sugestdes. A direita, as op¢bes para alteracdo em ordem: Ignorar
uma vez, Ignorar regra, Proxima sentenga, Alterar e Explicar.

Uso da ajuda

Quando estiver com dificuldades, ou dividas de como utilizar
algum recurso do Microsoft Word 2010, o pressione a tecla F1, para abrir
a janela Ajuda, conforme Figura 40.
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@) Ajuda do Word - D X
DN MK ]
+ P Pesquisar ~
Word 2
Procurar Word Ajuda
Acessibilidade Instalando

Ativando o Word
Obtendo ajuda
Migragdo de arquivo

Colaboragéo

Formatando

Gerenciamento de arquivo
Lendo documentos

Ortografia, gramética e
dicionario de sinénimos

Introdugdo a0 Word
Criando documentos
Suplementos

Acompanhando alteragdes
€ comentarios

Tabelas de contetdo e
outras referéncias

Salvando e imprimindo
Seguranga e privacidade

Identificagdes digitais e
assinaturas

Trabalhando em um Tabelas
idioma diferente
Grificos Equagdes
Imagens e Clip Art Cabegalhos, rodapés e
ndmeros de pagina v
Auinbonr dn mimins o Ceibizne dn Conssh
Ajuda do Word | | @ offline

Fonte: Print Screen da janela Ajuda do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Ajuda do Word. Ao centro da
Janela, o titulo Procurar Word Ajuda e abaixo um menu de op¢des
de ajuda.

Por meio do campo pesquisar, digite o que quer saber e,
pressione a tecla Enter, ou clique em Pesquisar. Navegue pelas
informagdes utilizando a tecla Tab e setas de dire¢do e, confirme
utilizando a tecla Enter.

Uso de listas de siglas e abreviaturas

Para ajudar os leitores a compreender melhor os textos, pode-
se fornecer, no inicio do documento, uma lista de siglas e abreviaturas
com o significado das palavras. E importante, também, descrever o
nome completo a primeira vez que utilizar abreviaturas.
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Uso do salvar

Ao criarum documento, é necessario salva-lo e ,ao disponibiliza-lo,
procure seguir as recomendagdes do eMAG 3.4, que indica como formato
0 HTML e o ODT, tomando-se o cuidado para que sejam acessiveis. Outra
alternativa importante é disponibilizar o documento no formato PDF.

Para salvar um documento, utilizando o mouse:

1. Clique na guia Arquivo, opcdo Salvar Como para salvar um
documento, conforme Figura 41;

Figura 41 - Opgdo Salvar Como.

m Pagina Inicia
= Salvar

&l salvar como

Fonte: Print Screen da guia Arquivo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da op¢do Salvar Como, na primeira quiq,
Arquivo.

2. Na janela Salvar Como, escolha o local desejado, digite o0 nome
do documento e selecione o tipo do arquivo (Pdgina da Web, Texto
do OpenDocument, Documento do Word 97-2003 ou PDF), depois
clique em Salvar, conforme Figura 42;
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Figura 42 - Opcdes da janela Salvar Como.
(W] Salvar como

« v 4 <« Areade Trabalho > MANUAL v & | Pesquisar MANUAL »

Organizar v Nova pasta
[ Este Computador | Nome
I Area de Trabalhc
%] Documentos
& Downloads
& Imagens
D Masicas
B videos

“ia Disco Local (C:)

Data de modificag... Tipo

Nenhum item corresponde 3 pesquisa

¥ Rede 4 2

MANUAL DE ORIENTAGOES PARA CRIAGAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS ACESSIVEIS NO WORD E +
Tipo: | Texto do OpenDocument

Nome do arquivo:

v

Autores: Daniele dos Anjos Sch... Marcas: Adicionar uma marca

[ Salvar Miniatura

A Ocultar pastas Ferramentas  ~ E Cancelar

Fonte: Print Screen da janela Salvar Como do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Salvar Como. A esquerda, menu
de opgdes do local de salvamento para selecionar, ao centro, a
Janela do local selecionado e, abaixo, a op¢do para digitar Nome do

arquivo e a op¢do para selecionarTipo de arquivo. Na parte inferior,
adireita, a op¢do Salvar em destaque.

Se for salvar alteragdes realizadas em um documento j& gravado,
clique na guia Arquivo, opgdo Salvar, conforme Figura 43.

Figura 43 - Opcao Salvar.

Pagina Inicial

= Salvar

Fonte: Print Screen da guia Arquivo do Word 2010.
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Descricao: Print de tela da op¢do Salvar, na primeira guia, Arquivo.

Para salvar em PDF acessivel, apods ter implementado as
orientacoes e verificacdo de acessibilidade:

1. Na janela Salvar como escolha o tipo PDF;

2. Selecione o botdo opgdes;

Na janela Opgdes, marque a opcdo Marcas estruturais do
documento para acessibilidade;

Selecione o botdo Ok e depois Salvar, conforme Figura 44.

Figura 44 - Opgdes Salvar como.

[ H— X
« “ 4 | » EsteComputsdor 5 Documentos > Dani Opgges ? X
Intervalo de paginas
Organizar »  Nova pasta
. ® Tudo
B e Computador © O™ Orégnaghal
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A Manual
I Area de Tiabalhc anul Opigmale) De: [1 2 Pare: [
Documentos
Publicar
& Downloads [o—
[&] Imagens Documento mostrando marcagdo
) Msicas Inclur informagdes ndo imprimiveis
[B Videos Crir indicadores usando:
i Disco Local (C) e
Indicadores do Word
o Rede vl [ Propriedades do documento
(/] Mz 4
Nome do arquives [Manual | 2
T o0F Opgdes de PDF
i o:I |
& ] Compativel com 1SO 13005-1 (PDF /A)
Autores: Usuério do Windows Marcas: Adicionar uma marca ] Texto em bitmap quando as fontes 3o podem s nseridas
[ criptografar o documento com uma senha
Otimizar para: (§) Paddo (publicando |—0 =
online ¢ imprimindo) i o] caren
OTsmanho minime W} eyt
{publicando online) D

Fonte: Print Screen da janela Salvar como do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Salvar Como. A esquerda, menu
de opg¢des do local de salvamento para selecionar, ao centro, a
Janela do local selecionado e, abaixo, a op¢do para digitar Nome
do arquivo e a op¢do Tipo de arquivo selecionada em PDF. Mais
abaixo e a direita, um botdo de Op¢des e, ao lado, a janela de
Opcbes. Abaixo, na parte central, a opcdo Marcas estruturais do
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documento para acessibilidade selecionada e, abaixo na janela, a
op¢do OK em destaque azul.

Uso da propriedade do documento

Este recurso possibilita que, as pessoas saibam informagdes sobre
o documento sem precisar abri-lo.

Para inserir informagcdes na propriedade do documento
utilizando o mouse:

1. Clique na guia Arquivo e nas propriedades do documento digite as
informagdes desejadas, conforme Figura 45.

Figura 45 - Opg¢des de Propriedades.

[ e R R e
FE . :
& s Informagdes sobre o(a) MANUAL DE ORIENTAGOES PAR..
e CUsarsdaniale\Deskacg Projeto mnestradd MANUAL OF ORIENTAL (65 PARA CRAGEO D€ DOCU.
5 b
o recar
Fommemsen ™
Nove
Permissoes i o o ol T AN
imprie 2”‘ ok i poske s, <Cpib ¢ SMErb Gubkque Btk St cumments. N [ ————
Protsger
Sahar ¢ Em e
Aods s pessonssns
B v - Preparar para Compartilhaments e
a ¥ Antei de compartthar a5t wgons, tanba que ekt contém:
sa = e nerne o
v;:::: secsades
Cabegutes
Dados XML pericnalizadis.
Comteido que prssess com defctncin e comegormler
57 Versaes
’1‘ ) Hope, 8214 (sabaments autematsce) )
Garencar
Versbes -

Fonte: Print Screen da guia Arquivo, grupo Propriedades do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da op¢do Informagédes, quinto item na guia
Arquivo. Na lateral direita, uma coluna para preenchimento das
Propriedades do documento.
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Uso da verificagdo de acessibilidade

Um documento digital, para ser acessivel, precisa ter sido
criado seguindo algumas orientagdes de acessibilidade j& abordadas
neste caderno. Existem validadores automaticos, para a verificacdo da
acessibilidade e o Microsoft Office Word 2010, tem uma ferramenta que
verifica o documento em busca de conteddo, que talvez pessoas com
deficiéncia tenham dificuldade de ler. Entdo, sempre depois de criar um
documento digital, é importante verificar a acessibilidade do mesmo,
antes de disponibiliza-lo para as demais pessoas.

Para verificar a acessibilidade do documento, utilizando o
mouse:
1. Clique na guia Arquivo, menu Informacoes, opgéao Verificando
Problemas e escolha Verificar Acessibilidade, conforme
Figura 46;

Figura 46 - Opgdo Verificar Acessibilidade.

Informagées sobre ofa) MANUAL DE ORIENTACOES PAR...

e e Dt Bt mesocl MAIUAL DE ORENTAGOE5 P34 CRIAGAD D€ DOCU

Antes de campaniiar ete seauivs, b4 aue it coméom
s docmento, o da sute « dades de emagem

[ ——

prm——
B

Lk

Fonte: Print Screen da guia Arquivo, grupo Verificando Problemas do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da op¢do Informagbes, quinto item
na quia Arquivo. Ao centro, a opg¢do Verificando Problemas
selecionada e, em destaque laranja e, abaixo, um menu com trés
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opcbes: a sequnda op¢do, Verificar Acessibilidade, selecionada e
em destaque laranja.

Na janela Verificador de Acessibilidade, verifique se existem
Erros, Avisos, ou sugestdes e siga as orientagdes para corrigi-los,
conforme Figura 47.

Figura 47 - Opgdes do Verificador de Acessibilidade.

Verificador de Acessibilidade =+ X

Resultados da Inspecao

? Erros
Texto Alt. Ausente (2)

MNenhuma Linha de Cabecalho
Especificada (1)

S Avisos

Linhas ou Colunas de Tabela
em Branco (2)

Caracteres em Branco
Repetidos (2)

Informacdes Adicionais w

Por gque Corrigir: -~
O texto alternativo ajuda os
leitores a entender as
informacdes apresentadas em
imagens e outros objetos.

Como Corrigir:

Para adicionar texto

alternativo a uma imagem ou
objeto:

1) Cligue com o botdo direito

do mouse no objeto e
selecione o comando

Formatar. w

Fonte: Print Screen da janela do Verificador de Acessibilidade do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Verificador de Acessibilidade. O
titulo Resultados da Inspecdo na parte superior e, abaixo, uma ja-
nela com alista de Erros e Avisos. Na parte inferior, uma janela com
Informagbes Adicionas.
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arabéns cursistal Chegamos a este momento de construgdo do
onhecimento, refletindo e buscando compreender como recursos
edagdgicos digitais produzidos por meio do Microsoft Word podem
er mais acessiveis. Vamos praticar um pouco o conhecimento
rabalhado? Acesse o Classroom para realizar a sua sequnda atividade!

Atividade: Acessibilidade em recursos pedagégicos digitais produzidos
em documentos de texto.

Vocé terd duas opgdes de atividades, a primeira é um guestiondrio
objetivo (atividade obrigatéria), que ap6s o envio, informaré as respostas
corretas e a sua pontuacdo. Caso ndo atinja 60 pontos, revise as questdes
e responda novamente, até atingir a aprendizagem.

Outra opcdo é uma atividade pratica (atividade opcional, mas
importante para verificar sua aprendizagem e esclarecer dividas), em
que vocé podera criar um recurso pedagdgico digital, por meio de um
editor de texto e implementar as orientagdes de acessibilidade para
torna-lo acessivel.

Para realizar essa atividade,vocé podera se guiar pelo passo a passo
de como implementar as orienta¢des de acessibilidade em documentos
de texto, contido neste caderno, além do video em que é mostrado na
pratica como tornar documentos de texto acessiveis e pelos materiais
complementares.

Materiais complementares sobre
Acessibilidade em Editores de texto

. Manual de orientacdes para criacdo de documentos digitais
acessiveis no LibreOffice Writer (link externo)

. Playlist de videos sobre acessibilidade em documentos do
LibreOffice Writer (link externo)
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https://forms.gle/Gq7jM3ibKHG4cxBU8
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLbNlH_pmIvENipJKR62MVCMAZbc4i_JWE
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. Criar documentos no Word mais acessiveis (link externo)

Acessibilidade em apresentacdo de slides

As apresentacdes de slides, assim como os documentos de texto,
sdo uma forma de produzir recursos pedagdgicos digitais. Elas podem ser
criadas em softwares como o Microsoft PowerPoint, LibreOffice Impress e
o Apresentacdes Google.

Para produzir apresentagdes de slides mais acessiveis, utilizando o
Microsoft PowerPoint, é importante seguir algumas orientacgdes:

Uso de layouts

Para facilitar a navegagdo e leitura de pessoas que acessam a
apresentagdo, por meio de teclado e leitores de tela, recomenda-se a
utilizacdo de layouts pré-definidos, ja disponiveis no PowerPoint, pois
eles possuem estrutura definida e ordem dos elementos identificados.
Desta forma, evite criar slides em branco e depois inserir caixas de texto
ou outros elementos.

Para usar um layout pré-definido utilizando o mouse:
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1. Clique na Guia Pagina Inicial, Grupo Slides, opcdo Layout e
escolha o Layout desejado, conforme Figura 48. Se clicar em Novo
Slide podera escolher o Layout para o novo slide.

Figura 48- Opc¢ao Layout.

s - 8

wwwww sin Tansices  Aimas A o @

sinenadafore - 8 ol
AL ,Bv0:

£ subsiur -
e g
snatar- || 3 VA {3 s OF

ki seedonsr <
B

R
Conteido

Clique para adicionar um titulo

fonne - Gorteud com
Legenda

Cligue para adicionar um subtitulo

‘ Cique pzra adicionar anotagoes

Fonte: Print Screen do grupo Pardgrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela do grupo Slides, a esquerda na guia Pagina
Inicial do PowerPoint. No grupo, a op¢do Layout selecionada e, em
destaque laranja. Abaixo, uma janela de op¢ées de Tema do Office
para selecionar.

Uso do tipo e tarmanho da fonte

Procure utilizar fontes sem serifa, como Arial, Calibri, Tahoma,
Verdana e tamanho minimo de 32 para titulos e 24 para contetido. Insira
pouco contelido por slide , para facilitar a leitura e compreensdo. Evite
usar todas as letras mailsculas e textos em italico ou sublinhado de
forma excessiva.
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Uso da Cor

Deve-se ter cuidado com as cores escolhidas para a apresentacao,
pois algumas pessoas ndo distinguem cores, ou visualizam as informa-
cdes apenas em preto e branco, sdo daltdnicas ou tém baixa visdo. Sendo
assim, recomenda-se ndo utilizar a cor, como Unica forma de transmitir
significado, além disso, é importante garantir um bom contraste entre a
cor de fundo e a cor da fonte. Se precisar destacar o texto, dé preferéncia
ao uso do Negrito e ndo a diferenciagdo por cores, evite a utilizagdo de
marcas d’agua e imagens de fundo.

Uso do alinhamento do texto

Sempre que possivel, utilize alinhamento a esquerda, pois facilita
a ligagdo entre as palavras e a leitura pelas pessoas que precisam ampliar
o texto ou que tém dificuldade cognitiva.

Uso do espagamento entre linhas e entre paragrafos

E importante aumentar o espagamento entre linhas e entre
paragrafosaoformatartextos, poisdestaforma,as pessoascomdeficiéncia
cognitiva terdo facilidade na leitura, por estarem mais afastadas as linhas
e os paragrafos uns dos outros.

Uso das listas com marcadores ou numeracao

Quando precisar criar listas, utilize a op¢do iniciar uma lista com
marcadores, ou iniciar uma lista numerada, para que o leitor de tela
interprete como uma lista de itens relacionados e ndo como uma série de
paragrafos separados.
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Uso de titulos

Para facilitar a navegacao, é importante definir titulos exclusivos
para cada slide, pois usuarios de leitor de tela podem verificar a lista de
titulos de slides e ir diretamente para o slide que desejam.

Uso de tabelas

Ao usar tabelas, é importante garantir que sejam claras e
devidamente estruturadas. Insira tabela simples, evite mesclar
células e ndo deixe células em branco. Defina a primeira linha como
linha de cabecalho.

Para inserir tabela utilizando o mouse:

1. Clique na Guia Inserir, Tabela, e escolha a quantidade de colunas
e linhas, conforme a Figura 49.

Figura 49- Opcdo de tabela.
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Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.
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Descricdo: Print de tela da op¢do Tabela, no canto esquerdo da
guia Inserir. Abaixo da opgdo Tabela, selecionada e, em destaque
laranja, uma janela de selecdo de tabela por linhas e colunas e os
elementos selecionados em destaque laranja.

2. Para formatar a primeira linha, como linha de cabecalho,
selecione-a, e clique na Guia Design, Grupo Opg¢des de Estilo de
Tabela e marque a caixa de sele¢do Linha de cabecalho, conforme
Figura 50.

Figura 50 - Opgdo design de tabela.

B9 2p o0t PowerPoint (Falha na Ativagse do Produtc) )

Tabela
A N B

Clique para adicionar anotagdes
101 | Temado otties | <5 [z

Fonte: Print Screen do grupo Parégrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da guia Design da tabela selecionada. No
canto esquerdo, no grupo Opgbes de Estilo de Tabela, a opgdo
Linha de Cabegalho selecionada e em destaque laranja.

Uso de elementos nao textuais
Os elementos ndo textuais, como Imagem, Clip-Art, Formas,

SmartArt, Grafico, Tabela, deverdo ter texto alternativo que descreva
a informacdo que se deseja transmitir, caso contrédrio, pessoas que
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utilizam leitor de tela para acessar a apresentacdo ndo terdo acesso a
informacéo completa.

Evite utilizar animagdes, pois elas podem distrair ou confundir
quem utiliza leitor de tela e pessoas com dificuldade de concentracéo,
além de poderem representar um incoémodo para alguns usuarios com
transtorno do espectro autista.

Forneca alternativas para elementos de audio e video, como
transcrigdo textual, legenda, Libras e audiodescrigao.

Para inserir texto alternativo em elementos nao textuais,
utilizando o mouse:

1. Clique com o botdo direito do mouse em cima da imagem e clique
em Formatar Imagem;

2. Na janela Formatar Imagem, clique em Texto Alt e no campo
Descricdo, descreva a imagem selecionada e clique em Fechar,
conforme Figura 51.
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Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Formatar Imagem da imagem
selecionada. A esquerda, um menu de guias e a dltima op¢ao, Texto
Alt, na parte inferior esquerda, selecionada e em destaque laranja.
A direita, na parte superior, a op¢do para digitar Titulo €, abaixo,
outra opgdo para digitar Descricdo. No canto inferior direito, a
op¢do Fechar em destaque azul

Leia sobre como descrever imagens:

Centro Tecnoldgico de Acessibilidade. Boas praticas para
descricdo de imagens (link externo).

Uso de hiperlink

As pessoas que utilizam leitores de tela podem escolher navegar

na apresentagdo pela lista de links. Porisso, os links devem transmitir
informacdes claras e precisas sobre o destino. Por exemplo, em vez
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de vincular ao texto Clique aqui, inclua o titulo completo da pagina
de destino.

Se for inserir link para arquivo, indique formato e tamanho,
por exemplo,
Manual de acessibilidade em documentos digitais (.PDF,_450kb).
Se for inserir link externo, indique que abrird uma pagina
externa, por exemplo, Modelo de acessibilidade em Governo Eletrénico
(eMAG - link externo).

Para inserir hiperlink, utilizando o mouse:

1. Selecione o texto que serd vinculado a um link, clique na Guia
Inserir, Grupo Links, opcao Hiperlink, conforme Figura 52;

Figura 52 - Opgao Hiperlink.
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Slice 7 ce38 | “2Temado Cffice’ B | [EEEER e O]

Fonte: Print Screen do grupo Pardgrafo do Word 2010.




Descricdo: Print de tela do grupo Links, ao centro da guia Inserir. A
opgdo Hiperlink selecionada e, em destaque laranja. Ao centro do
print, o slide com o texto selecionado.

2. Na janela Inserir hiperlink, escolha Pagina na Web ou arquivo
existente, confira o texto para exibicdo, digite o enderego da
Web e clique em Ok, conforme Figura 53.

Figura 53 - Inserirdo Hiperlink.

Tor inserir link externo. indique Gue abrira Uma pagine. |
externa; Eletronico |
(eMAG- link externo) |

Side7de30 | 2Temade Offee [ 5 | [EE82 e 0.0 ®@

Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Inserir Hiperlink. A esquerda,
quatro opgdes de Vincular a. Na parte superior, a linha digitdvel de
Texto para exibicdo e, ao lado, a op¢do Dica de Tela. Ao centro, a
Janela de pesquisa de documentos com trés op¢es de pesquisa e,
abaixo, a opgdo para digitar o Endereco. No canto inferior direito,
aopgdo OK.

Verifique a ordem de tabulagdo do slide

Geralmente, lemos as informagdes de um slide na ordem em que
aparecem. Mas, um leitor de tela |é os elementos de um slide na ordem
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em que foram adicionados, o que pode ser diferente da ordem na qual
eles aparecem.

Para garantir que todos leiam o contetido na ordem desejada, é
importante verificar a ordem de leitura, também chamada de ordem de
tabulacdo, pois as pessoas que utilizam leitor de tela, para acessar a
apresentagdo, navegam entre os elementos do slide pela tecla Tab.

Para verificar a ordem de tabulacéao, utilizando o mouse:

1. NaGuia Paginalnicial, Grupo Desenho, clicarnaopcao Organizar
e escolher a opcdo Painel de selecao, conforme Figura 54.

2. O Painel de Selecao e Visibilidade sera aberto na parte direita
da tela, mostrando os elementos que foram adicionados ao slide.

3. Os elementos sdao mostrados no Painel de sele¢do, na ordem
inversa ao que sdao mostrados no slide. Exemplo: o titulo é o
primeiro elemento do slide, mas é o segundo elemento no painel
de selegdo; o conjunto de imagens sdo o segundo elemento do
slide, mas o primeiro no painel de sele¢do. Essa é a ordem correta
para esse slide.

4, Caso fosse necessario alterar a ordem, clicariamos no elemento
desejado e ,no Painel de Selecéo,clicariamos na seta para cima,ou
para baixo, para reordenar.
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Figura 54 - Opcdo Organizar.
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Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.

Descricao: Print de tela do grupo Desenho, a direita da guia Pagina
Inicial. No grupo, a op¢do Organizar selecionada e, em destaque
laranja e, abaixo, um menu de op¢des: a ultima op¢do, Painel de
Selecdo, selecionada e em destaque laranja. A direita, um Painel
de Selegdo e Visibilidade com os elementos do slide posicionados
em lista. Na parte inferior do Painel, em destaque as flechas de
Reordenar, para cima ou para baixo.

Uso do salvar

Apbés criar a apresentacdo e implementar as orientacdes, para
torna-la acessivel, é importante salva-la e disponibilizd-la em diferentes
formatos.

Para salvar a apresentacao, utilizando o mouse:

1. Cligue no menu Arquivo, Salvar Como, na Janela Salvar
Como que abrird, escolha o local onde ird salvar, digite o
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nome do arquivo e ,escolha o Tipo do arquivo, normalmente
estd selecionado o Tipo Apresentacdo do PowerPoint, mas
vocé pode salvar em outros formatos também, como em PDF por
exemplo.

Para salvar em PDF acessivel, apds escolher o tipo PDF, clique no
botdo Opgoes... e na janela que abrird marque a caixa de selecdo
Marcas estruturais do documento para acessibilidade, depois
clique em Ok e Salvar, conforme Figura 55.

Figura 55 - Salvar como.
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Fonte: Print Screen do grupo Pardgrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Salvar Como. A esquerda, menu
de op¢oes do local de salvamento para selecionar, ao centro, a
Janela do local selecionado e, abaixo, a op¢do para digitar Nome
do arquivo e a op¢do Tipo de arquivo selecionada em PDF. Mais
abaixo, um botdo de Op¢bes e, ao lado, a janela de Opgoes.
Na janela, na parte inferior, a opg¢do Marcas estruturais do
documento para acessibilidade selecionada e abaixo a op¢ao OK
em destaque azul.
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Uso da verificagdo de acessibilidade

O PowerPoint 2010 oferece um “Verificador de Acessibilidade”,
para analisar a sua apresentagdo com relagdo a um conjunto de possiveis
problemas de acessibilidade.

Para verificar a acessibilidade da apresentacao, utilizando
0 mouse:

1. Clique no menu Arquivo, na opg¢do Informacdes clique
em Verificando Problemas e depois clique em Verificar
Acessibilidade, conforme Figura 56.

Figura 56 - Opcado informagdes.

Fonte: Print Screen do grupo Paragrafo do Word 2010.

Descricao: Print de tela da op¢ao Informagbes, quinto item na guia
Arquivo. Ao centro, a op¢do Verificando Problemas selecionada
e em destaque laranja e abaixo, um menu com trés op¢des: a
sequnda op¢do, Verificar Acessibilidade, selecionada e em destaque
laranja.

2. O Verificador de Acessibilidade sera aberto na parte direita
da tela, mostrando os Resultados da Inspecao, que podera

70



Producéo de Recursos Pedagégicos Acessiveis
para Estudantes com Deficiéncia

ser “Nenhum problema de acessibilidade encontrado” ou
“Erros”, “Avisos” e “Dicas”. Quando ele detectar problemas,
mostrara em Informacdes Adicionais: Por que Corrigir e Como
Corrigir, conforme Figura 57.

Figura 57 - Verificador de acessibilidade.
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Fonte: Print Screen do grupo Pardgrafo do Word 2010.

Descricdo: Print de tela da janela Verificador de Acessibilidade. O
titulo Resultados da Inspecdo na parte superior e, abaixo, uma
Janela com a lista de Erros, Avisos e Dicas. Na parte inferior, uma
Janela com Informagdes Adicionais.

Parabens cursistal Chegamos a este momento de construgao |
do conhecimento, refletindo e buscando compreender como
recursos pedagogicos digitais produzidos por meio do Microsoft
PowerPoint podem ser mais acessiveis. Vamos praticar um pouco
D conhecimento trabalhado? Acesse o Classroom para realizar a

sUa terceira atividade!
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Atividade: Acessibilidade em recursos pedagégicos digitais
produzidos em apresentagdes de slides.

Vocé terd duas opgdes de atividades, uma é um guestiondrio
objetivo (atividade obrigatéria), que apés o envio, informaré as respostas
corretas e a sua pontuagdo. Caso ndo atinja 60 pontos, revise as questdes
e responda novamente, até atingir a aprendizagem.

2

Outra opgdo, é uma atividade pratica (atividade opcional, mas
importante para verificar sua aprendizagem e esclarecer dividas), em
que vocé podera criar um recurso pedagégico digital, por meio de uma
apresentacgdo de slides e implementar as orienta¢des de acessibilidade
para torna-la acessivel.

Pararealizaressa atividade, vocé podera se guiar pelo passo a passo
de comoimplementar as orienta¢des de acessibilidade em apresentacdes
de slides contida neste caderno, além do video em que é mostrado na
pratica como tornar apresentacdes de slides acessiveis e pelos materiais
complementares.

Materiais complementares sobre Acessibilidade em Apresentacao
de slides

Criar apresentacdes no PowerPoint mais acessiveis (link externo)

Ferramentas que apoiam a produgdo e utilizagao
de recursos pedagdgicos acessiveis

E possivel encontrar ferramentas, recursos, softwares, aplicativos,
sites e publica¢des que auxiliam na produgdo e utilizagdo de recursos
pedagdgicos digitais acessiveis. Vamos conhecer alguns:

. Verificadores de acessibilidade em documentos digitais:
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Os programas da Microsoft (Word, PowerPoint, Excel, a partir
da versdo 2010) possuem a ferramenta de Verificagdo de
Acessibilidade.

. Avaliadores automaticos de acessibilidade:

- AccessMonitor (link externo) é um avaliador que permite
avaliar automaticamente a acessibilidade de um site.

- ASES - Avaliador e Simulador de Acessibilidade em
Sitios (link externo) é um avaliador brasileiro desenvolvido
pelo Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao,para
realizar a avaliagdo de acessibilidade de sitios de acordo com as
recomendagdes de acessibilidade contidas no eMAG.

. Ferramentas que convertem texto em dudio e dudio em texto:

- Natural Readers (link externo) é um programa que converte

texto escrito em palavras faladas.

No Documentos Google,hd uma ferramenta que converte
audio em texto, no menu Ferramentas / Digitagdo por Voz.

. Ferramentas que traduzem texto do Portugués para a Lingua
Brasileira de Sinais (Libras).

« Vlibras (link externo) - é um conjunto de ferramentas gratuitas
e,de cédigo aberto que traduz contetidos digitais (texto, audio
e video) em Portugués para Libras, tornando computadores,
celulares e plataformas Web mais acessiveis para as pessoas
surdas. E possivel utilizar essas ferramentas, tanto no
computador Desktop quanto em smartphones e tablets.
Disponivel para Windows, Linux, Android, i0S, extensdo para
Chrome, Firefox e Safari.

Hand Talk (link externo) - traduz texto e dudio dePortugués para
Libras. O aplicativo estd disponivel gratuitamente no Google
Play e App Store.
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https://accessmonitor.acessibilidade.gov.pt/
https://asesweb.governoeletronico.gov.br/
https://asesweb.governoeletronico.gov.br/
https://www.naturalreaders.com/online/
https://www.naturalreaders.com/online/
https://www.naturalreaders.com/online/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/vlibras/
https://www.handtalk.me/br/aplicativo

74

(&)
e

« Rybena (link externo) - Ferramenta para traduzir textos do

portugués para Libras e Voz. Disponivel para Android e iOS.

Ferramentas gratuitas para verificar a relagdo de contraste:

- Adobe color (link externo)
- Color Contrast Checker (link externo)

Fonte gratuita criada para facilitar a leitura de pessoas com
dislexia:

- OpenDyslexic (link externo)

Video - Uso dos leitores de tela (link externo), produzido pelo CTA

- Centro Tecnolégico de Acessibilidade do IFRS, é apresentado o
conceito e exemplos de leitores de tela, além da demonstracdo de
uso dessa ferramenta, por uma pessoa cega.

Opgdes para insercdo de legenda em videos:

- YouTube (link externo)

- Amara (link externo), entre outros.

Ferramenta para configurar a acessibilidade do Google
documentos, planilha e apresentacdes (link externo)

Matraquinha (link externo) - é um aplicativo de comunicacao

alternativa para ajudar criancgas e adolescentes com autismo a
transmitirem seus desejos, emocdes e necessidades. Disponivel
no Google Play e App Store.

Ferramentas gratuitas de Tecnologia Assistiva (link externo)

Recursos de Tecnologia Assistiva (link externo)



https://portal.rybena.com.br/site-rybena/
https://color.adobe.com/pt/create/color-contrast-analyzer
https://webaim.org/resources/contrastchecker/
https://opendyslexic.org/
https://youtu.be/e5RlZcl0jzk
https://support.google.com/youtube/answer/2734796?hl=pt-BR
https://amara.org/pt-br/
https://www.matraquinha.com.br/
https://cta.ifrs.edu.br/tecnologia-assistiva/ferramentas-gratuitas-de-ta/
https://cta.ifrs.edu.br/recurso-ta/
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Parabens cursistal £ chegado o momento de realizarmos uma |
sintese do conhecimento desta segunda Tertullia; retomando o
movimentorealizado, desde o entendimento de que aacessibilidade
digital & um direito garantido em lei, de que as pessoas utilizam
diferentes recursos para acessar o0 meio digital e que o0s
recursos pedagoégicos digitais precisam seguir as orientacdes
de acessibilidade, para a eliminacao de barreiras, a fim de que
todas as pessoas tenham acesso a informagéao e conhecimento
disponibilizados. Vamos trabalhar sobre isso? Acesse o Classroom
e realize a Ultima atividade deste médulo, a qual denominamos
como “Estudo de caso”.

Atividade: Estudo de caso:

No médulo 1, vocé realizou um estudo de caso para identificar
barreiras pedagdgicas e ou atitudinais. Vocé pode continuar com o
mesmo caso ou, se nao for possivel, pensar em um estudo de caso novo,
relacionado as ferramentas que apoiam a producdo e utilizagdo de
recursos pedagdgicos acessiveis.

Aideia é vocé, enquanto educador, utilizar alguma dessas ferramen-
tas apresentadas e nos contar como foi essa experiéncia, de que forma ira
apoiar a producao de recursos pedagégicos digitais acessiveis.

Ou pensar em um estudante que, necessite da utilizagdo de uma
dessas ferramentas, para acessar o meio digital e como esse recurso
podera apoia-lo.

Entao, convido vocé a utilizar alguma dessas ferramentas e a nos
contar como foi essa experiéncia e como vocé considera que a ferramenta
utilizada poderd auxiliar os estudantes e a produgdo de recursos
pedagdgicos digitais acessiveis.

/—\j
v

e e ——



— & 0

e ——

MATERIAL COMPLEMENTAR

76

Materiais Pedag6gicos Acessiveis (link externo);

Acessibilidade em documentos digitais, apresentagdes de slides,
planilhas, documentos PDF e documentos digitalizados: Livro -

Manual de Acessibilidade em documentos digitais (link externo)

Acessibilidade no Ensino Remoto (link externo)

Curso eMAG/conteudistas - Multimidia (link externo)

Curso UnB - Acessibilidade: materiais didatico e moodle - Videos

(link externo);

Guia para producdes audiovisuais acessiveis - Ministério da Cultura
(link externo)

Web para todos. Aprenda por que e como vocé deve descrever
imagens no digital (link externo)

Como inserir legenda pelo YouTube (link externo)

Como inserir janela de intérprete de Libras em um video (link

externo)

Praticas para PDFs acessiveis (link externo)

Orientacdes de Acessibilidade para contelidos Web (link externo)
Dicas - Criar e desenvolver sites acessiveis (link externo)

Criar pastas de trabalho no Excel mais acessiveis (link externo)

Criar mensagens de e-mail mais acessiveis (link externo)



https://diversa.org.br/materiais-pedagogicos/
https://drive.google.com/file/d/1azVO8OLvu5I8rXiNHjGn54yUqBfgGgh3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1azVO8OLvu5I8rXiNHjGn54yUqBfgGgh3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1njXyN7aJQJ04fCwNVRPIQuw7WyldNrsa/view?usp=sharing
http://emag.governoeletronico.gov.br/cursoconteudista/desenvolvimento-web/praticas-web-acessivel-multimidia.html
https://moodle.ead.unb.br/course/view.php?id=605&section=10
https://moodle.ead.unb.br/course/view.php?id=605&section=10
https://inclusao.enap.gov.br/wp-content/uploads/2018/05/Guia-para-Producoes-Audiovisuais-Acessiveis-com-audiodescricao-das-imagens-1.pdf
https://inclusao.enap.gov.br/wp-content/uploads/2018/05/Guia-para-Producoes-Audiovisuais-Acessiveis-com-audiodescricao-das-imagens-1.pdf
https://mwpt.com.br/aprenda-por-que-e-como-voce-deve-descrever-imagens-no-digital/
https://mwpt.com.br/aprenda-por-que-e-como-voce-deve-descrever-imagens-no-digital/
https://www.youtube.com/watch?v=ZY8GdpFpVDo
https://www.youtube.com/watch?v=PHfjTB0S8J4
https://www.youtube.com/watch?v=PHfjTB0S8J4
https://mwpt.com.br/acessibilidade-digital/melhores-praticas-para-pdfs-acessiveis/
https://drive.google.com/file/d/1bRd1bdQi3Ds2TkCMkLyEV3Wby-59Gv0a/view?usp=sharing
https://mwpt.com.br/educacao/
https://support.microsoft.com/pt-br/office/v%C3%ADdeo-comece-com-um-modelo-acess%C3%ADvel-do-excel-918db751-1585-41c5-9ddf-5d7a0915afaf
https://support.microsoft.com/pt-br/office/v%c3%addeo-melhorar-a-acessibilidade-de-emails-ebf3730a-18f8-4b57-81d1-730086231775?wt.mc_id=otc_accessibility_video_training&ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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CONSIDERACOES FINAIS

Nesta segunda terttlia, vimos que a acessibilidade digital se

mostra decisiva na vida das pessoas e, na garantia de seus direitos. Ela
ndo se refere apenas ao acesso a informagdo por meio de tecnologias,
mas também a eliminagdo de barreiras de comunicagdo, a utilizacdo de
equipamentos e software adequados as diferentes necessidades, bem
como, a disponibilizacdo da informagdo deve seguir as orientagdes de
acessibilidade, ser compativel com as tecnologias assistivas e com os
diferentes modos de uso das tecnologias.

Nesse sentido, a acessibilidade de recursos pedagdgicos digitais

pode ser compreendida como uma forma de democratizacao, em que se
amplia o acesso a informagdo e ao conhecimento. Nessa perspectiva,
as tecnologias podem ser instrumentos aliados a uma préatica educativa
mais inclusiva. Assim, um sistema educacional inclusivo demanda a
articulacdo de agdes que garantam o direito das pessoas a ndo apenas
ingressarem nos espacos regulares de ensino, mas também de terem
condi¢des de permanecer e concluir os seus estudos de forma efetiva.

Foi muito bom aprender com vocés! Desejo que tenham
um excelente prosseguimento nesta formacgao!
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